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PROVIMENTO N° 02/2018 - CRE/PR, de 29 de janeiro de 2018.

Aprova codigo de normas da Corregedoria
Regional Eleitoral e das Zonas Eleitorais do
Estado do Parana.

O Desembargador Luiz Taro Oyama, Corregedor Regional Eleitoral, no uso das
atribui¢Oes previstas nos artigos 8°, incisos Il e X, da Resolugdo-TSE n° 7.651/65, 88 da Resolugéo-
TSE n° 21.538/03, e 26, incisos I, 11, IV, e XI, do Regimento Interno do Tribunal Regional Eleitoral do
Estado do Parand e considerando a necessidade de atualizar as normas que regem 0s servicos da
Corregedoria Regional Eleitoral e das Zonas Eleitorais desta circunscricéo, resolve:

Art. 1° Regular os servicos da Corregedoria Regional Eleitoral e das Zonas Eleitorais do Estado
do Parand, vinculando os juizes e servidores dos cartdrios eleitorais.

J Res. - TSE n® 7.651/65, art. 13

PARTE I
CORREGEDORIA REGIONAL ELEITORAL

TITULO |
ORGANIZACAO E SERVICOS

CAPITULO |
ORGANIZACAO

Art. 2° A Corregedoria Regional Eleitoral é a unidade do Tribunal Regional Eleitoral do Parana a
qual incumbe a orientagéo e fiscalizagdo da atividade jurisdicional de primeiro grau e dos servigos
eleitorais, notadamente aqueles relativos a administracdo e manutencdo do cadastro eleitoral, na
circunscricdo do Estado do Parana.

Art. 3° A funcdo de Corregedor Regional Eleitoral é exercida pelo desembargador, Juiz do
Tribunal Regional Eleitoral, ao qual ndo couber a funcéo de Presidente.


http://adm.justicaeleitoral.jus.br/tse/legislacao/codigo-eleitoral/normas-editadas-pelo-tse/resolucao-nb0-7.651-de-24-de-agosto-de-1965-brasilia-2013-df/?searchterm=7.651
http://www.tse.jus.br/legislacao/codigo-eleitoral/normas-editadas-pelo-tse/resolucao-nb0-21.538-de-14-de-outubro-de-2003-brasilia-2013-df
http://www.tse.jus.br/legislacao/codigo-eleitoral/normas-editadas-pelo-tse/resolucao-nb0-21.538-de-14-de-outubro-de-2003-brasilia-2013-df
http://www.tre-pr.jus.br/legislacao/regimento-interno
http://www.tre-pr.jus.br/legislacao/regimento-interno
http://www.tse.jus.br/legislacao/codigo-eleitoral/normas-editadas-pelo-tse/resolucao-nb0-7.651-de-24-de-agosto-de-1965-brasilia-2013-df
http://www.tse.jus.br/legislacao/codigo-eleitoral/normas-editadas-pelo-tse/resolucao-nb0-7.651-de-24-de-agosto-de-1965-brasilia-2013-df
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Art. 4° A estrutura administrativa da Corregedoria Regional Eleitoral sera organizada pelo
Tribunal Regional Eleitoral, na forma regimental.

Pardgrafo Unico. Para o desempenho dos servigos, serdo designados servidores efetivos do
quadro permanente da secretaria do Tribunal Regional Eleitoral, devendo um deles servir como
Secretario da Corregedoria, a cuja nomeacgdo serdo inerentes as atribuicdes de titular de oficio de
justica.

Art. 5° Os atos emanados do Corregedor Regional Eleitoral terdo a seguinte nomenclatura, com
Seus conceitos:

| - PROVIMENTO: ato normativo, de carater vinculante, com a finalidade de orientar e
uniformizar a execucao dos servicos judiciais e extrajudiciais dos Juizos Eleitorais. Quando destinado
a alterar as Normas de Servico, deve ser redigido de forma a indicar expressamente o item alterado, a
fim de preservar a sistematizacdo e a numeracdo existentes;

Il - PORTARIA: ato de natureza geral objetivando aplicar, em casos concretos, os dispositivos
legais atinentes a atividade funcional dos Magistrados e servidores;

[1l - INSTRUCAO: ato de carater complementar, com o objetivo de orientar a execucdo de
servico judiciario especifico;

IV - CIRCULAR: instrumento em que se divulga matéria normativa ou administrativa, para
conhecimento geral;

V - ORDEM DE SERVICO: ato de providéncia interna e circunscrita ao plano administrativo da
Corregedoria Regional Eleitoral.

CAPITULO Il
ORDEM GERAL DOS SERVICOS

Secéo |

DOCUMENTOS E PROCESSOS

Art. 6° O expediente recebido sera apresentado ao Corregedor Regional Eleitoral em até 01
(um) dia e, tratando-se de peti¢do, sera registrada(o) e autuada(o), atribuindo-se-lhe classificacéo,
consoante dispuser a normativa vigente, e numeracdo unica e renovavel anualmente, de tudo
certificado nos autos.

° Res. - TSE n° 22.676/07
° Provimento - CGE n° 07/08

8 1° O expediente ou a peticdo serdo prontamente apresentados ao Corregedor Regional
Eleitoral quando se referirem a medida urgente.
8


http://www.tse.jus.br/legislacao/codigo-eleitoral/normas-editadas-pelo-tse/resolucao-nb0-22.676-de-13-de-dezembro-de-2007-brasilia-2013-df
http://www.tse.jus.br/legislacao/codigo-eleitoral/normas-editadas-pelo-tse/resolucao-nb0-22.676-de-13-de-dezembro-de-2007-brasilia-2013-df
http://www.justicaeleitoral.jus.br/arquivos/provimento-no-07-2008-cge
http://www.justicaeleitoral.jus.br/arquivos/provimento-no-07-2008-cge

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARANA
CORREGEDORIA REGIONAL ELEITORAL
Provimento n° 02/2018-CRE/PR

§ 2° A providéncia determinada no despacho serd cumprida em até 05 (cinco) dias, salvo
determinacdo expressa em sentido diverso, ou imediatamente, caso se refira a providéncia cautelar ou
de urgéncia.

8 3° Seré certificado ou juntado documento correspondente ao cumprimento das providéncias
ordenadas.

Art. 7° Inexistindo preceito legal ou prazo determinado pelo Corregedor, seré& de 05 (cinco) dias
0 prazo para a préatica de ato processual a cargo da parte.

Paragrafo unico. Com ou sem manifestacdo da parte, sendo neste ultimo certificado o decurso
do prazo, os autos seréo conclusos em 01 (um) dia.

Art. 8° As intimacbes das decisdes do Corregedor Regional Eleitoral dar-se-d0 mediante
publicacdo no Diario da Justica Eletrnico, salvo determinacéo diversa.

8§ 1° Da intimagcdo € indispensavel constar o nome das partes, de seus advogados, 0 nimero da
inscricdo na OAB, 0 nimero do processo, 0 teor da parte dispositiva da decisdo e outros elementos
necessarios a sua identificacdo, sob pena de nulidade.

8 2° Nos processos submetidos a segredo de justica, para que as eventuais intimacdes pelo
Diario da Justica Eletronico ndo o violem, serdo indicados a natureza da acdo, o niumero dos autos, 0s
nomes completos dos advogados, 0 nimero da inscricdo na OAB e o teor do despacho ou decisdo de
forma resumida, devendo constar, no local onde se indicar a causa de pedir, 0 municipio e 0S homes
das partes, a expressao ‘SIGILOSO’.

° Res. - TSE n° 23.326/10

§ 3° Os despachos e as decisdes constardo das relacbes de intimagcdo com o maximo de
precisao, certificados nos autos o numero da relacédo e a data da sua remessa para publicacao.

Art. 9° Feita a publicacdo, apds a conferéncia do seu teor, sera certificada nos autos,
mencionando o nimero do diério e a sua data.

Paragrafo Unico. Havendo incorrecdo que invalide a intimacdo, a publicacdo sera retificada e
repetida, certificando-se a respeito.

Art. 10. Sera pessoal e mediante carga dos autos a intimacdo da Procuradoria Regional
Eleitoral.

Art. 11. Os prazos serdo verificados diariamente, anotando-se a data designada para audiéncia
ou interrogatorio.

Art. 12. Os autos serdo exibidos ao Corregedor Regional Eleitoral pelo menos 3 (trés) dias
antes da data marcada para a audiéncia, verificada previamente a regularidade das intimagdes
pertinentes.

Art. 13. Nenhum processo permanecera paralisado, fazendo conclusos aqueles que néo tiverem
movimentacdo em até 30 (trinta) dias da Gltima tramitacéo.


http://www.tse.jus.br/legislacao/codigo-eleitoral/normas-editadas-pelo-tse/resolucao-nb0-23.326-de-19-de-agosto-de-2010-brasilia-2013-df
http://www.tse.jus.br/legislacao/codigo-eleitoral/normas-editadas-pelo-tse/resolucao-nb0-23.326-de-19-de-agosto-de-2010-brasilia-2013-df
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Art. 14. As folhas dos autos serdo numeradas e rubricadas e ndo excederdo 250 (duzentas e
cinquenta) em cada volume, salvo determinacdo expressa em contrario ou para manter o documento na
sua integralidade.

Art. 15. O encerramento e a abertura dos volumes serdo certificados em folhas suplementares e
sem numeracgdo. Os novos volumes serdo numerados na capa, de forma destacada, e a sua formacao
também sera anotada na capa dos autos do primeiro volume.

Art. 16. Ocorrendo ordem de desentranhamento, seu cumprimento sera certificado logo apds o
despacho, substituidas as pecas por folha na qual se lancara referéncia ao fato e ao nimero daquelas
folhas desentranhadas, deixando-se de proceder a renumeracdo das folhas dos autos.

Art. 17. O arquivamento de processo ou documento sera anotado no sistema eletronico de
registro e de acompanhamento de documentos e processos.

° SADP - Sistema de Acompanhamento de Documentos e Processos

Art. 18. Os oficios expedidos serdo numerados em ordem cronolégica, renovavel anualmente,
e serd arquivada copia em pasta propria, preferencialmente em meio eletrénico.

Art. 19. Documentos e oficios recebidos, cujos arquivamentos sejam determinados, e desde
que ndo se refiram a processos ou documentos registrados, serdo arquivados em pastas préprias,
armazenadas em meio fisico ou eletrénico.

Art. 20. Para os processos com tramite no sistema processual eletronico oficial da Justica
Eleitoral, serdo adotados exclusivamente os fluxos disponibilizados para cada classe.

Secéo Il

COPIAS REPROGRAFICAS E AUTENTICACOES

Art. 21. Para a obtengdo de coOpia reprografica de livros e pecas de autos fisicos ou acesso a
processos eletrdnicos, serd observado o disposto na legislacdo vigente.

o CF,art. 5% LX
o Res. - TSE n° 23.417/14, art. 6°

8 1° O Corregedor Regional Eleitoral podera determinar, visando ao resguardo do documento a
ser reproduzido, que este seja retirado da secretaria da Corregedoria Regional Eleitoral acompanhado
de servidor.

8§ 2° Os custos de reproducdo correrdo as expensas do interessado.
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Art. 22. Copias de documentos de processos em andamento ou arquivados, judiciais ou
administrativos, poderdo ser autenticadas por qualquer dos servidores da Corregedoria Regional
Eleitoral.

Secao 111

USO DO FAC-SIMILE

Art. 23. E autorizado o uso do fac-simile para o encaminhamento de peticdes e documentos,
observado o contido em capitulo proprio do Regimento Interno do Tribunal Regional Eleitoral do
Estado do Parana.

J Lei n®9.800/99

CAPITULO 111

REGISTROS E LIVROS OBRIGATORIOS
Secéo |

REGISTROS E LIVROS OBRIGATORIOS

Art. 24. A Corregedoria Regional Eleitoral devera manter escriturados os seguintes livros:

I - Atos Normativos;

I1- Carga,

Il - Portarias;

IV - Remessa de Documentos e Processos;

V-  Sentencas (Processos Sigilosos).

Art. 25. O Livro de Atos Normativos podera ser formado por folhas soltas ou em meio
eletronico, assegurada a guarda e conservagdo dos documentos auténticos em arquivos armazenados
em pasta especifica, e registrara a integra do ato, em seu original, certificando-se a data e 0 nimero da
sua publicacdo no Diério da Justica Eletronico.

Art. 26. O Livro de Carga podera ser formado por folhas soltas, assegurada a sua guarda e
conservagdo em pasta especifica, devendo ser mantido em secretaria e conter elementos que
identifiguem os autos e documentos retirados, o destinatario dos autos/documentos com a sua

assinatura, a data da carga e da devolugéo dos autos/documentos, e a rubrica do servidor que der a
baixa.
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Art. 27. O Livro de Portarias podera ser formado por folhas soltas ou em meio eletrdnico,
assegurada a guarda e conservacdo dos documentos auténticos em arquivos armazenados em pasta
especifica, e contera as portarias expedidas pelo Corregedor Regional Eleitoral, cronologicamente
arquivadas, certificados, no préprio ato, a data e 0 nimero da sua publicacdo no Diario da Justica
Eletronico.

Art. 28. O Livro de Remessa de Documentos e Processos podera ser formado por folhas
soltas, assegurada a sua guarda e conservacdo em pasta especifica, e registrara, em ordem cronoldgica,
a data de saida de autos e documentos, bem como dados que os identifiquem, e a data e
rubrica/assinatura de quem os recebeu.

Art. 29. Os documentos e peticOes recebidos pela Corregedoria Regional Eleitoral serdo
registrados no sistema eletronico de protocolo do Tribunal Regional Eleitoral, no qual sera registrada a
sua autuacdo, se for o caso, e tramitagdo até ulterior arquivamento.

Paragrafo Gnico. Para os documentos e processos com tramite no sistema processual eletrénico
oficial da Justica Eleitoral, serdo observados os fluxos disponibilizados para cada classe.

Art. 30. O registro de todas as sentencas prolatadas pelo Corregedor Regional Eleitoral, em
audiéncia inclusive, considera-se realizado com a sua juntada aos autos seguido do termo de
recebimento, bem como com o registro em sua integra perante sistema proprio, mediante a
funcionalidade “Registrar Despacho”, e tipo “Sentenca”, ficando dispensado o arquivamento de
traslados, fotocopias ou folhas impressas em livro fisico ou digital.

° SADP - Sistema de Acompanhamento de Documentos e Processos

Paragrafo Unico. Nos processos sigilosos em que o Corregedor Regional Eleitoral se manifeste
pela manutencdo do sigilo mesmo apds seu julgamento, cdpia da decisdo sera arquivada no Livro de
Sentencas (Processos Sigilosos), certificando-se nos autos. (Redacdo dada pelo Provimento n°
07/2018-CRE/PR).

Secéo Il

ESCRITURACAO DOS LIVROS

Art. 31. A escrituracdo dos livros e papéis sera feita em vernaculo, utilizando-se tinta azul ou
preta. E vedado o uso de borracha ou outro meio mecénico, assim como a utilizagdo de corretivo ou
outro meio quimico, para sua corre¢do ou alteraco.

Art. 32. Considerando-se a natureza dos atos escriturados, os livros poderdo ser organizados
em folhas presas, caso em que devem ser manuscritos, ou em folhas soltas, digitadas e impressas por
sistema de computacéo ou por fotocopias, que poderdo ser encadernadas apds seu encerramento.

Paragrafo Unico. Os livros ndo ultrapassardo 200 (duzentas) folhas, que serdo numeradas e
rubricadas, salvo aqueles formados em meio eletronico, os quais serdo armazenados em servidor da
rede da Justica Eleitoral, visando a sua guarda e conservagéao.

12


http://www.tse.jus.br/servicos-judiciais/processos/tramitacao-processual
http://www.tse.jus.br/servicos-judiciais/processos/tramitacao-processual
http://www.justicaeleitoral.jus.br/arquivos/provimento-no-07-2018-cre-pr
http://www.justicaeleitoral.jus.br/arquivos/provimento-no-07-2018-cre-pr

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARANA
CORREGEDORIA REGIONAL ELEITORAL
Provimento n° 02/2018-CRE/PR

Art. 33. Em todos os livros, excetuados aqueles formados em meio eletronico, serdo lavrados
termos de abertura e, ao seu término, de encerramento, neste sendo consignado qualquer fato relevante
(como folha em branco, certiddo de cancelamento de atos, entre outros).

Paragrafo unico. Naqueles formados em meio eletronico, serd criada pasta com o nome do
livro, que contera subpastas com a identificacdo sequencial do ano a que se referem os documentos ali
incluidos, entre os quais podera constar certiddo que consigne qualquer fato relevante.

Art. 34. Na escrituracdo dos livros e autos devem ser evitados erros, omissdes, emendas,
rasuras, borrbes ou entrelinhas, efetuando-se, quando necessérias, as devidas ressalvas antes do
encerramento do ato e da aposicdo das assinaturas.

§ 1° As anotacdes de “sem efeito” devem estar acompanhadas da assinatura de quem as fez.

8 2° Seré&o evitados e inutilizados os espagos em branco.

Art. 35. Os livros e documentos, em andamento ou findos, serdo mantidos devidamente
ordenados e serdo conservados em local adequado e seguro.

CAPITULO IV
BASE DE PERDA E SUSPENSAOQO DE DIREITOS POLITICOS

Art. 36. A utilizacdo da Base de Perda e Suspensdo de Direitos Politicos é regulamentada pela
Corregedoria-Geral Eleitoral.

° Provimento - CGE n°® 18/11

Art. 37. A Base de Perda e Suspensdo de Direitos Politicos é utilizada para o0 armazenamento
de dados relativos as pessoas com restricdo de direitos politicos, nas hipoOteses previstas na
Constituicdo Federal, e com impedimento ao alistamento eleitoral em decorréncia da prestagédo do
servico militar obrigatorio (conscricdo), sempre que ndo for possivel o registro da informacao sobre a
perda ou a suspensao no cadastro eleitoral.

Art. 38. A Corregedoria Regional Eleitoral € responsavel pela insercdo dos dados relativos a
suspensdo de direitos politicos sempre que verificada a inexisténcia de inscricdo no cadastro eleitoral,
de acordo com as comunicacdes prestadas pelas zonas eleitorais desta circunscricao.

Art. 39. Recebida a comunicacéo relativa a suspensdo dos direitos politicos pela Corregedoria
Regional Eleitoral, devera ser realizado o respectivo registro na Base de Perda e Suspensao de Direitos
Politicos, ou sua inativacao, nos casos de cessacao do impedimento, independentemente de despacho.

Paragrafo Unico. N&o sera anotada informacédo sobre restabelecimento de direitos politicos
relativa a situacdo de suspensdo que ndo tenha sido objeto de oportuno registro, salvo no caso em que a
comunicagéo de extin¢do de punibilidade for relativa a condenagédo criminal prevista no art. 1°, 1, e, da
Lei Complementar n°® 64/90, quando em curso o prazo de inelegibilidade a que se refere 0 mencionado
dispositivo, devendo a situacao do registro figurar como inativo.
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Art. 40. A desativacdo de registro de suspensdo na Base de Perda e Suspensdo de Direitos
Politicos serad efetivada pela Corregedoria Regional Eleitoral, ainda que a informacdo tenha sido
inserida por outra corregedoria, mediante requerimento de regularizacdo protocolado nesta
circunscricao por interessado que comprove a cessacao da causa que motivou o registro, ou de oficio,
ao tomar conhecimento da cessacao da causa.

8 1° Na hipotese de o registro na Base de Perda e Suspensdo de Direitos Politicos decorrer de
condenacdo criminal, serd ele inativado mediante comprovacdo da extingdo de todas as penas
aplicadas.

8 2° Havendo mais de um registro para a mesma pessoa, a desativagdo de cada um deles
ocorrera individualmente, apds a comprovacao de haver cessado cada um dos motivos da suspensao.
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PARTE Il

FUNCAO CORRECIONAL

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 41. A funcdo correcional consiste na orientagédo, fiscalizacdo, padronizacdo e inspecao
permanente dos servicos eleitorais, com o fim de aferir a qualidade e a regularidade do funcionamento
do cartorio eleitoral, e sera exercida pelo Corregedor Regional Eleitoral, em todo o Estado do Parana, e
pelo Juiz Eleitoral, no limite de sua jurisdicdo, por meio de correi¢des ordinarias ou extraordinarias,
gerais ou parciais, inspecdes correcionais e, indiretamente, pela analise de relatérios apresentados ou
extraidos de quaisquer dos sistemas eleitorais disponiveis.

8 1° A correigdo ordinaria tem por fim aferir a regularidade do funcionamento do cartério
eleitoral e de seus servicos e serd efetivada anualmente pelo Juiz Eleitoral da zona respectiva, em
exercicio, titular ou substituto, ou pelo Corregedor Regional Eleitoral.

§ 2° A correicdo extraordinaria consiste na fiscalizacdo excepcional, realizavel a qualquer
tempo, podendo ser geral ou parcial, conforme abranja ou ndo todos os servicos realizados na zona
eleitoral, e seré realizada pelo Juiz Eleitoral, de oficio, sempre que tomar conhecimento de erros,
abusos, ou irregularidades que devam ser corrigidos, evitados ou sanados, ou pelo Corregedor
Regional Eleitoral, nessas situacdes ou quando entender necessario.

8 3° A inspecédo correcional destina-se a orientar e fiscalizar os servicos da zona eleitoral,
sempre que o Corregedor Regional Eleitoral ou o Juiz Eleitoral entender necessaria, e realiza-se a
qualquer tempo, sem prévio aviso, facultada a elaboracéao de relatérios.

8 4° O relatdrio estatistico de atividades destina-se a registrar as atividades desenvolvidas
semestralmente no cartorio eleitoral e contera quesitos relacionados a dados estatisticos processuais e a
servigos eleitorais.

Art. 42. As correicdes, procedidas pela Corregedoria Regional Eleitoral, poderdo ser realizadas
na modalidade presencial ou virtual.

Paragrafo Unico. Cabera ao Corregedor decidir sobre a modalidade de correicéo a ser realizada,
podendo subsidiar-se das informacGes da zona eleitoral, inclusive estatisticas, levantadas previamente
pela Secédo de Inspecdes e Correigoes.

Art. 43. Todos os procedimentos de natureza correcional e os relatorios estatisticos semestrais

serdo preenchidos no sistema préprio, em cujo banco de dados permanecerédo arquivados para efeito de
documentacéo e consulta.
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° SICEL - Sistema de Inspecdes e Correicoes Eleitorais

Art. 44. No desempenho da funcdo correcional, serdo anotadas as falhas, expedidas orientacdes
e apurados os eventuais abusos e faltas.

Paragrafo unico. A sindicancia e o processo administrativo para apuracdo de falta disciplinar
dos servidores da Justica Eleitoral seguirdo os procedimentos instituidos pela legislacdo vigente.

° Lei n°8.112/90
o Lei n° 9.784/99.

Art. 45. Ao assumir a zona eleitoral de que seja titular, o Magistrado, sem prejuizo do regular
andamento dos servicos, podera realizar inspe¢do correcional no cartério/CAE, a fim de verificar a
regularidade de seu funcionamento e de assegurar a razoavel duracdo do processo e 0S meios que
garantam a celeridade de sua tramitacdo, independentemente de edital ou de qualquer outra
providéncia.

J CF, art. 5%, LXXVIII

8 1° Constatada alguma irregularidade, o Juiz Eleitoral adotard providéncias necessarias para
sané-la e, se entender necessario, comunicaré a Corregedoria Regional Eleitoral.

8§ 2° Verificando irregularidade que implique falta disciplinar por parte do servidor do cartério,
0 Juiz Eleitoral devera colher os elementos necessarios a instrucdo de eventual procedimento
disciplinar, fazendo constar tudo em relatério para remessa a Corregedoria.

Art. 46. O Corregedor Regional Eleitoral poderd designar Juiz Eleitoral ou comissdo de
servidores para aferir a regularidade dos servicos eleitorais.

Art. 47. Os servidores designados para 0 servico da correi¢do ou inspecao e 0s serventuarios
do cartorio ficardo a disposicdo do Corregedor Regional Eleitoral ou do Juiz Eleitoral, enquanto se
realizar a correicdo ou inspecao.

Art. 48. Para a realizagdo da correicdo ou inspecdo, poderd o Corregedor Regional Eleitoral ou
0 Juiz Eleitoral solicitar o acompanhamento de representante do Ministério Publico.

Art. 49. Durante a correi¢do ou inspecdo, ndao havera a paralisacdo dos servi¢cos, nem alteracdo
do horério de atendimento ao publico.

Art. 50. Os livros, classificadores e processos, incluindo aqueles eventualmente com carga ao
Ministério Pablico, deverdo estar disponiveis no cartorio eleitoral para exame durante o periodo dos
trabalhos correcionais.

Art. 51. Na ultima folha dos autos e livros submetidos a exame serd langada anotacdo “vistos
em correicdo”, acompanhada da data e rubrica de quem os analisou.
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CAPITULO Il
PROCEDIMENTOS

Secéo |

CORREICAO ORDINARIA

Art. 52. Cabera ao Juiz Eleitoral, ao designar data para correicdo ordinaria, determinar a
autuacdo de procedimento especifico na classe “Correigdo em Primeiro Grau” e torna-la publica,
mediante fixacdo de edital em cartorio, conforme modelo disponivel em sistema préprio, com
antecedéncia minima de 10 (dez) dias.

° SICEL - Sistema de Inspecdes e Correicfes Eleitorais

8 1° A correicdo ordinéria devera ser realizada no més de marco e aferira a regularidade dos
servicos praticados no periodo compreendido entre os meses de janeiro a dezembro do ano anterior a
sua realizacéo.

§ 2° Sera certificado, no edital e nos autos, a data de publicacdo do primeiro e o periodo pelo
qual permaneceu afixado, arquivando-se apds em pasta especifica.

8 3° Ao Juiz Eleitoral cabera presidir pessoalmente os trabalhos, sendo vedado delega-los a
servidores do cartorio.

Art. 53. As centrais de atendimento ao eleitor informardo o que lhes compete, quando da
correicdo ordinaria anual, no roteiro do cartério da zona eleitoral cujo Juiz esteja exercendo a
supervisdo da CAE contemporaneamente a realizacéo da correicao.

Art. 54. A autoridade incumbida da correicdo, além de outras providéncias que julgar
necessarias adotar, aferird a regularidade do funcionamento do cartério/CAE e de seus servigos,
conforme roteiro disponivel no sistema proprio, que servira como parametro para 0s procedimentos a
serem adotados.

° SICEL - Sistema de Inspeces e Correicoes Eleitorais
° Res. - TSE n° 21.372/03
° Provimento - CGE n° 09/10

Art. 55. Findos os trabalhos de verificagcdo dos servigos, o roteiro de correi¢do ordinaria sera
preenchido no sistema préprio até o dia 15 de abril subsequente, anotadas as irregularidades
encontradas, as medidas adotadas para sua correcdo e as sugestfes quanto a medidas necessarias que
ultrapassem sua competéncia, no campo destinado as observagoes.

° SICEL - Sistema de Inspecdes e Correicfes Eleitorais

Art. 56. Concluido o preenchimento no sistema préprio, o cartdrio eleitoral juntara aos autos
correspondentes copia do roteiro rubricada pelo Juiz Eleitoral, inclusive daquele eventualmente
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retificado, dispensado o envio de cdpia a Corregedoria Regional Eleitoral, que visualizara as
informacdes nele consignadas por meio de consulta ao referido sistema.

° SICEL - Sistema de Inspecoes e Correicoes Eleitorais

8 1° Recebidos os relatorios de todas as zonas eleitorais, incumbe a Corregedoria a sua
consolidacéo para fins de comunicagdo dos seus resultados aos setores competentes.

8 2° A ndo realizacdo da correicdo anual é considerada falta funcional imputada ao Juiz
Eleitoral.

J Res. - TSE n° 21.372/03, art. 5°

Secéo Il

CORREICAO EXTRAORDINARIA

Art. 57. O Juiz Eleitoral, ao ter conhecimento da data designada pelo Corregedor Regional
Eleitoral para a realizacdo da correi¢do extraordindria, publicara edital em cartorio, com antecedéncia
minima de 10 (dez) dias, e nele certificara o periodo pelo qual permaneceu afixado, arquivando-o apos
em pasta propria.

Paragrafo unico. Determinada a correicdo extraordinaria pelo Juiz Eleitoral, serda autuado
procedimento especifico na classe “Correi¢cdo em Primeiro Grau”.

Art. 58. O Corregedor Regional Eleitoral ou o Juiz Eleitoral aferirdo a regularidade do
funcionamento da zona eleitoral e de seus servigos, conforme roteiro previamente elaborado, no
sistema proprio, que servird como parametro aos procedimentos a serem adotados.

° SICEL - Sistema de Inspeces e Correicoes Eleitorais

Art. 59. Na correicdo extraordinria, o resultado constard de ata ou relatério circunstanciado,
com instrucdes, se for o caso, as quais serdo encaminhadas ao Juiz Eleitoral e servidores da zona
eleitoral para o devido cumprimento.

o PAD

Paragrafo Unico. As inconsisténcias identificadas deverdo ser sanadas pelo respectivo Juizo e
comunicadas a Corregedoria Regional Eleitoral, por meio de sistema proprio, no prazo de 30 (trinta)
dias, contados da ciéncia do relatorio pelo Juizo Eleitoral. (Redac&o dada pelo Provimento n® 07/2018-
CRE/PR).
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Art. 60. Os cartdrios submetidos a correicdo extraordindria ndo estardo dispensados da
Correicdo Ordinéaria naquele exercicio.

Secao 111

CORREICAO VIRTUAL

Art. 61. A correicdo virtual sera efetivada pela afericdo dos servigos eleitorais prestados em
primeiro grau, por meio dos sistemas eletronicos disponiveis e de videoconferéncia, e ocorrera nas
seguintes etapas: (Redacdo dada pelo Provimento n® 4/2020-CRE/PR).

| — comunicagdo a Zona Eleitoral dos dias e horarios de realizacdo dos trabalhos e da
necessidade de preenchimento, pela chefia de cartério, de questionario prévio, enviado pela
Corregedoria preferencialmente na quinzena que antecede a correi¢do, sobre temas relacionados aos
procedimentos adotados na zona eleitoral; (Redacdo dada pelo Provimento n° 4/2020-CRE/PR).

Il — apresentacdo da equipe e da metodologia dos trabalhos, facultada a realizacdo de reunido
virtual; (Redacéo dada pelo Provimento n® 4/2020-CRE/PR).

Il — afericdo da regularidade dos servigos mediante consultas aos sistemas eletronicos
utilizados na zona eleitoral e analise dos documentos digitalizados e dados obtidos, inclusive por
outros meios disponiveis. (Redacdo dada pelo Provimento n® 4/2020-CRE/PR).

IV - entrevista da equipe designada para a correicdo com a chefia de cartdrio e servidores;
(Redacéo dada pelo Provimento n® 4/2020-CRE/PR).

V - elaboracdo dos relatérios, com a finalidade de definir providéncias e recomendacoes;
(Redacdo dada pelo Provimento n® 4/2020-CRE/PR).

VI - reunido de encerramento da correicdo, mediante videoconferéncia, com a presenca do
Corregedor, Secretaria da Corregedoria, Juiz Eleitoral e servidores. (Redacéo dada pelo Provimento n°
4/2020-CRE/PR).

Paragrafo unico. O procedimento de correi¢cdo, no modo virtual, ndo dispensa 0 cumprimento
das demais formalidades exigidas especificamente a cada espécie de fiscalizacdo prevista no art. 41.

Art. 62. Para a realizagcdo da correicdo virtual serdo confrontados os dados colhidos nos
sistemas de controle de processos judiciais e administrativos, bem como no cadastro de eleitores e de
partidos, a fim de se verificar a regularidade, no que tange a adequagéo as normas, de tramitacdo de
processos e demais rotinas cartorarias.

Art. 63. O Corregedor poderd determinar a realizacdo de inspe¢do ou correigdo presencial
complementar, quando restar inviabilizada a verificagdo dos servigos a distancia.
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CAPITULO Il
RELATORIO DE ATIVIDADES

Art. 64. O relatério semestral de atividades é o documento que tem como finalidade registrar as
atividades desenvolvidas durante o semestre pelo cartério eleitoral, indicando dados estatisticos sobre
processos autuados e demais informacdes sobre as atividades realizadas pela zona eleitoral.

° SICEL - Sistema de Inspecdes e CorreicOes Eleitorais

Paragrafo unico. A Corregedoria Regional Eleitoral extraird os dados diretamente do sistema,
incumbindo ao chefe de cartério monitorar os dados apontados mediante consulta mensal aos
relatérios de produtividade, metas e alertas, disponibilizados em referida ferramenta. (Redacdo dada
pelo Provimento n° 06/2018-CRE/PR).

e Portal Transparéncia — PorTCRE

Art. 65. Os dados estatisticos de janeiro a junho serdo extraidos até o dia 15 de julho do mesmo
ano e os dados de julho a dezembro serdo extraidos até o dia 15 de janeiro do ano subsequente ao
periodo-base; (Redacdo dada pelo Provimento n® 06/2018-CRE/PR).

Art. 66. A omissdo ou manipulacdo intencional de dados estatisticos serdo comunicados ao
Conselho Nacional de Justica, sem prejuizo de apuracdo de eventual falta disciplinar. (Redacdo dada
pelo Provimento n°® 06/2018-CRE/PR).

PARTE 111

ZONAS ELEITORAIS

TITULO |
CARTORIO ELEITORAL E CENTRAL DE ATENDIMENTO AO ELEITOR - CAE

CAPITULO |
ORGANIZACAO E ATRIBUICOES

Secéo |

ORGANIZACAO
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Art. 67. Ao Juiz Eleitoral serdo atribuidos, de acordo com a abrangéncia territorial de sua
respectiva zona, os servigos do foro eleitoral.

8§ 1° O Juiz Eleitoral atendera o expediente na sede da zona para a qual foi designado, mesmo
quando situada em edificio onde sdo exercidas as funcbes da jurisdicdo estadual, a fim de se evitar a
circulagcdo de documentos e processos fora das dependéncias da Justica Eleitoral.

° CE, art. 34
° Res. - TRE/PR n° 731/16

8 2° A fim de assegurar o atendimento dos servigos eleitorais de forma continua, o Juiz
Eleitoral devera:

| - comunicar antecipadamente suas férias e afastamentos ao Tribunal Regional Eleitoral;

Il - organizar escala de férias e de fruicdo de banco de horas dos servidores da zona eleitoral, a
fim de evitar a auséncia simultanea de servidores do cartdrio.

J Res. - TRE/PR n° 786/17

Art. 68. No desempenho dos servigos eleitorais, o Juiz Eleitoral sera auxiliado pelo cartério da
zona eleitoral, composto pela chefia do cartorio e servidores.

Paragrafo Unico. No municipio em cuja jurisdicdo houver mais de uma zona eleitoral sera
instalada Central de Atendimento ao Eleitor (CAE).

o Res. - TRE/PR n° 402/01
o Res. - TRE/PR n° 405/02
o Res. - TRE/PR n° 471/05

Art. 69. A Central de Atendimento ao Eleitor (CAE) compete realizar operacdes de
alistamento, transferéncia, revisdo de dados e segunda via do titulo eleitoral, e fornecer certiddes
relacionadas a informacgdes constantes do cadastro eleitoral, bem como outras atribui¢cGes decorrentes
dessas atividades, como emissdo e entrega do titulo eleitoral, emissdo de guias de multa e proceder ao
acompanhamento diario, realizando o pronto tratamento das ocorréncias registradas em banco de erros
e dos requerimentos ndo processados em razdo da auséncia dos dados biométricos (foto e digital). .
(Redacdo dada pelo Provimento n° 03/2019- CRE/PR).

Paragrafo unico. A Central de Atendimento ao Eleitor (CAE) sera supervisionada por um dos
juizes eleitorais do municipio, além de servidor designado pela Presidéncia deste Tribunal e sera
atendida em regime de revezamento pelos servidores de todas as zonas eleitorais ali sediadas.
(Redacéo dada pelo Provimento n° 07/2018 — CRE/PR).

Res. - TRE/PR n° 402/01
Res. - TRE/PR n° 405/02
Res. - TRE/PR n° 471/05
Res. — TRE/PR n° 708/2015
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o Res. — TRE/PR n° 800/2017

Secéo 11

ATRIBUICOES

Art. 70. Séo atribuicdes da chefia do cartorio eleitoral:

| - planejar e supervisionar 0s servi¢os necessarios a realizacdo das elei¢des, em cumprimento
as normas vigentes, bem como requisitar 0s recursos necessarios ao cumprimento do calendario
eleitoral e administrar a sua aplicacéo;

Il - registrar, autuar e zelar pela pratica de todos os atos ordinatérios necessarios a tramitacdo
regular dos feitos judiciais e administrativos até ulterior arquivamento;

Il - planejar, organizar e coordenar as atividades administrativas do cartério, de atendimento
ao publico, bem como supervisionar os procedimentos de alistamento, transferéncia, revisao, segunda
via, atualizacdo do historico do eleitor e de expedicdo de certiddes relativamente aos assentamentos
constantes em cartdrio e do cadastro eleitoral;

IV - observar a fiel utilizacdo dos documentos de uso exclusivo da Justica Eleitoral, dos
formularios de titulos eleitorais inclusive, bem como sua guarda, na forma prescrita pelas normas em
vigor.

° Resolucdo - TRE/PR n° 462/04
° Resolucdo - TRE/PR n° 567/09

V - zelar pelo cumprimento das ordens e diligéncias determinadas pelo Juiz Eleitoral;

VI - rever periodicamente 0s processos que estejam paralisados, no aguardo do cumprimento de
diligéncias, e dar ciéncia ao Juiz Eleitoral para que dé o devido impulso processual;

VII - supervisionar a distribuicdo de expedientes e processos em geral as demais zonas do
municipio, quando titular do oficio distribuidor;

VIII - supervisionar e coordenar o registro de todo o expediente cartorario, bem como
conservar organizado e atualizado o arquivo da legislagdo em vigor e das instru¢cbes emanadas da
Justica Eleitoral,

IX - tomar conhecimento das orienta¢Oes e normas expedidas pelo Tribunal Superior Eleitoral,
Tribunal Regional Eleitoral, Corregedoria-Geral Eleitoral e Corregedoria Regional Eleitoral,
transmitindo-as ao Juiz Eleitoral, bem como promover a orientacdo dos servidores, com a finalidade de
bem executar 0s servicos;
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X - despachar regularmente com o Juiz Eleitoral, mantendo-o informado das atividades
desenvolvidas;

Xl - zelar pela pronta atualizagdo dos dados da zona eleitoral, entre os quais 0s nomes dos
titulares do Juizo Eleitoral e da chefia do cartorio, os referentes a sua localizacdo e horario de
funcionamento, entre outros requeridos no sistema proprio;

. Sistema ELO
XIl - controlar o desempenho, a assiduidade e a pontualidade dos servidores efetivos,
requisitados, cedidos e removidos, submetendo ao Juiz Eleitoral a escala de férias e a necessidade de

renovacgdo do prazo de requisicdo, pelo Juizo Eleitoral, de servidores;

X111 — (revogado pelo Provimento n°® 04/2019-CRE/PR)

XIV - encaminhar ao 6rgdo competente, de ordem do superior hierarquico, a frequéncia dos
servidores requisitados pelo Juizo Eleitoral, cedidos e removidos;

XV - comunicar ao Juiz Eleitoral seus afastamentos em virtude de férias ou licencas;

XVI - propor programas de treinamento e aperfeicoamento para os servidores, bem como
sugestdes para racionalizacao e simplificacdo dos procedimentos;

XVII - zelar pela guarda e conservacdo dos livros, processos e documentos;

XVII - zelar pelo uso, conservacdo e guarda do material permanente e de consumo,
equipamentos e instalaces alocadas no cartério, comunicando imediatamente ao Juiz Eleitoral o
extravio de bens, sob pena de apuracédo de responsabilidade;

XI1X - elaborar relatorio estatistico de atividades;

XX - proporcionar 0s meios necessarios a realizagdo de inspecdes e correigdes;

XXI - distribuir a execucdo dos servigos de incumbéncia do cartério eleitoral a todos os
servidores;

XXII - identificar falhas, dificuldades procedimentais ou operacionais a serem evitadas ou
corrigidas, sugerindo medidas destinadas ao aperfeicoamento dos servicos;

XXIII - exercer outras atividades correlatas ao cargo que Ihe forem determinadas pelo Juiz
Eleitoral.

Paragrafo unico. Havendo Central de Atendimento ao Eleitor (CAE) no municipio, as chefias
dos cartorios eleitorais ficam dispensadas do cumprimento das atribui¢es previstas nos incisos Il e
IV, exceto em relacdo a emissdo de certiddes.

Art. 71. A chefia de cartdrio serdo inerentes, tanto nos atos processuais quanto nas diligéncias,
as atribuigdes de titular de oficio de justica.
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e Lein®10.842/04, art. 4°

8 1° A chefia de cartorio eleitoral, no exercicio das atribui¢des de titular de oficio de justica,
poderd praticar atos de administracdo e de mero expediente, sem caréter decisorio, ressalvados aqueles
previstos no art. 316, paragrafo unico, deste Provimento, desde que do ato conste que o faz sob ordem
do Juiz Eleitoral, bem como indicando a decisédo e o numero dos autos ou a portaria que o autoriza a
tanto.

e CF, art. 93, XIV
e CPC, art. 250, VI

8 2° Os termos processuais de certiddo, concluséo, remessa, vista e arquivamento serdo
assinados pela chefia de cartorio, salvo se houver designacédo, pelo Juiz Eleitoral, mediante portaria, de
servidor efetivo especialmente indicado para tanto.

Art. 72. Sdo atribuicdes do servidor responsavel pela Central de Atendimento ao Eleitor (CAE),
além daquelas descritas nos incisos 1V, V, IX, XII, XIV, XV, XVI, XIX e XXII do art. 70: (Redacao
dada pelo Provimento n® 07/2018-CRE/PR)

| - planejar, organizar e coordenar as atividades administrativas da central de atendimento, bem
como supervisionar a realizacdo de alistamento, transferéncia, revisdo, segunda via, mediante emissao
e entrega do titulo eleitoral, recolhimento das respectivas multas, correcdo do relatorio de critica do
movimento RAE, inclusive em razdo de auséncia dos dados biométricos, e a expedicdo de certiddes
relativas aos assentamentos constantes do cadastro eleitoral; (Redagdo dada pelo Provimento n® 03/2019-
CRE/PR).

Il - tomar conhecimento das orientacdes e normas expedidas pelo Tribunal Superior Eleitoral,
Tribunal Regional Eleitoral, Corregedoria-Geral Eleitoral e Corregedoria Regional Eleitoral, bem
como promover a orientacdo dos servidores, com a finalidade de bem executar os servicos;

I11 - zelar pela guarda e arquivo dos expedientes e documentos;

IV - zelar pelo uso, conservacao e guarda do material permanente e de consumo, equipamentos
e instalagcdes alocadas na central de atendimento, comunicando imediatamente ao Juiz Eleitoral o
extravio de bens, sob pena de responsabilidade;

V - requisitar 0s recursos necessarios para o cumprimento do calendario eleitoral, e administrar
a sua aplicacéo;

VI - distribuir a execucdo dos servicos de incumbéncia da central de atendimento a todos os
servidores;

VII - exercer outras atividades correlatas ao cargo que lhe forem determinadas pelo Juiz
Eleitoral.

Paragrafo Unico. Compete especialmente ao servidor responsavel pela Central de Atendimento
ao Eleitor, cujos servigos tenham certificacdo de qualidade: (Redagdo dada pelo Provimento n°
07/2018-CRE/PR).
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| - acompanhar e participar do processo de gestdo da qualidade no atendimento ao publico,
aferindo se as metas planejadas de acordo com o sistema de gestdo da qualidade estdo efetivamente
sendo implementadas e desenvolvidas nas atividades afetas;

Il - analisar os registros de ndo conformidades, apresentar sugestbes e promover acfes
preventivas, apontadas pelos clientes internos e externos, ou corretivas, bem como informar ao eleitor
as providéncias tomadas, quando for o caso;

I11 - divulgar a politica e objetivos da qualidade aos servidores das zonas eleitorais vinculadas a
respectiva central de atendimento.

° Res. — TRE/PR n° 708/2015
o Res. — TRE/PR n° 800/2017

Art. 73. Sdo atribuicdes dos servidores e auxiliares da zona eleitoral:
| - atender prontamente as ordens emanadas de seus superiores;

Il - executar os servigos cartorarios segundo as orientacdes dos superiores hierarquicos e em
conformidade com as normas regulamentares;

I1l - atender aos servicos da Central de Atendimento ao Eleitor (CAE), nos termos do art. 69,
paréagrafo unico.

IV - atender ao publico com agilidade e cortesia, buscando sempre a exceléncia nos servigos
prestados e continua melhoria;

V - exercer outras atribuicdes pertinentes ao cargo, que tenham sido determinadas pela
autoridade superior.

CAPITULO Il
ORDEM GERAL DOS SERVICOS

Secéo |

PROTOCOLO

Art. 74. O protocolo de todos os expedientes e processos recebidos em cartorio é obrigatorio e
deve ser efetuado mediante a identificagdo, na folha inicial do documento ou peticdo ou na ultima
folha dos autos recebidos, dos seguintes dados:

| - zona eleitoral - nome e nimero;

Il - sequéncia numeérica de protocolo extraido do sistema préprio, renovavel anualmente;
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I11 - data e hora do recebimento;
IV - rubrica e identificacdo do servidor, salvo nos casos de protocolo mecénico ou eletrénico.

8 1° Expedientes e documentos estranhos a rotina cartoraria, recebidos por via postal, deveréo
conservar, anexo, o respectivo envelope, quando necessario a conservagdo dos dados do remetente.

8§ 2° Poderao ser dispensados de protocolo os avisos publicados na intranet, oficios-circulares,
resolugcdes do TRE ou do TSE, provimentos da CRE ou da CGE, RAESs, requerimentos de certidao,
comunicagdes de Obito ou relativas a direitos politicos recebidas em sistema préprio ou nele inseridas e
mensagens de correio eletrénico que ndo ensejem nenhuma providéncia do cartério/CAE.

° PAD - Processo Administrativo Digital

8 3° O correio eletronico e a intranet serdo acessados diariamente pelos servidores do
cartorio/CAE.

Art. 75. Recebido o expediente/processo, sera de imediato protocolado e registrado em sistema
préprio, consignando-se breve sintese do conteudo.

Art. 76. Nos municipios onde houver mais de uma zona eleitoral, cabera a cada uma delas
receber e protocolar os expedientes que Ihe sdo enderecados.

Paragrafo unico. O expediente protocolizado, que deva ser enviado a zona eleitoral diversa,
serd devidamente encaminhado por meio do sistema proprio.

Art. 77. O expediente recebido sera apresentado ao Juiz Eleitoral em até 24 horas e, tratando-
se de peticdo, sera registrado e autuado no sistema préprio, atribuindo-se-lhe classificacdo, consoante
dispuser a normativa vigente, e numeragdo Unica e renovavel anualmente, de tudo certificado nos
autos.

e SADP - Sistema de Acompanhamento de Documentos e Processos
e Res.-TSE n°22.676/07
e Provimento - CGE n° 07/08

§ 1° O expediente ou a peticao serd prontamente apresentada ao Juiz Eleitoral quando se referir
a medida urgente.

§ 2° A providéncia determinada na decisdo serd cumprida imediatamente, salvo determinacéo
expressa em sentido diverso.

8§ 3° Seré certificado ou juntado documento correspondente ao cumprimento das providéncias
ordenadas.

8 4° Os juizes eleitorais e os membros do Ministério Pablico Eleitoral devem se deslocar
pessoalmente aos foruns eleitorais para a pratica e a comunicacdo de atos processuais. Quando
excepcionalmente solicitados, o cartorio eleitoral deve promover a remessa dos autos judiciais e
administrativos as respectivas autoridades.

26


http://pad.tre-pr.gov.br/pad/home/
http://pad.tre-pr.gov.br/pad/home/
http://www.tse.jus.br/servicos-judiciais/processos/tramitacao-processual
http://www.tse.jus.br/servicos-judiciais/processos/tramitacao-processual
http://www.tse.jus.br/legislacao/codigo-eleitoral/normas-editadas-pelo-tse/resolucao-nb0-22.676-de-13-de-dezembro-de-2007-brasilia-2013-df
http://www.tse.jus.br/legislacao/codigo-eleitoral/normas-editadas-pelo-tse/resolucao-nb0-22.676-de-13-de-dezembro-de-2007-brasilia-2013-df
http://www.justicaeleitoral.jus.br/arquivos/provimento-no-07-2008-cge
http://www.justicaeleitoral.jus.br/arquivos/provimento-no-07-2008-cge

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARANA
CORREGEDORIA REGIONAL ELEITORAL
Provimento n° 02/2018-CRE/PR

° Lei n° 8625/93, art. 41, inc. IV
° CE, art. 34
° Res. - TRE/PR n° 731/2016

Art. 78. Sera registrado em sistema proprio o arquivamento de processo ou de documento,
sendo este alocado em pasta especifica.

e SADP - Sistema de Acompanhamento de Documentos e Processos

Secéo 11

REMESSA DE DOCUMENTOS E PROCESSOS

Art. 79. Todo documento/processo protocolizado que for expedido pelo cartdrio eleitoral terd o
envio registrado em sistema proprio.

e SADP - Sistema de Acompanhamento de Documentos e Processos

Paragrafo Unico. O encaminhamento de documentos e processos seré feito mediante:

I - recibo na cdpia do oficio que os encaminha;

Il - se por via postal:

a) sendo processo ou documento com finalidade de intimacgdo, com aviso de recebimento (AR),
cujo comprovante sera arquivado com os correspondentes documentos expedidos, em pasta prépria, ou

mediante juntada, caso se refira a processo registrado no cartério eleitoral,

b) sendo outras espécies de documentos, por meio de carta registrada, promovendo o cartorio
eleitoral os meios necessarios para o controle do recebimento do expediente.

Il - recibo no Livro de Remessa de Documentos e Processos ou no relatério extraido do
sistema préprio.

Art. 80. A remessa de documentos e processos a Corregedoria-Geral Eleitoral deverd ser
intermediada pela Corregedoria Regional Eleitoral.

Art. 81. A remessa dos processos sera precedida da conferéncia de todo o material integrante

do feito, dos volumes e documentos em apenso, inclusive, cujo termo sera registrado na ultima folha
dos autos.
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CAPITULO 111
LIVROS OBRIGATORIOS

Secéo |

ESCRITURACAO DOS LIVROS

Art. 82. A escrituracdo dos livros e papéis deve ser feita em vernaculo, utilizando-se tinta azul
ou preta.

Art. 83. Sera facultada a formacao de livros por folhas soltas, numeradas, digitadas e impressas
por sistema eletrdnico ou por fotocOpias, observadas as regras contidas na secdo Nomenclatura dos
Livros.

Paragrafo Unico. Os livros ndo ultrapassardo 200 (duzentas) folhas, que serdo numeradas e
rubricadas, salvo aqueles formados e armazenados em meio eletrdnico, dos quais sera realizada copia
(backup), no maximo, a cada quinzena, de modo a assegurar sua integridade, guarda e conservacao.

Art. 84. Em todos os livros, salvo os formados por meio eletronico, serdo lavrados termos de
abertura e, ao seu término, de encerramento, que consigne qualquer fato relevante (como folha em
branco, certiddo de cancelamento de atos, entre outros), subscritos pela chefia de cartdrio.

Art. 85. Na escrituragdo dos livros deverdo ser evitados erros, omissdes, emendas, rasuras,
borrdes ou entrelinhas, e inutilizados os espacos em branco, efetuando-se, quando necessario, as
devidas ressalvas antes do encerramento do ato e da aposic¢do das assinaturas.

§ 1° E vedado o uso de borracha ou outro meio mecanico, assim como a utilizacdo de corretivo
ou outro meio quimico, para sua alteracao ou correcao.

§ 2° As anotacdes de “sem efeito” devem estar acompanhadas da assinatura de quem as fez.

Art. 86. Os livros e documentos, em andamento ou findos, serdo mantidos devidamente
ordenados e serdo conservados em local adequado e seguro.

Secéo 11

NOMENCLATURA DOS LIVROS

Art. 87. Os cartdrios eleitorais manterdo devidamente escriturados os seguintes livros:
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| - Atas;

Il - Carga,;

I11 - Distribuicdo (somente para o oficio distribuidor);

IV - Inscri¢do de Divida;

V - Ponto dos Servidores Requisitados pelo Juizo Eleitoral;
VI - Portarias do Juizo Eleitoral;

VII - Remessa de Documentos e Processos;

VIII - Sentencas (Processos Sigilosos).

IX - Suspensédo Condicional do Processo.

8 1°. A Central de Atendimento ao Eleitor (CAE) mantera escriturados os livros de Remessa de
Documentos e Processos e de Portarias do Juizo Eleitoral, o qual deverd conter aquelas que
regulamentam seus servicos.

8 2°. O controle de todos os processos autuados na zona eleitoral, ou recebidos em virtude de
alteracdo de competéncia, dar-se-4 mediante o respectivo langcamento perante sistema proprio.

° SADP - Sistema de Acompanhamento de Documentos e Processos

Art. 88. E vedada a adocéo do sistema de folhas soltas para o livro de Inscricdo de Divida.

Art. 89. O Livro de Atas contera copias das atas de todas as reunides, visitas e solenidades
realizadas, arquivadas cronologicamente.

Art. 90. O Livro de Carga sera mantido em cartdrio e utilizado para anotar a retirada de
quaisquer autos ou peticdes do cartério pelo Juiz Eleitoral, representante do Ministério Pablico ou

advogado, e contera:
| - data da carga;
I - nimero e ano do processo;
I11 - natureza do feito;
IV - partes;
V - nimero de folhas contidas nos autos;
VI - nome, nimero da carteira da OAB e telefone do advogado ou da parte que o retirou;
VII - assinatura de quem recebeu 0s autos;
VIII - data da devolucéo e assinatura do servidor;

IX - observagoes.

Paragrafo Unico. Todas as cargas deverdo receber as correspondentes baixas, assim que
restituidos os autos ou documentos, apds conferéncia da integridade do seu conteudo e, sempre que
possivel, na presenca do interessado.
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Art. 91. O Livro de Distribuicéo constitui livro obrigatorio e exclusivo do oficio distribuidor
para registrar a distribuicdo de cartas precatdrias, de ordem e de processos em geral as zonas eleitorais
com jurisdigdo sobre 0 mesmo municipio, e contera:

I - nimero de ordem do oficio distribuidor, sequencial e cronoldgica;

Il - data do registro;

I11 - natureza do feito a distribuir (carta precatdria/inquérito/processo);
IV - descricdo dos autos de origem (n°, ano, espécie);

V - nome das partes ou interessado;

VI - objeto da carta/processo;

VII - zona eleitoral de origem (Juizo Deprecante);

VIII - zona eleitoral a qual houve a distribuicdo;

IX - comunicacdo a zona eleitoral de origem.

X - categoria de distribuicdo (prevencédo, sorteio, ordinéria, etc.)

Art. 92. O Livro de Inscricdo de Divida destina-se & inscri¢do das multas arbitradas, de
natureza criminal inclusive, por decisdo de que ndo caiba recurso e ndo pagas, observado o disposto na
normativa vigente e contera:

| - nimero de ordem, sequencial e cronoldgica, em série anualmente renovavel;

Il - data da inscrigdo da divida;

I11 - nimero e natureza do processo que deu origem a multa;

IV - dispositivo legal infringido;

V - nome, qualificacdo e endereco do devedor, dos solidarios inclusive, se houver;
VI - valor da divida, em algarismos e por extenso, expresso em reais (R$);

VII - data da publicacdo ou notificagdo da decisao;

VIII - data do transito em julgado da deciséo;

IX - termo final do prazo para recolhimento da multa;

X - data da remessa do Termo de Inscricdo de Multa Eleitoral ao TRE;

X1 - rubrica do chefe de cartorio;

XII - observagdes, nas quais sera registrada a data da comunicacao da liquidacao da divida e

respectivo expediente.

° CE, art. 367, 111
° Res. - TSE n°® 21.975/04
° Portaria - Presidéncia TSE n° 288/05
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Ne° DATA N° PROC/ | DISPOSITIVO

ORDEM INSCRICAO NATUREZA LEGAL DEVEDOR, QUALIFICACAO, ENDERECO, TE, CPF /CNPJ

(Pagina Esquerda)

DATA DATA RUBRICA

VALOR DA DATA TRANSITO | TERMOFINAL | pepieacn CHEFE OBS.

MULTA NOTIFICAGAO JULGADO RECOLHIMENTO TERMO TRE | CARTORIO

(Pagina Direita)

Art. 93. O Livro de Ponto dos Servidores Requisitados pelo Juizo Eleitoral deve ser
assinado obrigatoria e diariamente pelos servidores requisitados pelo Juizo Eleitoral e por aqueles
cedidos e removidos que prestam servicos no cartorio eleitoral/CAE, dispensada a obrigatoriedade de
sua escrituracdo quando os servidores registrarem a frequéncia por meio mecanico ou digital, e
contera:

| - dia/ més/ ano;

Il - horério de entrada e saida;
Il - nome por extenso;

IV - assinatura do servidor;

V - rubrica do chefe de cartorio;
VI - observacoes.

8 1° O chefe de cartorio, diariamente, rubricara a pagina assinada pelos servidores, verificando
o horario de entrada e saida de cada um deles.

§ 2° Por ocasido das auséncias ou afastamentos dos servidores, de qualquer ordem, devera o
chefe do cartorio, ou seu substituto legal, efetuar as anotacGes pertinentes, consignando o motivo do
afastamento ou a natureza da falta, observadas as normas expedidas pela Secretaria do Tribunal
Regional Eleitoral.

Art. 94. O Livro de Portarias do Juizo Eleitoral contera o original ou cépia auténtica das
portarias e atos normativos expedidos pelo Juiz Eleitoral, arquivados cronologicamente, de cada um
constando certiddo sobre sua publicagéo.

Art. 95. O Livro de Remessa de Documentos e Processos sera utilizado para registro da saida
de expediente, documento ou processo do cartorio eleitoral/ CAE, excluidos os registros feitos em
Livro de Carga, e contera:

| - destinatario;
Il - assunto, com descricdo do numero de protocolo/processo da ZE;
I11 - data do recebimento pelo destinatario e sua assinatura.
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Art. 96. O registro de todas as sentencas prolatadas pelo Juiz Eleitoral, em audiéncia inclusive,
considera-se realizado com a sua juntada aos autos seguido do termo de recebimento em cartdrio, bem
como com O registro em sua integra perante sistema proprio, mediante a funcionalidade “Registrar
Despacho”, e tipo “Sentenca”, ficando dispensado o arquivamento de traslados, fotocopias ou folhas
impressas em livro fisico ou digital.

° SADP - Sistema de Acompanhamento de Documentos e Processos

Paragrafo Unico. Nos processos sigilosos em que o Juiz Eleitoral se manifeste pela manutencéao
do sigilo mesmo apds seu julgamento, cdpia da decisdo sera arquivada no Livro de Sentencas
(Processos Sigilosos), certificando-se nos autos. (Redacgdo dada pelo Provimento n® 07/2018-CRE/PR).

Art. 97. O Livro de Suspensdo Condicional do Processo sera utilizado para controle e
registro dos beneficiados por suspensdo condicional, com o intuito de subsidiar a expedicdo de
certiddes de antecedentes criminais para fins criminais e contera:

a) nimero do processo;

b) nome(s) do(s) beneficiado(s) ou réu(s);
c) dispositivo legal,

d) data da suspensao/concessao;

e) data do término previsto, se for o caso;

f) condi¢des da suspenséo, se for o caso (Redacao dada pelo Provimento n° 07/2018-CRE/PR);

g) observac0es.

° Lei n° 9.099/95, art. 89
° CPP, art. 366

Secéao 111

CLASSIFICADORES

Art. 98. Os cartdrios eleitorais arquivardo em pasta especifica:
| - comunicagdes de oObitos;

Il - editais;

I11 - justificativas eleitorais - requerimentos;

IV - oficios recebidos arquivados em ordem cronolégica;

V - oficios expedidos arquivados em ordem cronoldgica;

VI - prontuéario dos servidores;

VII - relatérios de Afixacgao;
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V11 - comunicages de desfiliacdo partidaria.
IX — Termo de Audiéncia (Redacao dada pelo Provimento n° 07/2018-CRE/PR).

8 1° Os oficios expedidos serdo numerados em ordem cronoldgica, anualmente renovavel, e
sera arquivada a copia correspondente em pasta especifica, preferencialmente em meio eletrénico, da
qual se fara cdpia de seguranca em midia removivel de modo a assegurar a preservacéo dos dados.

8 2° No Prontuario dos Servidores serdo arquivados documentos da vida funcional dos
servidores do cartorio (a exemplo de portarias ou coOpias destas que se refiram a afastamentos,
requisicdo de servidores pelo Juizo, convénio de cessao de servidor a Justica Eleitoral, requerimentos
sobre a vida funcional do servidor, frequéncia e termo de sigilo e responsabilidade de utilizacdo e
acesso a recursos e ativos informaticos para servidores, requisitados e terceirizados).

8§ 3° A Central de Atendimento ao Eleitor (CAE) mantera arquivo dos classificadores previstos
nos incisos IV e V.

Art. 99. Os cartdrios eleitoraissCAE manterdo permanentemente a disposicdo dos seus
servidores, para consulta, pelo menos um exemplar do Cddigo Eleitoral e leis conexas, resolucées do
TSE e TRE, os provimentos CGE, os provimentos e instru¢cbes da CRE, bem como manuais que
disciplinam os servicos a serem realizados, em meio fisico ou eletronico.

CAPITULO IV
DISTRIBUICAO

Secéo |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 100. Nos municipios dotados de zona eleitoral Gnica, a competéncia sera plena.

Art. 101. Nos municipios dotados de mais de uma zona eleitoral, a competéncia jurisdicional
sera regulamentada pelo Tribunal Regional Eleitoral.

Paragrafo Gnico. Estdo sujeitos a distribuico:

| - processos em geral, quando concorrer a competéncia de dois ou mais Juizos no mesmo
municipio;

Il - cartas precatorias ou de ordem para cumprimento de diligéncia ou ato processual no
municipio.

Art. 102. No municipio cujo limite territorial estiver sob a jurisdicdo de mais de uma zona
eleitoral, os processos e as cartas serdo distribuidos pelo oficio distribuidor, que se constituira na zona
eleitoral mais antiga do municipio, conforme o disposto no quadro a seguir:
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MUNICIPIOS
Apucarana

Campo Largo
Campo Mouréo
Cascavel
Colombo
Curitiba

Foz do Iguacu
Guarapuava
Londrina
Maringé
Ponta Grossa
S. José Pinhais

Toledo

ZONAS ELEITORAIS *
282, 1502

92, 182
318, 183°

682, 1432

492, 186°

13, 28, 3%, 43, 1458, 1743 175°% 176°, 177°, 178°
462, 1472

432, 442

418, 422, 1467, 1572

66% 1374, 1542, 192¢

143, 157 1392

82, 1992

75, 148

*em negrito, destacam-se as Zonas Eleitorais mais antigas do municipio.

Art. 103. As comunicacgdes de cancelamento e de suspensdo de inscricdo eleitoral, oriundas de

6rgdos nao pertencentes a Justica Eleitoral, serdo dirigidas ao oficio distribuidor nos municipios em
cuja circunscricdo incide a competéncia de mais de uma zona eleitoral.

Secéo Il

DISTRIBUICAO DE CARTAS E PROCESSOS

Art. 104. A distribuicdo de cartas precatdrias/de ordem e processos em geral dar-se-4 em
categorias separadas e segundo critérios estabelecidos em resolucdo do Tribunal Regional Eleitoral,
com comunicagao ao Juizo Deprecante.

° Res. -TRE/PR n° 701/2015 (Alterada pela Res. n® 732/2016 TRE-PR).
° Oficio-Circular n° 52-2018 PRES.

Art. 105. As cartas e processos apresentados aos oficios de distribuicdo serdo registrados no
Livro de Distribuicdo, do qual constardo dados suficientes a perfeita identificagdo dos interessados e
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do ato a se realizar, dispensado o protocolo, e serdo encaminhados a zona eleitoral competente por
meio do Livro de Remessa de Documentos e Processos.

Paragrafo Unico. Feita a distribuicdo e verificado que o processo ou documento é de
competéncia da propria zona eleitoral instituida como oficio distribuidor, serdo efetuados o protocolo e
registro do expediente ou processo no sistema proprio.

Art. 106. A distribuicdo realizar-se-a de imediato pela chefia do cartério, ou por determinacéo
do Juiz Eleitoral.

Paragrafo dnico. Independe de despacho judicial a distribuicdo por dependéncia, quando
constatada a prevencgdo do Juizo quanto a processo anteriormente distribuido.

Art. 107. Nenhuma carta ou processo sera confiado a advogado, ou a qualquer interessado, até
a sua entrega ao Juizo para o qual foi distribuido.

Art. 108. Na distribuicdo das cartas precatorias/de ordem e de processos, ressalvado o disposto
no art. 110, observar-se-&:

| - aqueles que se refiram a um ou mais interessados, com domicilio ou residéncia
compreendidos dentro de uma mesma zona eleitoral, serdo distribuidos a zona eleitoral
correspondente;

Il - agueles que se refiram a interessados com domicilio ou residéncia compreendidos em zonas
eleitorais diversas, serdo distribuidos equitativa e alternadamente a cada uma das zonas eleitorais com
jurisdicdo no municipio.

Art. 109. Realizada a distribuicdo da carta precatéoria/de ordem, o oficio distribuidor informara
ao Juizo Deprecante/Tribunal Ordenante o Juizo Deprecado/Ordenado, ao qual poderd ele se dirigir,
facultada a realizacdo dessa comunicacao por correio eletrénico.

Paragrafo Unico. O Juizo Deprecado/Ordenado devolverd a carta precatéria/de ordem
diretamente ao Juizo Deprecante/Tribunal Ordenante.

Art. 110. Nos inquéritos policiais e processos criminais, determinar-se-4 a competéncia pelo
lugar da infracdo ou, ndo sendo este conhecido, pelo domicilio ou residéncia do infrator, aplicando-se
supletivamente a normativa vigente.

° CPP, art. 70 e sequintes
° CE, art. 364

Paragrafo Unico. Conhecido o lugar da infracdo, a distribuicdo far-se-a4 a zona do lugar ou,
quando o delito atrair a competéncia de varias zonas eleitorais do municipio, sequencial e
equitativamente a essas, salvo se constatada a prevencéo.

° CPP, arts. 75 e 83

Art. 111. Havendo divergéncia entre o enderego constante no cadastro nacional de eleitores e o
declarado na carta ou no processo, este prevalecera.
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Secéo 111

COMUNICACOES DE CANCELAMENTO E SUSPENSAO

Art. 112. Recebida comunicacdo de cancelamento ou de suspensdo de inscricao eleitoral, o
oficio distribuidor, ap6s consulta ao cadastro eleitoral, encaminhé-la-a a zona eleitoral competente para
0 registro da situacdo no cadastro eleitoral por meio:

| - dos sistemas proprios;

° Sistema Infodip

Il - do Livro de Remessa de Documentos e Processos, se a zona eleitoral for do mesmo
municipio, dispensado o protocolo e a anotacdo no Livro de Distribuicéo;

I11 - de protocolo em sistema proprio, quando em municipio diverso.

8 1° Verificado que o cancelamento ou suspensdo de inscricdo é de competéncia da propria
zona eleitoral instituida como oficio distribuidor, serdo efetuados o protocolo e o registro do
expediente ou processo no sistema proprio.

8 2° A solicitacdo de dados complementares a anotacdo do cancelamento e ou da suspensdo da
inscricdo eleitoral sera realizada pela zona competente para o registro no cadastro eleitoral.

Art. 113. Nao havendo comunicacdo mensal ao cartério eleitoral por parte dos oficios de
registro civil do municipio, a chefia do oficio distribuidor representara ao Juiz Eleitoral para adogédo
das providéncias cabiveis e, persistindo a situacdo, comunicéa-la-a4 ao Corregedor Regional Eleitoral.

CAPITULO V
COMUNICACOES RELATIVAS AO CADASTRO ELEITORAL

Art. 114. Recebida comunicacdo de cancelamento ou de direitos politicos, ou requerimento de
justificativa eleitoral, apds consulta ao cadastro eleitoral, devera ser encaminhado a zona eleitoral
competente para o registro da situagdo no cadastro eleitoral por meio:

| - dos sistemas proéprios;

° Sistema Infodip

Il - do Livro de Remessa de Documentos e Processos, se a zona eleitoral for do mesmo
municipio, dispensado o protocolo e a anota¢do no Livro de Distribuicao;

I11 - de protocolo em sistema proprio, quando em municipio diverso.
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8 1° Verificado que o cancelamento ou suspensdo de inscricdo é de competéncia da propria
zona eleitoral, sera efetuado o registro do expediente ou processo no sistema proprio.

8§ 2° A solicitacdo de dados complementares a anota¢do do cancelamento e ou da suspensao da
inscricdo eleitoral sera realizada pela zona competente para o registro no cadastro eleitoral.

Art. 115. Os cartdrios eleitorais criardo, anualmente, processos PAD para juntada de cada um
dos tipos de comunicacdes recebidas:
| - Comunicagdes de 6bitos;

I1 - Comunicacdes de direitos politicos; e,

Il - Requerimentos de justificativas eleitorais.

§ 1° As comunicagdes de oObitos e de direitos politicos recebidas via PAD, ou por qualquer
outro meio, deverdo ser inseridas no sistema proprio.

° Sistema Infodip

8§ 2° Caso existam divergéncias entre as informacdes da comunicacdo recebida e os dados do
cadastro eleitoral, o cartorio responsavel pela inscricdo eleitoral devera proceder as diligéncias
necessarias para os devidos esclarecimentos.

8 3° Os processos PAD mencionados no caput deste artigo deverdo ser criados
independentemente de recebimento de eventual comunicacao.

CAPITULO VI
GUARDA E DESCARTE DE MATERIAIS E DOCUMENTOS

Art. 116. A guarda e o descarte de materiais e documentos obedecerdo as normas pertinentes
expedidas pelo Tribunal Superior Eleitoral e Tribunal Regional Eleitoral.

J Res. - TSE n° 21.538/03
J Res. - TRE/PR n° 704/15
. Res. - TRE/PR n° 760/17
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TITULO Il
ATENDIMENTO AO PUBLICO

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 117. O atendimento ao publico dar-se-4 na sede do cartério eleitoral e da Central de
Atendimento ao Eleitor (CAE), com agilidade e cortesia, obedecendo-se a ordem de chegada e a prioridade
de atendimento as pessoas portadoras de necessidades especiais, com idade igual ou superior a 60 anos,
gestantes, lactantes e pessoas acompanhadas por criangcas de colo, em horéario definido pelo Tribunal
Regional Eleitoral.

Paragrafo Unico. O cartério eleitoral deverad providenciar instalagdes adaptadas para 0 acesso
de pessoas portadoras de deficiéncia fisica ou com dificuldade de locomocéo, a fim de lhes facilitar a
obtencdo dos servicos prestados pela zona eleitoral.

e Vide Lei n°10.741/2003

Art. 118. Os cartorios eleitorais e a Central de Atendimento ao Eleitor (CAE) funcionardo
simultaneamente para atendimento ao publico, salvo por determinacdo do Juiz Diretor do Férum,
quando verificar que o funcionamento isolado das unidades ndo acarreta prejuizo ao cidaddo.

Art. 119. Caberéa ao cartdrio eleitoral a pronta atualizacdo dos dados da zona eleitoral, dentre os
quais os nomes dos titulares do Juizo Eleitoral e da chefia do cartdrio, os referentes a localizacdo da
zona eleitoral, entre outros requeridos no sistema préprio, bem como seu horario de funcionamento.

° Sistema ELO

Art. 120. O atendimento ao publico fora da sede do cartério eleitoral/CAE sera admitido
somente em carater eventual, mediante autorizacdo da Direcdo-Geral do Tribunal Regional Eleitoral,
desde que atendidos os critérios de necessidade, conveniéncia e viabilidade e serd ampla e previamente
divulgado no municipio pelo Juizo Eleitoral.

Paragrafo Unico. Quando autorizado, o atendimento fora da sede abrangera a realizacdo de
operacdes de alistamento, transferéncia, revisdo e segunda via, assim como a expedicao de certidéo de
quitacdo eleitoral, com a pronta entrega do titulo e de certiddo ao eleitor, observados os procedimentos
exigidos.

Art. 121. Os dias em que ndo houver funcionamento da zona eleitoral deverdo ser divulgados
ao publico com antecedéncia, mediante exposicdo de aviso no cartorio eleitoral e na Central de
Atendimento ao Eleitor (CAE), bem como na internet.

Art. 122. Verificada a impossibilidade de acesso ao cadastro eleitoral e a Base de Perda e
Suspensdo de Direitos Politicos ou de realizagdo das operacdes RAE no sistema, por motivo de forca
maior, o atendimento ficara suspenso e sera reiniciado tdo logo cesse a causa que motivou a
paralisacéo dos servicos.
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8 1° Excepcionalmente, se ndo houver previsdo para o retorno do atendimento e a sua
suspensdo puder oferecer risco de impedir o exercicio do voto pelo eleitor, o cartorio devera cientificar
0 Juizo Eleitoral e, dentre outras providéncias que entender cabiveis, se utilizar do preenchimento
manual do RAE, com comunicacéo a Corregedoria Regional Eleitoral.

8§ 2° Nas situacgdes previstas no § 1°, a entrega do titulo eleitoral sera efetivada ap6s a consulta
ao cadastro eleitoral e a Base de Perda e Suspensdo de Direitos Politicos, verificada a presenca de
todos os requisitos necessarios a operacdo RAE realizada.

Art. 123. O fechamento extraordinario do cartorio eleitoral/CAE por motivo de forca maior
devera ser comunicado a Corregedoria Regional Eleitoral, assegurando-se a devolucao dos prazos aos
interessados que o requererem individualmente.

CAPITULO Il
REQUERIMENTO DE ALISTAMENTO ELEITORAL - RAE

Secéo |

DISPOSICOES GERAIS

Art. 124. Para o alistamento eleitoral, transferéncia, revisdo ou segunda via, serd utilizado o
formulario RAE - Requerimento de Alistamento Eleitoral, que servird como documento de entrada de
dados e serd processado eletronicamente, devendo ser observados os procedimentos especificados na
Resolucdo de regéncia e nas instrucdes expedidas pelas Corregedorias Geral e Regional Eleitoral.

J Res. - TSE n° 21.538/03

Art. 125. O preenchimento do RAE seré iniciado com a identificacdo do requerente, mediante
a apresentacdo de documento, preferencialmente com fotografia, e a consulta ao cadastro eleitoral, a
Base de Perda e Suspensdo de Direitos Politicos e ao historico de ASE.

8 1° O atendente inicialmente procedera a consulta combinada, preenchendo simultaneamente
os campos “Nome do eleitor”; “Nome da méae” e¢ “Data de nascimento”, primeiramente na Base de
Perda e Suspensdo de Direitos Politicos e posteriormente no Cadastro Nacional de Eleitores, e, caso se
trate de nome com diversas ocorréncias, pesquisara por cada um dos campos citados, podendo
combina-los.

8 2° O nome do eleitor (requerente) deverd ser consultado pelo nome de solteiro(a) e/ou
casado(a); o nome da mée devera ser consultado em suas eventuais variacbes de nome e no campo data
de nascimento podera ser colocado intervalo de datas.

8 3° A pesquisa pelo nimero da inscricdo eleitoral ndo devera ser realizada, pois ndo permite a
verificacdo de eventuais ocorréncias, exceto se apresentado o nimero do titulo eleitoral e se, apds
esgotadas as possibilidades de consulta previstas nos paragrafos anteriores, a inscrigdo néo tiver sido
localizada.
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8 4° Existindo registro nas bases de Coincidéncia (inscricdo liberada/ndo liberada) e/ou de
Perda e Suspensdo de Direitos Politicos, o cartorio eleitoral/CAE informard ao requerente as
providéncias necessarias a regularizacao de sua situagao.

Art. 126. Sera dispensada a impressdo do Requerimento de Alistamento Eleitoral - RAE, bem

como do espelho de consulta ao cadastro eleitoral nos servicos ordinarios de alistamento eleitoral com
coleta de dados biométricos e nas revisdes de eleitorado.

° Res. - TSE n° 23.440/15, art. 7°, § 3°

Paragrafo Unico. O RAE deveré ser impresso quando:

I- colocado em diligéncia;

[1- indeferido;

I11- requerida operacdo de alistamento nas situacfes previstas nos arts. 149 e 150 deste
Provimento

Art. 127. Ressalvadas as hip6teses previstas nos arts. 149 e 150 deste Provimento, é requisito a
realizacdo de operacdo RAE a quitacdo eleitoral.

Paragrafo Unico. Ndo havendo restricdo, é reconhecida a quitacdo eleitoral na hipotese de
parcelamento de débito decorrente de multa aplicada, em carater definitivo, pela Justica Eleitoral,
desde que comprovado o adimplemento das parcelas vencidas.

Art. 128. Verificando a existéncia de débito com a Justica Eleitoral, antes de preencher o RAE,
o0 requerente/eleitor deverd promover a quitacao de todos eles, conforme procedimentos dispostos nos
titulos Multas, Direitos Politicos, Partidos Politicos/Prestacédo de Contas e capitulos Base de Perda e
Suspensao de Direitos Politicos e Justificativas Eleitorais.

8 1° Compete a Central de Atendimento ao Eleitor (CAE), para o fim de realizar operagédo
RAE, expedir, receber e registrar o pagamento da guia de multa, somente quanto a débitos decorrentes
do ndo alistamento e do ndo exercicio do voto. Constando outras espécies de débito para o
requerente/eleitor, seré ele encaminhado ao cartdrio eleitoral para regularizagao.

§ 2° O processamento do RAE inativa os débitos existentes, exceto os decorrentes de multa
eleitoral.

Art. 129. O formulario RAE seré preenchido pelo cartoério eleitoral/CAE, mediante programa
informatizado, inserindo-se os dados diretamente no sistema, na presenca do requerente, idénticos aos
constantes dos documentos apresentados, complementados com informagdes pessoais, finalizando com
a aposicédo da assinatura do eleitor.

§ 1° Se o documento ndo indicar o nome da mée ou do pai, devera ser assinalada, no RAE, a
opcao "NAO CONSTA".

8 2° Quando, no documento apresentado, houver qualquer dado identificado apenas por uma

letra ou grupo de letras sem sentido ou, ainda, de forma abreviada, recomenda-se a anexacao de copia
desse documento ao RAE e/ou PETE.
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8§ 3° O atendente registrara a habilitacdo para os trabalhos eleitorais quando o eleitor manifestar
voluntariamente sua disponibilidade ou, ainda que ndo a manifeste, quando apresentar perfil adequado.

Art. 129-A. A pessoa travesti ou transexual podera, por ocasido do alistamento ou de
atualizacdo de seus dados no cadastro eleitoral, se registrar com seu nome social, designacéao pela qual
a pessoa se identifica e é socialmente reconhecida, e respectiva identidade de género, que se refere a
forma como se relaciona com as representacdes de masculinidade e feminilidade, sem guardar
necessaria relacdo com o sexo biolédgico constante do registro civil de nascimento. (Acrescentado pelo
Provimento n® 07/2018-CRE/PR).

° Res. — TSE n° 23562/18

Paragrafo unico. A inclusdo do nome social no cadastro eleitoral observara as seguintes regras:
(Acrescentado pelo Provimento n° 07/2018-CRE/PR).

a) nome social é a designacdo pela qual a pessoa travesti ou transexual se identifica e é
socialmente reconhecida e ndo se confunde com apelidos; (Acrescentado pelo Provimento n°® 07/2018-
CRE/PR).

b) no Requerimento de Alistamento Eleitoral e no titulo, o nome social deverd ser composto
por prenome, acrescido do(s) sobrenome(s) familiar(es) constante(s) do nome civil, ndo podendo ser
ridiculo ou irreverente ou atentar contra o pudor; (Acrescentado pelo Provimento n° 07/2018-
CRE/PR).

c) o Sistema Elo ndo permitira anotacdo, no campo nome social, de expressdes como "nada
consta”, "N/C", sequéncia de letras iguais, "ndo tem" ou semelhantes que ndo constituam efetivamente
identificacdo de pessoas, nem de nome que coincida com o prenome civil do requerente;
(Acrescentado pelo Provimento n° 07/2018-CRE/PR).

d) no titulo eleitoral (no modelo que contempla assinatura do eleitor) e no Protocolo de Entrega
de Titulo Eleitoral, o eleitor poder4 assinar seu nome social, se o desejar, desde que aponha, no
Requerimento de Alistamento Eleitoral (fisico ou eletrdnico), a mesma assinatura que conste do
documento de identidade oficial por ele apresentado. (Acrescentado pelo Provimento n°® 07/2018-
CRE/PR).

° Portaria Conjunta-TSE n° 1/18

Art. 130. O eleitor manifestara sua preferéncia, por ocasidao do preenchimento do formuléario
RAE, sobre o local de votacdo, tdo somente entre os disponiveis na sua zona eleitoral, cuja relacédo
deverd estar disponivel com os respectivos enderecos, devendo o atendente consignar o codigo
correspondente.

° Res. - TSE n° 21.407/03

8 1° Se o eleitor optar por se¢do especial para pessoas portadoras de necessidades especiais ou
com dificuldade de locomocgéo, o atendente devera consignar o codigo do local de votacdo especial e
indicard no RAE, o(s) tipo(s) de deficiéncia ou limitacdo de que o eleitor eventualmente seja portador.
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8 2° Os eleitores portadores de necessidades especiais que desejarem votar em secdo especial
deverdo solicitar transferéncia para essa até 151 dias antes das eleicgdes.

8§ 3° O atendimento de pessoa portadora de necessidade especial, a qual seja impossivel ou
oneroso 0 cumprimento das obrigacdes eleitorais de alistamento e de exercicio do voto, dar-se-a
conforme os procedimentos dispostos nestas normas de servigo no capitulo Documentos Eleitorais,
Secdo IV - Portadores de Necessidades Especiais.

Art. 131. A assinatura digital no formulario RAE sera lancada na presenca do atendente da
Justica Eleitoral.

81° Se o requerente ndo souber assinar, sera selecionado, no campo proprio do RAE, a
condicdo de analfabeto, e sera colhida sua impresséo digital no titulo, no PETE e no RAE fisico, se
houver.

8 2° Nos casos em que o requerente portador de deficiéncia estiver privado dos membros
superiores, o cartorio eleitoral/ CAE deverd informar a condi¢do no formulario RAE.

§3° E vedada a assinatura do RAE por terceiro, ainda que com procuragao.

Art. 132. Preenchido o RAE, o atendente efetuara a conferéncia dos dados digitados com a
documentacdo apresentada pelo eleitor antes de providenciar a emissdo do titulo eleitoral.

Art. 133. O RAE sera emitido e formalizado mediante a visualizagdo na tela e confirmacéao dos
dados pelo requerente, observados 0s seguintes procedimentos:

| - o atendente efetuara o acesso ao sistema préprio mediante utilizacdo de login e senha
propria;

° Sistema ELO

Il - o atendente procedera a leitura, com clareza e em voz alta, do nome completo, do nome dos
pais, da data de nascimento, do local de nascimento e do local de votacdo constantes do RAE, para
ratificacdo ou eventual correcao;

Il - o requerente ratificara os dados constantes do RAE mediante a aposi¢do da assinatura ou
digital no Protocolo de Entrega do Titulo de Eleitor - PETE ou mediante a inclusdo dos dados
biométricos no cadastro eleitoral;

Art. 134. O titulo serd entregue ao eleitor, pessoalmente, por atendente do cartorio
eleitoral/CAE, vedada a interferéncia de pessoas estranhas a Justica Eleitoral.

Art. 135. Juntamente com o titulo, emitir-se-a Protocolo de Entrega de Titulo Eleitoral - PETE
(canhoto), que valera para identificacdo do requerente/eleitor na oportunidade da entrega do titulo e
como comprovante de recebimento.

8 1° Para entregar o titulo eleitoral, o atendente do cartdrio eleitoral/CAE verificard a
identidade do eleitor e a exatiddo dos dados inseridos no documento. Constatada a regularidade, o
atendente colherd, no espaco proprio constante do titulo eleitoral e do Protocolo de Entrega do Titulo
de Eleitor - PETE, a assinatura do eleitor ou, se ndo souber assinar, sua impresséao digital.
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8 2° Quando o requerente portador de deficiéncia estiver privado dos membros superiores,
deverd ser consignada, no espaco proprio constante do titulo eleitoral e do PETE, a expressao
“impossibilidade de assinar”.

8 3° Feita a entrega, o atendente apora no PETE seu numero de inscri¢do eleitoral e assinatura,
colhendo a assinatura do eleitor com o preenchimento da data de entrega do documento.

8 4° Verificada a incorre¢cdo de algum dado do titulo eleitoral, o atendente do cartorio
eleitoral/CAE devera providenciar a sua correcdo antes de proceder a entrega do documento. O titulo
eleitoral emitido por equivoco devera ser inutilizado e descartado no ato.

§ 5° Efetuada a entrega do titulo eleitoral pelo cartério eleitora/CAE, o PETE e/ou RAE e
eventuais documentos correspondentes, serdo encaminhados ao cartério eleitoral com o relatério
previsto no art. 138.

Art. 136. Fica vedada a exigéncia ou a retencdo de copia de documentos do requerente, exceto
se imprescindivel a instrucdo do respectivo requerimento.

Secéo 11

DEFERIMENTO, PROCESSAMENTO E ARQUIVAMENTO

Art. 137. O lote de RAE sera fechado pelo cartorio eleitoral/CAE que realizou o atendimento e
0 seu processamento serd providenciado diariamente pelo Cartério da Zona da inscricdo do eleitor.
(Redacéo dada pelo Provimento n® 03/2019- CRE/PR).

Paragrafo Gnico. Para o fechamento do lote e processamento das operacbes RAE, serdo
observadas as instrugdes transmitidas pela Secretaria de Tecnologia da Informacgéo.

Art. 138. Ap6s o fechamento do lote das operacdes RAE, o cartorio eleitoral/CAE emitira o
relatério de RAEs Digitados Sintético, para conferir se todas as operacbes RAE realizadas no dia
foram digitadas e estdo aptas para serem processadas. (Redacdo dada pelo Provimento n® 03/2019-
CRE/PR).

Paragrafo Unico. (revogado pelo Provimento n° 03/2019- CRE/PR).

8 1° Atestada a conferéncia pelo atendente do cartério eleitoral/CAE, os RAEs, PETEs e
documentos correspondentes serdo anexados ao relatério RAEs Digitados Sintético e imediatamente
encaminhados a zona correspondente para apreciacao do Juiz Eleitoral e processamento. (Redagédo dada
pelo Provimento n°® 03/2019- CRE/PR).
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§ 2° Os documentos relativos ao atendimento do eleitor de municipio diverso (PETE, GRU,
Declaragdo de Insuficiéncia Econbmica, etc.) serdo arquivados no cartério eleitoral/CAE do
atendimento. (Redacéo dada pelo Provimento n°® 03/2019- CRE/PR).

Art. 139. O Juiz Eleitoral, apds apreciacdo dos RAEs, dos documentos que 0s acompanham e
de eventuais requerimentos anexos, proferird decisdo de deferimento ou de indeferimento em até 5
(cinco) dias.

8 1° N&o havendo a integral correspondéncia entre relatorio e RAEs, o Juiz Eleitoral
diligenciara no sentido de obter esclarecimento.

§ 2° E vedada a utilizacdo de chancela do Juiz Eleitoral em substituigio a sua assinatura no
deferimento coletivo ou em eventual RAE impresso.

Art. 140. A decisdo que deferir os Requerimentos de Alistamento Eleitoral poderé ser proferida
mediante o0 uso de funcionalidade constante do sistema proprio (Deferimento Coletivo), a qual
permitira a indicacdo de mais de um formuldrio RAE, observado o periodo de abrangéncia da
formalizacao dos pedidos.

J Sistema ELO
§ 1° O deferimento coletivo devera abranger os Requerimentos de Alistamento Eleitoral do dia.

8 2° Sempre que o documento contiver mais de uma folha, somente sera aposta a assinatura da
autoridade judiciaria na ultima delas, devendo ser rubricadas as demais.

§ 3° O relatorio de deferimento coletivo devera ser arquivado juntamente com eventuais
formularios RAE impressos, guias de pagamento de multa, protocolos de entrega de titulo eleitoral -
PETEs, relatério de RAEs Digitados Sintético, e outros documentos que instruirem o Requerimento de
Alistamento Eleitoral, e ndo abrangera aqueles convertidos em diligéncia e indeferidos.

8 4° A deciséo de indeferimento sera feita sempre de modo individualizado.

8 5° A ndo utilizacdo da funcionalidade implica a continuidade do procedimento de deferimento
individualizado dos formularios RAE.

Art. 141. As inscri¢Bes contidas no relatério RAEs Digitados Sintético estardo refletidas, apds
processamento, nos relatérios de Afixacdo e de Ocorréncia na Critica do Movimento RAE (banco de
erros).

Paragrafo Gnico. A unidade da Justiga Eleitoral (cartério eleitoral/CAE) que digita as operacfes
RAE e procede a correcao dos registros retidos em banco de erros, é a responsavel pela integridade dos
dados refletidos no cadastro eleitoral.

Art. 142, O cartorio eleitoral tornara publico o deferimento, pelo relatorio Afixacdo, ou o
indeferimento dos pedidos de alistamento e de transferéncia, nos dias 1° e 15 de cada més, ou no
primeiro dia util seguinte, mediante a afixacdo da relacdo acompanhada de edital expedido, no local de
costume, pelo prazo de 10 (dez) dias, apds o que, certificado o periodo de publicacdo, serd arquivada
em pasta propria.
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Art. 143. O indeferimento da operacdo RAE, caso ja tenha sido processada no cadastro
eleitoral, implicara necessariamente o recolhimento do titulo eleitoral expedido e o cancelamento da
inscricdo por meio de codigo de ASE prdprio, se for alistamento, ou reversao da inscri¢do a situacdo
anterior, se for transferéncia, revisdo ou segunda via.

Art. 144. Da decisdo que indeferir o RAE de inscri¢do ou transferéncia, podera ser interposto
recurso pelo alistando/eleitor no prazo de 5 (cinco) dias, e, do despacho que o deferir, podera recorrer
qualquer partido politico, por seu delegado, no prazo de até 10 (dez) dias, contados da publicacdo em
edital.

o Res. - TSE n° 21.538/03, arts. 17, § 1°e 18, § 5°

Paragrafo Unico. Havendo recurso, o Juiz Eleitoral determinard a formagdo de autos de
Impugnacédo de Alistamento Eleitoral para cada recorrente, do qual constardo a fotocépia do RAE
impugnado, os documentos que o acompanham, a decisdo recorrida, copia do edital e da relacdo dos
RAEs indeferidos, com a data de publicacdo, e a peticdo de recurso, e encaminha-los-a ao Tribunal
Regional Eleitoral, salvo se reformar a sua deciséo.

o CE, art. 267 e 88§

Art. 145. As inscri¢des retidas em banco de erros, bem como os requerimentos RAE néo
processados em razdo da auséncia dos dados biométricos, serdo prontamente tratados pelo cartério
eleitoral/CAE e, nos casos de atendimento de eleitor de municipio diverso, pelo cartdrio da inscri¢ao
do eleitor, consoante o disposto nestas normas e orientacdes expedidas pela Secretaria de Tecnologia
da Informacdo. (Redacéo dada pelo Provimento n° 03/2019- CRE/PR).

§ 1° O cartorio eleitoral/CAE consultara diariamente o banco de erros e os requerimentos ndo
processados em razdo da auséncia dos dados biométricos, procedera a analise detida de cada caso,
confrontando os dados de cada ocorréncia, se houver, com os documentos constantes em cartorio, e
tomara as providéncias necessarias para solucionar a pendéncia detectada, de modo que as informacdes
inseridas no cadastro eleitoral sejam fidedignas.

e Mensagem-Circular n° 03/18-CRECAD

§ 2° Havendo a exclusdo do registro do banco de erros, o cartério eleitoral/ CAE adotara o
seguinte procedimento:

| - certificara a exclusdo no RAE correspondente ou, se a operacao for realizada pela Central de
Atendimento ao Eleitor (CAE), serd comunicada a zona eleitoral respectiva para a referida anotacao no
RAE;

Il - o eleitor sera notificado, inicialmente por telefone, para devolver o titulo eleitoral por ele
portado, por ndo ser valido para o exercicio do voto, e realizar nova operacdo RAE, se for 0 caso; ndo
comparecendo, far-se-a a notificagdo por carta, o que sera certificado no RAE respectivo.

8 3° Os requerimentos com pendéncia de processamento em razdo da auséncia de dados
biométricos ndo serdo excluidos.

o Res. - TSE n° 23.335/11, art. 17
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8 4° Havendo necessidade de comparecimento de eleitor para realizagcdo de coleta de dados
biométricos, o cartorio eleitoral/ CAE adotara o seguinte procedimento:

| - o eleitor serd4 convocado, inicialmente por telefone e, ndo comparecendo, por carta, para
realizar a coleta dos dados biométricos e, se necessario, realizar nova operacdo RAE, sendo tudo
certificado no RAE respectivo.

Il - persistindo a auséncia do eleitor, se a operagdo for realizada pela Central de Atendimento
ao Eleitor (CAE), serd comunicada a zona eleitoral respectiva para conhecimento e adocdo das
providéncias cabiveis, dentre as quais nova convocacdo do eleitor, mediante notificacdo pessoal,
inclusive no dia da eleicao.

8 5° Nos casos de atendimento de eleitor de municipio diverso, o Juiz da Zona Eleitoral da
inscricdo, no momento da convocacdo referida no paragrafo anterior, informara que o comparecimento
podera ocorrer no cartério eleitoral/CAE do atendimento ou no do domicilio. (Redacdo dada pelo
Provimento n° 03/2019- CRE/PR).

Art. 146. O cartdrio eleitoral arquivara, em ordem cronoldgica, os relatérios dos RAES
Digitados Sintético, acompanhados dos correspondentes RAEs, PETEs e demais documentos, se
houver.

Art. 147. Nenhum requerimento de inscricdo, transferéncia ou revisdo sera recebido dentro dos

150 (cento e cinquenta) dias anteriores a data do pleito. Nesse periodo, serdo emitidas certiddes,
destinadas a garantia de direitos, previstas neste titulo, no capitulo Documentos Eleitorais.

Secéo 111

ALISTAMENTO

Art. 148. Deve ser consignada OPERACAO de ALISTAMENTO nas seguintes hipoteses:

| - quando em nome do alistando ndo for identificada inscricdo em qualquer zona eleitoral do
pais ou exterior;

Il - quando a Unica inscrigdo localizada estiver cancelada por determinacdo de autoridade
judiciaria.

° Res. - TSE n°® 21.538/03, art. 4°

Art. 149. Autoriza-se o deferimento de alistamento quando o eleitor com inscrigdo cancelada,
inexistindo outra restricdo a quitacéo eleitoral, figurar em uma ou mais das seguintes situacoes:

| - irregularidades na prestacao de contas;

Il - multas aplicadas por decisdo definitiva da Justica Eleitoral e ndo remitidas;
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8 1° A decisdo que autorizar a adocao da providéncia de que cuida o caput devera conter ordem
para 0 comando de codigo de ASE especifico de cancelamento, que impeca a movimentacdo da(s)
inscricdo(0es) cancelada(s) em nome do eleitor.

8 2° Se a inscricao estiver cancelada em virtude de revisdo do eleitorado, o deferimento de novo
alistamento seré condicionado a apresentacao de prova de domicilio pelo requerente.

8§ 3° Promovido novo alistamento, devera ser comandado o codigo ASE correspondente a causa
de restricdo a quitacdo eleitoral descrita nos incisos deste artigo, vedada a expedicdo e entrega de titulo
eleitoral.

Art. 150. O alistamento podera ser realizado quando, inexistente inscricdo eleitoral, houver
registro “inativo” na Base de Perda e Suspensido de Direitos Politicos com a indicacdo de
inelegibilidade.

Paragrafo unico. Promovido o alistamento, deverd ser comandado o codigo ASE
correspondente a inelegibilidade.

Art. 151. Para o alistamento, o requerente apresentard prova de identidade, da nacionalidade
brasileira, de ser maior de 16 (dezesseis) anos, do cumprimento das obrigacdes relativas ao servigo
militar e de domicilio eleitoral.

Paragrafo tnico. E facultado o alistamento no ano em que se realizarem elei¢des do menor que
completar 16 (dezesseis) anos até a data do pleito, inclusive, desde gque efetue sua inscricdo dentro do
prazo estabelecido em lei.

Art. 152. Para aferir a identidade do requerente, sua idade e a nacionalidade, sera exigida a
apresentacao, preferencialmente, de documento oficial com foto.

Paragrafo Unico. Podera ser exigida a apresentacdo de mais de um documento de identificacéo,
caso ainda persista ddvida ao atendente quanto a identidade do requerente.

Art. 153. O alistando do sexo masculino devera comprovar a quitagdo com servi¢co militar a
partir de 1° de julho do ano em que completar 18 (dezoito) anos, persistindo essa exigéncia até o dia 31
de dezembro do ano em que completar 45 (quarenta e cinco) anos.

§ 1° Aos conscritos é vedado o alistamento eleitoral;

° CF,art. 14,8 2°

8 2° Se o interessado ndo possuir quaisquer dos documentos comprobatdrios de quitacdo com o
servigo militar obrigatorio ou prestacdo alternativa, devera ser orientado a procurar a Junta Militar
mais proxima de sua residéncia, a fim de regularizar sua situagéo.

8 3° A exigéncia do Certificado de Alistamento Militar para o alistamento eleitoral observara o
género do registro civil, nos termos da orientacdo do Ministério da Defesa. (Acrescentado pelo
Provimento n® 07/2018-CRE/PR).

o Portaria Conjunta-TSE n° 1/18
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Art. 154. Aos estrangeiros € vedado o alistamento eleitoral.

o CF, art. 14, § 2°

8 1° Os brasileiros naturalizados poder-se-do alistar como eleitores, desde que apresentem
cédula de identidade em modelo idéntico a do brasileiro, contendo, no campo NATURALIDADE, o
pais onde nasceu e a Portaria do Ministério da Justica que Ihe conferiu a nacionalidade brasileira.
Deverdo apresentar, ainda, a referida Portaria Ministerial.

8 2° Ao brasileiro que néo se alistar até 1 (um) ano da aquisi¢do da nacionalidade brasileira,
deverd ser cobrada multa.

° Res. - TSE n° 21.538/03, art. 15 e paragrafo Unico

§ 3° O portador de Certificado de Naturalizacdo Provisoria, expedido pelo Ministério da
Justica, goza de todos os direitos assegurados pela Constituicdo Federal, dentro do prazo de validade
ali indicado, devendo ser expedido o titulo eleitoral, se valido o certificado.

8 4° Os portugueses que obtiverem a igualdade de direitos e obrigacdes civis e 0 gozo de
direitos politicos poder-se-do alistar como eleitores, sendo deles exigida a apresentacdo da cédula de
identidade em modelo idéntico a do brasileiro, da qual constard o nimero da Portaria Ministerial que
concedeu a referida igualdade, dispensada a apresentacdo de documento de quitagdo com o servico
militar obrigatorio.

° Lei n° 13.445/17
° Decreto n° 3.927/01

8 5° Os brasileiros que adquirirem, em Portugal, 0 gozo dos direitos politicos previstos no
Estatuto da Igualdade, terdo sua inscrigéo eleitoral suspensa no Brasil.

J Res. - TSE n° 21.538/03, art. 51, § 4°

8 6° Pessoas nascidas no estrangeiro, de pai brasileiro ou de mae brasileira (art. 12, inciso I,
letra “c”, CF), ndo necessitam fazer prova da opg¢éo pela nacionalidade brasileira, bastando apresentar,
para requerer o alistamento eleitoral, quaisquer dos documentos a esse fim exigidos. (Acrescentado
pelo Provimento n°® 07/2018-CRE/PR).

e Res. — TSE n°®21.538/03, art. 13.

Art. 155. O domicilio sera comprovado mediante a apresentacdo de documento atual, do qual
se infira ser o alistando residente, ter vinculo profissional, patrimonial ou comunitario no municipio,
que poderéa estar em nome do eleitor, dos seus pais ou conjuge:

Paragrafo Unico. Havendo divida quanto a idoneidade do comprovante de domicilio
apresentado, declarando o eleitor, sob as penas da lei, que tem domicilio no municipio, o Juiz Eleitoral
determinard as providéncias necessarias a obtencdo da prova, mediante diligéncias no local.

Art. 156. Sdo aplicaveis a todos os brasileiros, a comunidades ciganas, indigenas integrados ou
a qualquer outro grupo cultural ou étnico especifico, inclusive, as exigéncias para alistamento eleitoral
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e transferéncia, até mesmo de comprovacdo de quitagdo do servico militar ou de cumprimento de
prestacdo alternativa, aos que a isso legalmente estejam obrigados.

Paragrafo unico. Para efeito de domicilio eleitoral, devera ser apresentada prova de residéncia
ou moradia no municipio em que desejem alistar-se ou para o qual queiram transferir-se ou, ainda, a
existéncia de vinculo profissional, patrimonial ou comunitério.

J Res. - TSE n° 20.806/01

49


http://www.tse.jus.br/sadJudInteiroTeor/pesquisa/actionGetBinary.do?tribunal=TSE&processoNumero=18391&processoClasse=PA&decisaoData=20010515&decisaoNumero=20806
http://www.tse.jus.br/sadJudInteiroTeor/pesquisa/actionGetBinary.do?tribunal=TSE&processoNumero=18391&processoClasse=PA&decisaoData=20010515&decisaoNumero=20806

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARANA
CORREGEDORIA REGIONAL ELEITORAL
Provimento n° 02/2018-CRE/PR

Secéo IV

TRANSFERENCIA

Art. 157. Deve ser consignada OPERACAO - TRANSFERENCIA, com eventual retificacio de
dados, se necessario, quando o eleitor desejar alterar seu domicilio (municipio) e for encontrado em
seu nome namero de inscri¢do em qualquer municipio ou zona, unidade da federagdo ou pais.

8 1° Com excecdo das situagBes descritas no art. 149 deste Provimento, serd admitida
transferéncia de inscricdo cancelada por falecimento, duplicidade/pluralidade, deixar de votar em trés
eleicBes consecutivas e revisdo de eleitorado, com reutilizacdo do seu nimero, desde que comprovada
a inexisténcia de outra inscricdo liberada, ndo liberada, regular ou suspensa para o eleitor, para o fim
de regularizar a inscricdo.

§ 2° E vedada a transferéncia de inscricio envolvida em coincidéncia, com restrico aos direitos
politicos (perda e suspensdo) ou cancelada por decisao de autoridade judiciaria.

§ 3° Existindo mais de uma inscricdo cancelada para o eleitor no cadastro, devera ser
preferencialmente promovida a transferéncia daquela que tenha sido utilizada para o exercicio do voto
no altimo pleito.

Art. 158. A transferéncia do eleitor so sera admitida se satisfeitas as seguintes exigéncias:

| - entrada do requerimento no cartdrio eleitoral do novo domicilio, no prazo estabelecido pela
legislacdo vigente;

Il - transcurso de, pelo menos, 1 (um) ano do alistamento ou da Ultima transferéncia;
Il - comprovacdo de residéncia pelo prazo minimo de 3 (trés) meses no novo domicilio;
IV - apresentacdo de prova de quitacdo com a Justica Eleitoral,
V - apresentacdo de documento que identifique o eleitor e do titulo eleitoral.
§ 1° O disposto nos incisos “II” e “III” ndo se aplica a transferéncia de titulo eleitoral de
servidor publico civil, militar, autarquico, ou membro de sua familia, por motivo de remogédo ou

transferéncia.

Art. 159. O domicilio sera comprovado nos termos dispostos no art. 155, da secdo
‘Alistamento’.

50



TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARANA
CORREGEDORIA REGIONAL ELEITORAL
Provimento n° 02/2018-CRE/PR

Subsecéo |

TRANSFERENCIA EQUIVOCADA

Art. 160. O cartorio eleitoral/CAE, se verificar, na consulta ao cadastro, divergéncia entre 0s
dados nele consignados e os apresentados pelo requerente da operagéo de transferéncia, a indicar que a
inscricdo pertenca a outro eleitor, ndo devera realiza-la e devera buscar o esclarecimento dos fatos,
mediante tomada de depoimento do eleitor e solicitacdo de informagdes a zona eleitoral de origem,
com a finalidade de evitar transferéncia equivocada.

Paragrafo unico. Tratando-se de Central de Atendimento ao Eleitor (CAE), sera o eleitor
encaminhado ao cartorio da zona eleitoral correspondente ao seu domicilio no municipio, para os fins
descritos neste artigo.

Art. 161. Constatada a efetivacdo de transferéncia para o requerente com o nimero de inscri¢do
de outro eleitor ou para homénimo, compete ao cartorio eleitoral que detectou a ocorréncia:

| - quando do comparecimento do eleitor ao cartorio, devera primeiramente averiguar se a
inscricdo lhe pertence, se a possivel homdnimo deste ou, ainda, se a terceiro;

Il - registrar e autuar informacéo ao Juiz Eleitoral como Regularizacdo de Situacdo do Eleitor,
juntando-lhe todos os documentos do eleitor existentes em cartorio;

I11 - levar os autos conclusos ao Juiz Eleitoral, para que determine a comunicacao do fato, com
brevidade, a outra zona eleitoral envolvida, e solicite a juntada dos seguintes documentos:

a) RRI - Requerimento de Regularizacdo de Inscri¢cdo, firmado pelo eleitor, com sua
qualificacdo completa (nome completo, filiacdo, data de nascimento, sexo, estado civil, grau de
instrucdo, ocupacdo, endereco, municipio de nascimento);

b) copia de documentos que comprovem os dados pessoais necessarios ao preenchimento do
cadastro eleitoral (documento de identidade, titulo eleitoral, comprovante de residéncia);

c) RAE - Requerimento de Alistamento Eleitoral preenchido pelo eleitor e do correspondente
PETE, se possivel originais;

d) copia das respectivas paginas dos cadernos de votacdo posteriores a data do
alistamento/transferéncia/revisao de dados pessoais, nas quais tenha constado o0 nome do eleitor ou o
namero da inscri¢éo; e

e) outros documentos e informagGes que possam subsidiar deciséo a respeito.
IV - ap6s a instrucdo dos autos com toda a documentacdo e com a respectiva deciséo,
digitaliza-los e encaminha-los, via Processo Administrativo Digital, com pedido de urgéncia, a

Corregedoria Regional Eleitoral, para posterior envio a Corregedoria-Geral Eleitoral, para as
necessarias providéncias.
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Secéo V

REVISAO

Art. 162. Deve ser consignada OPERACAO - REVISAO quando o eleitor necessitar alterar
local de votacdo no mesmo municipio, ainda que haja mudanca de zona eleitoral, retificar dados
pessoais ou regularizar inscricdo cancelada nas hipoteses de falecimento, duplicidade/pluralidade,
deixar de votar em trés eleicdes consecutivas e revisao de eleitorado, com excecdo feita as situagdes
descritas no art. 149, deste Provimento.

Paragrafo Gnico. As operagOes de revisao para regularizacdo de inscricdo cancelada em virtude
de revisdo do eleitorado devem ser precedidas de comprovacdo de domicilio, a ser realizada pelo
requerente na forma do disposto no art. 155, da se¢do ‘Alistamento’, sob pena de indeferimento do
pedido.

Art. 163. O requerimento de revisdo destinado a regularizar inscri¢do cancelada e instruido com
0s documentos correspondentes, prova do pagamento de multa ou de insuficiéncia econémica, podera
ser formalizado em zona diversa da inscri¢ao, que o encaminhara a zona eleitoral onde se acha inscrito
o eleitor, para apreciacdo pela autoridade judiciaria competente e processamento.

8 1° O titulo eleitoral impresso em decorréncia das operacfes de revisdo de que trata o caput
serd recebido pelo eleitor na zona eleitoral em que o requereu.

8 2° Os requerimentos de revisdo formalizados com a finalidade exclusiva de retificar dados
pessoais ndo serdo recebidos em zona eleitoral distinta da inscrigéo.

Art. 164. Para a finalidade de retificar dados pessoais, o0 eleitor deve apresentar documento que
comprove a alteracdo desejada, caso deseje retificar dado extraido de documento apresentado
anteriormente.

Secéo VI

SEGUNDA VIA

Art. 165. Deve ser consignada OPERACAO - SEGUNDA VIA quando o eleitor, regularmente
inscrito na zona eleitoral por ele procurada, solicitar segunda via do titulo, sem qualquer alteracdo dos
seus dados.

Paragrafo Unico. No caso de perda, extravio, inutilizacdo ou dilaceracdo do titulo eleitoral, a
segunda via serd solicitada pessoalmente pelo eleitor ap6s comprovacdo da sua identidade no cartério
eleitoral/CAE correspondente ao seu domicilio eleitoral.
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Art. 166. Sempre que solicitada segunda via, o atendente do cartério eleitoral/CAE verificarg,
na presenca do eleitor, se os dados constantes do cadastro eleitoral permanecem inalterados.
Constatada alteracdo, o atendente devera sugerir a realizacdo da operacdo de revisdo ou transferéncia,
se for o caso, com vistas a permanente atualizacdo do cadastro do eleitor.

Art. 167. Os requerimentos de segunda via poderdo ser recebidos até 10 (dez) dias antes da data
do pleito.

Art. 168. Se o eleitor estiver fora do seu domicilio eleitoral, podera requerer a segunda via ao
Juiz Eleitoral da zona em que se encontrar, esclarecendo se vai recebé-la na sua zona eleitoral ou
naquela em que a requereu.

Paragrafo unico. O requerimento de segunda via formulado nos termos deste artigo s6 podera
ser recebido até 60 (sessenta) dias antes do pleito.

Secéo VII
TITULO NET
Art. 169. O interessado podera utilizar servico de pré-atendimento pela internet, denominado
Titulo Net para requerer alistamento, transferéncia e revisdo, observadas as instrucdes expedidas pela

Secretaria de Tecnologia da Informagéo.

J Res. - TSE n° 23.088/09

Art. 170. O pedido iniciado pela internet deverad ser confirmado, sob pena de sua exclusdo
automatica pelo sistema, na unidade de atendimento da Justica Eleitoral, mediante comprovacdo dos
dados informados e, se for o caso, do recolhimento da multa devida, no prazo de 5 (cinco) dias ap6s o
pré-atendimento, ou, se previsto atendimento com sistema de agenda, até a data por ele selecionada.

Paragrafo unico. No caso de exclusdo do pedido do sistema de pré-atendimento, a guia de
multa paga podera ser utilizada para instruir novo requerimento.

Art. 171. Quando nédo configurado pela unidade da Justica Eleitoral o atendimento com sistema
de agenda, sera dada preferéncia de atendimento aos usuarios do servico Titulo Net, resguardadas as
hip6teses de prioridade definidas nas disposicdes gerais do titulo Atendimento ao Publico.

Art. 172. Compete ao atendente do cartorio eleitoral/CAE, no momento do atendimento
presencial, velar pela regularidade do servi¢o prestado e pela confiabilidade dos dados inseridos no
cadastro eleitoral e retificar, se for o caso, qualquer dos dados informados pelo requerente, mediante 0s
seguintes procedimentos:

| - solicitacdo do documento de identificacdo e do comprovante de domicilio utilizados pelo
requerente para confrontar se os dados ali contidos conferem com os informados via internet, bem
como do certificado de quitagdo do servico militar quando o eleitor do sexo masculino ndo possuir
titulo eleitoral;
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Il - pesquisa dos dados no cadastro eleitoral, para assegurar que cada eleitor possua somente
uma inscricdo eleitoral em situacédo regular, definir a operacdo RAE adequada e averiguar:

a) se ndo ha outra inscricdo eleitoral para o requerente no cadastro eleitoral ou se ndo ha
registro similar aos dados informados;

b) se ndo esta sendo utilizado nimero de inscri¢cao pertencente a outro eleitor;

C) se 0 requerente estd quite com a Justica Eleitoral, ainda que seja portador de guia de multa
paga;

Il - conferéncia do valor impresso na guia de multa apresentada com o debito verificado,
situacdo em que, caso se apure recolhimento de valor menor, devera ser expedida guia de multa
complementar para quitacéo integral do débito;

IV - juntada ao Protocolo de Entrega de Titulo Eleitoral - PETE do protocolo de atendimento

do Titulo Net portado pelo requerente ou do espelho em que conste 0 nimero do protocolo, disponivel
no sistema proprio, bem como de outros documentos referentes a operacao, se houver.

° Sistema ELO

CAPITULO 111
DOCUMENTOS ELEITORAIS

Secéo |

DISPOSICOES GERAIS

Art. 173. A Justica Eleitoral expedira os seguintes documentos, entre outros, a fim de
assegurar direitos e deveres e no atendimento das necessidades dos interessados:

| - Titulo Eleitoral;
Il - Certidao de Quitacdo Eleitoral;
11 - Certiddo de Antecedentes Criminais.

Art. 174. As certidBes serdo expedidas prontamente sempre que extraidas do sistema proprio e
firmadas, quando necessario, pela chefia ou por servidor do cartorio/CAE.

J Sistema ELO
Art. 175. As certiddes serdo sempre fornecidas com fundamento em documentos e processos

sob a guarda do cartorio eleitoral/CAE ou sistemas de utilizagdo restrita aos servidores daquelas
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unidades, resguardada a preservagdo da intimidade, da vida privada, da honra, e da imagem do
cidadao, na forma da legislacéo vigente.

o Res. - TSE n° 21.538/03, art. 29 e 8§

Paragrafo unico. O fornecimento de certiddo sobre profissdo, estado civil e grau de instrucéo,
sera entregue ao proprio eleitor e feito com a mencéo de que, sendo meramente declaratérios e sem
valor probatorio, dispensam comprovacao perante a Justica Eleitoral.

Secéo 11

QUITACAO ELEITORAL

Art. 176. A quitacdo eleitoral abrangera:
| - a plenitude do gozo dos direitos politicos;
Il - o regular exercicio do voto, salvo quando facultativo;

Il - o atendimento a eventuais convocacgdes da Justica Eleitoral para auxiliar os trabalhos
relativos ao pleito;

IV - a inexisténcia de multas aplicadas, em carater definitivo, pela Justica Eleitoral e nédo
remitidas; e

V - a apresentacdo de contas de campanha eleitoral, durante o periodo de mandato para o qual
concorreu.

§ 1° Néo sera fornecida certiddo de quitacdo eleitoral enquanto o eleitor ou alistando ndo
promover a quitacdo de todos os débitos relacionados no seu histérico, ressalvada a hipotese do § 3°
deste artigo.

8 2° Para fins de expedicao de certiddo, considerar-se-do quites aqueles que:

o Lei n° 9.504/97, art. 11, § 8°

a) condenados ao pagamento de multa, tenham, até a data da formalizacdo do seu pedido de
registro de candidatura, comprovado o pagamento ou o parcelamento da divida regularmente
cumprido;

b) pagarem a multa que lhes couber individualmente, excluindo-se qualquer modalidade de

responsabilidade solidaria, mesmo quando imposta concomitantemente com outros candidatos e em
razdo do mesmo fato.
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8§ 3° Em caso de parcelamento de multa deferido, sera fornecida pelo cartério eleitoral certiddo
circunstanciada, com efeito de quitacdo eleitoral, desde que o interessado comprove o pagamento das
parcelas vencidas, postergado o registro da quitagéo eleitoral no cadastro, para 0 momento do integral
pagamento do débito.

8 4° A certiddo de quitacdo eleitoral ndo se destina a atestar antecedentes criminais eleitorais.

Art. 177. A certiddo de quitacdo eleitoral serd expedida com fundamento nos dados contidos
no cadastro de eleitores e na Base de Perda e Suspensdo dos Direitos Politicos:

| - pelo cartorio eleitoral/ CAE, com identificacdo da unidade emissora, independentemente da
zona eleitoral de inscri¢do do eleitor;

Il - pela internet, na pagina do Tribunal Superior Eleitoral.

Art. 178. O interessado em obter certiddo de quitacdo eleitoral poderd autorizar terceiro a
requeré-la ou retird-la do cartorio eleitoral/ CAE em seu nome, comprovada a delegacdo para o ato.

Art. 179. Verificada a impossibilidade técnica de emissdo da certiddo automaticamente pelo
sistema, a certiddo sera emitida manualmente.

Art. 180. A existéncia de débitos com a Justica Eleitoral ndo impede a obtencdo de certiddo

circunstanciada, a ser fornecida pelo cartério eleitoral/CAE, que reproduza fielmente a situacdo do
interessado no cadastro eleitoral e na Base de Perda e Suspensao de Direitos Politicos.

Secéao 111

PORTADORES DE NECESSIDADES ESPECIAIS

Art. 181. O alistamento eleitoral e 0 voto sdo obrigatorios para todas as pessoas portadoras de
deficiéncia.

Paragrafo unico. N&o estara sujeita a sancdo a pessoa portadora de deficiéncia a qual seja
impossivel ou demasiadamente oneroso o cumprimento das obrigacGes eleitorais, relativamente ao
alistamento e ao exercicio do voto.

o Res. - TSE n° 21.920/04

Art. 182. O cidaddo nas condi¢cbes do artigo anterior, seu representante legal ou procurador
devidamente constituido, poderd formular requerimento, acompanhado de documentacao
comprobatdria da deficiéncia, para obter certiddo de quitacdo eleitoral com prazo de validade
indeterminado, ao Juiz Eleitoral do seu domicilio, o qual sera registrado e autuado como Petic&o.

° Res. - TSE n°® 21.920/04
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8 1° Antes de submeter o requerimento & apreciacdo do Juiz Eleitoral, o cartério deverd
informar se o requerente esta quite com a Justica Eleitoral, conforme disposto na secdo Quitacéo
Eleitoral.

8 2° Apos parecer do Ministério Pablico Eleitoral, o Juiz Eleitoral apreciara a impossibilidade e
a onerosidade para o exercicio das obrigacdes eleitorais, bem como a situacdo socioeconémica do
requerente e as condicdes de acesso ao local de votacdo ou de alistamento desde a sua residéncia.

8 3° O Juiz Eleitoral, se deferir o requerimento, mandara expedir, em favor do interessado,
eleitor ou ndo, certiddo de quitacéo eleitoral com prazo de validade indeterminado.

Art. 183. A expedicdo da certiddo ndo impede, a qualquer tempo, o alistamento eleitoral de seu
beneficiario, o qual ndo estara sujeito a penalidade de multa pelo alistamento tardio.

Art. 184. Tratando-se de eleitor cuja inscricdo figure em situacdo regular ou liberada, o
cartorio eleitoral providenciara o lancamento no cadastro do codigo ASE correspondente e certificara
nos autos o seu processamento.

Art. 185. O registro do cdédigo ASE relativo a dificuldade para o exercicio do voto, inibe a

geracdo de débito por auséncia as urnas, dos anteriores a data de comunicacao da deficiéncia inclusive,
e ndo altera a aptidao da inscricdo eleitoral para o exercicio do voto.

Secéo IV

ELEITOR NO EXTERIOR

Art. 186. Quando do atendimento a cidad&os brasileiros domiciliados no exterior, possuidores
de inscricdo eleitoral ou ndo, devem eles ser encaminhados a zona eleitoral (ZZ) do Distrito Federal
para regularizagéo de sua situagao.

Paragrafo Unico. Ao eleitor com domicilio no exterior, sera fornecida certiddo de quitacdo
eleitoral, desde que regular a inscricdo e quitados eventuais débitos existentes.

Secéo V

SUSPENSAO DAS OPERACOES NO CADASTRO ELEITORAL

Art. 187. Nenhum requerimento de inscri¢éo, transferéncia ou revisao sera recebido dentro dos
150 (cento e cinquenta) dias anteriores a data do pleito.

° Lei n° 9.504/97, art. 91
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Art. 188. No periodo de suspensédo do alistamento, se o eleitor promover a quitacdo de um ou
mais debitos relacionados no seu histérico, o cartorio eleitoral registrara prontamente o codigo ASE
especifico a desativacdo daquele registro. (Redacéo dada pelo Provimento n° 07/2018-CRE/PR).

Art. 189. Durante o periodo de suspenséo das atividades do cadastro, em caso de cancelamento
da inscricdo, inclusive decorrente de comunicacdo de 6bito, ou de suspensdo de direitos politicos, o
cartorio eleitoral devera registrar o termo “IMPEDIDO DE VOTAR” em folha de votagdo, mediante
aposicdo de anotacao/carimbo, com vistas a impossibilitar o exercicio do voto.

Art. 190. Durante o periodo de suspensdo das opera¢Ges no cadastro eleitoral, o cartorio

eleitoral/CAE fornecera aos eleitores e as pessoas que ndo possuem inscricdo eleitoral, no atendimento
das suas necessidades, certiddes emitidas pelo sistema ou circunstanciadas.

Secéo VI

ACESSO AS INFORMACOES DO CADASTRO ELEITORAL

Art. 191. As informacges constantes do cadastro eleitoral tém o seu acesso restrito na forma da
legislacdo vigente.

J Res. TSE - n°® 21.538/03, art. 29 a 32

§ 1° O tratamento das informacGes pessoais assegurara a preservacdo da intimidade, da vida
privada, da honra e da imagem do cidadao, restringindo-se o0 acesso a seu conteudo na forma deste
artigo.

§ 2° E vedado o fornecimento do espelho de consulta ao cadastro eleitoral e a Base de Perda e

Suspensdo de Direitos Politicos a qualquer pessoa estranha a Justica Eleitoral, inclusive ao proprio
eleitor.

° Provimento - CGE n°17/11

8 3% Excluem-se da restricdo de que cuida este artigo os pedidos relativos a procedimento
previsto na legislacdo eleitoral, a ele relacionado ou de cujo atendimento resultem subsidios a sua
analise, e 0 acesso:

| - do eleitor a seus dados pessoais;

Il - de autoridade judicial, de 6rgdo do Ministério Publico e, desde que haja expressa
autorizacao legal para acesso aos dados mantidos pela Justica Eleitoral, de 6rgdos e agentes publicos
ou outras entidades, vinculada a utilizacdo das informacbes obtidas as respectivas atividades
funcionais, exclusivamente;

I11 - de entidades autorizadas pelo Tribunal Superior Eleitoral, desde que exista reciprocidade
de interesses.
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° Lei n° 7.444/85, art. 4°

IV - de 6rgéos publicos, desde que signatarios de convénios com o Tribunal Superior Eleitoral -
TSE, cujos objetos estejam alinhados as respectivas missdes institucionais, e de Termo de
Compromisso e Manutencdo de Sigilo - TCMS, nos termos da legislacdo.

§ 4° O acesso de outros 6rgdos ou agentes publicos ndo indicados nos incisos Il e Il do § 3°
ndo incluird informacdes pessoais relativas a intimidade, a vida privada, a honra e a imagem, ai
considerados ocupacéo, estado civil, escolaridade, telefone, impressdes digitais, fotografia, assinatura
digitalizada, endereco e nome civil dissonante da identidade de género declarada. (Redacdo dada pelo
Provimento n® 07/2018-CRE/PR).

8 5% A restricdo de que cuida o § 4° incidird sobre outras informacfes cuja obtencdo possa
comprometer, mesmo que indiretamente, as regras de protecdo estabelecidas, sem prejuizo da
confirmagéo da autenticidade e da unicidade do registro de titular de inscri¢do eleitoral, desde que
provido por ferramenta eletrénica ou servigo automatizado, na forma regulamentada por ato normativo
préprio. (Redacdo dada pelo Provimento n® 07/2018-CRE/PR).

Art. 192. As solicitagdes de dados cadastrais, formuladas por autoridades policiais, somente
serdo atendidas mediante informacdo do nimero do inquérito policial no qual esteja em curso
investigacdo relativa a crime relacionado na legislacdo que autoriza o acesso. (Redacdo dada pelo
Provimento n® 07/2018-CRE/PR).

e |ein®9.613, art. 17-B
e |ein®12.850/13, art. 15
e Lein®13.344/16, art. 11

Paragrafo Unico. Os dados cadastrais a que se refere este artigo ndo incluem os dados
biométricos do eleitor.

J Res. - TSE n° 21.538/03, art. 29
J Res. - TSE n® 23.335/11, art. 9°

Art. 193. A solicitacdo e o fornecimento de informacBes constantes do cadastro eleitoral
realizar-se-a0 por meio de sistema proprio, conforme normas pertinentes.

° Provimento n® 01/13 - CRE/PR
° SIEL - Sistema de Informacdes Eleitorais

Paragrafo unico. A utilizacdo dos dados fornecidos esté estritamente vinculada as atividades
funcionais das autoridades judiciais e do Ministério Publico, podendo a Corregedoria Regional
Eleitoral suspender o acesso ao sistema a qualquer tempo, se verificada irregularidade na utilizagao por
seus usudrios ou na destinacdo dos dados fornecidos.

Art. 194. O Tribunal Regional Eleitoral e o Juiz Eleitoral poderdo, no ambito de suas
jurisdicGes, autorizar o fornecimento, desde que sem Onus para a Justica Eleitoral e disponiveis em
meio eletronico, dos dados de natureza estatistica levantados com base no cadastro eleitoral, relativos
ao eleitorado ou ao resultado de pleito eleitoral, salvo quando lhes for atribuido carater reservado.
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CAPITULO IV
HISTORICO DO ELEITOR - ASE

Art. 195. Para registro de informacdes no histérico de inscri¢do eleitoral no cadastro, serdo
utilizados os codigos de Atualizacdo da Situacdo do Eleitor (ASE), observadas as instrucfes
estabelecidas pela Corregedoria-Geral Eleitoral quanto a correta indicacdo dos codigos, respectivos
complementos, motivos/formas e datas de ocorréncia.

Art. 196. O cartério comandaréd cddigo ASE mediante comprovacdo documental da situacéo
que se deseja registrar.

Art. 197. Os registros dos codigos ASE serdo processados diariamente ou sempre que houver
ocorréncias a registrar.

Art. 198. A atualizacdo do historico do eleitor ocorrera mediante digitacdo no sistema proprio
e 0s registros serdo conferidos detidamente antes da sua gravacéao.

° Sistema ELO

8 1° O registro de codigo ASE incluido on-line ndo podera ser excluido ou alterado pela zona
eleitoral apds a sua gravagao.

§ 2° Deverad ser certificado o comando do codigo ASE no processo ou no documento
respectivo, consignando-se o cddigo e a data da emisséo.

Art. 199. Os registros de cddigo ASE, que ndo dependam do registro prévio de outro codigo
ASE, poderao ser incluidos pela modalidade coletiva (off-line), quando o exigir o volume de registros
com dados repetidos, devendo o cartério eleitoral se assegurar do regular processamento dos dados,
observadas as instrucfes transmitidas pela Secretaria de Tecnologia da Informacao.

Art. 200. Verificada incorrecdo no registro do codigo ASE, motivo/forma, complemento ou
data de ocorréncia, o cartério eleitoral devera criar Processo Administrativo Digital (PAD) individual,
devidamente instruido com o formulario padrdo, espelho da consulta do Cadastro Eleitoral e
documentos necessarios a apreciacdo, encaminhando-o a Corregedoria Regional.

e Mensagem-Circular n° 01/18-CRECAD

Art. 201. Para o cumprimento das disposicOes deste Provimento, a unidade desta Corregedoria
Regional, responsavel pela analise do documento ou processo, verificard a sua correta instrucéo e,
quando houver a necessidade de complementacédo, restitui-lo-4& de oficio a zona eleitoral com a
indicacdo das providéncias a serem adotadas.
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CAPITULO V
JUSTIFICATIVA ELEITORAL
Art. 202. O eleitor que deixar de votar devera apresentar justificativa no dia das eleicoes, se
ausente do seu domicilio eleitoral, ou perante qualquer cartério eleitoral até 60 (sessenta) dias apds a
realizacdo do pleito.

8§ 1° O eleitor que se encontrava no exterior na data do pleito terd o prazo de 30 (trinta) dias, a
contar de sua volta ao pais, para formalizar o requerimento de justificativa.

8§ 2° Ultrapassados os prazos acima sem apresentacdo de justificativa ou sendo ela indeferida,
sera arbitrada multa nos moldes estabelecidos no titulo Multas.

° CE, art. 7°

8§ 3° As justificativas eleitorais podem ser recebidas e tratadas por meio de sistema proprio, implantado e
regulamentado pelo Tribunal Regional Eleitoral do Parana.

) Mensagem-Circular n® 06/14 - CRECAD
) Provimento n° 04/14 - CRE/PR

) Provimento n° 03/16 - CRE/PR

) Mensagem-Circular n® 02/16 - CRECAD
o Sistema JUSTIFICA

Art. 203. O pedido de justificativa sera dirigido ao Juiz Eleitoral da zona da inscricéo e devera
ser instruido com os documentos comprobatérios da auséncia do domicilio eleitoral ou que justifiquem
0 ndo comparecimento ao pleito.

Paragrafo Unico. O requerimento serd protocolado, submetido a apreciacdo do Juiz Eleitoral e,
caso nao tenha sido realizada operacdo RAE, anotar-se-4 o cddigo ASE correspondente no cadastro
eleitoral, certificado seu processamento no requerimento, que sera arquivado em pasta propria.

Art. 204. O eleitor que necessitar justificar sua auséncia ao pleito e encontrar-se fora do
municipio de sua inscricdo poderd apresentar requerimento em qualquer cartério eleitoral que, ao
recebé-lo, deverad conferir os documentos e providenciar seu encaminhamento diretamente a zona
eleitoral da inscricéo.

Paragrafo unico. A certiddo de quitacdo eleitoral, nessa situacdo, somente podera ser fornecida
apos o deferimento da justificativa pelo Juizo da zona eleitoral da inscri¢cdo ou, caso o eleitor ndo
queira aguardar a decisdo do Juizo competente, poderd optar pelo recolhimento da multa na zona
eleitoral onde se encontrar.

Art. 205. As justificativas eleitorais recebidas no dia das elei¢bes, 1° e 2° turnos, nédo
processadas nas urnas eletronicas, deverdo ser digitadas pela zona eleitoral que as recebeu, mediante o
comando do cddigo ASE correspondente, em prazo estabelecido nas instrugdes do Tribunal Superior
Eleitoral.

Art. 206. (Revogado pelo Provimento n° 08/2018-CRE/PR).
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CAPITULO VI
SECOES ESPECIAIS

° Oficio-Circular n° 23/15 - CRE/PR
° Oficio-Circular n° 21/17 - CRE/PR

Art. 207. A zona eleitoral devera ofertar, em todos os locais de votacdo, a0 menos uma se¢ao
eleitoral que contemple acesso facilitado ao atendimento dos eleitores portadores de deficiéncia ou
com dificuldade de locomocao, mediante criacdo ou alteracdo de secdo ja existente.

8 1° A zona eleitoral devera buscar a ampliagdo da oferta de locais/se¢des eleitorais com esse
tipo de instalagéo.

8 2° A secdo eleitoral que possua essas caracteristicas podera abrigar eleitores ndo portadores
de necessidades especiais, desde que a seus portadores seja dada a preferéncia.

§ 3° E facultativa a oferta de secdo especial quando o local contar com até duas secdes
eleitorais ou quando néo dispuser de acesso condizente com a necessidade desses eleitores.

Art. 208. As instalacdes das secdes especiais para deficientes fisicos devem possuir meios de
acesso condizentes com as necessidades desses eleitores.

Paragrafo Unico. A acessibilidade refere-se tanto ao prédio destinado ao local de votagédo
quanto a sala onde esta instalada a se¢do especial.

Art. 209. Os cartdrios eleitorais deverdo realizar estatistica dos eleitores com deficiéncia, por
secdo eleitoral, com base nos registros dos codigos ASE correspondentes no cadastro eleitoral, visando
a coleta de informacdes a fim de serem providenciados locais de votacdo adequados.

CAPITULO VII

LOCAIS DE VOTACAO
Art. 210. O processo de criacdo de novos lugares de votacdo podera ser iniciado de oficio ou
por informacdo do chefe de cartério ou, ainda, mediante a apreciacdo de pedido escrito, recebido no
cartorio.

Art. 211. O chefe de cartorio, quando verificar a necessidade de abertura ou mudanca de Local
de Votagdo, devera autuar informacdo ao Juiz Eleitoral na classe de Processo Administrativo.

Art. 212. O Juiz determinara que se proceda a vistoria do lugar indicado pelo requerente, o qual
devera atender aos requisitos e vedacdes legais, bem como ter condi¢des de acessibilidade.

o CE, art. 135 e §8
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Art. 213. O local destinado a votacao deverd oferecer condi¢des para que a Mesa Receptora de
Votos (MRV) seja instalada em recinto separado do publico e garanta o sigilo do voto.

° CE, art. 138

Art. 214. Apds os procedimentos de vistoria, o chefe de cartério devera elaborar parecer
conclusivo sobre a adequacéo de abertura/mudanca do local de votacéo.

Art. 215. Se Juiz Eleitoral, apds andlise do parecer conclusivo do chefe de cartério, decidir pela
criacdo do local de votacdo, devera oficiar ao responsavel pelo prédio, requisitando o local e, havendo
necessidade de realizar adequagdes, determinar que as providencie.

° CE, art. 138, paragrafo Unico

Art. 216. O chefe de cartorio devera operacionalizar os procedimentos de criacdo de locais e/ou
transferéncia de secdes eleitorais no sistema préprio e, apés, devidamente certificadas as anotacgdes,
proceder ao arquivamento dos autos, mediante despacho.

° Sistema ELO

Art. 217. Em caso de mudanca de local de votacdo, os eleitores atingidos deverdo ser
informados pelo meio mais célere.

Art. 218. A instalacdo de MRV no novo local ficard condicionada ao nimero minimo de
eleitores por secdo previsto nas normas do Tribunal Superior Eleitoral (TSE) para as elei¢cdes a serem
realizadas.

Paragrafo unico. Caso a nova secdo eleitoral ndo atinja 0 nimero minimo de eleitores, devera
ser agregada a secdo em funcionamento na localidade mais proxima.

TITULO 111
CANCELAMENTO DE INSCRICAO ELEITORAL

CAPITULO |
PROCEDIMENTO GERAL

Art. 219. Sdo causas de cancelamento da inscricdo eleitoral: falecimento; inscri¢cbes envolvidas
em duplicidade/pluralidade, inclusive biométrica; auséncia as urnas nos trés ultimos pleitos; perda dos
direitos politicos; revisdo do eleitorado; sentenca de autoridade judiciaria.

Art. 220. O Juiz Eleitoral s6 podera determinar o cancelamento de inscricdo eleitoral que
pertenca a sua jurisdicgéo.

Paragrafo unico. Tomando conhecimento de causa de cancelamento de inscri¢do eleitoral que
ndo pertenca a sua jurisdicdo, o Juiz Eleitoral encaminhard a zona competente comunicacao
acompanhada dos documentos necessarios a apreciagao.
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Art. 221. O cancelamento sera efetivado em processo registrado e autuado como
Cancelamento de Inscri¢do Eleitoral. A autuagdo sera coletiva nos casos de cancelamento de faltosos
nos trés ultimos pleitos ou revisao do eleitorado.

° CE, art. 77

Art. 222. Antes de prolacéo da deciséo, dar-se-a vista dos autos ao Ministério Publico.
Art. 223. Durante o processo e até o cancelamento, pode o eleitor votar validamente.

° CE, art. 72

CAPITULO Il
CANCELAMENTO - FALECIMENTO

Art. 224. Os oficiais de registro civil, sob as penas da lei, encaminhardo, até o dia 15 (quinze)
de cada més, ao Juiz Eleitoral da zona em que oficiarem, comunicacdo dos ébitos de cidaddos
alistaveis ocorridos no més anterior, para cancelamento das respectivas inscri¢oes, por meio eletrénico,
conforme instrucdes dispostas neste provimento.

° CE,art. 71,8 3°

§ 1° As comunicagdes de Obitos deverdo ser encaminhadas por meio de sistema prépriol, de
uso obrigatério pelas zonas eleitorais, as quais cabera a orientacdo aos cartorios de registro civil do
Estado do Parana, para sua utilizagéo.

8 2° N&o havendo comunicagdo mensal & Justica Eleitoral por parte dos oficios de registro civil
do municipio, a chefia de cartério representara ao Juiz Eleitoral para ado¢do das providéncias cabiveis,
inclusive de comunicar a Corregedoria Regional Eleitoral se persistir a situacao.

8 3° As comunicacOes de oObito recebidas em meio diverso serdo registradas no sistema
informatizado pelo cartdrio eleitoral que as receber.

Art. 225. O acesso ao sistema dar-se-a por intermédio de usuario e senha.

8 1° O cadastramento dos cartorios de registro civil, 6rgdos responsaveis pelo encaminhamento
das comunicacgdes, bem como daqueles habilitados para a realizacdo de consultas a base de dados do
sistema, serd de competéncia da zona eleitoral em que estiver localizada a sede do 6rgdo comunicante.

8 2° Nos municipios cuja circunscri¢do abranja mais de uma zona eleitoral, o cadastramento
dos drgdos comunicantes sera realizado pelo oficio distribuidor, conforme as instrugdes constantes de
manual inserido no proprio sistema.

1 INFODIP
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Art. 226. O cartorio eleitoral verificara diariamente a existéncia de comunicacfes de Obitos
encaminhadas via sistema e realizard prontamente o tratamento das informacgdes recebidas,
promovendo o cancelamento no Cadastro Eleitoral, mediante registro de Codigo ASE especifico, esteja
a inscricdo regular, suspensa ou cancelada.

§ 1° O tratamento das comunicacBes sera realizado, inclusive, durante a suspensdo das
atividades do cadastro.

8 2° Se a comunicagéo recebida necessitar de complemento e/ou de confirmacéo de dados, ou
se houver divergéncias entre as informagdes da comunicagéo recebida e os dados do cadastro eleitoral,
que impecam o processamento do cancelamento, o cartério eleitoral promovera as diligéncias
necessarias para as devidas complementacdes, inclusive, se for o caso, junto ao 6rgdo comunicante,
por meio do sistema.

Art. 227. A comunicacdo de obito recebida em meio fisico devera ser inserida e processada no
sistema2 nos termos deste Provimento e, apds, arquivada em pasta propria, anotando-se 0 nimero do
respectivo registro.

CAPITULO Il
REGULARIZACAO DE INSCRICAO CANCELADA

Art. 228. A regularizagdo de inscrigdo cancelada por auséncia as urnas ou revisdo do eleitorado
sera realizada mediante operacdo RAE (Transferéncia ou Revisdo).

Art. 229. Nos casos de cancelamento automatico pelo sistema (duplicidade/pluralidade), bem
como nos de regularizacdo diante da cessacdo dos motivos da perda de direitos politicos, sera
comandado ASE especifico pela CGE.

Art. 230. Verificado equivoco no registro de cancelamento de inscri¢do, seja pelo langamento
de falecimento, sentenca de autoridade judicidria ou revisdo do eleitorado, serd admitido o seu
restabelecimento mediante comando de cddigo ASE especifico, em autos de Regularizacéo de Situacdo
de Eleitor ou nos autos nos quais foi determinado o cancelamento.

Paragrafo Unico. A regularizacdo de inscricdo cancelada por falecimento deve ser
necessariamente precedida de investigacdo acerca dos fatos e, se nessa se verificarem indicios de
cometimento de ilicito criminal, os autos serdo encaminhados ao Ministério Publico.

Art. 231. Aregularizacdo de inscri¢do cancelada so serd deferida se ndo existir outra inscri¢do
liberada, regular ou suspensa para o eleitor no cadastro eleitoral, registro ativo na Base de Perda e
Suspensdo de Direitos Politicos e ndo houver debito com a Justica Eleitoral, inclusive posterior ao
cancelamento.

Paragrafo Unico. Havendo registro ativo na Base de Perda e Suspensédo de Direitos Politicos, a

2 INFODIP
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inscricdo somente podera ser regularizada apds sua inativacdo pela Corregedoria Regional Eleitoral.

Art. 232. No sera admitido restabelecimento de inscri¢do cancelada por sentenca de autoridade
judiciéria, excecdo feita a comando equivocado, caso em que necessitard de apreciacédo judicial.

TITULO IV
DUPLICIDADE/PLURALIDADE DE INSCRICAO

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 233. Sempre que notificado, no sistema proprio, sobre o término de processamento do
RAE e da existéncia de agrupamento de duplicidade ou pluralidade pendente de decisdo, bem como de
ocorréncias geradas pelo batimento biométrico, o cartério eleitoral devera diligenciar para que todas as
ocorréncias sejam decididas e processadas, de acordo com 0s procedimentos e prazos estabelecidos na
legislacdo pertinente.

o Res. - TSE n° 21.538/03
° Sistema ELO

Art. 234. Quando a inscric¢do eleitoral for agrupada em duplicidade ou pluralidade biogréfica, a
operacdo RAE requerida ndo sera processada até a devida regularizacao.

Paragrafo Unico. Se a inscricdo ja constava do cadastro eleitoral, passara para a situacao
“liberada” ou “nao liberada”, até que seja digitada a decisdo da autoridade judiciaria no sistema
proprio.

. Sistema ELO

Art. 235. Compete ao Juiz Eleitoral apreciar e decidir as duplicidades e pluralidades de
inscri¢Oes, ainda que suspensas, de sua competéncia.

o Res. - TSE n° 21.538/03, art. 41

Paragrafo Unico. Em caso de duplicidade ou pluralidade envolvendo registros na Base de Perda
e Suspensdo, a competéncia para apreciacao e decisdo é da Corregedoria Regional Eleitoral.

° Provimento n® 18/11 - CGE

CAPITULO Il
66


http://www.tse.jus.br/legislacao/codigo-eleitoral/normas-editadas-pelo-tse/resolucao-nb0-21.538-de-14-de-outubro-de-2003-brasilia-2013-df
http://www.tse.jus.br/legislacao/codigo-eleitoral/normas-editadas-pelo-tse/resolucao-nb0-21.538-de-14-de-outubro-de-2003-brasilia-2013-df
http://www.tse.jus.br/legislacao/codigo-eleitoral/normas-editadas-pelo-tse/resolucao-nb0-21.538-de-14-de-outubro-de-2003-brasilia-2013-df
http://www.tse.jus.br/legislacao/codigo-eleitoral/normas-editadas-pelo-tse/resolucao-nb0-21.538-de-14-de-outubro-de-2003-brasilia-2013-df
http://www.tse.jus.br/legislacao/codigo-eleitoral/provimentos-cge/provimento-cge-nb0-18-de-13-de-dezembro-de-2011

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARANA
CORREGEDORIA REGIONAL ELEITORAL
Provimento n° 02/2018-CRE/PR

PROCEDIMENTOS
Secéo |

INSTRUCAO E DECISAO

Art. 236. Em caso de duplicidade/pluralidade de inscricdo eleitoral de competéncia do Juiz
Eleitoral, o cartério eleitoral registrara e autuard processo como Duplicidade ou Pluralidade de
Inscrices, de oficio ou mediante requerimento do interessado.

Paragrafo Unico. O processo seré instruido com os seguintes documentos:

| - Requerimento de Regularizagdo de Inscri¢cdo - RRI, quando houver o comparecimento do
eleitor, ou comunicacao de duplicidade/pluralidade fornecida pelo sistema proéprio;

. Sistema ELO
Il - notificacdo ao eleitor, se houver;
I1l- PETE original,
IV - cdpia do titulo de eleitor, se houver;
V -cépia das folhas de votacdo das trés ultimas eleigdes;
VI - copia de documentos pessoais do eleitor, quando houver o seu comparecimento; e

VIl - documentacdo comprobatoria da extincdo do impedimento, se for o caso de inscri¢do
suspensa.

Art. 237. O Juiz Eleitoral determinara a publicacdo de edital com a relacdo de eleitores

agrupados pelo prazo de 3 (trés) dias, para conhecimento dos interessados, o que sera certificado nos
autos.

J Res. - TSE n® 21.538/03, art. 35

Art. 238. Apds a instrucdo do processo, o chefe de cartorio lavrara informacdo acerca da
situacdo averiguada e fara os autos conclusos para decisao.

o Res. - TSE n° 21.538/03, art. 37

Paragrafo Unico. Havendo davidas quanto as inscri¢es envolvidas em duplicidade/pluralidade,

0 Juiz Eleitoral determinard a regularizacdo de todas as inscri¢bes envolvidas no grupo e a

continuidade do processo para a colheita de novos elementos necessarios a solucdo da controversia,

apos o que, se a decisdo for pelo cancelamento de uma ou mais inscri¢cdes, determinara o registro, no

cadastro eleitoral, do cddigo ASE correspondente ao cancelamento por sentenca de autoridade
judiciaria.
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Art. 239. Ao decidir, o Juiz Eleitoral apreciara a situacdo de todas as inscrigdes envolvidas na
duplicidade/pluralidade, de forma que somente uma inscricdo de cada eleitor permaneca regular.

8 1° Identificada situacdo de duplicidade/pluralidade de inscri¢des, agrupadas ou ndo pelo
batimento, o cancelamento de uma ou mais delas devera recair preferencialmente na mais recente,
efetuada contrariamente as instru¢cbes em vigor, levando-se em conta sempre a preservacdo do
historico do eleitor.

° Res. - TSE n° 21.538/03, art. 40

§ 2° O Juiz Eleitoral s6 podera determinar a regularizacdo, o cancelamento ou a suspensédo de
inscricdo que pertenca a sua jurisdicéo.

8 3° Tomando conhecimento de fato ensejador da regularizagdo, cancelamento ou suspenséo de
inscricdo pertencente a zona distinta da sua, o Juiz Eleitoral comunicara o fato a autoridade judiciaria
competente, para medidas cabiveis.

Art. 240. O cartorio eleitoral comunicara o(s) eleitor(es) envolvido(s) e publicara a decisdo em
edital. Apds, promoverad a sua digitacdo na base de coincidéncias, de tudo certificando nos autos,
inclusive seu processamento no cadastro eleitoral.

Art. 241. Das decisdes proferidas pelo Juiz Eleitoral em processos de duplicidade/pluralidade
de inscricdes, cabera recurso, no prazo de 3 (trés) dias, ao Corregedor Regional Eleitoral.

J Res. - TSE n° 21.538/03, art. 41, § 4°

Secéo Il

HIPOTESE DE ILICITO PENAL

Art. 242. Decidida a duplicidade ou pluralidade e tomadas as providéncias de praxe, se duas ou
mais inscricGes em cada grupo forem atribuidas a um mesmo eleitor, excetuados os casos de evidente
falha dos servicos eleitorais, 0s autos deverdo ser remetidos ao Ministério Publico Eleitoral.

8 1° Manifestando-se o Ministério Publico pela existéncia de indicio de ilicito penal eleitoral a
ser apurado, 0 processo devera ser remetido, pela autoridade judiciaria competente, a Policia Federal
para instauracdo de inquérito policial.

8 2° N&o sendo cogitada a ocorréncia de ilicito penal eleitoral a ser apurado, os autos deverdo
ser arquivados na zona eleitoral onde o eleitor possuir inscrigéo regular.

o Res. - TSE n° 21.538/03, art. 48, § 6°
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TITULO V
MULTAS

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 243. A arrecadagéo, o recolhimento e a cobranca de multas eleitorais dar-se-&o da forma
disciplinada na legislacéo vigente.

Res. - TSE n° 21975/04
Portaria-TSE n° 288/05

Lei n.° 9.096/95, art. 38, |

Lei n.° 9.504/97, art. 105, § 1°

Art. 244, Os prazos estabelecidos na legislacdo vigente consideram-se prorrogados até o
primeiro dia Util, se o vencimento ocorrer em feriados ou dias ndo Uteis, ou ainda, se ndo houver
expediente forense.

o Res. - TSE n° 21.975/04
° Portaria-TSE n° 288/05

CAPITULO Il
APLICACAO DA MULTA

Art. 245, Seré aplicada multa:

| - ao brasileiro nato que nao se alistar até os 19 (dezenove) anos ou ao naturalizado que néo se
alistar até um ano depois de adquirida a nacionalidade brasileira;

o CE, Art. 8°

Il - ao eleitor que deixar de votar e ndo se justificar perante o Juiz Eleitoral até 60 (sessenta)
dias apos a realizacdo da eleicéo;

° CE, Arts. 7° e 367

Il - ao eleitor que se encontrar no exterior na data do pleito e ndo justificar a auséncia até 30
(trinta) dias, contados da data de seu retorno ao Brasil,

J Res. - TSE n° 21.538/03, Art. 80, § 1°
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IV - ao convocado para os trabalhos eleitorais que ndo comparecer no local, em dia e hora
determinados para a realizacéo da eleicdo ou abandonar 0s servigos sem justa causa;

J CE,Art. 124e 8 4°

V - em decorréncia de violacdo a dispositivos do Codigo Eleitoral e leis conexas, por infracéo
administrativa ou criminal.

Art. 246. Vedada a vinculagdo do salario-minimo para qualquer fim, o valor de referéncia para
cobranca das multas eleitorais constitui 33,02 UFIR, que, convertido, terd por base de célculo o valor
de R$ 35,13 (trinta e cinco reais e treze centavos).

° CF, Art. 7°, IV
° Res. - TSE n°® 14301/94
° Fax-Circular n°® 67/00 - CGE

Art. 247. A multa pelo ndo exercicio do voto e pelo nao alistamento dentro do prazo legal terd
por base de calculo o valor de R$ 35,13 (trinta e cinco reais e treze centavos), arbitrada entre 0 minimo
de 3% (trés por cento) e 0 maximo de 10% (dez por cento) desse valor.

8§ 1° Nao se aplicara a pena ao ndo alistado que requerer sua inscri¢do eleitoral até o 151°
(centésimo quinquagésimo primeiro) dia anterior a eleicdo subsequente a data em que completar 19
(dezenove) anos.

° Lei n° 9.504/97
° CE, Art. 8°, pardgrafo Unico, c/c art. 91

8 2° Ndo se aplicard a multa prevista no art. 8° do Cddigo Eleitoral ao analfabeto que deixar tal
condicéo.

§ 3° Ao eleitor com inscri¢do cancelada, mesmo que ja excluida do cadastro pelo transcurso de
6 (seis) anos do seu cancelamento, serd aplicada multa por auséncia a cada pleito eleitoral verificado.

J Res. - TSE n° 21.197/02

Art. 248. A multa ao mesario faltoso tera por base de calculo o valor de R$ 35,13 (trinta e cinco
reais e treze centavos), arbitrada pelo Juiz Eleitoral entre 0 minimo de 50% (cinquenta por cento) e 0
méaximo de 100% (cem por cento) desse valor, e sera aplicada nos termos da legislacdo vigente.

° CE, art. 124 e 88

Art. 249. Para efeito de imposicdo de multa, cada um dos turnos de um pleito sera considerado
como uma eleicao.

Art. 250. A multa podera ser aumentada em até 10 (dez) vezes, se o Juiz Eleitoral considerar
que, em virtude da situacdo econdmica do infrator, é ineficaz, embora aplicada no maximo.

o CE, Art. 367, 8 2°
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Art. 251. O codigo ASE — Multa Eleitoral, destinado a registrar a aplicacdo de multa eleitoral
por violacdo a dispositivos do Cddigo Eleitoral e leis conexas, serd registrado com o advento do
transito em julgado da decisdo condenatoria.

TABELA-BASE PARA CALCULO DAS MULTAS ELEITORAIS
(Lei n?4.737/65 — Resolucdo-TSE n2 21.538/03)

Art. 79 Deixar de votar e ndo se justificar no prazo de 60 |R$ 1,05 a R$ 3,51
(sessenta) dias, em cada pleito.
Art. 82 Né&o alistamento de:
-brasileiro nato que ndo requerer o alistamento até o
151° dia anterior a data em que completar 19 anos;
-brasileiro naturalizado que ndo requerer o
alistamento até 1 ano ap6s adquirida a|[R$1,05aR$ 3,51
nacionalidade.
Art. 92 Servidor responsavel pela inobservancia dos arts. 72| R$ 35,13 a R$
e 82 105,39
Art. 11 Recolhimento de multa em zona eleitoral diversa da|R$ 3,51
inscricao.
Art. 124 Mesario  faltoso  (decorridos 30 dias sem|R$ 17,56 a R$ 35,13
justificativa)
Art. 124,88 | Mesario faltoso:
3%e 40
- quando a mesa receptora deixar de funcionar em
virtude de sua auséncia;
R$ 35,13 a R$ 70,26
- abandono dos trabalhos no decurso da votagdo sem
justa causa.

CAPITULO 111

RECOLHIMENTO DE MULTAS ELEITORAIS

Secéo |

RECOLHIMENTO

Art. 252. Compete aos cartorios eleitorais/CAE:
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| - imprimir e colocar a disposi¢do do infrator a Guia de Recolhimento da Unido - GRU
(Simples ou Cobranca), disponivel no sistema proprio, observando as instrucdes de preenchimento
constantes da normativa vigente;

Sistema Elo

Res. - TSE n° 21.975/04

Portaria-TSE n° 288/05

Oficios-Circulares n° 25/17 CRE/PR e 12/17-CGE

Il - anexar a guia paga, conforme o caso:
a) a0 RAE ou PETE, a fim de proceder a operacdo requerida, se ndo houver outra espécie de
débito;

b) a copia do requerimento de certiddo de quitacdo eleitoral ou a outro meio de controle eleito
pelo cartorio eleitoral, registrando o codigo ASE — Quitacéo de Multa, motivo/forma 1- Recolhimento,
no cadastro eleitoral, se ndo houver outra espécie de débito, ou

¢) aos autos do processo no qual foi aplicada multa, com a imediata conclusdo ao Juiz Eleitoral.

8§ 1° Nos casos descritos nas alineas “a” ¢ “b”, admitir-se-4 0 pagamento por meio eletrénico,
hipétese em que o comprovante poderd ser encaminhado para o e-mail da zona eleitoral na qual o
eleitor aguarda atendimento.

§ 2° O arquivamento do comprovante de pagamento dar-se-a mediante:

a) Impressao e juntada na respectiva GRU;
b) Em meio eletrénico, certificando-se o0 pagamento na GRU.

8 3°. Nos casos de aplicacdo de pena de multa em feitos criminais eleitorais, a emisséo da GRU
devera observar o codigo 14600 — FUNPEN — Multa Decorrente de Sentenca Penal Condenatdria,
para receita proveniente de multa eleitoral decorrente de condenagéo criminal, na Unidade Gestora
200333 — Departamento Penitenciario Nacional, Gestdo 00001 — Tesouro Nacional. As guias poderao
ser emitidas no sistema proprio.

J Sistema Elo
Art. 253. O codigo ASE - Quitacao de multa seréd langcado pela zona eleitoral perante a qual foi
quitado o débito, desde que satisfeitas todas as multas anotadas para o eleitor com data anterior a da

emissao da guia.

Paragrafo unico. Quando deferido pelo Juiz Eleitoral parcelamento de multa, o registro da
quitacgdo eleitoral no cadastro sera realizado no momento do integral pagamento do débito.

° Oficio-Circular n® 34/08-CGE
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Art. 254, O eleitor que ndo votar e ndo pagar a multa, caso se encontre fora de sua zona
eleitoral e necessite prova de quitacdo com a Justica Eleitoral, podera efetuar o pagamento perante o
Juizo da zona em que estiver, desde que esta seja cobrada no maximo previsto, ou podera o eleitor
aguardar que o cartorio da zona eleitoral em que se encontrar solicite informagdes sobre o arbitramento
a0 Juizo da inscrigao.

Art. 255. Para a quitacdo do débito relativo a mesario faltoso, a multa podera ser paga na zona
procurada pelo eleitor, obedecidos os procedimentos definidos no capitulo ‘Mesério Faltoso’ e, sendo
0 débito decorrente de infracdo a dispositivo do Codigo Eleitoral e leis conexas, devera a multa ser
recolhida perante o cartério da zona eleitoral ou Secretaria do Tribunal Regional Eleitoral que a tiver
aplicado.

Art. 256. Caso a multa seja decorrente da aplicacdo do 8§ 4° do art. 73 da Lei n® 9.504/97
(conduta vedada a agente publico), o Juiz Eleitoral, no prazo de cinco dias a contar da data da
apresentacdo do comprovante de recolhimento, devera comunicar diretamente a Secretaria de
Administragdo do Tribunal Superior Eleitoral o valor e a data da multa recolhida, bem assim o nome
completo do partido politico que se houver beneficiado da conduta legalmente vedada.

8 1° (Revogado pelo Provimento n° 07/2018-CRE/PR).

8 2° (Revogado pelo Provimento n° 07/2018-CRE/PR).

Paragrafo unico. Em caso de parcelamento, o procedimento devera ser realizado a cada parcela
paga. (Redacdo dada pelo Provimento n° 07/2018-CRE/PR).

) Res. - TSE n° 21.975/04, art. 2°
) Oficio-Circular n° 36/16-CRE
) Oficio-Circular n° 02/07-CRE
o Oficio-Circular n° 36/16-CRE

Secéo 11

DISPENSA DE RECOLHIMENTO

Art. 257. O alistando ou o eleitor que comprovar, na forma da lei, seu estado de pobreza,
perante qualquer Juizo Eleitoral, ficara isento do pagamento da multa.

J CE, art. 367, § 3°,
J Res. - TSE n° 21.538/03, art. 82, § 3°.

Paragrafo Unico. A comprovacao do estado de pobreza podera ser feita mediante a Declaragéo
de Insuficiéncia Econdmica expedida pelo sistema préprio.

° Sistema Elo
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Art. 258. A certiddo de quitacdo eleitoral poderd ser fornecida de imediato pelo cartorio
eleitoral, antes do deferimento do pedido de dispensa pelo Juiz Eleitoral da zona na qual comparecer o
eleitor.

J Fax-Circular n® 32/03-CGE.

Paragrafo Unico. Deferida a dispensa pelo Juiz Eleitoral da zona que recebeu o pedido, o
cartorio comandara o cddigo ASE Quitacdo de Multa motivo/forma — Dispensa de Recolhimento para
o eleitor.

Art. 259. Sempre que o requerente declarar insuficiéncia econdmica, podera ser realizada
operacdo RAE antes da apreciacdo pelo Juiz Eleitoral do requerimento de dispensa do pagamento de
multa, o qual serd apreciado em conjunto com o RAE correspondente.

Art. 260. Estardo dispensados de recolhimento de multa os débitos abaixo relacionados, em
decorréncia de anistia instituida pelas seguintes leis:

| - Lei n®7.663, de 27/05/88 — anistia debitos dos eleitores que ndo votaram nas eleigdes de 15
de novembro de 1986;

Il - Lei n®8.744, de 09/12/93 — anistia débitos dos eleitores que deixaram de votar no pleito de
21/04/1993;

Il - Lei n®9.274, de 07/05/96 — anistia débitos dos eleitores que deixaram de votar nas elei¢es
de 3 de outubro e 15 de novembro de 1992 e 1994, bem como dos membros das mesas receptoras de
votos que deixaram de atender a convocacdo da Justica Eleitoral;

IV - Lei n®9.996, de 14/08/00 - anistia débitos dos eleitores que deixaram de votar nas elei¢oes
de 3 de outubro e 15 de novembro de 1996 e de 4 e 25 de outubro de 1998, dos membros de mesas
receptoras de votos que ndo atenderam a convocacdo da Justica Eleitoral e débitos resultantes das
multas aplicadas pela Justica Eleitoral, a qualquer titulo, em decorréncia de infracfes praticadas nos
anos eleitorais de 1996 e 1998.

Art. 261. O Juiz Eleitoral podera determinar a dispensa do recolhimento dos débitos relativos
ao ndo-exercicio do voto ou a alistamento tardio, uma vez verificado motivo de forca maior.

Art. 262. A prescricdo é o esgotamento do prazo para cobranca de divida pelo Estado, cabendo
ao Juiz Eleitoral a interpretacdo sobre sua ocorréncia.

Paragrafo Unico. Reconhecida a prescri¢cdo pelo Juiz Eleitoral, relativa a multa de natureza
administrativa, o cartdrio devera anotar o codigo de ASE — quitacdo de multa — prescricdo no histérico
da inscricdo do eleitor. A data de ocorréncia sera a data do trénsito em julgado da decisdo que
reconhecer a prescrigéo.

CAPITULO IV
MULTAS ELEITORAIS NAO SATISFEITAS NO PRAZO LEGAL
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Art. 263. As multas ndo satisfeitas no prazo de 30 (trinta) dias do transito em julgado da
decisdo ndo criminal e no prazo de 10 (dez) dias do transito em julgado da decisdo criminal serdo
consideradas divida liquida e certa, para efeito de cobranca mediante executivo fiscal, devendo os
Juizos Eleitorais enviar o Termo de Inscricdo de Multa e copias de pecas dos respectivos autos a
Presidéncia do Tribunal Regional Eleitoral em 5 (cinco) dias apds o decurso daquele prazo. (Redacéao
dada pelo Provimento n® 07/2018-CRE/PR).

° CE. art. 367, Il

° Res. - TSE n° 21.975/04, art. 3°

o Portaria-TSE n° 288/05, alterada pela Res. - TSE n° 23.114/09
o CPP, art. 686

o Portaria n® 75/12-MF, art. 1°, §1°

8 1° Constatado o ndo recolhimento de multas aplicadas judicialmente no prazo previsto no
caput, o cartorio registrara o fato no Livro de Inscricdo de Divida e expedira o Termo de Inscricdo de
Multa Eleitoral, certificando ambos nos autos.

8 2° No caso de multas decorrentes de condenagéo criminal ou de valor consolidado superior a
R$ 1.000,00 (mil reais), serdo expedidas duas vias do Termo de Inscricdo de Multa Eleitoral,
consoante regulamentado pelo Tribunal Superior Eleitoral, sendo uma juntada aos autos e outra
encaminhada a Presidéncia do Tribunal Regional Eleitoral, acompanhada de cédpia da sentenca, do(s)
acorddo(s) do TRE e do TSE, da certiddo de transito em julgado e do decurso do prazo para
pagamento, e, se 0 devedor for coligacdo, de copia do seu registro, para o fim de inscri¢do na Divida
Ativa da Unido e cobranca mediante executivo fiscal pela Procuradoria da Fazenda Nacional.

o Portaria-TSE n° 288/05, alterada pela Res. - TSE n°® 23.114/09
. Lei 6.830/80

§ 3° No caso de multas de valor consolidado igual ou inferior a R$ 1.000,00 (mil reais),
ressalvadas aquelas decorrentes de condenacGes criminais, o Termo de Inscricdo de Multa Eleitoral
ndo sera encaminhado, para fins de inscricdo em divida ativa, a Fazenda Publica, mantidos os registros
no Livro de Inscricdo de Divida do cartorio eleitoral e no cadastro eleitoral (codigo ASE-Multa
Eleitoral), bem como cépia do referido termo nos respectivos autos.

° Oficio-Circular n® 04/07-CRE
° Portaria n® 75/12-MF

8§ 4° Baixados 0s autos, 0s prazos previstos na primeira parte do caput serdo contados a partir da
intimacdo do devedor pelo Juizo Eleitoral. (Acrescentado pelo Provimento n° 07/2018-CRE/PR).

e Consulta TSE n°® 385-17.2015.6.00.0000

Art. 264. Compete ao Juiz Eleitoral a apreciacdo do pedido de parcelamento de multa eleitoral,
observadas as regras previstas na legislacdo tributaria federal, enquanto ndo extraido termo de
inscricdo de multa e remetido ao Tribunal Regional Eleitoral. Ultrapassado esse momento, o
parcelamento sera efetivado perante a Procuradoria da Fazenda Nacional.

o Lei n®9.504/97, art. 11, § 11°
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8 1° Deferido o parcelamento, o registro da quitacéo eleitoral no cadastro eleitoral (cédigo ASE
— Quitacdo de Multa) sera realizado no momento do integral pagamento do débito.

° Oficio-Circular n° 34/08-CGE

8§ 2° Para fins de emissdo de certiddo de quitacéo eleitoral, serd considerado quite aquele que
comprovar o regular pagamento do parcelamento da divida

o Lei n® 9.504/97, art. 11, § 8°, inc. |

Art. 265. O devedor com débito inscrito em divida ativa da Unido ou por esta demandado em
execucao fiscal deverd quitar a divida perante a Procuradoria da Fazenda Nacional.

Paragrafo Unico. Apresentado pelo devedor o comprovante de pagamento do débito, sera
juntado aos autos, os quais serdo levados a conclusdo do Juiz Eleitoral, para o fim de determinar que
seja:

| - oficiado a Presidéncia do Tribunal Regional Eleitoral para os fins previstos na normativa
vigente;

° Portaria TSE n° 288/05, art. 5°, paragrafo Unico, inciso 11

Il - registrada a baixa no Livro de Inscricdo de Divida e no cadastro eleitoral do(s) devedor(es),
mediante lancamento do cddigo ASE - Quitacdo de Multa.

Art. 266. Aplicada multa eleitoral e ndo satisfeita no prazo legal, os autos serdo arquivados,
aguardando o pagamento do débito perante a Fazenda Nacional ou o transito em julgado da respectiva
execucdo fiscal.

TITULO VI
DIREITOS POLITICOS

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 267. As causas de perda ou suspensdo de direitos politicos, de inelegibilidade ou de
suspensdo da inscricdo que acarrete o impedimento ao exercicio do voto ou de cargo publico serdo
anotadas no cadastro eleitoral ou, se inexistente inscri¢do eleitoral, na Base de Perda e Suspensao de
Direitos Politicos.

Art. 268. A restricdo aos direitos politicos, consistente na perda ou suspensdo de direitos
politicos e conscrigdo, impede a obtencdo de certiddo de quitacéo eleitoral e a realizagdo de operacgéo
RAE, ressalvadas as hipdteses previstas no art. 149, deste Provimento.

CAPITULO Il

76


http://www.tse.jus.br/legislacao/codigo-eleitoral/provimentos-cge/provimento-cge-nb0-6-de-19-de-junho-de-2009/?searchterm=manual%20ase
http://www.tse.jus.br/legislacao/codigo-eleitoral/provimentos-cge/provimento-cge-nb0-6-de-19-de-junho-de-2009/?searchterm=manual%20ase
http://intranet.tse.jus.br/cge/Ofi_ci034-08.tif
http://www.tse.jus.br/legislacao/codigo-eleitoral/lei-das-eleicoes/lei-das-eleicoes-lei-nb0-9.504-de-30-de-setembro-de-1997
http://www.tse.jus.br/legislacao/codigo-eleitoral/lei-das-eleicoes/lei-das-eleicoes-lei-nb0-9.504-de-30-de-setembro-de-1997
http://www.tse.jus.br/legislacao/codigo-eleitoral/portarias-e-instrucoes/portaria-nb0-288-de-9-de-junho-de-2005-brasilia-2013-df
http://www.tse.jus.br/legislacao/codigo-eleitoral/portarias-e-instrucoes/portaria-nb0-288-de-9-de-junho-de-2005-brasilia-2013-df
http://www.tse.jus.br/legislacao/codigo-eleitoral/provimentos-cge/provimento-cge-nb0-6-de-19-de-junho-de-2009/?searchterm=manual%20ase

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARANA
CORREGEDORIA REGIONAL ELEITORAL
Provimento n° 02/2018-CRE/PR

PERDA, SUSPENSAO DOS DIREITOS POLITICOS E INELEGIBILIDADE
Secéo |
PERDA DE DIREITOS POLITICOS
Art. 269. A perda dos direitos politicos so se dara nos casos de:
| - cancelamento da naturalizacdo por sentenca transitada em julgado; e

J CF, Art. 15, |

Il - perda voluntaria da nacionalidade brasileira.

o CF, Art. 12, 84°, inciso 11

Art. 270. As situacOes previstas no art. 269 serdo comunicadas pelo Ministério da Justica a
Corregedoria-Geral Eleitoral, que registrara a ocorréncia no cadastro eleitoral ou na Base de Perda e
Suspensao de Direitos Politicos, se inexistente inscricdo eleitoral. (Redacdo dada pelo Provimento n°
07/2018-CRE/PR).

Art. 271. A competéncia para anotar a reaquisicao dos direitos politicos no cadastro eleitoral e
na Base de Perda e Suspensdo de Direitos Politicos é da Corregedoria-Geral Eleitoral. (Redacao dada
pelo Provimento n.° 07/2018-CRE/PR).

8 1° (Revogado pelo Provimento n° 07/2018-CRE/PR).

Secéo Il

SUSPENSAO DE DIREITOS POLITICOS

Art. 272. A suspensdo dos direitos politicos ou da inscricdo (inc. IV e V) sera registrada nos
casos de:

| - condenacdo criminal transitada em julgado, enquanto durarem seus efeitos;

o CF, art. 15, 11

Il - recusa de cumprir obrigacdo a todos imposta ou prestacdo alternativa;

o CF, arts. 5°, Vil e 15, IV

I11 - improbidade administrativa;

o CF, arts. 15, Ve 37, § 4°
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° Lei n° 8.429/92

IV - outorga a brasileiros do gozo dos direitos politicos em Portugal, de acordo com o Estatuto
da Igualdade entre brasileiros e portugueses; e

. CF,art. 12,8 1°

o Res. - TSE n° 21.538/03, art. 51 § 4°
o Decreto n® 70.391/72

o Decreto n® 70.436/72

) Decreto n° 3.927/01

V - conscricao.

o CF,art. 14,8 2°

Art. 273. As comunicagdes de suspensao e/ou restabelecimento de direitos politicos deverdo ser
encaminhadas por meio de sistema préprio, de uso obrigatorio pelas zonas eleitorais, as quais cabera a
orientacdo para sua utilizacdo pelos érgdos comunicantes no Estado do Parana.

° Sistema Infodip

Art. 274. O cadastramento dos 6rgdos responsaveis pelo encaminhamento das comunicacgoes,
bem como daqueles habilitados para a realizacdo de consultas a base de dados do sistema proprio, sera
de competéncia da zona eleitoral em que estiver localizada a sede do érgdo comunicante.

° Sistema Infodip

8§ 1° Nos municipios cuja circunscri¢cdo abranja mais de uma zona eleitoral, o cadastramento
sera realizado pelo oficio-distribuidor, conforme as instru¢cdes constantes no sistema.

8 2° Os habilitados para a realizagdo de consultas a base de dados do sistema préprio sdo
aqueles previstos no paragrafo unico do art. 193, e as entidades autorizadas pelo TRE/PR, desde que
exista reciprocidade de interesses.

° Sistema Infodip

Art. 275. O cartério eleitoral devera verificar diariamente a existéncia de comunicagdes de
suspensdo/restabelecimento de direitos politicos encaminhadas via sistema e realizar o tratamento das
informacdes recebidas, independentemente da suspensao das atividades do cadastro, hiptese em que
deverad promover prontamente o lancamento do respectivo codigo ASE no cadastro eleitoral. (Redacao
dada pelo Provimento n° 07/2018-CRE/PR).

Art. 276. A condenacéo por crime eleitoral, transitada em julgado, decretada em processo da
propria zona eleitoral, devera ser inserida no sistema préprio e, na sequéncia, registrado o codigo ASE
correspondente no Sistema Elo.

° Sistema Infodip
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Art. 277. A comunicacdo de suspensdo ou de restabelecimento de direitos politicos de pessoa
sem inscricdo eleitoral devera ser encaminhada pelo cartorio eleitoral, por meio do sistema proprio, a
Corregedoria Regional Eleitoral. N&o se tratando de eleitor de sua zona eleitoral, 0 Juiz comunicarg o
fato diretamente aquela na qual for inscrito o titular.

° Sistema Infodip
o Res. — TSE n° 21.538/13, §1° do art. 51

Art. 278. A suspensdo dos direitos politicos por condenacgédo criminal transitada em julgado sera
registrada para as hipoteses em que haja a aplicacdo de pena privativa de liberdade, restritiva de
direitos ou pecuniaria.

81° A imposicdo de medida de seguranca e condenagdo por pratica de contravencdo penal
também ensejam a suspensao dos direitos politicos.

° Res. - TSE n° 22193/06
o Ac.-TSE n° 13.293/96
° Oficio Circular n° 08/07 - CRE-PR

82° A concessdo do beneficio da suspensdo condicional da pena (sursis) ou da liberdade
condicional ndo afasta a suspenséo dos direitos politicos.

Art. 279. Os casos de transacao e suspensdo condicional do processo, nos termos dos arts. 76 e
89 da Lei n°® 9.099/95, e de suspensdo do processo, nos termos do art. 366 do Codigo de Processo
Penal, ndo implicam suspensao dos direitos politicos.

Art. 280. Se o eleitor estiver condenado ao cumprimento de diversas penas no mesmo processo
criminal, o registro da suspensao seré regularizado ap6s o cumprimento de todas, sejam elas privativas
de liberdade, restritivas de direitos ou multa, aplicadas isolada ou cumulativamente.

Art. 281. O requerimento de restabelecimento de direitos politicos sera recebido e protocolado
pela zona eleitoral e, deferido o pedido, os dados serdo inseridos no sistema préprio.

° Sistema Infodip

Paragrafo Unico. Tratando-se de inscricdo pertencente a zona eleitoral diversa ou de registro na
Base de Perda e Suspensao de Direitos Politicos, o expediente sera encaminhado a zona eleitoral da
inscricdo ou a Corregedoria Regional Eleitoral que tomara as providéncias da parte final do caput.

Art. 282. As comunicac0es relativas a restabelecimento de direitos politicos cuja suspensao nao
tenha sido objeto de oportuno registro no historico da inscricdo, deverdo ter o codigo correspondente a
inelegibilidade anotado, caso se verifique estar no prazo referido, independentemente do langamento
dos codigos ASE relativos a suspensdo e/ou a cessacdo do impedimento;

Art. 283. Por ocasido da regularizacdo de inscri¢cdo suspensa, decorrente de condenacao pela

pratica de crimes que impliqguem em inelegibilidade, o cartorio eleitoral procedera ao registro da
situacdo no cadastro do eleitor.
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Secéo 111

INELEGIBILIDADE

Art. 284. As comunicacdes de inelegibilidade deverdo ser encaminhadas por meio do sistema
préprio, de uso obrigatdrio pelas zonas eleitorais, as quais cabera a orienta¢do para sua utilizagdo pelos
6rgdos comunicantes no Estado do Parana.

° Sistema Infodip

Art. 285. Aplica-se, para o tratamento das comunicacdes de inelegibilidade, o disposto nos arts.
274,275 e 277.

Art. 286. O restabelecimento da elegibilidade sera deferido quando cessados todos os motivos
que ensejaram a inelegibilidade, o que deverd ser comprovado pelo interessado, mediante
requerimento, ou realizado de oficio, quando comunicado pelo 6rgdo competente.

Paragrafo Unico. O requerimento formulado pelo eleitor e a comunicacdo pelo Orgao
competente serdo protocolados na zona eleitoral e poderéo ser levados a despacho do Juiz Eleitoral no
proprio expediente.

Art. 287. Deferida a regularizacdo de registro de inelegibilidade, a zona eleitoral registra-la-a
no cadastro eleitoral segundo orientacdo do manual ASE, certificard a respeito e arquivara o
expediente, se for o caso, em pasta propria.

Paragrafo Unico. Nos casos de requerimento de restabelecimento de elegibilidade, ao realizar a

anotacdo do ASE correspondente no cadastro do eleitor, o cartério eleitoral indicard no campo
“complemento” o nimero do protocolo da zona eleitoral, no formato minimo “Prot TRE/PR n®ano”.
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TITULO VII
MESARIOS

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 288. A composicdo, convocagdo, nomeacdo e o funcionamento da mesa receptora de votos
observardo as regras estabelecidas no Codigo Eleitoral, nas instrucdes expedidas pelo Tribunal
Superior Eleitoral e demais normativos pertinentes.

Art. 289. A escolha dos membros das mesas receptoras de votos sera realizada por meio do
sistema informatizado, com base nos parametros fornecidos pelo cartério eleitoral.

° Sistema Elo — médulo convocacio

Paragrafo anico. O perfil do meséario deve ser definido em fungdo da disponibilidade de
eleitores de um mesmo local de votacdo, atendendo-se a média do respectivo eleitorado, considerando-
se escolaridade, idade, estado civil e profisséo.

Art. 290. O Juiz Eleitoral s6 podera nomear eleitor da sua jurisdigdo, salvo nas hipdteses de
absoluta necessidade e mediante prévia autorizacdo da autoridade judiciaria competente, ainda que se
trate de mesario voluntario.

o Res. - TSE n° 22.098/05
° Oficio-Circular n° 12/05-CRE-PR

Art. 291. Deveréa ser registrado no cadastro do eleitor nomeado para auxiliar nos trabalhos
eleitorais, o cddigo ASE Convocacdo para os trabalhos eleitorais, em conformidade com o contido
nas instrucdes pertinentes.

Paragrafo Unico. Se o eleitor nomeado for dispensado dos trabalhos eleitorais, sera registrado
em seu cadastro o codigo ASE Regularizacdo de auséncia aos trabalhos eleitorais.

Art. 292. O mesario que apresentar justificativa para recusar a nomeacao, devera alega-la, por
escrito, no prazo de 5 (cinco) dias contados de sua ciéncia.

° CE, art. 120, §4°

CAPITULO Il
MESARIO FALTOSO

Art. 293. O membro da mesa receptora de votos ou de justificativa que ndo comparecer ao
local em dia e hora determinadas para a realizacéo das elei¢des incorrera em multa, se ndo apresentada
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justa causa ao Juiz Eleitoral em até 30 (trinta) dias da data da elei¢cdo, observado o contido na
legislacdo vigente.

J CE, arts. 124 e 88 e 367, § 2°

8 1° A multa sera aplicada em dobro ao membro da mesa receptora de votos ou de justificativa
que abandonar os trabalhos no decurso da votagdo se ndo apresentada justa causa ao Juiz Eleitoral em
até 3 (trés) dias da data da eleicéo, observado o contido nos dispositivos citados no caput.

8 2° Se o faltoso for servidor publico ou autarquico, a pena sera de suspenséo de até 15 (quinze)
dias, na hipétese de ndo comparecimento, e de até 30 (trinta) dias, nos casos de abandono dos trabalhos
eleitorais ou se a mesa receptora de votos deixar de funcionar por culpa do faltoso.

o CE, art. 124, 8§ 2°a 4°

Art. 294. O cartorio eleitoral registrara e autuara, individualmente, na classe “Composigdo de
Mesa Receptora — CMR”, informagdo sobre o ndo comparecimento dos eleitores convocados para os
trabalhos eleitorais ou 0 abandono da funcdo durante a eleicdo, anexara os documentos de cartdrio que
atestem a nomeacdo, a auséncia ou o abandono, certificara sobre o registro do cddigo Auséncia aos
trabalhos eleitorais, conforme as instru¢bes pertinentes, aguardard o prazo para a apresentacao da
justificativa pelo mesério e, apos, fara conclusdo ao Juiz Eleitoral, que decidira sobre a abertura de
vista ao Ministério Publico.

Paragrafo Gnico. Nos casos em que o mesario convocado ndo comparecer aos trabalhos
eleitorais nos dois turnos da eleicdo, a autuacdo podera ser realizada conjuntamente para ambos 0s
pleitos.

Art. 295. Deferindo o requerimento de justificativa, o Juiz Eleitoral determinara a regularizacéo
da situacdo do eleitor mediante o registro do cddigo ASE Regularizacdo de auséncia aos trabalhos
eleitorais, arquivando 0s autos.

Art. 296. Néo havendo apresentacdo de justificativa pelo mesario ou ndo sendo esta acolhida, o
Juiz Eleitoral arbitrara multa, conforme consta do titulo Multas Eleitorais, de cuja decisdo sera
intimado pessoalmente 0 mesario.

Art. 297. Havendo segundo turno, cada um sera considerado como uma eleicéo para efeito de
imposicdo de multa.

J Res. - TSE n° 21.538/03

Art. 298. Recolhida a multa arbitrada e juntada cdpia do comprovante de pagamento aos autos,
sera registrado no cadastro do eleitor o codigo ASE Quitacdo de multa — Recolhimento, certificando-se
nos autos e, apés, arquivando-os.

Art. 299. O néo recolhimento da multa no prazo indicado sera certificado nos autos e o cartorio
eleitoral procedera conforme disposto no art. 263 desta normativa.

Art. 300. O mesario faltoso que necessitar de certiddo de quitacéo eleitoral podera recolher a
multa devida na zona eleitoral por ele procurada, desde que consultada a zona da inscrigdo sobre o
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valor arbitrado, sendo a esta encaminhada a comprovagdo do pagamento para juntada aos autos de
mesario faltoso.

Paragrafo Gnico. Somente ap6s o recolhimento da multa, com o devido langamento no cadastro

do eleitor, ou nos termos do art. 176, 8 3° deste normativo, é que podera ser emitida certiddo de
quitacdo eleitoral ao mesario faltoso.

CAPITULO III
PRESTACAO DE CONTAS

Secéo |

DISPOSICOES GERAIS

Art. 301. A prestacdo de contas dos partidos politicos esta disciplinada em legislacéo vigente e
nas resolugdes editadas pelo Tribunal Superior Eleitoral.

. Lei n®9.096/95

Art. 302. O Juiz Eleitoral exerce a fiscalizagdo sobre a prestacdo de contas do partido e das
despesas de campanha eleitoral, devendo atestar se elas refletem adequadamente a real movimentacao
financeira, os dispéndios e os recursos aplicados nas campanhas eleitorais.

Art. 303. Devem ser observadas as orientacGes sobre contas eleitorais e partidarias e atendidas
as recomendacdes de suporte técnico expedidas pela unidade responsavel desse Tribunal, por ocasido
do exame e auditoria das contas pelos servidores do cartorio eleitoral e técnicos designados pelo Juiz
Eleitoral.

Art. 303-A. A omissdo na prestacdo de contas de campanha pelo candidato impedira a obtencédo
de certidao de quitacédo eleitoral durante o periodo do mandato para o qual concorreu, persistindo 0s
efeitos da restricdo apds esse periodo até a efetiva apresentacdo das contas. (Acrescentado pelo
Provimento n® 07/2018-CRE/PR).

e SPCE - Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais

8 1° A ocorréncia prevista no caput sera registrada no historico do eleitor mediante comando
automatico, com base nas informacGes contidas em sistema proprio destinado a prestacdo de contas, na
forma disciplinada nas instrugdes pertinentes. (Acrescentado pelo Provimento n° 07/2018-CRE/PR).

8 2° A regularizagédo da prestacdo de contas sera prontamente registrada por qualquer das zonas
do municipio da inscri¢do eleitoral para o eleitor, mediante o cddigo de Atualizacdo da Situacdo do
Eleitor (ASE) proprio, observadas as instru¢des pertinentes, tanto as das elei¢bes a que se refere quanto
as estabelecidas para registro de cddigos, respectivos complementos, motivos/formas e datas de
ocorréncia. (Acrescentado pelo Provimento n° 07/2018-CRE/PR).

83


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L9096.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L9096.htm
http://www.justicaeleitoral.jus.br/arquivos/provimento-no-07-2018-cre-pr
http://www.justicaeleitoral.jus.br/arquivos/provimento-no-07-2018-cre-pr
http://www.justicaeleitoral.jus.br/arquivos/provimento-no-07-2018-cre-pr

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARANA
CORREGEDORIA REGIONAL ELEITORAL
Provimento n° 02/2018-CRE/PR

Secao Il
PRESTACAO DE CONTAS ANUAL

Art. 304. As prestacOes de contas anuais serdo apresentadas ao Juizo Eleitoral mais antigo com
jurisdicdo sobre a sede do municipio, para distribuicdo, ficando as demais zonas eleitorais responsaveis
pela prestacdo de contas dos seus municipios jurisdicionados, conforme regulamentacdo expedida pelo
Tribunal Regional Eleitoral.

Art. 305. A prestacdo de contas dos oOrgdos partidarios municipais que nao tenham
movimentado recursos financeiros ou bens estiméveis em dinheiro € realizada por meio da declaracéo
de auséncia de movimentacdo de recursos no periodo, prazo e forma estabelecidos na normativa
vigente.

° Res. - TSE n° 23.464/15, art. 28, caput e §3°, incisos | a IV

Paragrafo tinico. A declaragdo apresentada deve ser registrada e autuada na classe “Prestacao
de Contas”.

Art. 306. Recebida a prestagdo de contas anual, sera registrada como “Prestacdo de Contas” e
autuada e processada na forma da lei e resolugGes pertinentes.

Art. 307. O Juiz Eleitoral decidira sobre a regularidade das contas, aprovando-as, aprovando-as
com ressalvas, desaprovando-as ou julgando-as como nao prestadas, e procederd ao cadastramento das
informagdes no sistema proprio.

° SICO - Sistema de Informacdes de Contas Eleitorais e Partidarias
° Res. - TSE n°© 23.464/15, art. 46
° Res. - TSE n°© 23.384/12, art. 3°, §1°e art. 9°, l e Il

Art. 308. Encerrado o prazo para a apresentacdo das contas, o cartorio eleitoral responsavel
deve notificar os érgdos partidarios e seus responsaveis que deixaram de apresentar suas contas ou a
declaracéo de que trata o §3° do art. 28 da Res.-TSE n° 23.464/15, para que supram a omissdo no prazo
de setenta e duas horas.

o Res. - TSE n° 23.464/15, art. 30, |

8 1° A notificacdo referida no caput podera ser realizada por meio de correio eletrénico, desde
que a agremiacdo partidaria municipal tenha manifestado previamente, por escrito e por intermédio de
seu presidente regularmente constituido, a opcéo por receber tal notificacdo por este meio.

8 2° O recebimento da notificacdo por correio eletrnico terd prazo de validade vinculado a
vigéncia do Diretdrio Municipal ou Comissdo Provisoria constituidos a época da efetiva opcao.

8 3° Considera-se termo inicial para a contagem do prazo da notificacdo referida no caput, o
horario da chegada, na caixa de entrada do correio eletronico da zona eleitoral, de mensagem de
confirmacéo de recebimento da notificacao.
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8 4° Findo o prazo previsto no caput deste artigo, o cartério eleitoral deve comunicar ao Juiz
Eleitoral que o 6rgdo partidario ndo prestou contas tempestivamente.

J Res. - TSE n° 23.464/15, art. 30, |1

8 5° O Juiz deve, ainda, determinar:

° Res. - TSE n° 23.464/15, art. 30, II1, letras “a” e “b”

| — a imediata suspensao do repasse das quotas do Fundo Partidario;

° Portaria TSE n° 148/15

Il — a autuagdo da informagao na classe processual de “Prestagcdo de Contas” em nome do 6rgao
partidario e de seus responsaveis;

Il — os cartdrios eleitorais deverao registrar, em sistema préprio, as informacdes referentes aos
processos de prestacdo de contas, no prazo de 10 (dez) dias Gteis a contar de 30 de abril do ano da
entrega da prestacdo de contas partidarias.

° Res. - TSE n°© 23.384/12, art. 3°, §1°e art. 9°, 1l e I

Art. 309. Transitada em julgado a decisdo que julgar as contas como ndo prestadas, 0s 6rgdos
partidarios podem requerer a regularizacdo da situacdo de inadimpléncia para suspender as
consequéncias previstas em legislacdo vigente, isto é, afastar a sancao de suspensdo de recebimento de
recursos do fundo partidario, oriunda do julgamento de contas ndo prestadas.

° Res. - TSE n° 23.464/15, art. 48, caput e §2°

Paragrafo unico. O requerimento deve ser autuado na classe “Peti¢do” e seguir o procedimento
previsto na normativa citada.

o Res. - TSE n° 23.464/15, art. 59

Art. 310. As disposicBes previstas na Res. — TSE n°® 23.464/15 ndo atingem o merito dos
processos de prestacao de contas relativos aos exercicios anteriores ao de 2016.

8 1° As disposigdes processuais previstas na resolucédo referida no caput devem ser aplicadas
aos processos de prestacdo de contas relativos aos exercicios de 2009 e seguintes que ainda ndo
tenham sido julgados.

8 2° A adequacéo do rito dos processos de prestacdo de contas previstos no 8 1° deste artigo
deve observar forma determinada pelo Juiz Eleitoral, sem que sejam anulados ou prejudicados 0s atos
ja realizados.

8 3° As irregularidades e impropriedades contidas nas prestacdes de contas relativas aos

exercicios anteriores a 2015 devem ser analisadas de acordo com as regras vigentes no respectivo
exercicio, observando-se que:
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| — as prestacOes de contas relativas aos exercicios anteriores a 2015 devem ser examinadas de
acordo com as regras previstas na Res. - TSE n° 21.841/2004;

Il — as prestacBes de contas relativas ao exercicio de 2015 devem ser examinadas de acordo
com as regras previstas na Res. - TSE n° 23.432/14; e

Il — as prestaches de contas relativas aos exercicios de 2016 e seguintes deverdo ser
examinadas de acordo com as regras previstas na resolucéo referida no caput e as que a alterarem ou
eventualmente editadas. (Redacdo dada pelo Provimento n°® 07/2018-CRE/PR).

TITULO VIII
PROCESSOS

CAPITULO |
PROCESSOS EM GERAL

SECAO |

DISPOSICOES GERAIS

Art. 311. O Juiz Eleitoral e o chefe de cartorio zelardo para garantir a devida celeridade na
tramitacdo dos processos eleitorais, de forma a assegurar a razoavel duracdo do processo.

o CF, art. 5° LXXVIII

§ 1° Nenhum processo ficara paralisado por mais de 30 (trinta) dias, no aguardo de decisdo
judicial ou de diligéncias (informacdes, respostas a oficios ou requisic@es e providéncias das partes), a
néo ser quando determinado em lei ou pelo Juiz Eleitoral, sob pena de apuracgéo de falta funcional.

e CPC, art. 226, llI

§ 2° Expirado o prazo do paragrafo anterior sem movimentacéo processual, o chefe de cartério
certificara nos autos a respeito da paralisacdo e fara conclusdo ao Juiz Eleitoral para as providéncias
cabiveis.

8 3° O Juiz Eleitoral devera solicitar a pronta devolucdo do procedimento com vista ao
Ministério Publico Eleitoral, quando defluido prazo superior a 30 (trinta) dias, por intermédio da
Procuradoria Regional Eleitoral.

Art. 312. Peticdo, parecer ministerial ou qualquer pedido que se refira a processo em
andamento, serdo protocolados em cartorio, juntados aos respectivos autos e submetidos a apreciacao
do Juiz Eleitoral no prazo de 1 (um) dia contado da data do protocolo ou, tratando-se de medida
urgente, prontamente.
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Art. 313. Incumbird a chefia de cartdrio a execucdo dos atos processuais no prazo de 5 (cinco)
dias, contado da data de ciéncia da ordem judicial, verificada quando do recebimento dos autos em
cartério, devidamente certificado, ou da data que houver concluido o ato processual anterior, se tiver
sido imposto por lei.

Paragrafo Unico. Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia Util subsequente se o
vencimento cair em sabado, domingo, feriado ou em dia em que for determinado o fechamento do
cartorio, salvo em periodo eleitoral.

Art. 314. Todos os atos e termos serdo certificados nos autos.

§ 1° E vedado lancar termos no verso de peticdes ou documentos, devendo ser usada, quando
necessaria, outra folha, e serem inutilizados os espacos em branco.

8 2° Os termos processuais serdo obrigatoriamente datados e, tratando-se de certid&o,
conclusdo, remessa, vista e arquivamento, assinados pela chefia de cartério ou por servidor designado
por portaria.

Art. 315. Todo processo em que haja procurador constituido devera conter procuracao juntada
aos autos, cuja folha devera ser destacada por papeleta identificatoria.

Paragrafo Unico. Fica dispensada a juntada da procuracdo nos casos em que a norma faculte o
arquivamento em cartorio, o que sera certificado nos autos.

Art. 316. O Juiz Eleitoral poderd delegar a chefia de cartério a pratica de atos
administrativos e de mero expediente sem contetdo decisorio, que serdo executados sob ordem do Juiz
Eleitoral, indicada a decisdo e 0 nimero dos autos ou da portaria que os autoriza.

° CF, art. 93, X1V
° CPC, art. 250, VI

Paragrafo Unico. Deverdo ser exclusivamente assinados pelo Juiz Eleitoral:

a) as cartas precatdrias e rogatérias;

b) os oficios dirigidos a membros do Poder Judiciario, Executivo e Legislativo, Ministros e
Secretarios de Estado, ou autoridade que receba igual tratamento protocolar nas unidades da

Federacéo;

¢) os mandados e contramandados de prisdo, alvaras de soltura, salvo-condutos, autorizag¢fes de
levantamento de valores e oficios de liberacdo de bens; e

d) mandados de busca e apreensdo, oficios de quebra de sigilo financeiro e alvards de
autorizacao para interceptacéo telefénica ou telematica.

Art. 317. Nao havera condenacao ao pagamento de custas processuais na Justica Eleitoral.

° CE, art. 373
° Lei n° 9.265/96, art. 1°
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Secao Il

PROCESSOS SIGILOSOS

Art. 318. Os procedimentos para registro, manuseio, guarda, processamento, transporte,
divulgacdo de dados no sistema informatizado de acompanhamento processual, acesso, reproducao,
publicacdo, julgamento, arquivamento e desarquivamento dos documentos e processos sigilosos
seguirdo o contido na normativa vigente.

° Res. - TSE n° 23.326/10

8 1° Consideram-se sigilosos 0os documentos ou processos:
| - que, por lei, tramitem em segredo de justica; e

Il - que, em razdo de decisdo fundamentada da autoridade judicial competente, devam tramitar
em segredo de justica.

§ 2° Tratando-se de documento que deva ser de conhecimento restrito, somente ao contetido
deste sera atribuido o sigilo, mantendo-se publica a tramitacdo do processo a que esta juntado.

§ 3° O acesso aos documentos e processos sigilosos somente sera permitido aos servidores que
realizam os atos processuais, as partes e aos seus advogados legalmente constituidos.

8 4° Os despachos e decisdes interlocutdrias proferidas, referentes aos documentos e processos
sigilosos, serdo publicados observando-se as regras previstas na normativa vigente.

J Res. - TSE n° 23.326/10, art. 16

8 5° O sigilo do processo que tramita em segredo de justica finda com o seu julgamento, salvo
nos casos de deciséo interlocutdria.

° Res. - TSE n°® 23.326/10, art. 17

Art. 319. Quando a peticdo inicial contiver pedido de decretacdo de sigilo, 0 processo sera
autuado como sigiloso e aberta concluséo ao Juiz Eleitoral.

8 1° Na hipotese de indeferimento do pedido, sera retirado dos autos o atributo de sigilo.

8 2° Os processos que ingressarem no cartorio eleitoral j& identificados como sigilosos, seréo
conclusos ao Juiz Eleitoral para manifestacdo sobre a continuidade do sigilo.

o Res. - TSE n° 23.326/10, art. 4°
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Secéo 111

REGISTRO E AUTUACAO

Art. 320. Todo processo serd registrado no sistema préprio, observada a numeracdo Unica,
renovavel anualmente, certificando-se nos autos o nimero do feito e a data do registro e da autuacéo.

Art. 321. A classificacdo dos processos e a formacao das siglas processuais no ambito da
Justica Eleitoral regem-se pelo disposto na normativa vigente, devendo ser utilizadas pelos Juizos
Eleitorais as seguintes classes:

) Res. - TSE n° 22.676/07
) Res. — TSE n° 23.184/09
) Provimento - CGE n° 07/08
) Provimento - CGE n° 03/10

Registro de Procedimento/Classes Sigla Cddigo | Cor da
capa
Acdo Cautelar AC 1 Amarela
Acéo de Impugnacdo de Mandato Eletivo AIME 2 Verde
Acdo de Investigacdo Judicial Eleitoral AlJE 3 Verde
Acéo Penal AP 4 Cinza
Apuracéo de Eleicao AE 7 Verde
Cancelamento de Inscric¢do Eleitoral CIE 101 Bege
Cartas Cart 102 Branca
Composicdo de Mesa Receptora CMR 103 Verde
Correicdo em Primeiro Grau CPG 117 Bege
Descarte de Material DM 104 Branca
Direitos Politicos DP 105 Bege
Duplicidade/Pluralidade de Inscri¢Oes DPI 106 Bege
(coincidéncias)
Embargos a Execucéo EE 13 Cinza
Excecéo Exc 14 Bege
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Registro de Procedimento/Classes Sigla Cddigo | Cor da
capa
Execugdo Fiscal EF 15 Cinza
Execucéo Penal EP 107 Cinza
Filiacdo Partidaria FP 108 Azul
Habeas Corpus HC 16 Amarela
Habeas Data HD 17 Amarela
Impugnagdo a Composicéo da Junta Eleitoral ICJE 109 Verde
Impugnacao perante as Juntas Eleitorais IpJE 110 Verde
Inquérito Inq 18 Cinza
Inspecdo Insp 111 Branca
Mandado de Injuncdo MI 21 Amarela
Mandado de Seguranga MS 22 Amarela
Noticia-crime NC 112 Cinza
Peticéo Pet 24 Branca
Prestacdo de Contas PC 25 Azul
Processo Administrativo PA 26 Branca
Recurso/Impugnacao de Alistamento Eleitoral RIAE 113 Bege
Registro de Candidatura RCand 38 Verde
Registro de Comité Financeiro RCF 39 Azul
Registro de Debates RD 114 Azul
Regularizacédo de Situacdo do Eleitor RSE 115 Bege
Representacdo Rp 42 Laranja
Sindicancia Sind 116 Branca
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8 1° As classes previstas nos provimentos da CGE seréo utilizadas privativamente pelas zonas
eleitorais.

° Provimento CGE n° 07/08
° Provimento CGE n° 03/10

8 2° N4o se altera a classificacdo do processo:

| - pela interposicao de Embargos de Declaracéo (ED);
Il - pelos pedidos incidentes ou acessorios;

I11 - pela impugnacéo ao registro de candidatura;

IV - pela instauracdo de tomada de contas especial,;

V - pela restauracédo de autos.

8 3° A classificacdo do processo terd como parametro aquela eventualmente indicada pela parte
na petigéo inicial, desde que constante da tabela indicada no caput.

8 4° Os expedientes que ndo tenham classificacdo especifica, nem sejam acessérios ou
incidentes, serdo registrados e autuados como ‘“Peticdo — PET”, salvo quando tratarem de matéria
administrativa, quando serdo registrados e autuados como “Processo Administrativo — PA”.

8§ 5° O Juiz Eleitoral resolvera as davidas que surgirem na classificacdo dos feitos.

Art. 322. A capa de autuacdo serd extraida automaticamente do sistema informatizado de
acompanhamento processual, seguido o padréo da normativa vigente.

° Res. TSE n° 23.184/09
° SADP

Paragrafo unico. Quando a parte for coligacdo, constara na capa dos autos o nome da
coligacédo, quando for o caso, e a sigla dos partidos que a compdem.

Art. 323. O cartorio eleitoral identificard, na capa dos autos, o processo que devera ter
tramitacdo prioritaria na forma da lei, a exemplo daquele em que esteja o réu preso ou daquele que
deva tramitar em sigilo (segredo de justica).

Art. 324. Devera ser dada prioridade na tramitagcdo dos processos, procedimentos, execucao dos

atos e diligéncias em que figure como parte ou interessado pessoa com idade igual ou superior a 60
(sessenta) anos ou portadora de doenca grave.

J Lei n®12.008/09

8 1° A pessoa interessada na obtencdo do beneficio, juntando prova de sua condigédo, devera
requeré-lo ao Juiz Eleitoral competente para decidir o feito, que determinara ao cartorio eleitoral as
providéncias a serem cumpridas.
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8 2° Deferida a prioridade, os autos receberéo identificacdo na capa que evidencie o regime de
tramitacdo prioritaria.

Secéo 1V

FORMACAO DOS AUTOS

Art. 325. Na escrituracdo dos autos deverdo ser evitados erros, omissdes, emendas, rasuras,
borrbes ou entrelinhas, e inutilizados os espacos em branco, efetuando-se, quando necessério, as
devidas ressalvas antes do encerramento do ato e da aposi¢éo das assinaturas.

§ 1° E vedado o uso de borracha ou outro meio mecanico, assim como a utilizacio de corretivo
ou outro meio quimico, para sua alteracao ou correcao.

§ 2° As anotacdes de “sem efeito” devem estar acompanhadas da assinatura de quem as fez.

Art. 326. Ndo serad permitido o lancamento nos autos de cotas marginais ou interlineares, ou o
uso de sublinhar palavras ou expressdes, a tinta ou a lapis, devendo o chefe de cartério, ao constatar tal
irregularidade, comunica-la prontamente ao Juiz Eleitoral.

Art. 327. As folhas dos autos serdo numeradas e rubricadas e ndo excederdo 250 (duzentas e
cinquenta) folhas em cada volume, salvo determinacdo expressa em contrdrio ou para manter o
documento na sua integralidade.

81° Os documentos soltos apresentados pelas partes, antes de serem juntados aos autos, deveréo
ser colados em folhas tamanho A4, se menores, ou dobrados nesse formato, se maiores.

8 2° As folhas serdo numeradas e rubricadas em ordem crescente, no canto superior direito,
exceto a capa do primeiro volume dos autos que, embora ndo seja numerada nem rubricada, devera ser
contada.

8 3° O encerramento e a abertura dos volumes seréo certificados em folhas suplementares e sem
numeracao.

8 4° Os novos volumes serdo numerados na capa, de forma destacada, e a sua formagéo sera
anotada na capa dos autos do primeiro volume.
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Secéo V

APENSAMENTO

Art. 328. Determinado o apensamento em Resolucdo do Tribunal Superior Eleitoral ou pelo
Juiz Eleitoral, o cartorio executara o ato processual juntando capa com capa 0 processo acessorio ao
principal, respeitadas as autuacdes originais dos autos, certificara em ambos 0s processos, registrard o
apensamento no sistema proprio e identificara na capa dos autos o processo “Principal” e o processo
“Apensado”.

8§ 1° Apensados os autos, a tramitacdo processual far-se-4 somente nos principais.

§ 2° As excecBes de suspei¢cdo ou impedimento, assim como 0s agravos, apos julgamento pelo
Tribunal Regional Eleitoral, serdo apensadas aos autos do processo principal.

Secéo VI

CERTIDAO PROCESSUAL

Art. 329. Seré objeto de certiddo nos autos:

| - ocorréncia de feriado local ou qualquer outro fato que possa influir na contagem de prazo
processual;

Il - decurso de prazo para cumprimento do ato;

I11 - incidentes relativos a cumprimento de despacho;

IV - sobrestamento do tramite;

V - desentranhamento de documentos;

VI - existéncia de apenso ou de incidentes opostos pelas partes;

VII - existéncia de provas ou de materiais apreendidos e armazenados no cartorio;
VIII - equivoco na numeragdo das folhas dos autos;

IX - outros atos ou fatos de relevancia para o curso do processo.
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Secéo VII

CONCLUSAO E VISTA

Art. 330. O termo de conclusdo tem por finalidade o encaminhamento dos autos ao Juiz
Eleitoral.

Art. 331. O termo de vista presta-se a retirada dos autos pelo 6rgdo do Ministério Pablico
Eleitoral, mediante despacho do Juiz Eleitoral que a autorize ou quando houver previsdo normativa.

Art. 332. O chefe de cartdrio entregara os autos no dia em que assinar o termo de conclusdo ou
de vista, evitando-se a permanéncia de autos em cartorio com tais termos.

8 1° Os termos serdo preenchidos com o cargo ou funcdo e 0s nomes, por extenso, daqueles a
quem se destinam.

8 2° A entrega dos autos ao Ministério Publico podera ser feita mediante carga em livro
proprio.

Secéo VIII

CARGA E FOTOCOPIAS

Art. 333. Nenhum processo ou documento serd entregue ao Juiz Eleitoral, representante do
Ministério Pablico ou advogado sem prévia assinatura no Livro de Carga.

8 1° No Livro de Carga serd sempre anotado, tratando-se de advogado e exibido o documento,
0 numero da carteira profissional expedida pela OAB e respectiva secao.

§ 2° O cartorio eleitoral, ao receber os autos ou documentos, darad baixa imediata no Livro de
Carga, na presenca do interessado.

§ 3° Sera sempre registrado, por termo, o recebimento dos autos em cartorio, dele constando a
data.

Art. 334. A qualquer pessoa € assegurado o direito de examinar em cartorio autos de processo
findo ou em andamento, quando os respectivos feitos ndo estiverem sob segredo de justica.

Paragrafo unico. Os servidores do cartorio eleitoral exercerdo vigilancia sobre 0s processos,
sobretudo quando de seu exame em cartério.

Art. 335. Nao se fara carga de autos nos casos de:
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| - fluéncia de prazo comum as partes, salvo carga conjunta precedida de autorizacdo judicial;

Il - existéncia de procuradores diferentes para as partes, nos casos de litisconsorcio no mesmo
polo, salvo acordo prévio por escrito e juntado aos autos;

Il - encontrarem-se em cartdrio para a realizacdo de diligéncias, sem prazo para manifestacdo
das partes, ou estiverem conclusos.

Paragrafo unico. Em todos os casos arrolados, a carga podera ser requerida ao Juiz Eleitoral,
que decidira a respeito.

Art. 336. Os processos que correrem em sigilo (segredo de justica) terdo o seu exame restrito
as partes e a seus procuradores, em cartério ou fora dele. Neste caso, a carga serd dada mediante
despacho do Juiz Eleitoral que a autorize, a ndo ser que aberta oportunidade para a parte falar.

Art. 337. A retirada de autos de cartorio é reservada unicamente a advogados com procuracao
ou substabelecimento nos autos e a estagiarios devidamente autorizados.

Paragrafo Unico. Tratando-se de processo que tramita sem advogado constituido, as partes terdo
apenas vista dos autos em cartério.

Art. 338. Para a obtencdo de copia reprografica de pecas de autos e livros, sera observado o
disposto na legislacéo vigente.

o CF, art. 5% LX

§ 1° O Juiz Eleitoral podera determinar, visando ao resguardo do documento a ser reproduzido,
que ele seja retirado do cartorio acompanhado de servidor.

§ 2° A retirada de autos de cartorio, apenas para extracdo de copias, sera anotada no Livro de
Carga, responsabilizando-se o interessado pelas despesas com fotocdpias e pela devolucdo dos autos
nas condi¢des em que recebidos.

§ 3° Cdpias de documentos de processos em andamento ou arquivados poderdo ser autenticadas
por qualquer dos servidores do cartorio eleitoral.

Art. 339. O chefe de cartorio relacionara os autos que estiverem em poder das partes além dos
prazos legais ou fixados e representard ao Juiz Eleitoral, para as providéncias necessarias, inclusive,
quando se tratar de advogado, daguelas relacionadas na legislacdo vigente.

° CPC, art. 234

Art. 340. A retirada de processos findos por advogado, mesmo sem procuragdo, dar-se-4 com
prazo néo superior a 10 (dez) dias.

° Lei n° 8.906/94, art. 7°, XVI
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Secéo IX

JUNTADA

Art. 341. As peticbes protocoladas em cartorio em atendimento & determinacdo judicial,
peticdes ou pareceres do Ministério Publico, as certiddes e folhas de antecedentes, bem como as
precatdrias devolvidas, poderdo ser juntadas aos autos independentemente de despacho judicial,
mediante termo que os precedera, observado o disposto no art. 314, § 1°, destas normas.

8 1° Do termo constara o nimero do protocolo de entrada da petigdo em cartorio e 0s eventuais
objetos que a acompanham.

§ 2° O objeto ou material que acompanhe peticdo ou documento serd identificado com o
numero do protocolo da peticdo e dos autos a que se referem, e poderad ser arquivado em cartorio,
desde que certificado a respeito.

Art. 342. As midias digitais e impressas deverdo, sempre que possivel, ser acondicionadas em

envelopes ou folhas plasticas, numeradas e juntadas aos autos sequencialmente a peticdo que as
acompanham.

Secdo X

USO DO FAC-SIMILE E CORREIO ELETRONICO

Art. 343. E autorizado o uso do fac-simile para o encaminhamento de peticbes e documentos
observado, no que for aplicavel por identidade de situacdo, o contido em capitulo préprio do
Regimento Interno do Tribunal Regional Eleitoral do Estado do Parana.

. Lei n®9.800/99

Paragrafo Unico. Ressalvadas as disposicGes em contrario, 0s originais das peticdes e
documentos encaminhados na forma do caput deverdo ser juntados aos autos, certificando-se no
respetivo termo de que se trata da versdo original do expediente anteriormente juntado.

Art. 344. E vedado o uso de correio eletrdnico para o recebimento e encaminhamento de
peticOes e documentos, ressalvado o disposto no art. 308 deste Provimento.
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Secéo IX

DESENTRANHAMENTO DE DOCUMENTOS

Art. 345. O desentranhamento de documento dos autos e sua destinagcdo devem ser efetuados
por determinacéo judicial.

8 1° O desentranhamento se efetiva com a extragdo dos documentos do processo e substituicdo
por folha com certiddo contendo referéncia ao ndmero da folha da decisdo que determinou o
desentranhamento, o nimero de folhas retiradas e o nimero e a classe do processo em que serao
juntados os documentos ou 0 nome de quem os recebeu em devolucéo.

§ 2° Quando se tratar de processo findo, o0 desentranhamento ocorrera mediante a substituicdo
das pecas desentranhadas por fotocopias.

Secéo Xl

CITACAO E INTIMACAO

Art. 346. A citacdo da parte para integrar a relacdo processual sera pessoal, mediante a
expedicdo de mandado de citagéo.

Paragrafo Unico. N&o estdo excluidas as demais formas legais de citacdo e a aplicacdo
subsidiaria das regras contidas no Codigo de Processo Civil e no Cdédigo de Processo Penal, que
poderdo ser utilizadas segundo a natureza da acéo, sob orientacdo do Juiz Eleitoral.

Art. 347. As intimacdes dos advogados das partes dar-se-do0 mediante publicacdo no Diario da
Justica Eletrénico.

§ 1° O sistema de intimacdo pelo Dirio da Justica Eletrdnico ndo exclui outras formas legais e
estabelecidas em resolucdes, que poderdo ser utilizadas segundo as peculiaridades do caso concreto,
sob orientagéo do Juiz Eleitoral.

8 2° Intimada a parte por uma das formas regulamentares, desnecessaria a intimagdo por
qualquer outro meio.

Art. 348. As publicacbes conterdo necessariamente:
| - a natureza do processo, 0 numero dos autos, 0s nomes das partes;

I - 0 nome do advogado das partes e, havendo no processo, sua respectiva inscricdo na OAB,;
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Il - o conteldo daquilo de que deva ser dado conhecimento aos advogados das partes, de
forma precisa, a fim de se evitar ambiguidade ou omisséo.

8§ 1° Se houver mais de uma pessoa no polo ativo ou no polo passivo, sera mencionado 0 nome
da primeira, acrescido da expressao “e outro(s)”.

§ 2° Com o ingresso de outrem no processo, como no caso de litisconsorcio ulterior,
assisténcia ou intervencdo de terceiros, somente serd mencionado o nome da primeira pessoa, em cada
uma das hipoteses, com o acréscimo da mesma expressao, se for o caso.

8 3° Existindo mais de um advogado para cada uma das partes, sera mencionado somente o
nome daquele que em primeiro lugar tenha subscrito a peti¢do inicial ou a defesa ou a primeira
intervencdo nos autos, salvo manifestacdo expressa em contrario, apreciada pelo Juiz Eleitoral. Se os
litisconsortes tiverem procuradores diferentes, figurard o nome do advogado de cada um deles.

Art. 349. Nos processos submetidos a segredo de justica, para que as eventuais intimacdes pelo
Diério da Justica Eletrénico ndo o violem, serdo indicados a natureza da a¢do, o numero dos autos, 0s
nomes completos dos advogados e o teor do despacho ou decisdo de forma resumida, sendo omitidos a
causa de pedir, 0 municipio e 0os nomes das partes, em cujo local devera constar a expressao
“SIGILOSO”.

° Res. - TSE n° 23.326/10

Paragrafo Unico. Na hipoGtese de a decisdo monocrética conter transcricdo de documentos
sigilosos ou de quaisquer dados que comprometam o sigilo, somente a parte dispositiva serad publicada.

Art. 350. As decisdes e sentencas poderdo ser publicadas somente na sua parte dispositiva,
suprimindo-se relatério e fundamentacéo.

8 1° Ndo havera publicacdo de despachos naquilo que ndo diga respeito a parte.

8 2° Feita a publicacdo, o cartério eleitoral devera conferi-la e, em seguida, lancar a
correspondente certiddo nos autos, mencionando o nimero da edigdo e a sua data.

8 3° Havendo erro ou omissdo de elemento indispensavel na publicacdo efetuada, outra seré
feita, independentemente de determinacdo judicial ou de requerimento da parte. Nesse caso, o cartério
eleitoral juntara aos autos copia de uma e de outra publicacao.

8 4° No sistema de registro e acompanhamento dos processos, 0s despachos, decisdes e
sentencas serdo registrados na sua integralidade.

Art. 351. A intimacdo do defensor nomeado, do defensor publico e do representante do
Ministério Pablico sera sempre pessoal; em relacdo a este Gltimo, mediante a entrega dos autos com
vista.

o Lei n° 8.625/93, art. 41, IV
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Secao XII

MANDADOQOS

Art. 352. Os mandados serdo cumpridos pelo chefe de cartério ou por pessoa especialmente
indicada pelo Juiz Eleitoral, cuja designacédo dar-se-4 mediante portaria ou termo de compromisso nos
autos.

Art. 353. Os mandados serdo entregues pessoalmente aos encarregados das diligéncias,
certificados nos autos a expedicao, a entrega e 0 nome da pessoa a quem for confiado o mandado.

Art. 354. Os mandados de citacdo deverdo conter os dados indicados na legislacdo vigente,
conforme a natureza do processo a que se refira.

o CPC, art. 250
° CPP, art. 352

Art. 355. Os mandados serdo cumpridos em até 10 (dez) dias, salvo em processo criminal de
réu preso quando se observara o prazo de 3 (trés) dias, se ndo houver outro prazo expressamente
determinado.

Paragrafo Unico. Quando se cuidar de intimacdo para audiéncia, os mandados deverdo ser
devolvidos com a antecedéncia de 3 (trés) dias da data designada.

Art. 356. O chefe de cartorio relacionara os mandados ndo cumpridos nos prazos legais ou
fixados e comunicara ao Juiz Eleitoral para as providéncias cabiveis.

Art. 357. Todos os mandados serdo devolvidos com certiddo que indique a data e a hora da
realizacdo da citacdo/notificacdo/intimacdo, 0 nome da pessoa que a recebeu e todos os incidentes
relacionados ao cumprimento do ato.

Art. 358. Os atos e diligéncias realizados por servidor lotado junto ao Cartério Eleitoral, em
cumprimento a ordem judicial passada em processo eleitoral, serdo reembolsados pelo Tribunal
Regional Eleitoral, de acordo com o previsto em resolucéo propria.

o Res. 536/08 TRE/PR

Secéo XII1

EDITAIS

Art. 359. Do edital constara o fim a que se destina, 0 prazo da sua publicacdo, o prazo para
cumprimento do ato e, se vinculado a processo, 0 nimero deste e 0s nomes das partes.
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Art. 360. A publicacdo de editais de qualquer natureza serd objeto de certiddo no préprio
edital, da qual constara o local ou o jornal e o periodo de afixacdo, observados os prazos legais e
fixados em resolugdo ou, se inexistentes, determinados pelo Juiz Eleitoral.

Paragrafo Unico. Em se tratando de edital vinculado a processo, certificar-se-4 também nos
autos, facultada a juntada de copia daquele aos autos.
Secéo XIV

AUDIENCIAS

Art. 361. As audiéncias necessarias a instrucdo do feito serdo realizadas em dia e hora
designados pelo Juiz Eleitoral, intimadas as partes e ciente o promotor eleitoral.

e Res. 810/2018 TRE/PR

Paragrafo anico. O chefe de cartério deverd examinar os autos 10 (dez) dias antes da data
designada para a audiéncia, verificando se todas as providéncias de intimagao ou requisicao de partes e
testemunhas foram tomadas e, se constatada irregularidade ou omissao, providenciara o necessario e
comunicard ao Juiz Eleitoral.

J Res. 615/2012 TRE/PR
J Res. 805/2018 TRE/PR

Art. 362. A designacédo de audiéncias é atribui¢do exclusiva e indelegavel do Juiz Eleitoral.

Art. 363. As audiéncias sdo publicas, salvo quando o processo correr em segredo de justica ou
quando puder resultar inconveniente grave ou perigo de perturbacdo da ordem.

° CF, art. 5°, CPC, art.189
° CPP, art. 792 § 1°

Paragrafo unico. O poder de policia, nas audiéncias, compete ao Juiz Eleitoral, que podera
determinar o que for conveniente & manutengdo da ordem.

Art. 364. Quando houver adiamento ou for designada continuacdo da audiéncia, a data sera
marcada no proprio termo, com ciéncia imediata aos que comparecerem.

Art. 365. E obrigatoria a utilizagdo da gravacéo audiovisual para a documentacio de audiéncias
em todos 0s processos.

Paragrafo Gnico. Nao serd utilizado o sistema de gravacao audiovisual de audiéncias:
I - na ocorréncia de problema que impossibilite sua utilizacéo;

Il - nas situagdes previstas nos 88 2° e 3°, do art. 366, deste Provimento.
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Art. 366. Nos depoimentos, as partes e as testemunhas serdo previamente informadas sobre a
gravacdo de som e imagem, para o fim Unico e exclusivo de documentagédo processual, colhendo-se 0s
consentimentos para a utilizacdo do sistema, o que sera registrado no termo de audiéncia.

° CC, art. 20

8 1° Havendo discordancia das partes quanto ao método de registro utilizado, a decisdo sera
consignada no termo de audiéncia.

8 2° Na hipdtese prevista no art. 217, do Cddigo de Processo Penal, ou quando for necessaria a
preservacao da intimidade, da honra e da imagem do depoente, o Juiz Eleitoral procedera ao registro
de suas declaracdes pela via tradicional ou por gravacédo digital apenas em audio, sem registro visual.

§ 3° O Juiz Eleitoral poderad dispensar a gravacdo digital nos casos em que se frustrar a
realizacdo da audiéncia ou em qualquer outra hipdtese em que a ado¢do do sistema ndo resultar em
proveito da celeridade processual, fazendo constar do respectivo termo.

Art. 367. A audiéncia em que houver utilizacdo do sistema de gravacdo audiovisual sera
documentada por termo a ser juntado nos autos, assinado pelo Juiz Eleitoral e pelos presentes, no qual
constardo: a identificacdo da midia digital, informando respectiva marca, bem como o nimero dos
autos, natureza da acdo, data e hora da audiéncia, nome das partes e de seus representantes, a presenca
do Ministério Publico, se se trata de interrogatorio, declaracdo ou de depoimento, e as delibera¢Bes do
Juiz. (Redacdo dada pelo Provimento n° 07/2018-CRE/PR).

Art. 368. O termo de depoimento, declaracdo ou interrogatorio serd lavrado em separado, dele
constando os seguintes dados: nome, filiagcdo, nacionalidade, data e local de nascimento, estado civil,
profissdo, endereco de residéncia e do local onde exerce a profissdo, numero do RG, CPF, Titulo de
Eleitor ou de outro documento habil & identificagdo.

8 1° A qualificagdo dos depoentes, declarantes ou réu sera registrada no sistema de gravagao
audiovisual.

8 2° O compromisso legal das testemunhas, as objecdes e decisdes a elas afetas serdo
necessariamente registradas pelo sistema de gravacdo audiovisual.

8 3° Os depoimentos documentados por meio do sistema audiovisual adotado dispensam
transcricao.

8 4° Nas decisdes proferidas pelo Juiz Eleitoral, em que houver mencgdo de trechos de
depoimentos gravados pelo sistema audiovisual, ndo € necessaria sua transcricao integral, bastando sua
descri¢do e o apontamento respectivo do tempo do video (Por exemplo: “A testemunha Fulano de Tal
afirmou ndo ter presenciado o fato, conforme se infere aos 02 min. e 30 seg. (ou 02°’30”) de seu
depoimento”).

Art. 369. Uma midia gravada sera destinada aos autos (midia do processo), a qual sera
finalizada, para impossibilitar a insercdo de novos arquivos, e sera juntada aos autos em conformidade
com o disposto no art. 342, e a outra servird como copia de seguranca (midia de seguranca), a qual
devera ser mantida separada dos autos, em local seguro no cartério eleitoral.
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8 1° Os depoimentos de uma mesma audiéncia deverdo ser reunidos em uma Unica pasta,
gravada na midia, identificada pela natureza do processo e nimero do registro.

§ 2° Cada depoimento tomado corresponderd a um arquivo, assim nomeado: “Numero dos
autos - Nome do Depoente - Indicacdo se é Autor, Réu, Testemunha do Autor/Réu/Juizo, Informante
do Autor/Réu/Juizo” (Por exemplo: “Autos 00000-50.2011.8.16.0000 - Fulano de Tal - Testemunha do
Autor”).

8 3° Cada manifestacéo das partes ou advogados, correspondera a um arquivo, assim nomeado
“Numero dos Autos - Espécie de Ato” (Por exemplo: “Autos 00000-50.2011.8.16.0000 - Defesa Oral
pelo réu Fulano de Tal”).

8 4° Nas midias do processo e de seguranga serdo identificados o nimero dos autos e o Juizo
respectivo.

8 5° Ndo poder&o ser gravados depoimentos de processos distintos na midia de seguranca.

Art. 370. Realizada audiéncia gravada no cartorio eleitoral, além das midias previstas no caput
do art. 369, sera gravada cdpia de seguranca para arquivamento neste Tribunal, nos seguintes termos:

a) o chefe da zona eleitoral, apds gravar cépia da audiéncia na maquina local, acessara a pasta
compartilhada prépria, criarda uma pasta com o numero respectivo da zona, no formato ZE XXX, e
gravard os arquivos de video e dudio gerados na maquina local; (Redacdo dada pelo Provimento n°
07/2018-CRE/PR).

e N:\MULTIMIDIA\ZONAS ELEITORAIS\AUDIENCIAS pelo menu Iniciar/Executar
ou Windows Explorer

b) apos, o chefe da zona eleitoral comunicard a Secdo de Gestdo Documental no endereco
sgd@tre-pr.jus.br a gravacdo dos arquivos de video e audio, a qual fard& o backup em espaco
disponibilizado pela Secretaria de Tecnologia da Informacdo e apagard o conteldo da pasta,
comunicando o cartério no endereco eletrénico da respectiva zona.

Art. 371. Os atos processuais poderdo ser repetidos, de oficio ou mediante impugnacdo da
parte, quando houver falha ou deficiéncia na gravacdo, de modo a impossibilitar seu entendimento.

Art. 372. As partes e o Ministério Publico poderdo obter copia do material gravado, cabendo-
Ihes fornecer ao cartdrio a midia gravavel e compativel que possibilite a gravacdo dos dados.

8 1° A parte ou seu advogado assinara termo de recebimento da coOpia gravada, em que se
responsabilizara pelo material e seu uso exclusivo para fins processuais.

8 2° Né&o sera permitida a retirada da midia de seguranca do cartério eleitoral, quando da carga
dos autos aos procuradores das partes e ao representante do Ministério Publico.

Art. 373. Se houver recurso, a midia do processo acompanhara os autos quando da remessa ao
Tribunal Regional Eleitoral, permanecendo no cartério eleitoral a midia de seguranca.
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Secéao XV

CARTAS PRECATORIAS, DE ORDEM E ROGATORIAS

Art. 374. Sao requisitos essenciais da carta precatdria e da rogatoria os previstos nos diplomas
processuais civil e penal, apliciveis conforme a natureza do processo.

° CPC, arts. 260 e 261
° CPP, arts. 354 e 783

Art. 375. A carta precatdria € o instrumento que permite a realizacdo de ato judicial em zona
eleitoral distinta daquela onde tramita o processo e serd confeccionada em 3 (trés) vias, servindo uma
delas de contrafé.

§ 1° Quando o ato deprecado for a citacdo, serd instruida com tantas copias da inicial quantas
forem as pessoas a citar e mais uma, que a integrara.

8§ 2° Da expedicéo de cartas precatdrias para ouvida de testemunhas, serdo sempre intimadas as
partes.

8 3° O Juiz Eleitoral fixara prazo para o cumprimento da carta, levando em consideracdo a
natureza e a complexidade da diligéncia requerida.

§ 4° A carta precatoria serd encaminhada ao oficio distribuidor quando o ato a ser cumprido
recair sobre municipio cuja circunscricdo compreenda mais de uma zona eleitoral.

8 5° Quando utilizada a gravacdo audiovisual para a documentacdo de audiéncias, 0 Juizo
Deprecado devolvera os autos de carta precatéria ou de ordem, acompanhados da midia
correspondente, contendo os atos registrados, sendo dispensada a transcricao.

Art. 376. Retornando a carta, contendo a midia do processo, sera juntada aos autos principais,
podendo ser desentranhadas dela eventuais fotocOpias de pecas ja existentes nos autos, certificado o
fato no termo de juntada. (Redagédo dada pelo Provimento n°® 07/2018-CRE/PR).

§ 1° Cabera ao Juizo Deprecado/Ordenado providenciar as cOpias de seguranca, nos termos do
art. 370 e alineas, observando que a zona eleitoral a ser indicada na pasta sera a do Juizo Deprecante,
bem como o Tribunal Regional Eleitoral como Juizo Ordenante.

8 2° O Juizo Deprecado, ainda, devera manter em cartério pelo prazo de 6 (seis) meses,
contados da baixa da precatdria, arquivo digital dos atos realizados.

Art. 377. Recebida a carta precatoria, de ordem ou rogatoria, para cumprimento na zona
eleitoral, o cartério do Juizo Deprecado registra-la-4 no sistema proprio, autuando-a e submetendo-a
prontamente ao Juiz Eleitoral.

8 1° O Juizo Deprecado podera devolver a carta independentemente de cumprimento, quando
ndo estiver devidamente instruida.
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§ 2° A carta sera devolvida, tdo logo cumprido o ato processual delegado, ao Juizo Deprecante
ou Tribunal Ordenante, ndo se aguardando o decurso de eventuais prazos concedidos por meio da
diligéncia efetuada.

8 3° Para permitir a retirada da carta no Juizo Deprecado, contera ela os nomes dos advogados
da parte que tiver interesse no cumprimento do ato.

8 4° Em se tratando de inquiricdo de testemunhas em processo criminal, observar-se-a o
disposto na legislacéo vigente.

° CPP, arts. 222 e 222-A

Art. 378. Quando a finalidade for a colheita de depoimento pessoal ou testemunhal, o Juizo
Deprecado providenciara as intimagdes necessarias a realizagéo do ato.

Art. 379. Constatado que o ato processual devera ser cumprido em zona eleitoral diversa do
Juizo Deprecado, a carta poderd ser diretamente remetida ao Juizo competente, considerando seu
carater itinerante.

. CPC, art. 262
J CPP, art. 355, § 1°

Art. 380. Nas comarcas contiguas, de facil comunicacdo, as citacfes e intimac6es deprecadas
poderdo ser efetuadas em qualquer delas, por determinacéo expressa do Juiz Deprecado.

Art. 381. Havendo urgéncia, a carta serd transmitida via fac-simile, telegrama ou por meio
eletrénico, observando-se as cautelas previstas nos diplomas processuais civil e penal, aplicaveis
conforme a natureza do processo.

° CPC, arts. 264 e 265
° CPP, arts. 354 e 356

Art. 382. A carta rogatéria € o instrumento para requisitar ou solicitar o cumprimento de um
ato processual em territério estrangeiro e sé serd expedida se demonstrada previamente a sua
imprescindibilidade, arcando a parte requerente com 0s custos de envio.

§ 1° A parte interessada serd intimada para providenciar a traducdo e os documentos
necessarios, por meio de tradutor juramentado, no prazo de 30 (trinta) dias.

8 2° Na elaboracdo da carta rogatdria, o cartério eleitoral atentara para as condi¢cdes que
possibilitem seu cumprimento e envio, mencionadas na Portaria Interministerial n® 501, de 21.03.2012,
do Ministério da Justica e Ministério das Relagdes Exteriores e no sitio eletrénico do Ministério da
Justica e Seguranca Publica (http://www.justica.gov.br/sua-protecao/cooperacao-
internacional/cooperacao-juridica-internacional-em-materia-civil/formularios-e-modelos-1).

8 3° Formada a carta rogatoria, devidamente traduzida, serd enviada ao Juizo Rogado por
intermédio do Ministério da Justica.
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§ 4° Retornando a carta cumprida, a parte serd imediatamente intimada para providenciar a
traducdo do ato rogado para o vernaculo, em prazo a ser fixado pelo Juiz ou, havendo omisséo, no
prazo de 30 (trinta) dias.

Secédo XVI

RECURSQOS

Art. 383. Intimadas as partes da sentenca e nao havendo interposi¢do de recurso, o cartorio
eleitoral certificara o decurso do prazo recursal e o transito em julgado da deciséo.

Art. 384. Os recursos serdo protocolados em cartério, com indicagdo da data e horério de
recebimento, e serdo processados na forma da legislacdo vigente.

CE, art. 257 e sequintes

Art. 385. O cartdrio eleitoral fard a revisao das folhas dos autos que devam ser remetidos ao
Tribunal Regional Eleitoral, verificando sua numeracdo e se had omissdes a serem supridas, nos
seguintes termos:

| - sera elaborada certiddo, em uma Unica via, que constituira a Gltima peca dos autos,
devidamente numerada;

Il - a fim de evitar publicacdo de dados incorretos, serdo verificados 0os nomes dos recorrentes,
dos recorridos e dos respectivos advogados constituidos por procuracdo, bem como, se houver, 0 nome
dos terceiros intervenientes e de seus advogados;

Il - na capa da autuacéo serdo anotados em destaque 0s incidentes processuais, a exemplo de
agravo retido;

IV - eventuais suspensdes de expediente havidas entre a data da intimagdo da deciséo ou da
sentenca e a data de protocolizacdo do recurso, com as especificacdes e motivacdes respectivas.

Paragrafo Gnico. A certiddo obedecera ao seguinte padrdo, que conterd também as informacoes
que seguem, devendo ser destacadas as folhas que contém o instrumento de procuracdo e o
substabelecimento (quando for o caso):

CERTIDAO DE REMESSA DE AUTOS
AO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL

CERTIFICO que, nesta data, examinando os autos do processo abaixo referido, revisei a
numeracao das folhas, extrai e conferi os dados a seguir relacionados:
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- namero do processo:

- cidade:

- zona eleitoral:

- tipo de recurso: (recurso eleitoral, contra expedicéo de diploma, etc.)

- agravo retido: (sim ou ndo)

- segredo de justica: (sim ou ndo)

- classe do processo:

- quantidade de folhas:

- quantidade de volumes:

- quantidade de apensos:

- quantidade de folhas de cada apenso:

- quantidade de anexos, sua descricdo (ex: material apreendido) e se esta acompanhando
0 processo

- recorrente(s): (nome(s) e folhas)

- advogado(s) do(s) recorrente(s): (nome(s), n(s) de inscricdo na OAB e indicacdo da
folha procuracéo)

- recorrido(s): (nome(s) e folhas)

- advogado(s) do(s) recorrido(s): (nome(s), n%(s) de inscricdo na OAB e indicagdo da
folha da procuracéo)

- intervencdo do MP: (se houver, citar folhas da 12 intervencéo)

- assinatura, nome do chefe de cartério eleitoral

Art. 386. Devolvidos os autos de recurso ao cartorio pelo Tribunal Regional Eleitoral, serdo
levados a conclusédo do Juiz Eleitoral, para a adoc¢do das providéncias cabiveis, antes do arquivamento.

Secédo XVII

ARQUIVAMENTO DE PROCESSOS EM GERAL

Art. 387. Os processos sO poderdo ser arquivados por determinacdo judicial, mediante termo
registrado nos autos e procedidas as devidas anotacoes.

Art. 388. No arquivamento de processo, 0 cartério eleitoral observara a seguranca e a
organizacdo na sua guarda, de modo a possibilitar a conservacdo dos autos e a celeridade na sua
localizagéo.

Art. 389. Independem de despacho judicial as seguintes providéncias, devendo ser realizadas
pelo chefe de cartdrio ou servidor especialmente designado:

| - desarquivamento de processos, pelo prazo de 5 (cinco) dias, com a consequente vista, e,
nada sendo requerido, o retorno ao arquivo;

Il - juntada do requerimento de desarquivamento, ap0s vista de autos, promovendo a imediata
concluséo dos autos, se houver necessidade de qualquer providéncia judicial;
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Il - protocolado documento ou pega relativos a processos j& arquivados, o desarquivamento
dos autos e a juntada respectiva, efetuando o encaminhamento dos autos, conforme o teor do aludido
documento ou peca.

CAPITULO 11
INQUERITO POLICIAL E PROCESSO CRIMINAL

Secéo |
INQUERITO POLICIAL e NOTICIA-CRIME
Subsecao |

INQUERITO POLICIAL

Art. 390. A Classe “Inquérito — Inq” abrange:

| - 0 inquérito policial eleitoral,

Il - 0 auto de prisdo em flagrante.

Art. 391. Recebido e protocolizado o inquérito policial, o cartdrio eleitoral providenciara seu
registro no sistema proprio, atribuindo-lhe numeracdo Unica, a qual constard da capa originaria da
autoridade policial, além da identificacdo da zona eleitoral e do nimero do protocolo.

8§ 1° O cartorio eleitoral lavrara termo nos autos e identificard na capa do inquérito os objetos
ou materiais eventualmente apreendidos.

8 2° Os bens apreendidos deverdo ser mantidos em local seguro, devidamente identificados
com o nimero do processo e 0 nome das partes.

8 3° (Revogado pelo Provimento n° 07/2018-CRE/PR).

Art. 392. Independe de pronunciamento judicial e de trdmite no cartério eleitoral a
movimentacdo do inquérito policial entre o Ministério Pablico e a Delegacia de Policia enquanto
houver somente pedido de dilagdo de prazo para continuidade de diligéncias, cabendo ao Ministério
Publico o controle do prazo concedido, para os fins da legislagéo vigente.

° CF, art. 129, VII

Art. 393. Sempre que houver requerimento de diligéncias pelo Ministério Publico, os autos
serdo remetidos a conclusdo do Juiz Eleitoral, que, deferindo o pedido, determinara o prazo para o
cumprimento das diligéncias.
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Paragrafo unico. Havendo requerimento de diligéncias pela autoridade policial, os autos serdo
remetidos ao cartdrio para conclusdo ao Juiz Eleitoral que, apds ouvir o Ministério Publico, decidira a
respeito.

Art. 394. A remessa ou 0 apensamento do inquérito determinados pelo Juiz Eleitoral serdo
comunicados a autoridade policial e anotados no sistema proprio.

Art. 395. Todo inquérito policial, relatado ou com diligéncia cumprida, recebido da autoridade
policial, sera encaminhado, independentemente de despacho, ao representante do Ministério Publico.

Art. 396. Se o0 6rgdo do Ministério Publico requerer o arquivamento do inquérito policial, e o
Juiz Eleitoral considerar improcedentes as razfes invocadas, encaminhard os autos & Procuradoria
Regional Eleitoral.

° CE, art. 357, 8 1°

Art. 397. Concluido o inquérito e proferida a decisdo que determine o seu arquivamento, 0
cartério eleitoral, antes dos procedimentos de arquivo, devera providenciar:

| - comunicacdo ao Instituto de Identificacdo do Estado do Parand, da qual constard nimero do
inquérito policial e nome do o6rgdo policial instaurador, copia da decisdo que determinou o
arquivamento e, se houver, nome e qualificacdo completa do indiciado, RG inclusive;

o CPP, art. 809, § 3°.

Il - comunicacédo a Delegacia de Policia responsavel pela instauracdo do inquérito policial; e
I11 - anotacdo em sistema proprio.

Art. 398. O auto de prisdo em flagrante, apds protocolado e registrado em sistema proprio, sera
autuado nos termos do art. 391 e sera concluso ao Juiz Eleitoral para os fins do disposto no art. 310 do
Cdodigo de Processo Penal. Ap6s o cumprimento das determinac@es judiciais, 0s autos permanecerao
em cartorio aguardando o encaminhamento, pela Delegacia de Policia, do inquérito policial que
decorrer daquela comunicacao.

8 1° Recebido e protocolado o inquérito policial instaurado pela Delegacia de Policia com base
no auto de prisdo em flagrante anteriormente enviado, estes serdo juntados no processo de inquérito ja
autuado pelo Cartorio Eleitoral.

8 2° O pedido de concessao de liberdade provisoria seré registrado no sistema proprio na classe
“Peti¢ao” e autuado em apartado, independentemente de despacho; apos, a decisdo serd comunicada a
Delegacia de Policia, com ciéncia ao Ministério Pablico.

8 3° Apos o transito em julgado da decisdo sobre a concessdo de liberdade provisoria,
certificar-se-a o seu teor nos autos de prisdo em flagrante e, posteriormente, 0s autos serdo arquivados.

8 4° Os valores relativos a fianca ou apreendidos deverdo ser recolhidos em conta de depoésito
judicial na Caixa Econémica Federal, vinculada ao processo respectivo e a cada indiciado, devendo o
Juiz Eleitoral informar o CNPJ do Tribunal Regional Eleitoral e os dados do processo/indiciado.
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° CPP, art. 322 e ss.
° Oficio-Circular n° 55/14 - CRE/PR

8 5% Recolhida a fianga, 0 Juizo expedira o respectivo Alvara de Soltura e designara oficial de
justica “ad hoc” para encaminhamento a autoridade policial, quando o afiangcado serd posto
imediatamente em liberdade, salvo se por outro motivo estiver preso, e sera orientado a comparecer ao
cartdrio eleitoral, imediatamente, para prestar termo.

Subsecéo Il

NOTICIA-CRIME

Art. 399. A classe processual “Noticia-crime” abrange:
a) a noticia-crime propriamente dita;
b) o procedimento preparatorio eleitoral (PPE);

c) o termo circunstanciado de ocorréncia.

Art. 400. Qualquer pessoa do povo que tiver conhecimento da existéncia de infracdo penal
eleitoral passivel de acdo publica devera, verbalmente ou por escrito, comunica-la ao Juiz Eleitoral
local, que adotara, no que for aplicavel, as disposi¢cdes contidas na normativa vigente. Comunicada
verbalmente, o Juiz Eleitoral mandara reduzi-la a termo, assinado pelo apresentante e por duas
testemunhas.

. Res. TSE n® 23.363/11
J Res. TSE n°23.396/13
J CE, art. 356, § 1°

Art. 401. O procedimento preparatério eleitoral é instrumento de natureza administrativa e
inquisitorial, instaurado e presidido pelo membro do Ministério Publico com atribuicéo eleitoral, e tera
como finalidade apurar a ocorréncia de infracBes penais, servindo como preparacdo e embasamento
para o0 Juizo de propositura, ou nao, da respectiva acéo penal.

° Resolucdo CNMP n° 13/06, art. 1°

Art. 402. A autoridade policial que tomar conhecimento de infragdo eleitoral em flagrante
delito, quando de menor potencial ofensivo, lavrara termo circunstanciado de ocorréncia (TCO).

8 1° Recebido o termo circunstanciado de ocorréncia (TCO), o cartorio eleitoral providenciara

seu protocolo e registro em sistema proprio, autuando-o na classe “Noticia-Crime” e diligenciara para
obter as informacdes sobre antecedentes criminais pela forma mais célere:
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| - na Justica Eleitoral, em consulta ao cadastro nacional de eleitores (codigos ASE Transacdo
Penal e Suspensdo de Direitos Politicos/condenacéo criminal eleitoral);

Il - na Justica Federal, pelo Oficio Distribuidor;

Il - na Justica Estadual, pelo Oficio do Distribuidor Criminal, pela Corregedoria dos Presidios
e Varas de ExecucOes Penais; e

IV - no Instituto de Identificacdo do Estado.

§ 29 Juntadas as certiddes de antecedentes aos autos, abrir-se-a4 vista ao Ministério Publico,
independentemente de despacho judicial.

Art. 403. Cabera a aplicacdo de medidas alternativas na hipdtese de transacdo penal, nos
termos do disposto na legislacdo vigente, cuja execucdo sera acompanhada nos préprios autos, até
ulterior cumprimento.

° Lei n° 9.099/95, art. 76
° Res. TSE n°© 21.294/02

Art. 404. Havendo concessdo do beneficio de transacdo penal, o cartério eleitoral,
imediatamente apds a audiéncia:

| - registrara o codigo ASE transacdo penal eleitoral no cadastro do eleitor ou encaminha-la-a
a zona eleitoral competente para tanto;

Il - expedira comunicacdo ao Instituto de Identificacdo do Estado do Parand, para os fins da
legislacdo vigente, a fim de impedir a concessdao do mesmo beneficio no prazo de 5 (cinco) anos
consecutivos

e CPP, art. 809, § 3°
e  Lein®9.099/95, art. 76, § 2°, 1l

81° Da comunicacdo ao Instituto de Identificacdo constara nome e qualificacdo completa do
beneficiado, RG, se houver, numero dos autos em que obteve o beneficio e copia do termo de
audiéncia em que houve a aceitagdo da proposta.

82° Cumpridas as condigdes impostas na transacdo penal e restando ao cartorio fiscalizar
somente o comparecimento mensal do beneficiado, o Juiz Eleitoral podera autorizar o sobrestamento
do feito, cabendo a serventia juntar aos autos o0s termos de comparecimento enquanto perdurar o
sobrestamento, e fazer conclusdo apés o término de seu cumprimento ou em caso de nao
comparecimento do beneficiado.

Art. 405. Nao sendo aceita a transa¢do ou revogado o beneficio, 0 processo seguira em seus
ulteriores termos, nos moldes previstos na legislacdo vigente.

° CE, art. 355 e ss.
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Art. 406. A transacdo penal ndo acarreta reincidéncia, ndo gerard efeitos civis, sua aceitacdo
ndo importa em reconhecimento de responsabilidade e ndo constard de certiddo de antecedentes
criminais, salvo se para fins criminais, quando requisitada por autoridade judiciaria ou pelo Ministério
Publico.

o Lei n° 9.099/95, art. 76, 8§ 4° e 6°

Art. 407. As cartas precatorias ou equivalentes eventualmente expedidas para os fins previstos
na legislacdo vigente deverdo conter as respectivas propostas formuladas pelo Ministério Pablico,
podendo o Juizo Deprecante autorizar ao Deprecado a modificacdo das condi¢es impostas, ouvido o
representante do Ministério Publico.

° Lei n® 9.099/95, art. 76

Art. 408. Em processo com mais de um acusado, quando concedida ou homologada a
transacdo penal para um deles, podera ser providenciado seu desmembramento, para facilitar o
acompanhamento do cumprimento das condices.

° Lei n°® 9.099/95, art. 76

8 1° Os autos desmembrados serdo registrados no sistema proprio, autuados na classe
“Peti¢ao”, fazendo constar no campo assunto tratar-se de transacdo penal e conterdo traslado do
respectivo termo de homologacgéo ou concessdo do beneficio, entre outras pecas julgadas necessarias.
Nos autos principais devera ser certificado a autuagdo do novo processo constando o seu protocolo e a
sua numeracao Unica.

8§ 2° Havendo revogacédo do beneficio, os autos desmembrados voltardo a integrar os principais
e sera registrado no cadastro eleitoral o codigo ASE - Revogacao da Transacao Penal Eleitoral.

Art. 409. Cumpridas as condi¢Ges acordadas, os autos serdo conclusos ao Juiz Eleitoral, para a
declaracdo da extincdo da punibilidade e arquivamento do processo, ndo sendo necessarias
comunicacdes a outros 6rgaos, salvo determinacao judicial em contrario.

Paragrafo unico. Tratando-se de autos desmembrados, declarada a extincdo da punibilidade,
serdo apensados aos autos principais.

Secéo 11
PROCESSO CRIMINAL
Subsecéo |
PARTE GERAL
Art. 410. As infragdes penais definidas no Cadigo Eleitoral e leis conexas serdo processadas

segundo o disposto no art. 355 e seguintes desse diploma legal, com aplicacdo subsidiaria do Codigo
de Processo Penal.
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Paragrafo Unico. A acdo penal eleitoral observard os procedimentos previstos no Cdédigo
Eleitoral, com a aplicacdo obrigatoria da normativa vigente.

o CPP, arts. 395, 396, 396-A, 397 e 400 (com a redacdo dada pela_Lei n°
11.971/2009)

. Ap0s essa fase, aplicar-se-ao os artigos 359 e sequintes do CE.

Art. 411. Havendo oferecimento de dendncia pelo Ministério Publico, o cartdrio devera autué-
la, seguida do inquérito policial ou das pecas que a fundamentam como “Ac¢édo Penal”, numerando e
rubricando as folhas a partir da autuacdo, desprezando a numeragdo original dos autos de inquérito
policial ou de TCO.

8 1° Nos processos criminais, a parte autora sera registrada como Ministério Publico Eleitoral,
vedadas outras denominagoes.

82° Os autos serdo conclusos ao Juiz Eleitoral que determinard a expedicdo de certiddes
judiciais criminais do réu para fins processuais, nos moldes do art. 402, 81°, deste Provimento.

Art. 412. Nenhum acusado, ainda que ausente ou foragido, serd processado ou julgado sem
defensor. Se o0 acusado néo o tiver, ser-lhe-4 nomeado defensor pelo Juiz, ressalvado o seu direito de, a
todo tempo, nomear outro de sua confianca, ou a si mesmo defender-se, caso tenha habilitagéo.

81° O acusado, que ndo for pobre, serd obrigado a pagar os honorarios do defensor dativo,
arbitrados pelo Juiz.

82° A constituicdo de defensor independerd de instrumento de mandato, se 0 acusado o indicar
por ocasido do interrogatdrio.

J CPP, arts. 261, 263 e 266

Subsecéo 11

SUSPENSAO CONDICIONAL DO PROCESSO

Art. 413. E cabivel a aplicacdo da suspensdo condicional do processo, nos termos do disposto
na legislacdo vigente, cuja execucao sera acompanhada nos préprios autos, até ulterior cumprimento.

° Lei n° 9.099/95, art. 89
° Res. TSE n°© 21.294/02
° Acordado-TSE n° 60, de 18/09/03

8 1° Né&o sendo aceita a proposta de suspensdo condicional do processo, ou sendo revogado 0
beneficio, 0 processo seguird em seus ulteriores termos, nos moldes previstos na legislagéo vigente.

° CE, art. 355 ss.
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8§ 2° A suspensdo condicional do processo ndo acarreta reincidéncia, ndo gerara efeitos civis,
sua aceitacdo ndo importa em reconhecimento de responsabilidade e ndo constara de certiddo de
antecedentes criminais, salvo se para fins criminais, quando requisitada por autoridade judiciaria ou
pelo Ministério Publico.

8§ 3° As cartas precatorias ou equivalentes eventualmente expedidas para os fins da suspensdo
condicional do processo deverdo conter as respectivas propostas formuladas pelo Ministério Publico,
podendo o Juizo Deprecante autorizar ao Deprecado a modificacdo das condigdes impostas, ouvido o
representante do Ministério Publico.

J Lei n°9.099/95, art. 89

8 4° Em processo com mais de um acusado, quando determinada a sua suspensdo ou suspensao
condicional do processo para um deles, podera ser providenciado seu desmembramento, para facilitar o
acompanhamento do cumprimento das condicdes.

° CPP, art. 366
° Lei n°® 9.099/95, art. 89

§ 5° Os autos desmembrados serdo registrados no sistema préprio, autuados na classe
“Peti¢ao”, fazendo constar no campo assunto tratar-se de suspensdo condicional do processo e
conterdo traslado do respectivo termo de aceitacdo da proposta, entre outras pecas julgadas necessarias.
Nos autos principais devera ser certificado a autuacdo do novo processo constando o seu protocolo e a
sua numeracao unica.

§ 6° Havendo revogacdo do beneficio, os autos desmembrados serdo juntados aos autos
principais.

87° Aplicada a suspensédo condicional do processo, ndo sdo necessarias comunicagdes a outros
6rgdos, salvo determinacao judicial em contrario.

8° Cumpridas as condicGes impostas na suspensdo condicional do processo e restando ao
cartério fiscalizar somente o comparecimento mensal do beneficiado, o Juiz Eleitoral determinara o
sobrestamento do feito, cabendo a serventia acompanhar o comparecimento em termos apartados,
dispensado o registro em sistema préprio, juntando-os aos autos ao término de seu cumprimento ou em
caso de ndo comparecimento do beneficiado. (Redacao dada pelo Provimento n° 07/2018-CRE/PR)

e SADP
Art. 414, Cumpridas as condi¢cfes acordadas, os autos serdo conclusos ao Juiz Eleitoral para a
declaracdo da extingdo da punibilidade e arquivamento do processo, ndo sendo necessarias
comunicagdes a outros 6rgéos, salvo determinacao judicial em contrario.

Paragrafo unico. Tratando-se de autos desmembrados, declarada a extingdo da punibilidade,
serdo apensados aos autos principais.
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Subsecéo 111
INTIMACAO

Art. 415. A intimacédo da sentenca condenatoria deve ser feita:
| —ao réu, preso ou solto:

a) pessoalmente, mediante mandado ou em cartdrio, caso ele resida em local abrangido pela
circunscricao da zona eleitoral; ou

b) mediante carta precatdria, se residir fora da circunscri¢do da zona eleitoral.
Il — ao defensor constituido, mediante publicacdo da sentenca no Didrio da Justica Eletronico;

Il —ao Ministério Publico Eleitoral, ao defensor publico e ao dativo, pessoalmente.

J CPP, art. 370, §1° e 392

Art. 416. A sentenca absolutoria ou extintiva da punibilidade dispensa a intimacgéo do réu, mas
exige a intimagé&o:

I1 — do defensor constituido, mediante publicacdo da sentenca no Diario da Justica Eletrdnico;

I11 — do Ministério Pablico Eleitoral, do defensor publico e do dativo, pessoalmente.

o CPP, art. 370, 81°¢ 392

Secéo 111

RECURSO E REGISTROS

Art. 417. Das decisdes finais de condenacdo ou absolvicdo cabe recurso para o Tribunal, a ser
interposto no prazo de 10 (dez) dias.

° CE, art. 362

Art. 418. Apresentado recurso, o cartorio eleitoral devera:

| — Fazer a conclusdo dos autos ao Juiz para, apos, intimar o recorrido para apresentar
contrarrazdes no prazo de 10 (dez) dias;

Il — Havendo mais de um autor ou réu no processo e ndo havendo recurso de todos eles, podera
ser providenciada a formacéo de autos suplementares para continuidade da execuc¢do daqueles que ndo
recorreram, sendo autuado na classe “Execucao Penal”.

Art. 419. Nas hipdteses previstas no artigo 581 do CPP cabera a interposicdo de Recurso Em
Sentido Estrito.
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Paragrafo Unico. Salvo nas hipéteses do artigo 583 do CPP, o cartdrio devera providenciar o
traslado das pecas indicadas pelo recorrente, na forma do art. 587 do CPP, encaminhando, apos a
intimacao para contrarrazdes, ao Tribunal.

Art. 420. Havendo recurso, o cartério eleitoral, anteriormente a remessa dos autos ao Tribunal
Regional Eleitoral, lavrara certidao que obedeceré ao seguinte padrao:

CERTIDAO DE REMESSA DE AUTOS
AO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL

CERTIFICO e dou fé que, nesta data, examinando os autos do processo abaixo referido,
revisei a numeracéo das folhas, extrai e conferi os dados a seguir relacionados:

- namero do processo:

- cidade:

- zona eleitoral:

- tipo de recurso: (Recurso Criminal, Recurso em Sentido Estrito, etc.)

- quantidade de folhas:

- quantidade de volumes:

- quantidade de apensos:

- quantidade de folhas de cada apenso:

- quantidade de anexos, sua descri¢do (ex: material apreendido) e se estd acompanhando
0 processo:

- recorrente(s): (nome(s) e folhas)

- advogado(s) do(s) recorrente(s): (nome(s), n(s) de inscricdo na OAB e indicacdo da
folha da procuracéo)

- recorrido(s): (nome(s) e folhas)

- advogado(s) do(s) recorrido(s): (nome(s), n%(s) de inscricdo na OAB e indicagdo da
folha da procuracéo)

- réu(s) que nao recorreu(ram): (nome(s))

- namero de eventual processo desmembrado e nome do réu correspondente

- situacdo do réu: (revel, solto, preso, sursis, preso por outro processo, etc.)

- sentenca: (folhas)

- assinatura, nome do chefe de cartorio eleitoral

Art. 421. Transitada em julgado a sentenca criminal de mérito condenatoria, o cartorio eleitoral
devera:

| - fazer comunicacdo ao Instituto de ldentificacdo do Estado do Parand, para os fins do art.
809, 8§ 3°, do CPP, da qual constara nome e qualificacdo completa do denunciado, RG se houver, copia
da sentenca ou acordéo e certiddo de transito em julgado;

Il - registrar, no cadastro de eleitores, o codigo ASE - Suspensdo de Direitos Politicos —
condenacdo criminal eleitoral, para os fins do art. 15, 1ll, da Constituicdo Federal, ou comunicar a
zona eleitoral competente para tanto;
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Il - subsistindo habeas corpus ou recurso em sentido estrito pendentes de julgamento em
segunda instancia, o chefe de cartorio, de imediato, fara conclusdo dos autos com informacéo ao Juiz
Eleitoral, comunicando a seguir o fato ao Tribunal Regional Eleitoral, instruido o oficio com copia da
sentenca e da certidao de transito em julgado;

IV - havendo reconhecimento da reincidéncia do réu, efetuar a comunicacdo ao Juizo da
condenacdo e/ou execucado para fins da legislacdo vigente.

o CP, arts. 95 e 117, VI

Art. 422. Transitada em julgado a sentenga criminal de mérito absolutéria, o cartdrio eleitoral
devera:

| - fazer comunicacdo ao Instituto de ldentificacdo do Estado do Parand, para os fins do art.
809, 8§ 3°, do CPP, da qual constard nome e qualificacdo completa do denunciado, RG se houver, copia
da sentenca ou acordao e certiddo de transito em julgado;

Il - subsistindo habeas corpus ou recurso em sentido estrito pendentes de julgamento em
segunda instancia, o chefe de cartorio, de imediato, fard conclusdo dos autos com informacéo ao Juiz
Eleitoral, comunicando a seguir o fato ao Tribunal Regional Eleitoral, instruido o oficio com cdépia da
sentenca e da certidao de transito em julgado.

Art. 423. Transitada em julgado a sentenca de extincdo da punibilidade pelo cumprimento da
pena ou outra causa legal, proferida em acéo penal eleitoral, o cartério eleitoral devera:

| - fazer comunicacdo ao Instituto de Identificacdo do Estado do Parand, para os fins do art.
809, § 3° do CPP, da qual constar4 nome e qualificacdo completa do denunciado, RG se houver, copia
da sentenca ou acorddo e certiddo de transito em julgado;

Il - registrar no cadastro eleitoral por meio dos cddigos ASE — Restabelecimento de Direitos
Politicos e ASE - Inelegibilidade, na forma disposta no capitulo préprio;

Il - subsistindo habeas corpus ou recurso em sentido estrito pendentes de julgamento em
segunda instancia, o chefe de cartorio, de imediato, fard conclusdo dos autos com informacéo ao Juiz
Eleitoral, comunicando a seguir o fato ao Tribunal Regional Eleitoral, instruido o oficio com cdpia da
sentenca e da certidao de transito em julgado.

Secéo 1V
MANDADO DE PRISAO E ALVARA DE SOLTURA
Art. 424. Alvaras de soltura e mandados de prisdo deverdo ser imediatamente expedidos.
8§ 1° Copias do alvara de soltura e do mandado de prisdo deverdo ser encaminhadas & autoridade

judiciaria competente (Vara de Execucdes Penais) e a autoridade administrativa (Delegacia de Policia)
incumbida da execucgéo da prisao.
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82°. A informacdo do mandado de prisdo devera ser registrada no sistema proprio, nos termos
da normativa legal vigente.

° BNMP - Banco Nacional de Mandados de Prisdo
° Oficio-Circular n° 39/14 - CRE-PR
° Res. - CNJ n° 137/11

8 3° Sendo relaxada a prisdo, todos os mandados devem ser recolhidos, fazendo-se as
necessarias comunicacaoes.

Art. 425. Do mandado de prisdo e do alvara de soltura, constardo os nomes, a naturalidade, o
estado civil, a data de nascimento ou a idade, a filiacdo, a profissdo, o endereco da residéncia ou do
trabalho, o numero dos autos do inquérito policial ou do processo, caracteristicas fisicas e,
especialmente, o nimero do titulo de eleitor, do RG e do CPF.

Paragrafo Unico. Do alvard de soltura constardo, ainda, a data e a natureza da prisdo, a
infracdo, a pena imposta, o motivo da soltura e a cldusula “se por outro motivo ndo estiver preso”.

° CPP, art. 285

Secéo V

HABEAS CORPUS

Art. 426. O pedido de habeas corpus devera ser submetido de imediato a apreciacdo do Juiz
Eleitoral e seguira o disposto no Codigo de Processo Penal.

° CPP, art. 647 e ss

Art. 427. Para a instrucdo de habeas corpus impetrado em segunda instancia, o pedido de
informacdes devera ser apresentado prontamente ao Juiz Eleitoral, acompanhado do processo a que se
refere 0 habeas corpus, para que sejam prestadas no prazo legal.

Secéo VI

INTERCEPTACAO EM MATERIA CRIMINAL

Art. 428. Os Juizes Eleitorais deverdo, mensalmente, até o décimo dia do més, alimentar o
sistema préoprio do Conselho Nacional de Justica, informando sobre eventuais interceptacfes de
comunicagdes telefénicas e/ou de sistemas de informatica e telematica, ainda que ndo tenha sido
ordenada nenhuma interceptacdo naquele més.
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Paragrafo Unico. O chefe de cartério ou, na sua falta, o substituto, poderéa registrar as aludidas
comunicagdes no sistema, dispensada sua alimentacdo pelo magistrado eleitoral.

° SNCI - Sistema Nacional de Controle de Interceptacdes
° Provimento CGE n°® 17/17
o Oficio-Circular n° 02/18 - CRE/PR

Secao VII

EXECUCAO PENAL

Art. 429. A execucdo da sentenca condenatdria ou do acdrddo proferido pelo Tribunal
Regional Eleitoral, transitados em julgado, sera levada a efeito pelo Juiz Eleitoral

° CE, art. 363

Art. 430. As penas privativas de liberdade aplicadas em decisfes criminais condenatdrias seréo
executadas pela Justica Comum e as penas restritivas de direito e pecuniarias serdo executadas pelo
préprio Juizo Eleitoral.

Art. 431. Transitada em julgado a sentenca que aplicar a pena privativa de liberdade, se o réu
estiver ou vier a ser preso, o Juiz Eleitoral ordenard a expedi¢cdo de Guia de Recolhimento para a
execucao.

Paragrafo Unico. Sera expedida Guia de Recolhimento em trés vias, nos termos do disposto no
art. 106 da Lei de Execucdes Penais, remetendo-se as autoridades judiciaria (Vara de ExecucOes
Penais — Sumula 192 STJ) e administrativa (Delegacia de Policia) incumbidas da execu¢do da pena,
uma via para cada, juntando-se a terceira via aos autos do processo.

Art. 432. O recolhimento dos valores devidos a titulo de multa sera feito por GRU e seguird o
procedimento descrito no capitulo proprio — Multas Eleitorais.

§ 1° Ocorrido o pagamento e declarada extinta a pena, 0s autos serdo arquivados apos
efetuados 0s necessarios registros.

8 2°. A remessa do Termo de Inscricdo de Multa Eleitoral se fard conforme o disposto no
capitulo ‘Multas Eleitorais Nao Satisfeitas no Prazo Legal’.

Art. 433. Promovida, pelo Juiz Eleitoral, a execucdo de sentenca transitada em julgado que
aplicou pena restritiva de direitos (Lei de Execucdes Penais, arts. 147 a 155), o cartério eleitoral
promovera a juntada aos autos dos relatérios circunstanciados das atividades do condenado ou de
qualquer outra comunicacéo recebida das entidades beneficiadas ou designadas, submetendo-os ao Juiz
Eleitoral sempre que se constatar auséncia, falta disciplinar ou o término do cumprimento das
condicdes.
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CAPITULO 111
ANTECEDENTES CRIMINAIS

Art. 434. A certidao de antecedentes criminais sera expedida ‘para fins criminais’ ou ‘para
efeitos civis’.

Paragrafo Unico. Cabe ao atendente do cartorio eleitoral/ CAE consultar o interessado sobre a
finalidade da certidéo, a fim de expedir o documento adequado.

Secéo |

ANTECEDENTES CRIMINAIS PARA EFEITOS CIVIS

Art. 435. As certiddes para efeitos civis, com as informacgdes sobre condenagfes criminais
eleitorais definitivas, sem extincdo de punibilidade, serdo fornecidas ao publico em geral, com
fundamento nos dados do cadastro nacional de eleitores.

° Certiddo de crimes eleitorais do Sistema Elo

8 1° A certiddo sera emitida prontamente por servidor do cartorio eleitoral/CAE, com
identificacdo da unidade expedidora, sem custo para o requerente.

8 2° A certidao destinada & obtencdo de porte de arma, embora para efeitos civis, atestard sobre
estar a pessoa, em nome de quem é expedida, respondendo a inquérito policial ou a processo criminal
na zona eleitoral e sera emitida no prazo de 24 (vinte e quatro) horas pela chefia do cartério.

° Lei n° 10.826/03, art. 4°, |

Secéo 11
ANTECEDENTES CRIMINAIS PARA FINS CRIMINAIS
Art. 436. O cartorio eleitoral somente expedira as certiddes de antecedentes para fins criminais
se requisitadas por autoridade judiciaria ou pelo Ministério Publico, para instruir processo ou pedido

de beneficio a autoridade judiciaria, ou se requeridas pelo interessado ou por seu defensor/procurador
que fizer prova do mandato.
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8 1° Os antecedentes criminais serdo fornecidos sem restri¢des (folha corrida), com fundamento
nos livros e registros de processos criminais em geral, incluindo os relativos aos da Lei n°® 9.099/95 e
de inquéritos policiais, no &mbito da zona eleitoral, bem como com base no sistema de registro e
acompanhamento dos processos e nos dados do cadastro de eleitores (registros ASE — Suspensdo de
Direitos Politicos — condenagdo criminal eleitoral) e da Base de Perda e Suspensdo de Direitos
Politicos.

8 2° A certiddo de antecedentes criminais sera fornecida no prazo de 24 (vinte e quatro) horas
pela chefia de cartorio.

8 3° As informagGes mencionadas neste artigo ndo poder&o ser fornecidas ao publico em geral e
devem ser requeridas por escrito.

8 4° Na hipotese do interessado ndo possuir inscricdo eleitoral, as informacGes sobre processos
serdo atestadas no ambito da zona eleitoral de sua residéncia.

§ 5° A certiddo relacionara as condenacgdes transitadas em julgado, ainda que ja extinta a
punibilidade.

° Lei 7.210/84 (Lei de Execucdo Penal), Art. 202

CAPITULO IV
EXECUCAO FISCAL

Art. 437. A cobranca judicial das multas eleitorais ndo satisfeitas no prazo legal convertidas
em divida ativa da Fazenda Publica, sera feita por acdo executiva, que correra perante o Juizo Eleitoral
competente.

° CE, art. 367, IV

Art. 438. Proposta a execucdo pela Procuradoria da Fazenda Nacional, a peticao serd registrada em
sistema proprio como Execucao Fiscal, autuada e tramitard na forma prevista na Lei de Execucdo Fiscal,
com aplicacdo subsidiaria das disposi¢des do Cdodigo de Processo Civil.

J Lei n° 6.830/80

§ 1° Nas execugOes fiscais, a parte exequente sera registrada como “Unido — Fazenda
Nacional”, vedadas outras denominacoes.

8 2° As intimagdes do representante da Fazenda Nacional serdo realizadas pessoalmente:

| — mediante carga ou remessa dos autos;
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Il — mediante correspondéncia com aviso de recebimento, quando ndo possuir sede na
localidade em que tramita o processo.

8 3° Oferecida excecédo de pré-executividade, sera protocolada, registrada e juntada aos autos de
execucdo fiscal, fazendo-os conclusos ao Juiz Eleitoral.

§ 4° Oferecidos embargos a execucgdo, serao autuados na classe “Embargos a Execucgdo”;

oferecidos embargos de terceiros, serdo autuados na classe “Peti¢ao”. Ambos, apos autuados, serdo
conclusos ao Juiz Eleitoral em conjunto com os autos da Execucdo Fiscal correspondentes.

° Art. 16 e ss, Lei n° 6830/80

Art. 439. Para garantir o éxito da execucdo, o Juizo Eleitoral podera se valer de acordos de
cooperacao técnica ou convénios celebrados pela Justica Eleitoral, dentre os quais, BacenJud, Renajud,
Infojud e CNIB.

° Oficio-Circular n° 03/10-CRE/PR
° Oficio-Circular n° 78/16-CRE/PR
o Oficio-Circular n° 67/16-CRE/PR

Art. 440. E desnecessaria a intervengdo do Ministério Plblico Eleitoral nas execucdes fiscais.

° Sumula 189 — STJ

Art. 441. O parcelamento ou a quitacdo de divida ativa, ainda que em curso acdo executiva, sera
requerido perante a Procuradoria da Fazenda Nacional.

121


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L6830.htm
http://www.cnj.jus.br/sistemas/bacenjud
http://www.cnj.jus.br/sistemas/renajud
http://www.cnj.jus.br/sistemas/pg-infojud
https://www.indisponibilidade.org.br/autenticacao/
http://intranet.tre-pr.gov.br/documents/20181/94337/2010+-+Of%C3%ADcio+Circular+n.+03+de+2010-CRE.doc/f5eaaa00-1d3a-4d86-ae90-c461e7e29084
http://intranet.tre-pr.gov.br/documents/20181/77013/2016+-+Of%C3%ADcio+Circular+n.+78+de+2016+-+CRE-PR.pdf/f670e547-aa62-4103-a262-10f1e0653074
http://intranet.tre-pr.gov.br/documents/20181/77013/2016+-+Of%C3%ADcio+Circular+n.+67+de+2016+-+CRE-PR.pdf/dfafb521-3b38-4a3e-b279-3cb3b25b28d3
http://www.stj.jus.br/docs_internet/SumulasSTJ.pdf
http://www.stj.jus.br/docs_internet/SumulasSTJ.pdf

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARANA
CORREGEDORIA REGIONAL ELEITORAL
Provimento n° 02/2018-CRE/PR

TITULO IX

DISPOSICOES FINAIS

Art. 442. As davidas suscitadas na aplicagdo deste Provimento serdo apreciadas e resolvidas
pelo Corregedor Regional Eleitoral quando se referirem as normas que regem 0S servigos da
Corregedoria Regional Eleitoral, ressalvados questionamentos relativos a casos concretos e temas que
se refiram a esfera de decisdo do Juiz Eleitoral, e, por este ultimo, quando se tratar de disposicfes
relativas as zonas eleitorais.

Art. 443. Este provimento entra em vigor ap6s o decurso de 30 (trinta) dias de sua publicacéo,

revogados os Provimentos n® 03/2013, 04/2013, 03/2014, 01/2016, 02/2016, 03/2016, 05/2016,
06/2016, 07/2016 e 08/2016-CRE/PR, desta Corregedoria Regional Eleitoral.

Comunique-se e cumpra-se.

Publique-se.

Curitiba, 29 de janeiro de 2018.

Desembargador LUIZ TARO OYAMA
Corregedor Regional Eleitoral
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APENDICE |
SIGLAS E ABREVIATURAS

ABREVIATURA

NOMENCLATURA

AR Aviso de Recebimento

ASE Atualizacdo da Situacéo do Eleitor

CAE Central de Atendimento ao Eleitor

CAM Certificado de Alistamento Militar

CC Cadigo Civil

CE Cddigo Eleitoral

CF Constituicdo Federal

CGE Corregedoria-Geral Eleitoral

CP Cddigo Penal

CPC Cddigo de Processo Civil

CPP Cddigo de Processo Penal

CRE Corregedoria Regional Eleitoral

Elo Sistema Gerenciador do Cadastro Nacional de Eleitores
Filiaweb Sistema de Filiagdo Partidaria

FUNAI Fundacdo Nacional do indio

GRU Guia de Recolhimento da Uniéo

INCRA Instituto Nacional de Colonizagdo e Reforma Agréria
Infodip Sistema de Informacdes de Direitos Politicos
LC Lei Complementar

MF Ministério da Fazenda

MP Ministério Publico

OAB Ordem dos Advogados do Brasil

PETE Protocolo de Entrega de Titulo Eleitoral
ERA Requerimento de Alistamento Eleitoral

Res Resolucéo

RRI Requerimento de Regularizagéo de Inscri¢ao
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SGIP Sistema de Gerenciamento de Informacgdes Partidarias
SPCE Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais

TCO Termo Circunstanciado de Ocorréncia

TRE Tribunal Regional Eleitoral

TSE Tribunal Superior Eleitoral

ZE Zona Eleitoral

zZ Zona Eleitoral do Exterior
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