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INCLUSAO DE ADVOGADO

Para incluir advogados, o usuario devera acionar o campo “+ Procurador”, digitar a OAB
do advogado, pois o sistema realizard uma pesquisa na OAB e Receita Federal e preenchera
0S campos necessarios, bem como a informacdo da situacdo cadastral, ou seja, ativo,
inativo ou suspenso na Ordem.

Informacoes importantes:

A) Sobre o funcionamento do PJe na inclusao de um advogado e a consulta na
OAB e Receita Federal.

I — Quando um Servidor insere um advogado na autuagao de um processo, via
preenchimento do campo OAB, se o advogado ainda ndo estiver incluido no
banco de dados nacional do PJe 12 instancia, o sistema PJe ira disparar a
consulta da situacao cadastral do advogado na OAB.

B) Da autuacao realizada por Servidor e Advogado.

I — Quando um Servidor autua um processo e insere um advogado na autuacao,
o sistema ira realizar o descrito nos itens A, I e II acima. Portanto, ndo existe
mais a possibilidade da pratica utilizada nos processos fisicos, de inserir na
autuacao, o advogado principal do feito seguido da expressao “e outros”, a uma
porque o sistema vai trazer o nome e a consulta na OAB individual e a duas,
porque quando se insere um advogado no cadastro do PJe, paralelamente é
criado um cadastro de Pessoa Fisica no sistema, motivo pelo qual, o registro
devera ser Unico.

INdo existe mais no PJe a “PARTE/ADVOGADO PRINCIPAL E OUTROS”|

II — Quando um advogado autua um processo, 0 seu home é automaticamente
inserido nos autos vinculado a parte representada, no caso, o polo ativo;

III — Se o advogado inserir uma procuracao nos autos com varios advogados e
no processo autuado sé conste ele como advogado, o servidor devera retificar a
autuacao do processo, via tarefa “Retifica autuagao”, e acrescentar os demais
advogados no feito, via preenchimento do campo OAB, e certificar a inclusao

dos advogados no editor de texto dentro da tarefa retificar a autuagao. (vide
manual tarefa retifica autuacgao).
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III — durante a tramitacao do processo, sempre que houver uma juntada de

procuracao, seja para o polo ativo ou passivo, o servidor devera fazer a revisao
da autuacao nos polos e certificar as retificagoes.

Dica: até mesmo quando nao houver alteracbes de advogados apds uma
juntada de procuracao, a certificacao do ocorrido facilita o trabalho no processo,
bem como evita o retrabalho, pois se a certidao estiver reproduzindo a ultima
atualizacdo do feito, ndo é preciso conferir novamente todas as juntadas de
procuragdes realizadas no processo, uma vez que a certiddo ira apontar que a
procuracao foi lida pelo Servidor, mas que da conferéncia da autuagdo, nao
resultou alteragdes. Assim, quando um processo for manuseado por mais de um
Servidor, ao olhar para a ultima certidao de retificacao da autuacdo, sabera que
o feito esta atualizado até aquela data certificada.

C) Do pedido de habilitacao do Advogado.

1) Clique no botao

-

Al

I — Quando uma parte é intimada a constituir um patrono para representa-lo em
um processo autuado, ou se o advogado desejar constar no feito até mesmo
antes da intimacao, se o processo for publico, basta o advogado pedir habilitacdo
nos autos que ele sera automaticamente incluido no polo desejado. Mas, se o
processo estiver tramitando em segredo de justica, o advogado consegue
apenas solicitar a habilitacdo. Apds, tal habilitacdo é verificada pelo Juiz Eleitoral,
ou se tal tarefa for delegada, pelo Chefe de Cartdrio, que verificara a
regularidade do requerimento e determinara a inclusdo do advogado no polo
especifico do feito, sendo necessario, ainda, fornecer a visibilidade ao advogado.
(Vide manual Segredo e Sigilo) Se irregular o pedido, havera a certificacao nos autos
e a nao inclusao do advogado.

w +

Procurador / Terceiro Vinculado”;

Paolo Passsinen

-* I’.l'n-l - J’ro-:ur.:dor | Terceire Vinculado + ".!I':!'E]F‘l":!(u'.l(l(:—' I Terceiro Winculado

2)Selecione dentre as opgdes, em seguida, o “Tipo de Vinculagao”. O tipo de
vinculagao é configurado. Na auséncia de um tipo desejado, solicitar a inclusao para o
Suporte do PJe, no ramal 2611.
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Associar Procurador | Terceiro Vinculado

Nao & permitido associar um Procurador/Terceira a um palo onde nao haja partes cadastradas

19 Passo - Tipa de Vinculacdo

Selecione v

(Foveioo |

PROCLRADOR

3) Insira 0 n® da OAB o CPF e clique no botao "PESQUISAR";
4) Surgindo o nome correto do advogado apds a pesquisa, clique em "CONFIRMAR";

. - x
Associar Procurador | Terceiro Vinculado

1° Passo — Tipo de Vinculagdo

ADVOGADO B

2° Passo — Pré-cadastro (Advogado)

CPF

22222222222 3

OAB (000000 UF)

Nome
Monaocerotis Bouitis

CONFIRMAR 4

5) No 22 Passo (Pré-cadastro), selecione a parte a qual sera vinculado o advogado (a), e
clique na aba “Enderegos” (1):

= P]C Cadastro de processo

Associar Procurador | Terceiro Vinculado
1° Passo — Tipo de Vinculagdo

ADVOGADO

2° Passo — Pré-cadastro (Dados do Advogado)

Nome Camelopardalis Aurigae
CPF555.555.555.55

3° Passo — Assodiar representantes

1

PARTES VINCULADAS ~ INFORMACOESPESSOAIS  ENDEREGOS ~ OUTROS NOMES — OUTRAS FILIAGOES

Boiltis Deneb (REPRESENTANTE)

Peony Zeta (REPRESENTANTE)

VINCULAR PARTE AD PROCESSO

a. Insira um novo endereco para inclusdao por autocomplete e clique em
“INCLUIR" (a),
b. Ou selecione algum endereco da lista (se houver enderecos anteriormente

cadastrados) na coluna “Usar no processo” (b).
3
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c. Feito isso, finalize a inclusao clicando em “VINCULAR PARTE AO

PROCESSO” (¢);
d. Nao existe limite de vinculagao de advogados em um processo (d).

PARTES VINCULADAS l ENDERECOS IDUTROS NOMES OUTRAS FILIAGOES

ADICIONAR ENDERECOD PESQUISAR ENDERECO

CEP (99999-990)* Estado Qdade

Dmimmmﬂkﬁ?

Enderegos - Monocerotis Boltis

P Logradouro Balmo NOmero Complemento
PR 04851000 #venida Goronel Francisco Jilio Gésar Alfieri Vila 580 Paulo 00
# | @ 01521-000 Avenida da Adimacio Aclimagio - lado par
PN 01531000 Avenida da Acimago Aclimagio - lado par
# | @ 87520-000 Rus B centro 120
PN 97590000 RusB centro 120

1 4
1 | pagna
16 resulta

+ Parte + Procurador | Terceiro Vinculado

Participante
ra - WALTENES SILVA DE JESUS - CPF: 111 _111_111-11 (IMPETRANTE}
&l e Monocerotis Boitis - OAB MS4814 - CPF: 222 222 22232 (ADVOGADO) C

2 resultados encontrados

PJ@ cadastro de proc
J P

DADOS INICIAIS  ASSUNTOS  PARTES ~ CARACTERISTICAS  INCLUIR PETIGOES EDOCUMENTOS  PROTOCOLAR INICIAL
Polo Ative Polo Passivo
+ Parte 4+ Procurador | Terceiro Vinculado + Parte 4+ Procurador | Terceiro Vinculado
Participante Partcipante

Boiitis Deneb - CPF: 222.222.223.22 (REPRE SENTANTE)

Cygni Geminorum - DAB RJ11715 - GPF: 333.333,333-33 (ADVOGADO) d
Persel Arae - OAB MTE5374 - CPF: 444.444.444-44 (ADVOGADO)

Titieans Crucis - OAB MS70795 - GPF: 666 556.686-66 (ADVOGADO)

Peony Zeta - CPF: B88.888.888-88 (REPRE SENTANTE)

[

alis Aurig

OAB TOS6289 - GPF: 555 555,555-55 (ADVOGADO)

A AR ASA ALY
? 8 @ @ 2P B @

Boltis Deneb - OAB BAG2091 - CPF: 22

22-22 (ADVOGADO)

7 resultados encontrados

Outros Participantes

+ Participante  +  Procurador | Terceiro Vinculado

Participante

PROMOTOR ELEITORAL DO ESTADO DE SAO PAULO (FISCAL DA LEl)
L MIMISTERIS FUBLICO DO ESTADG DE SAO PAULO.

Elaboragdo: Rogério Monteiro Junior. Colaboragdo e Conferéncia: Ana Schultz. Validagdo:



