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ACESSO AO SISTEMA

O acesso ao sistema devera ocorrer pelo site do TRE/SP www.tre-sp.jus.br, em Servicos judiciais >> Processo
judicial eletronico >> escolher a instancia, ou, na Zona Eleitoral, link de acesso ao sistema disponivel no Portal
do Ple.

http://www.tre-sp.jus.br/servicos-judiciais/processo-judicial-eletronico-pje

12 instancia — O Promotor Eleitoral devera estar cadastrado no Sistema PJe, como usuario interno, para ter
acesso ao PAINEL DO PROCURADOR.

— P]é Painel do Procurador

Ao acessar o sistema, se ndao aparecer o painel do procurador, serd necessario entrar em contato com o
GESTOR do sistema no MPSP, para que este cadastre o Promotor com o perfil PADRAO (perfil que permite
ao Promotor visualizar apenas os processos da jurisdicdo em que atua).

22 Instancia — Se o Promotor Eleitoral desejar peticionar no segundo grau, entrar em contato no Suporte do
PJe no TRE/SP para obter o cadastro e senha de acesso. (€@ pje.suporte@tre-sp.jus.br (011) 31302611.

PAINEL DO PROCURADOR

Ao acessar o sistema com o certificado digital, o Promotor Eleitoral visualizara o Painel do Procurador, aba
EXPEDIENTES, com as tarefas abaixo relacionadas, contendo o niumero de processos existentes em cada
tarefa.

— P]E Painel do Procurador

I EXPEDIEMNTES I ACERWO MINHAS PETIGOES
Pesquise por ndmero de processo a, [5]
? Pendentes de ciéncia ou de resposta 10 i
» Apenas pendentes de ciéncia T
Ciéncia dada pelo destinatario direto ou indireto - o
pendente de resposta
» Ciéncia dada pelo Judiciario - pendente de resposta 2
> Cujo prazo findou nos dltimos 10 dias - sem 12
resposta
? Sem prazo 1
?» Respondidos nos dltimos 10 dias 14



http://www.tre-sp.jus.br/servicos-judiciais/processo-judicial-eletronico-pje

| - Pendentes de Ciéncia ou de resposta: reline e totaliza os processos que estdo em outras tarefas,
pendentes de ciéncia ou resposta.

PROMOTOR ELEITORAL DO ESTADO DE SAQ PAULO Rp 0000079-80.2019.6.26.0001 [
-] n Intimagdo (3908) Mira Leporis X Rosana Aruda Bonomo
il Expedicdo eletrdnica (07/10/2013 15:59) /1* ZONA ELEITORAL DE SAD PAULD SP
= Prazo:3 dias

Diata limite prevista para ciéncia: 171002019 23:59

PROMOTOR ELEITORAL DO ESTADO DE SAO PAULO Rp 0000074.58.2019.6.26.0001 [0
A e n Intimagao (3770) PROMOTOR ELEITORAL DO ESTADOD DE SAD)
# Expedicdo eletrinica (02110/2019 13:42) /18 ZONA ELEITORAL DE SAD PAULD SP
Prazo: sem prazo
8 PROMOTOR ELEITORAL DO ESTADO DE 5A0 PAULO RS MWDEE&-DZ.I:‘NE.E.?E.UU'DT O
Intimago (3402) Boiitis Deneb X JUIZO DA 1* ZONA ELETORAL
0 s Pessoalmente (11/09/2019 15:58) /18 ZONA ELEITORAL DE SAD PAULO SP

Prazo: sem prazo
O sistema ragistrou ciéncia em 12/09/2019 23:59

ﬂ Ciéncia - clicar neste icone para registrar a ciéncia no sistema. Apds clicar, o sistema ira
exibir o icone de resposta

Resposta - este icone de resposta surge apds clicar no icone de ciéncia. Ao clicar, o sistema

iy , . .
ira abrir um editor de texto.

Il - Apenas Pendentes de ciéncia: nesta tarefa irdo constar todos os processos em que o Promotor
ainda ndo tomou ciéncia e que estejam dentro da data limite prevista para a ciéncia.

PROMOTOR ELEITORAL DO ESTADOD DE SAC PAULD IP (00008405, 2019.6.26.00M [

-] n ktimaco (4002) JULZO DA 1 ZOMA ELETORAL DE SAQ PALLOVSP X Orionis Enif
Expedicdn eletrdnica (10102019 15:40) {1 2004 ELETORAL DE SAD PALLO 5P

" Prazoc digs

Diala limite prevista para cibncia: MA02019 23:59

lll - Ciéncia dada pelo Judicidrio — pendente de resposta: ciéncia inserida no sistema pela Serventia
do cartdrio (intimagdo pessoal), pendente da resposta do Promotor.

PROMOTOR ELEITORAL DO ESTADD DE SA0 FAULD M5 DD0ODIT-BT . 201906.26.0341 O
B B ComumicacSo (3899] Hydrae Geminceum X Camelopandals Aun
Pessoalmante (0THN2019 15:25) 341" 2004 ELEMORAL DE EMBU DAS
e Prazocd dias
GESSIKA tomou cigéncia em 0E8M1M2019
= 14-00

Diata Ernile prevasia para manifestacSo; 11102019 23.59

IV- Cujo prazo findou nos ultimos 10 dias — sem resposta: decurso automatico realizado pelo
sistema, sem resposta do Promotor.

PROMOTOR ELEITORAL DO ESTADD DE SAQ PAULD Rep 000000793, 2019.6.26.0001 [0
Intimagio (3536) Cirianes Emil X Boiltis Denab
L Expedigio sletrbnica (23709/2019 13:54) 11" Z0HA ELEITORAL DE SAD PAULD SP
™ Praza b dias

O sistema registrou cidncia em Q3102015 23:55
Dhatm limita precasta para mandestagio; 0002015 2359




VI — Sem prazo: totalizacdo dos processos em que o Promotor/Sistema ja tomou ciéncia e que
tiveram atos de comunicagdo expedidos sem prazo para resposta.

= o PROMOTOR ELEITORAL DO ESTADD DE SAOQ PAULO RS ﬂ-ﬁnﬂﬂ}ﬁ-.ﬂ?.?ﬁ_‘iﬂ.ﬁ.?ﬁ

Intimacdo (3402) Baoitis Deneb X JUNZO DA
b Pessoalmente (11/09°2019 15:58) MY Z0OMA ELEMORAL DE
- Prazo: sem prazo

O sistema registrou ciéncia em 12/092019 23:59

VI — Respondidos nos tltimos 10 dias: resumo e totalizagdo dos processos respondidos nos ultimos
10 dias.

ABAS DO PAINEL DO PROCURADOR

EXPEDIENTES — é nesta aba que o Promotor ird tomar ciéncia e responder ao ato judicial. Para abrir
as tarefas, clicar nas setinhas ao lado da tarefa, do municipio de atuacao, clicar na caixa de entrada
e na Zona Eleitoral. O Promotor apenas tera visibilidade da caixa da zona onde atua e, em eventual
substituicdo, da caixa da zona onde estara substituindo.

— PJ-e Painel do Procurador

EXFPEDIENTES ACERVO '.‘.Il\,-l-‘-‘__DETIL._SEEI

~  Pendentes de ciéncia ou de resposia 10

> M sSAO PAULO SP 10

> Apenas pendentes de ciéncia 7

Citncia dada pelo d
pendente de resposi

v B SAD PAULO SP 10

> Ciéncia dada pelo L # Caiadeenirada 0

Cujo prazo findou !Il L & 1ZONA ELEITORAL DE SAO PAULO SP 10
resposta

Sem prazo

— P]e Painel do Procurador

Vv Pendentes de ciéncla ou de resposta 10 Expedente;

PROMOTOR ELEITORAL DO ESTADO DE SAD PAMLO

] n Irtarea §s (4002
Expedcdo venrbngs
' T Pas 1
e e
v B SAOPALO S 10 PROMOTOR £1E
B
A Cava o0 entraia s Expedcdo elatd
& 1 20K ELEITORAL DE SAO PARD SP 10




Ao clicar na zona eleitoral, o sistema ird apresentar ao lado direito, a lista dos processos que estdo na tarefa
selecionada. Para visualizar um processo antes de tomar ciéncia, clicar no nimero do processo ou no icone
livro @ O sistema ird exibir a tela dos autos digitais.

= Ple Paini do Procurador

Q 2 SEO PAULO SP » 1* ZONA ELEITORAL DE SAO PAULD SP

V Pendentes de ciéncia cu Oe resposty 1 3 Expedenss

1P 200008L 252015

L # Caaceemata

L & ¢ 20N ELETORAL DE SAO PAULO SP 5

Diata ke preests para obaca VA 1353

RS 00000220155
Bolts Dened X U

Ao clicar no icone vermelho o Promotor estard registrando a ciéncia nos autos.

= P]e Painel do Procurador

EXPEDIENTES ~ ACERVO  MINHAS PETIGOES Atualizar pdgina
Pesquise por nimero de processo Q zZ SAQ PAULO SP » 12 ZONA ELEITORAL DE SAQ PAULO SP
Vv Pendentes de ciéncia ou de resposta 10 1 é Expedientes
| Tomar cigncia em lote
PROMOTOR ELEITORAL DO ESTADO DE SAO PAULO
g n Intimac&o (4002)
[l Expedicdo eletrdnica (10/10/2019 19:40)
Data Tmite prevista para ciéncia: 21/10/2019 23:59
vl SAQPAULO SP 10 g PROMOTOR ELEITORAL DO ESTADO DE SAO PAULO
_ Intimagdo (4001)
L & Caita de enrada oy B " Expedico eletronica (10/10/2019 18:53)
10 — Prazo: sem prazo

L &@ 15 ZONA ELEITORAL DE SAO PAULO SP




Apds tomar ciéncia, o sistema apresentara o icone de resposta.

;

Expedientes

{ Respondr

A0 PAULO SP » 12 ZONA ELEITORAL DE SAO PAULO SP

PROMOTOR ELEITORAL DO ESTADO DE SAOQ
Intimac&o (4002)

Expedicdo eletrdnica (10/10/2019 19:40)

Prazo:1 dias

Data limite prevista para ciéncia: 21/10/2019 23:59

PROMOTOR ELEITORAL DO ESTADO DE SAOQ
Intimac&o (4001)

Expedicdo eletrdnica (10/10/2019 18:53)

Prazo: sem prazo

Vocé tomou ciéncia em 10/10/2019 19:51 ~

=y

[ Visualizar Expediente ]

25859 - Despacho

Juntado por ROSANA ARRUDA BONOMO - SERVIDOR em 101102019 182405

T Q

100ct 2018 M K & a0es

w RECEBIDOS 0S AUTOS

L
DES

EXPEDIENTE

@ 25859- Despacho L

PROFERIDO
PACHO DE MERD

JUSTICA ELEITORAL
1°ZONA ELEITORAL DE SA0 PAULO SP

AUTOR: DELEGADO DE POLICIA FEDERAL

INVESTIGADO: TITICANS CRUCIS

INQUERITO POLICIAL (279) N° 0000082-35.2019.6.26.0001 / 1° ZONA ELEITORAL DE SAO PAULO SP

Clicando no icone de resposta, o sistema abrird um editor de texto, onde serd possivel escolher o “Tipo de
documento” que sera juntado ao processo em resposta.

PJé

IP 0000082-35.2019.6.26.0001 - "Lavagem" ou Ocultacdo de Bens, Direitos ou Valores Oriundos de Corrupgao
DELEGADO DE POLICIA FEDERAL X TITICANS CRUCIS =

Marque os

expedientes que pretende responder com esta peticao

Selecionar

I

Selecione

Digitar a
resposta
& clicar

£m
EALVAR

Tipoe de documento*

= B I U

Intimacdo (4001)

PROMOTOR ELEITORAL DO ESTADO DE SAQ PAULO
Expedicéo eletrénica (10/10/2019 18:53:59)

Vocé tomou ciéncia em 10/10/2019 19:51:22.

Prazo sem prazo.

Descrigao

]

| Selecione

abe

J Agravo de Instrumento
Contestacao
Contrarmazdes
Dechracdo de bens
Dissidéncia partidaria
Embargos de Declaracéo
Execucdn / Cumprimento de Sentenca
Extrato da Prestacdo de Contas
Impugnaczo

SALVAR

Impugnacao aos embargos

Laudo Pericial

Somente sera

possivel incluir anexos} Notich de Inelegibi\idade

Procuracdo

Recurso

LIE]

=

.
L‘L
A
i
i
"
i

Exibir expediente

Namero (opcional)

Colar
documento
do Word

E v A=

[Csigiloso

Em caso de
sigilo do
documenta,
selecionar o
b




Depois de salvar o documento digitado no editor de texto, o sistema abrird o botdo para adicionar anexos,
caso seja de interesse, e 0 botdo “ASSINAR DOCUMENTO(S)”. Ao clicar em assinar documentos, o sistema ira
apresentar a mensagem abaixo e simultaneamente a resposta do ato judicial sera inserida na arvore do
processo.

SALVAR
ADICIONAR AMunod auponados

ALSINAK DOCUMENTO)

k.
4 Documento(s) assinado(s) com sucesso.

A resposta foi concluida com sucesso

P]e Rp 0000079-80.2019.6.26.0001 O _

Mira Leporis X Rosana Arruda Bonomao

10 Oct 2019

[ ] *1 JUNTADA DE PETICAO DE PETICAO
B 25867 - Peticdo

2012

ACERVO - relagdo de processos em que o MPE da respectiva Zona Eleitoral for parte. Os processos entram
nas caixas por um filtro realizado com o nimero Unico do processo.

MINHAS PETICOES — relaciona as peticdes realizadas pelo Promotor.

VISAO GERAL DOS AUTOS DIGITAIS

Os autos digitais s3o representados pelo icone de um livro: &

Para abrir o Menu dos autos digitais e verificar as opgdes existentes, clicar emB. Para fechar o menu e
retornar aos autos, clicar “F5” ou na op¢do “Autos”.

P]e MS 0600037-79.2019.6.26.00017 &3 _
15: EEE
- . — - 11523 - Decisao
Juntada per PRISCILA NESRAD GARCIA - MAGISTRADO em 21/05/2019 15:37:04
Ancs
21 May 2019 [ - 3 de a w7
1 RECEBIDOS O3 AUTOS Modelo de Decisfio Teste Jurnar coOeTmEnIes
- @ 11823 - Decisba = sdikncia
¥ CONCLUSOS PARA DECISAD Caracoerisricas
- B 11522 - cernano = Pericia
70 miny 2012 Registribulples
- e
Acesso de terceines
= DISTRIBUIDO POR SORTEIC
134 Doocumenios




No topo da tela, a faixa na cor vermelha significa que os autos estdo tramitando em segredo de justica. Em
autos publicos a faixa apresentara a cor azul.

pl'e 1P 0000082 . 26,0001 g
DELECGALDC O POLICIA FEDERAL X THicans Co22
25855 m acho
T Q & | < X
i T T T T BERVIDOR am 10M 053010 102408
= O icone pranchets, serve para
Dot o8 copiar o nimero do processo L3 + dded wr | [+ I K 3 [+
& colar onde desejar.
w RECERMDOS 08 AUTOS
v -
Mzvegacdo por paginas
w PROPERDG i
DESPACHD DE MERD v
EXPEDIENTE . . 2E process
Clicar no link para B_tandn "? pegina 1 do . o
RERErE JUSTICA ELETTORAT clicar no simbolo para emitir o
documento na I* ZONA ELEITORAL DE SAQ PAULO sp | COMPIOVaNte de pratocolo do
roCesso.
@ B 25850 .Despache — R esquerda i =
e et s (2 TE) M ODOO0E-35,201 9.6, 26.0001 / 1* POMA ELEITORAL DE SAQ PAULD 5P |
AUTOR: DELEGADO DE POLICIA FEDERAL
INVE STIGADD: TITICAMNS CRUCIS
w CONCLUGOE PARA
DECIRAD . .
“Arvore” - indicea
cronologico do
processo DESPACHO
 RECEBDOS 08 AUTOS
N I Encaminhem.se o sulos s MPE

Quando clicamos sobre o nimero do processo ou sobre a setinha do lado do icone da prancheta, o sistema
exibe os detalhes do processo. Sdo detalhes da “capa do processo” (classe judicial, jurisdigdo, assunto e
partes).

P[f CorfrecOeuoncr-4420195260001 g

JUIZ0 DA 130° ZONA ELETTORAL DE SAQ PEDRO 5P X UIZ0 DA 1°ZONAELETT.. Imprimir lista de documentos |~ Bl

Classe judicial ~ CARTA PRECATORIA

CRIMINAL (355) O pobo ativo 0 o passivo @ Outros Interessados
Assunto - Transagzo (10630) | 170 D 130 Z0NA ELETORAL DE SAOPEDROSP  JUIZO DA1* ZONA ELETTORAL DESAOPAULOSP  PROMOTOR ELETTORAL DO ESTADC DE SAQ PAULO
isige. S0P (DEPRECANTE) (DEPRECADO) FSOAE) |
& MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE SAQ PAULD
Objeto  Intimagao para audiencia
de oitiva de tastemunha
de defesa.

Autuagdo  20set 2019

Uitima distribuigdo 20 set 2019

\ 4
D load autos d
Valordacausa  R$0,00 I B ) I ‘

Tipo de documento

Segredo dejustica?  NAQ Selecione -

Justica gratuita?  NAQ ID a partir de Ate

Tutela/liminar?  NAQ

Periodo de Aré

Drinsidara?  NEA

Cronologia

Decrescente v

DOWNLOAD CAMCELAR




O sujeito processual é identificado nas partes ou na arvore do processo com um circulo colorido, sendo a cor
verde para o polo ativo, laranja para o polo passivo, roxo representa outros interessados, a cor azul

representa o juizo e a cor vermelha identifica o usuario externo.

@ Polo ativo Polo passivo @ |outros Interessados
JUIZO DA 130° ZONA ELEITORAL DE SAO PEDROSP  JUIZO DA 1* ZONA ELEITORAL DE SAQ PAULO SP PROMOTOR ELEITORAL DO ESTADO DE 5A0 PAULO
(DEPRECANTE) (DEPRECADO) (FISCAL DA LED)
& MINISTERIO PUBLI ) ESTADO DE SAQ PAULD
B IP0600001-54 2019 A 7R N7R4 ™
P]e PROMOTOR ELEITOR E -‘- .:l) =
4861 8 - Certidao
T|la e|« . . <
[Juntado por. ZRVIDOR em 11/10/2019 16:59°01
11 out 2019 IUCU":GF cranologl'a l [ € Tde7 b © x £3 a8
@ O 48618 -Certiddo x

10 out 2019

@ | ¥ JUNTADADE PETICAD DE PETIGAD

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SAQ PAULO

[ 47605 - Petigio x

. JUIZO DA 254° ZONA ELEITORAL DE 8AO PAULO SP

07 out 2013

Para ocultar a cronologia e aumentar o espaco de tela para leitura, basta clicar na seta acima destacada.
Clicar novamente na seta para exibir de volta a cronologia do processo.

P]E IP 0600001-54.2019.6.26.0254 1

PROMOTOR EL

, 48618 - Certidao - ]

Juntsdo por SERVIDOR em 11/10/2019 16:59:0

l Exibir Cronoloé'la l

e € Ter % e * & @

e

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SAO PAULO
JUIZO DA 254° ZONA ELEITORAL DE SAO PAULO SP

Para fazer download de documentos especificos do processo, basta marcar estes documentos como
favoritos, clicando na estrela sob o documento até ela ficar amarela. Apds, ao clicar na seta acima destacada,

a aba de download de favoritos sera aberta.

1’)]“F IP 0600001-54.2019.6.26.0254 1§

PROMOTOR ELEITORAL DO ESTAI

48618 - Certidao
> Favoritos

Digite aqui uma busca T Q a <
- ERVIDOR em 11/10/2019 16:58:0

Juntado por

11 out 2018 [\ €« Tde7 © F 3 3 n
n LESOT - D

@ B 43618 - Certidio x .
B 18523 . Despact

10 out 2019

@  « JUNTADADE PETICAO DE PETIGAD

B 47605 - Petigio x
L = =3 b e 3+ - =r = = 4
Irverter @ ordem I P — I
da cronologia Signanire
para crescents) .
busca/ztualizar .




PUSH PJe— ACOMPANHAR ANDAMENTO DE UM PROCESSO

= P]e Painel do Procurador

Clicar no menu

>> Processo >> Outras agoes >> Incluir no push, para o
sistema abrir a tela abaixo e possibilitar a inclusdo de processos para acompanhamento.

= PJ@ rierusn

']

nclusio de processos para acompanhamento

Nimero do Processo® Observacio

Digitar o ndmero do processo

Incluir a observag3o, se necessario.

v
INCLUIR
PROCESSOS CADASTRADOS PROCESSOS RELACIONADOS
Cligque no Processo Caea de inciusio Cbsenagao
lapis para
2| | = OE0000T-44. 20156 36,0001 1A 1206 testn Fromotor

editar, ou na

lixeirs para °
excluir.

AUTUAGAO DE NOVO PROCESSO

= P]e Painel do Procurador

Clicar no menu >> Processo >> Novo Processo — o sistema ira exibir a aba

de DADOS INICIAIS abaixo. Preencher os campos e clicar em INCLUIR.

— P]_e Cadastro de processo

DADOS INICIAIS

Cadastro de processo

Estado* Municipio* Jurisdigdo* Classe judicial*
SAQ PAULO v | TURMALINA  Digite parte do nome ESTRELA D'OESTE 5P v | 'REPRESENTACAO (11541) v
| Selecione o Estado * do municipio devagar | Eamp_cl de | Escolber a i:lasse-.
Ano da Eleicio & aguarde o campo preenchimento judicial desejada.
seletor informar o automatico
2018 - Eleigdes Gerais v restante para ser

Selecions oano

da Eleigdo.
INCLUIR

ezcolhida.

11



Ap0s clicar no botao azul INCLUIR acima, o sistema ird disponibilizar as outras abas do processos para serem
preenchidas. Obs.: a cada preenchimento o sistema ira salvando automaticamente o que for
digitado/selecionado.

Na aba ASSUNTOS, constardo assuntos oriundos da tabela TPU-CNJ. Escolher o assunto desejado. Em caso
de escolha de um assunto errado, basta clicar na seta destacada na esquerda (1), porém, para voltar um
assunto, este ndo podera ser Unico (se for o caso inserir o assunto correto primeiro, para depois voltar com
o assunto errado) e nem podera estar marcado como principal (se for o caso, desmarcar) (2).

= P]E Cadastro de processo

DADOS INICIAIS PARTES CARACTERISTICAS INCLUIR PETIGOES E DOCUMENTOS PROTOCOLAR INICIAL

ASSUNTOS

Assuntos Associados® Assunto g
calgo\
Cod. Assunto Principal Assunto Complementar?
5 TR DIREITO ELEITORAL Eleiges|Eleighes - Ndo Codigo b
Elei¢sio Majoritarial
Fara devolver assunto DIREITO ELEITORAL |Eleiges|Recursos
S 11700 Financeiros de Campanha ElettorallDoago de

1 ©2

Recursos Acima do Limite LegalDoacdo de

Recursos Acima do Limite Legal - Pessoa Fisical

2 resultados encontrados

PESQUISAR LIMPAR

Assuntos®
- Como escolher um assunto: }
Cod. Assunto
a:l digitar parte do assunto e a , clicar em pesquisar, C 11633 DIREITO ELEITORAL|Eleigdes|Cargos|Cargo - Prefeito|
b} pesquisar o aszunto por codigo; « 11633 DIREITO ELEITORAL|Eleicdes|Cargos|Cargo - Vereador|

: |
¢} procurar o assunto visualmente 2 apos, clicar na seta

para encaminhar o assunto para & esquerda.

Na aba PARTES, o promotor eleitoral devera ser incluido sempre como PROMOTOR ELEITORAL DO
ESTADO DE SAO PAULO. Isso porque o TSE criou este tipo de “ENTE”, por onde todos os processos s30
distribuidos para as respectivas caixas nas Zonas Eleitorais.

+ Parte

Para adicionar um parte, em ambos os polos, clicar em , preencher os campos abaixo e incluir a
parte que sera vinculada ao processo (fisica — CPF, juridica — CNPJ, ou Ente ou autoridade - MPE).

= P]E Cadastro de processo

DADOS INICIAIS ASSUNTOS CARACTERISTICAS INCLUIR PETIGBES E DOCUMENTOS PROTOCOLAR INICIAL

Polo Ativo
+ Parte + Procurador | Terceiro Vinculado
Participante
& | 4w PROMOTOR ELEITORAL DO ESTADO DE SAO PAULO (REPRI
= L i& MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE SAD PAULO
1ra
1
Qutros Participantes
+ Participante 4+ Procurador | Terceiro Vinculado
-
FISCAL DW& LE| — fixo em todas autuagies
. PROMOTOR ELEITORAL DO ESTADO DE SAO PAULO (FISCAL Di
-

& MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE SAO FAULO

‘I - Fisica

Polo Passivo i rad o2
+ Parte + Procurador | Terceiro Vinculado
Participante

Associar parte ao processo

1 Passo — Tipo de Winc

Tipo da Parte
REPRESEMNTADO

1= Passo - Pré-cadastro

Tipo de pessoa

ulacao

' Escolher no ssletor o tipo de parte |

Escolher o tipo de pessoa

Juridica

Ente ou autoridade

Brasileiro?

- Ssirm PEO

CPF*

]

| PESOQLUISAR

NSO possuil este docurmento

Ag digitar CPF
ou CHNPI,

_,ﬁistema realiza
consulta com
a RFE
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A aba CARACTERISTICAS é utilizada para preencher os campos: liminar, segredo e prioridade.

l’]e Cadastro de processo

Adicionar caracteristicas do processo

Pedido de liminar ou de antecipacio de tutela ou efeito suspensivo?

| Pedido de liminar? Se sim, marcar a opgdo e SALVAR. |

St ‘" Nao

Segredo de Justica

L
Nao l Segredo de Justica? Se sim, selecionar o motivo e GRAVAR SIGILO.
Motivo*
= Lel S 86WT72 Art 1551 Exigéncia do interesse publico
Lel S BGWTI AT 1SS 1 Casamento, THiacldo, SeParagldo, divorcio, allmentos @ guarda de Mmenores

GRAVAR SIGILO

Adicionar prioridades ao processo Prioridade em processo

Prioridade de processo _
Registro alterado com sucesso

Selecione -

Pricridade? Se sim, escolher e INCLUIR. Prioridade do Processo

Aba INCLUIR PETICOES e DOCUMENTOS, as peticdes poderdo ser juntadas de trés maneiras diferentes:
digitar a inicial diretamente no corpo do editor de texto; digitar no editor “peticdo inicial anexa” e inserir a

peticdo em anexo com arquivo PDF; ou, copiar e colar uma peticdo elaborada no Word, no editor de texto
do Ple.

Quanto aos documentos que serdo anexados, basta encostar o cursor do mouse em “Arquivos suportados”,
para ver os tamanhos e tipos possiveis de serem anexados. Ao juntar os documentos, tanto peti¢des, quanto
anexos, se houver sigilo ou sigilo fiscal do documento, a opcao sigilo deverd ser marcada.

= P]_e Cadastro de processo

DADOS INICIAIS ASSUNTOS PARTES CARACTERI'ST\C.{1 INCLUIR PETIGOES E DOCUMENTOS PROTOCOLAR INICIAL

Tipo de documento* Descrigdo Nuamero {opcional)

[ sigiloso

Peticie Inicial |~ Escolher o tipo de documento  ~ Peticao Inicial

l Raseunho salvo em
Tipo de font~ || Tamanho  + | X X* = X BB ‘ Sac

E v A2 & FIDEL Marcando aqui, a petigdo inicizl
estard em sigilo.

TESTE - PETI;AO INICIAL ANEXA,

Se copizar texto do Word para colar no
aditor da Ple, colar por esta opgac.
|

=

Se nZ0 houver ansexos
para inserir, basta
clicar no botdo
SALVAR + ASSINAR
DOCUMENTO(S)

SALVAR

ADICIONAR Arquivos suportades ————»

ASSINAR DOCUMENTO(S)
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Caso exista anexos para incluir no processo, clicar em adicionar, fornecer o caminho para o download do
arquivo. Apds, escolher o tipo de documento. Escolhido o tipo de documento, o sistema ird apresentar o
simbolo

I ADIDIONAR UMPAR  Avguives Suportaccs
PETICAQ INICIAL paf Tipo24 donments fencdeiniaal drgrs | Mecessario escolher uma opcéo no seletor para prosseguir. | v
35018
.- appicaon/pe Descricio " =
" Patiche Inicia| Campo de livre presnchimenta.
U D |0 il

LikiBag | Aruve suporiados
. Marcando agui, o
anexo ficard em sigilo.

Se necessario incluir novos anexos, basta dicar neste botdo e preencher novaments os campos da direita. Caso I

N20 existam Novos anexos para serem inseridos, o proximo passo seria clicar em ASSINAR DOCUMENTOYS).

Assinar
com
certificado
digital

Por fim, chegamos a ultima aba da autuacdo, que é a aba PROTOCOLAR INICIAL. Nesta aba o sistema vai
verificar se existe mais de uma competéncia de distribui¢cdo referente a classe, assuntos ou partes escolhidas.
Se for o caso, o sistema abrird o seletor de texto com as opg¢des para escolha. Isso vai ocorrer em “zonas
M3ae”, que acumulam mais competéncias que as outras, como por exemplo, registro de candidatura,
propaganda eleitoral e prestacdao de contas. Em geral, as competéncias serdo dirigidas. Nas “zonas mae”,
excec¢do, podera ter distribuicdo de processos com competéncia dirigida e por sorteio.

= plE Cadastro de processo

DADDS INICIAKS ASSLINTOS PARTES CARACTERISTICAS NOLLIR FETIQOES E DOCUMENTOS PROTOCOLAR INICLAL

Ha miais de uma competéncia possivel na jurisdigdo referente a classe, assuntos ou partes selecionadas

Selecions wma competéncia
Represantacao - Doagao acima do limite (distribuicao dirigida) |E|

Selecone

i Repradantsils - Catsacdo (detrbucio pod woiten)
Representa{do - Propaganda Elekoral (Ro) - Bxclusiva do TRE-5P (dstribuicio por sortes)
Representz3o - Propaganda Elekoral {dstrbuicdo por sortein)

EWEETIIE W TIgEmT jErEEmEE

Selecione H
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= P]e Cadastro de processo

DADOSINICIAIS ~ ASSUNTOS ~ PARTES  CARACTERISTICAS  INCLUIR PETIGOES EDOCUMENTOS  PROTOCOLAR INICIAL

Ha mais de uma competéncia possivel na jurisdicdo referente a classe, assuntos ou partes selecionadas

Selecione uma competéncia

Reprasentacdo - Doagdo acima do limite (distribuicdo dirigida ¥ Abrir o seletor 2 escolher a competéncia.

Ha mais de um 6rgdo julgador nesse municipio

Selecione um drgdo julgador

001° ZONA ELEITORAL DE SAQ PAULO 5P y  fAbriraseletor e escalher o orgaa julgadar |

que € a zona eleitoral respectiva.

1 Possibilidade de conferencia dos dados inseridos no sisterna previamente 3o protocolo. I'

v

Dados do processo

Nimero do processo Orgdo julgador Data da distribuicio
001 ZONA ELEITORAL DE SAQ PAULO 5P

Jurisdi¢do (Classe Valor da causa

SEOPAULO 5P REPRESENTAGAD (11541) 0,00

Detalhes do Complemento Eleitoral

Eleicdo Municipio/UF de origem
NAQ INFORMADA Sh0 PAULO/SP

HELENES 00 progezit

LT = Pl v Foli i
el . Bichs Uiziernaea 11428 PAACTORE ELEITORAL DO E5TACG D2 A0 AAULY SEPRESENTNTE
Dioagdy e Baouroos Alima g Limite Ll - Peose R (11700 S NRETER] FUBLCD D0 ESTRDO DE A0 RO

Segred e jutia! st raniat Peeid de bminar ou antecpacha Senunda?

w Wk A
Documents A
y? GATAr
Dapartrde ok Jocumerkns
H Wraedgen  Nomem Orgem jorDdoem  Letlds por Doomess Tipo Arenzs (andds
Bl &
m - 4801 1 Grae Elotumints wind 283 Lrtedy 80 proceidcs Petcha sl Peschy el
q &
455 Plme <Dozemiris nd &) Rrindy 1 proceie Panchy byl Patchy el ey
]
Cadeado aberto, significa que o

documento juntado preciss ser
assinado antes de clicar no botao
PROTOCOLAR.

1

m Conferéncia realizada, basta clicar no bot3o PROTOCOLAR e o
sistema ira informar o ndmero do processa.

e ——
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Protoos do Processo

Na janela anterior, ainda na aba PROTOCOLAR INICIAL, no local do botdo PROTOCOLAR, o sistema ira
disponibilizar os botes abaixo.

‘ SALVAR COMPROVANTE § NOVOPROCESSO | DOWNLOAD DE DOCUMENTOS EM PDF

PROCESSO NAO PROTOCOLADO E PROTOCOLAMENTO EM LOTE

A partir da inclusdo dos DADOS INICIAIS, os processos sdo armazenados em Processo Nao protocolados
(Menu >> Processos >> Processos nao Protocolados). Essa funcionalidade facilita, pois, havendo alguma
intermiténcia de equipamento ou do sistema Ple, o que ja foi editado ndo serd perdido. Porém, existe ainda
mais finalidades, como inserir varios processos, sem protocolar, e apds, realizar o protocolamento em lote,
e o assistente preparar a autuacdo para o Promotor assinar.

= P]e Consulta processos néo protocolados

Pesquisa Processos
Nome da Parte 5 ] Todos Processo
4 & B CartPrec - CARTA PRECATORIA CRIMINAL
MN&o encontrado X N&o encontrado
@ CPF © CNPJ s - AP - AGAO PENAL ELEITORAL
N&o encontrado X N&o encontrado
» @ ] DPI - DUPLICIDADE/PLURALIDADE DE INSCRICE)ES - COINCIDENCIAS
Classe judicial Nédo encontrado X N&o encontrado
I = DP - DIREITOS POLITICOS
OAB (000000 A UF) Processos
& m
- UF
B Todos Processo
7 & CartPrec - CARTA PRECATORIA CRIMINAL
CONSULTA LIMPAR VR Naa encontrada X Néo encontrado
AP - AGAO PENAL ELEITORAL
# @ . .
Né&a encontrado X M&o encontrado
—
DPI - DUPLICIDADE/PLURALIDADE DE INSCRICOES - COINCIDENCIAS
LR ] B o
Né&a encontrado X M&o encontrado
DP - DIREITOS POLITICOS
4 @

N&o encontrado X No encontrado

Rp - REPRESENTACAO

& m Doagdo de Recursos Acima do Limite Legal - Pessoa Fisica
PROMOTOR ELEITORAL DO ESTADO DE SAQ PAULO X Nao encontrado
Rp - REPRESENTAGAO

o Doagdo de Recursos Acima do Limite Legal - Pessoa Fisica
PROMOTOR ELEITORAL DO ESTADO DE SAO PAULO X Néo encontrado

PROTOCOLAR EM LOTE

Ao clicar no box “Todos”, o sistema vai abrir a opgao protocolar em lote. Se houver alguma pendéncia de
assinatura no processo, o sistema ird informar, para que o documento seja assinado antes de protocolar.
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CADASTRO DE ASSISTENTE DE PROCURADORIA

Para cadastrar o assistente do Promotor, clicar em Menu >> Configuracdo >> Pessoa >> Assistentes de
procuradoria /defensoria.

Uma PESQUISA podera ser realizada previamente para verificar se o usuario ja estd cadastrado. A seguir, na
aba PRE-CADASTRO, inserir o CPF, clicar em PESQUISAR e 0 nome que esta na RFB é inserido no campo “Nome
civil”. Clicar em CONFIRMAR.

= P]re Assistentes de procuradoria/defensoria

PESQUISA PRE-CADASTRO

CPF*
333.333.333-33 PESQUISAR LIMPAR
Nome civil

Cygni Geminorum

Nome social?

CONFIRMAR

Na aba FORMULARIO, preencher os campos abaixo e, antes de SALVAR, preencher primeiro a tela seguinte.

= P]re Assistentes de procuradoria/defensoria

PESQUISA | FORMULARIO  [PRGAO DE REPRESENTAGAC

* Campos obrigatérios

CPF Nome civil E-mail*

222.222.222-22 Bottis Deneb
tre@tre-sp jus br

Situagao deste perfil* Situagao do cadastro geral do usuario®
@ Ativo © Inativa @ Ativo © Inativo
Matricula® OAB (000000 A UF) Tipo de inscrigio na OAB Data

11111 H - UF B Selecione EI
SALVAR NOVO ENVIAR SENHA

Em ORGAO DE REPRESENTACAO, preencher os campos exatamente como ilustrado abaixo e clicar em
INCLUIR.

= P]re Assistentes de procuradoria/defensoria

PESQUISA FORMULARIO ORGAO DE REPRESENTAGAO

* Campos obrigatérios

Tipo® Orgao de representacac” Data do ingresso®

Procuradoria E| MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE SAD PAULO E| 1411012010

INCLUIR

Orgao de representagio - Boutis registrado(a) civilmente como Bottis Deneb

- Tipo - » Org3o de representagio -  Data do ingresso ~
aTipov + Orgo de representagdo v a Data doingresso v
# | 1 Procwradona MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE SAQ PALLO 14102019
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Apés, retornar para a aba FORMULARIO, clicar no botdo SALVAR e ENVIAR SENHA (um link de senha serd
encaminhado para o e-mail do assistente).

= P]E Assistentes de procuradoria/defensoria

PESQUISAl  FORMULARIO  JORGAO DE REPRESENTACAO

* Campos obrigatdrios

CPF Nome civil E-mail

222222222-22 Boutis Deneb
tre@tre-sp.jus.br

Situagéio deste perfil Situagéio do cadastro geral do usudrio*

@ Ativo Inativo @ Atvo © Inativo

Matula’ OAB (000000 A UF) Tipo de inscricdo na OAB Data

1111 i - UF H Selecione H
SALVAR NOVO ENVIAR SENHA

O assistente do Promotor podera autuar os processos e ndo assinar. Os processos autuados pelo assistente
ficardo localizados em processos NAO PROTOCOLADOS para o PROMOTOR assinar.

INSERINDO UM DOCUMENTO PELOS AUTOS DIGITAIS

O local correto do Promotor responder a um expediente, é clicando no simbolo  *% , como exemplificado
na pagina 7 deste manual. Isso porque se o prazo de resposta estiver em curso para o Promotor se manifestar,
caso a resposta seja inserida pelos autos digitais, a resposta ird constar na “arvore” cronolégica do processo,
porém o sistema ndo vai entender que houve a resposta dentro do prazo. Logo, o sistema vai incluir o
processo na tarefa exemplificada na pdgina 4 deste manual “ IV- Cujo prazo findou nos ultimos 10 dias -
sem resposta: decurso automatico realizado pelo sistema, sem resposta do Promotor. ”

Ocorre que, se ocorrer o decurso de prazo automatico do sistema para resposta, ndo constara mais disponivel
aopgcdo #4 para o Promotor responder. Neste caso, o Promotor pode inserir uma resposta pelos autos
digitais, na op¢do “Juntar documento”. Ou ainda, quando o Promotor desejar peticionar em um processo em
curso, onde ndo ha um expediente para ele responder, juntar um documento pelos autos digitais também
serd um caminho.

Para tanto, clicar em autos digitais E Oou no numero do processo, para abrir o processo, na aba
EXPEDIENTES, ou na aba ACERVO.

SAQ PAULO SP > 12 ZONA ELEITORAL DE SAQ PAULO SP

Expedientes

g PROMOTOR ELEITORAL DO ESTADO DE SAQ PAULO Rp 0000074-58.2019.6.26.0001 [°
Intimaco (3770) PROMOTOR ELEITORAL DO ESTADO DE SAOQ PAULO X Bodtis Deneb e outros (1)
edigéo eletrdnica (02/10/2019 19:42) /18 ZONA ELEITORAL DE SAQ PAULO SP
dz0: S8M prazo
Wocé tomou ciéncia em 10/10/2019 20:06
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Clicar em Menu >> Juntar documentos.

Rp 0000074-58.2019.6.26.0001 0 -
PROMOTOR ELETORAL DO ESTADO DE SAD PAULO X Boutis registradola) civilme.

PJé

25854 - Certidao
Juntado por ROSANA ARRUDA BONOMO - SERVIDOR em 10/10/2012 18:03:20

B 25854 - Certiddo

04.0ct2010

@ DECORRIDO PRAZO DE BOUTIS DENEB EM 03/10/2019 19-42.00

- Autos
[
020612010

untar documentos
« RECEBIDOS 0S AUTOS J

CERTIDAO Audiéncia

¥ PROFERIDO DESPACHO DE MERO EXPEDIENTE )
Expedientes

CERTIFICO, nesia data, que procedi 4 inclusio do objero do processo nestes autos. .

@ O 2516 Despacno Caracteristicas

Pericia
® CONCLUSOS PARA DECISEO

Redistribuicdes

¥ RECEBIDOS 0S AUTOS Petigdes avulsas
Acesso de terceiros
¥ DISTRIBUIDO POR COMPETENCIA EXCLUSIVA

Documentos

@ @ 5105 - Petigio Inicial servidor de cartério

Apds, clicar em “Juntar documentos”, o sistema exibira a tela abaixo, que podera ser preenchida igual a aba
INCLUIR PETICﬁES e DOCUMENTOS, pégina 13 e 14 deste manual.

bl P MS 000001 4-35.2019.6.26.0341
e

Camelopardalis Aurigae X Persel Arae regisrado(a) civilinente como Persel Arae

Juntar documentos

Tipo de documento Descrigs [T (oF an 1 sigitoso
Selecione -
= B I U ase = B 3= = | Tipode font - || Tamanho v | %, x* = oA Em i CATE 3L T % = 1= »» | A - -

SALVAR

Por fim, clicar em “F5” para voltar na tela inicial dos autos digitais e certificar se a juntada de documento
consta na “arvore” cronoldgica do processo.

Elaboracao: Ana Schultz Conferéncia e Validagao: Luciano Sanches
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