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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARANA

INSTRUCAO NORMATIVA n2 05/2020

Dispde sobre o procedimento de
contratacdao no ambito da Justica
Eleitoral do Parana.

O DIRETOR-GERAL DA SECRETARIA DO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARANA, no uso das atribuicdes que
Ihe sao conferidas pelo art. 30, inc. VIl, da Resolucao TRE/PR n? 860/2020 -
Regulamento da Secretaria do TRE/PR,

CONSIDERANDO a necessidade de padronizacao de
procedimentos de planejamento e de gestdao contratual de bens, servicos, obras
e solucdes de tecnologia da informacao geridos por este Tribunal;

CONSIDERANDO o disposto pelas Instrucoes
Normativas n® 05/2017 e n2 06/2018, ambas do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestao;

CONSIDERANDO a Emenda Constitucional n2
95/2016, que institui novo regime fiscal e orientacdao do Tribunal Superior
Eleitoral quanto aos ajustes financeiros e tributarios;

CONSIDERANDO a Resolucao n® 182/2013 do
Conselho Nacional de Justica, que dispde diretrizes para as contratacbes de
solucdes de Tecnologia da Informacao e Comunicacao;

CONSIDERANDO as Resolucoes do Conselho
Nacional de Justica n? 211/2015, que Institui a Estratégia Nacional de
Tecnologia da Informacao e Comunicacao do Poder Judiciario, e n? 347/2020,
gue trata da Politica de Governanca das Contratacées Publicas no Poder
Judiciario;

CONSIDERANDO a Resolucao n? 815/2018, que
trata da Politica das Contratacdes do Tribunal Regional Eleitoral do Parana; e

CONSIDERANDO o0s estudos realizados pelos
Grupos de Trabalho para Elaboracao da Norma Geral sobre Planejamento das
Contratacdes instituido pela Portaria TRE/PR n? 387/2017; e,

CONSIDERANDO o) contido no PAD ne
13423/2018,

RESOLVE
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CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 19 Os processos de contratacao de bens,
servicos, obras e solucdes de tecnologia de informacdao no ambito deste
Tribunal Regional Eleitoral do Parand observardao ao disposto na presente
Instrucao Normativa.

Art. 29 As contratacOes deverao ser precedidas de
planejamento adequado, formalizado no processo de contratacao, consoante o

disposto nesta Instrucao Normativa, bem como o estabelecido no Plano Anual
de AquisicOes e Contratacdes.

CAPITULO Il )
DO PROCEDIMENTO DE CONTRATACAO

Art. 32 As contratacdes tratadas na presente
Instrucao Normativa serao realizadas observando-se as seguintes fases:

| - planejamento da contratacao;
Il - selecao do fornecedor;

Il - formalizacao contratual; e
IV - gestao do contrato.

CAPITULO Il )
DO PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

Secao |
Do Planejamento Institucional das Contratacoes
Art. 492 O Planejamento Institucional das
Contratacdes consiste no conjunto de acdes coordenadas entre diversos setores
do Tribunal com vista a eficiéncia no atendimento das necessidades
institucionais e composto pelas seguintes etapas:
| - Plano Anual de Contratacdes;

Il - Proposta Orcamentdria; e

Il - Cronograma Anual de Contratacdes.
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Subsecao |
Do Plano Anual de Contratacoes

Art. 52 O Plano Anual de Contratacdes - PAC é o
instrumento de planejamento no qual sao consolidadas as necessidades de
contratacao para o TRE/PR para o periodo de um ano, de acordo com estudos e
informacodes das unidades gestoras e demandantes em sistema préprio, visando
€xecugao no ano subsequente.

§ 12 O PAC subsidiard a elaboracdao da Proposta
Orcamentdria e a execucgao respeitara os limites para esta, determinados em
cada exercicio financeiro.

§ 22 As contratacdes do PAC deverao ser instruidas,
minimamente, pelas seguintes informacdes:

| - indicacao das unidades gestora e demandante;
Il - descricao sucinta do objeto;

Il - quantidade estimada a ser adquirida ou
contratada;

IV - valor estimado;

V - justificativa da contratagao;

VI - grau de prioridade da compra ou contratacao;
VIl - data desejada para a compra ou contratacao;

VI - se ha vinculacdao ou dependéncia com a
contratacao de outro item para sua execucao, visando determinar a sequéncia
em que os respectivos procedimentos licitatérios serao realizados; e,

IX - objetivos estratégicos que serao atendidos.

Art. 62 Apds deliberacao do Comité de Gestdo
Orcamentdria e das Contratacdes e aprovacdo pela Diretoria-Geral, o PAC
deverd ser publicado na internet, no final do exercicio financeiro do ano
antecedente a execucdo, a fim de subsidiar a elaboracdo da Proposta
Orcamentiria.

§ 12 Em cardter excepcional e justificadamente,
contratacdes nao previstas originariamente no PAC poderdo ser incluidas
extemporaneamente, desde que precedidas de aprovacao pelo Comité de
Gestao Orcamentaria e das Contratacdes e pela Diretoria-Geral.

§ 22 As revisbes do PAC poderao ser realizadas
guadrimestralmente, ou em outro periodo definido pelo Comité, de acordo com
a necessidade para tomada de decisdes pelo TRE.
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Subsecao Il
Do Cronograma Anual de Contratacoes

Art. 72 Aprovado o Plano Anual de Contratacbes e
registrada a Proposta Orcamentdria, para atender ao exercicio financeiro
imediatamente subsequente, serd elaborado o Cronograma Anual de
Contratacdes - CAC, pelo Comité de Gestao Orcamentdria e das Contratacoes,
gue ordenara os itens por prioridade e data de execucao.

§ 12 O Cronograma Anual de Contratacboes sera
elaborado em até 15 (quinze) dias Uteis apds a publicacao da Lei Orcamentaria
pelo Congresso Nacional.

§ 29 As contratacdes que nao possam ser priorizadas
em razao de insuficiéncia de recursos or¢camentdrios, poderdao ser mantidas no
CAC para utilizacdo de eventuais sobras orcamentdrias ou postergadas para o
CAC do exercicio financeiro seguinte.

Art. 82 O monitoramento e controle da execucao do
Cronograma Anual de Contratacdes sera realizado, periodicamente, pelo Comité
de Gestao Orcamentaria e das Contratacdes.

Art. 92 Em janeiro de cada ano, compete ao Comité
de Gestao Orcamentdria e das Contratacdes apresentar ao Conselho de
Governanca relatério com o detalhamento da execucao do Cronograma Anual
de Contratacdes referente ao exercicio financeiro encerrado.

Subsecao Il
Do Grupo de Trabalho das Contratacoes

Art. 10. O Grupo de Trabalho para as Contratacdes -
GT Contratacoes - serd formado por equipe de servidores com caracteristica
interdisciplinar, que representa diversos setores envolvidos no processo de
contratacao, de modo a possibilitar o intercambio de ideias e informacdes para
a melhoria continua da qualidade dos referidos processos.

Art. 11. Integram o GT das Contratacdes servidores
representantes de todas as dreas do TRE, quais sejam, Secretarias, Gabinetes
da Diretoria, da Presidéncia e dos Juizes-Membros, Assessorias, Coordenadorias,
Nucleos, Zonas Eleitorais da Capital e do Interior, bem como da Comissao
Permanente de Licitacao.

§ 12 O GT Contratacdes serd instituido por portaria da
Diretoria-Geral, mediante prévia indicacdao dos respectivos superiores
hierarquicos, sob presidéncia da Secretaria de Gestao Administrativa.
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§ 22 Os componentes do GT Contratacdes serao
periodicamente capacitados para atuar como multiplicadores de conteddo em
suas respectivas unidades administrativas, auxiliando os demandantes e
gestores na execucao de suas atividades.

Art. 12. O GT Contratacdes reunir-se-4 quando
necessario, com objetivo de atualizar e padronizar os procedimentos e
formuldrios do Manual de Contratacdes, prevenir riscos, otimizar os processos e
reduzir o tempo para as contratacoes.

Secao ll
Do Planejamento Setorial da Contratacao

Art. 13. Finalizado o Planejamento Institucional das
Contratacdes, compete as unidades gestoras e demandantes executar o CAC
mediante a adocao dos procedimentos previstos nesta norma.

Art. 14. As contratacdes dos objetos previstos no
CAC deverao ser instrumentalizadas por processo administrativo, a ser instruido
com os seguintes elementos, conforme o caso:

| - Documento de Oficializacao da Demanda (DOD);

Il - Estudos Preliminares, quando necessario; e

Ill - Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

§ 12 O DOD podera ser dispensado quando a
demanda originar da prépria unidade gestora.

§ 22 Podera ser dispensada a etapa de formalizacao
dos Estudos Preliminares quando o objeto a ser contratado tratar de:

| - contratacbes cuja estimativa de precos seja
inferior aos limites dos incisos | e Il do art. 24 da Lei n2 8.666, de 1993;

Il - contratacdes previstas nos incisos IV e XI do art.
24 da Lei n2 8.666, de 1993;

Il - servico ou fornecimento continuado, essencial
para o funcionamento do 6rgao, cuja contratacao ja fora objeto de estudo e se
mantenha sob as mesmas condicoes.
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Subsecao |
Do Documento de Oficializacao da Demanda

Art. 15. As unidades demandantes de objetos
previstos no CAC, em curso, formalizarao seus pedidos de contratacao por meio
do Documento de Oficializacdo da Demanda - DOD, que conterd, minimamente:

| - descricato da necessidade da contratacao,
explicitando a motivacao, considerando o problema a ser resolvido e resultados
a serem alcancados, sob a perspectiva do interesse publico e considerando o
Planejamento Estratégico da Justica Eleitoral do Parana;

Il - demonstracdo do alinhamento entre a
contratacao e o planejamento do érgdo ou entidade, identificando a previsao no
Plano Anual de Contratacdes ou, se for o caso, justificando a auséncia de
previsao;

Il - informacdo da existéncia ou da necessidade de
contratacdes correlatas e/ou interdependentes;

IV - indicacdao do Integrante Demandante e, se
necessario, de Integrante Técnico para estudo e atendimento da demanda (art.
18, incisos | e 1l);

V - aprovacao pelos servidores responsaveis pelos
sequintes setores vinculados a Unidade Demandante, conforme o caso:

a) Chefe de Secao;

b) Coordenador; e,

c) Secretario.

Paragrafo Unico. ) DOD  sera enviado,
preliminarmente, para a secretaria ou unidade equivalente, gestora do objeto,
para aprovacao do documento e analise da forma de atendimento da demanda.

Art. 16. Definido pela necessidade de estudos
preliminares e aprovado o DOD, o processo sera enviado a Secretaria de Gestao

Administrativa que devera:

| - verificar o atendimento dos prazos previstos no
CAG;

Il - indicar o integrante administrativo para a
composicao da Equipe de Planejamento da Contratacao;

Il - formalizar o ato de designacao da Equipe de
Planejamento da Contratacao, bem como do gestor e do fiscal.
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Paragrafo Unico. As demandas nao previstas no PAC
dependerao de aprovacao na forma do art. 62, § 12 desta norma.

Subsecao Il
Da Equipe de Planejamento da Contratacao

Art. 17. A Equipe de Planejamento da Contratacao é
composta por um grupo de servidores que relna as competéncias necessarias
para o planejamento da contratacao, designados previamente, para inicio dos
trabalhos.

Art. 18. Integram a Equipe de Planejamento da
Contratacdao representantes, titulares e suplentes, das seguintes unidades
administrativas:

| - Integrante Demandante: servidor representante
da 4rea demandante, que serd o responsavel pelos aspectos funcionais do
objeto;

Il - Integrante Técnico: servidor representante da
area técnica ou especializada, que serd o responsavel pelos aspectos técnicos
do objeto; e,

Il - Integrante Administrativo: servidor representante
da Secretaria de Gestao Administrativa, que sera responsavel pelo apoio e pela
orientacao nos aspectos administrativos da contratacao.

§ 12 Nao sera constituida Equipe de Planejamento da
Contratacdo nos casos de dispensa da fase de Estudos Técnicos, nos termos
dos paragrafos e incisos |, Il e lll do § 29 do art. 14.

§ 22 Na fase de execucao do contrato atuarao fiscais
e gestores da contratacao, podendo ser mantidos os servidores designados na
fase de planejamento, total ou parcialmente, de acordo com a complexidade do
objeto.

Art. 19. Compete ao integrante demandante e/ou ao
gestor a conducao dos trabalhos da Equipe de Planejamento da Contratacao,
elaborando e formatando o documento final de ETP, bem como o Projeto Basico
ou Termo de Referéncia, a partir dos estudos concluidos.

Subsecao lll
Dos Estudos Preliminares

Art. 20. A elaboracao dos Estudos Preliminares
constitui etapa de planejamento da contratacao, com o objetivo de avaliar a sua
viabilidade, devendo conter informacodes suficientes para embasar o termo de
referéncia e/ou projeto basico e o plano de trabalho.



L P
NS

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARANA

Art. 21. O documento que materializa os Estudos
Preliminares devera conter, quando couber, as seguintes informacdes:

| - descricdio da necessidade da contratacao,
considerado o problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse publico;

Il - previsao e adequacao as legislacdes especificas,
com relacao ao objeto ou gerais administrativas, bem como ao mercado
fornecedor, em especial relativamente a participacao de consércio de empresas
ou cooperativas;

Il - histérico das contratacdes similares ou correlatas
realizadas pelo Tribunal;

IV - demonstrativo dos resultados pretendidos em
termos de economicidade e melhor aproveitamento dos recursos humanos,
materiais ou financeiros disponiveis;

V - demonstracao do alinhamento entre a
contratacao e o planejamento estratégico do TRE/PR, identificando a previsao
no Plano Anual de Contratacdes e/ou na Proposta Orcamentdria ou, se for o
caso, justificando a auséncia de previsao;

VI - critérios de sustentabilidade, assim como
levantamento dos possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de
tratamento;

VII - justificativa para o parcelamento ou nao da
solucao;

VIII - levantamento de mercado, que consiste na
prospeccao e analise das alternativas possiveis de solucdes, podendo, entre
outras opcoes:

a) ser consideradas contratacdes similares feitas por
outros érgaos e entidades, com objetivo de identificar a existéncia de novas
metodologias, tecnologias ou inovacées que melhor atendam as necessidades
da administracao; e,

b) ser realizada consulta, audiéncia publica ou
dialogo transparente com potenciais contratadas, para coleta de contribuicdes.

IX - descricao da solucao como um todo, incluindo
levantamento de possiveis despesas fixas apds implantacao do objeto, relativas
a manutencao, a assisténcia técnica, dentre outras, quando for o caso,
acompanhada das justificativas técnica e econdmica da escolha do tipo de
solucgao;
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X - estimativa das quantidades a serem contratadas,
acompanhada das memérias de célculo e dos documentos que Ihe dao suporte,
considerando a interdependéncia com outras contratacdes, de modo a
possibilitar economia de escala;

Xl - previsao de data de entrega do bem ou da
prestacao dos servicos;

XIl - estimativas de valores para definicao do preco
de referéncia a ser fixado na licitacao, na forma dos artigos 23 e seguintes,
cujas informacdes, memoérias de célculo e documentos que lhe dao suporte,
poderao constar como anexo classificado como restrito, se a administracao
optar por preservar o seu sigilo até a conclusdo da licitacdo;

Xlll - forma de selecao do fornecedor, incluindo
critérios para elaboracao da proposta do licitante, bem como documentos
habilitatérios a serem exigidos;

XIV - obrigacdes inerentes a execucdao do objeto e
guanto as providéncias a serem adotadas pela administracao previamente a
celebracao do contrato, inclusive quanto a capacitacdo de servidores ou de
empregados para fiscalizacdo e gestdao contratual ou adequacao do ambiente
da organizacao;

XV - para as contratagbes continuadas especificar,
guando couber, a necessidade do Instrumento de Medicao de Resultados - IMR,
bem como do Plano de Gestao do Contrato.

XVI - anadlise e informacao quanto a necessidade de
ser formalizado instrumento contratual, bem como exigéncia de garantia (art.
56 da Lei n? 8666/93) e conta vinculada ou fato gerador (IN/MPDG n? 05/17);

XVIl - andlise de risco da contratacdo, esta
necessaria a todas as fases do processo, se assim definido pela equipe de
planejamento, de acordo com o estudo do objeto e conforme diretrizes tragadas
pela Politica Institucional de Risco do TRE/PR;

XVIII - atas ou registros das reunides e/ou decisoes
da equipe;

XIX - posicionamento conclusivo sobre a necessidade
e razoabilidade da contratacao para subsidiar decisao da autoridade superior
quanto a viabilidade e autorizacao.

§ 12 Caso, apds o levantamento do mercado de que
trata o inc. VIII, constatar-se numero restrito de fornecedores aptos e
interessados, deve-se verificar se 0s requisitos que limitam a participacao sao
realmente indispensaveis, flexibilizando-os sempre que possivel.

10
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§ 29 Os incisos Il e XVI serao definidos a partir das
conclusdes de estudo e pratica administrativa do integrante administrativo.

§ 32 O inciso Xlll serd abordado de acordo com o
padrao geral definido pelo integrante administrativo, cabendo a equipe de
contratacao, se entender necessario, sugerir alteracdes para andlise pelas
unidades gestoras responsaveis pela elaboracdo do edital e minuta do contrato,
qgue definirao o melhor formato para habilitacao e proposta.

§ 42 Caso a solucao seja definida pela licitagcao tipo
pregao eletronico, pelo sistema de Registro de Precos, haverd abertura para
outros érgaos participantes, salvo excecao fundamentada.

§ 52 A andlise de riscos se materializa no mapa de
riscos, elaborado de forma macro para todas as fases do processo de
contratacao, sendo verificado pelas unidades responsdveis as respectivas fases,
visando atender ao objetivo de minimizar ou reduzir os riscos inerentes a
contratacao.

Art. 22. Concluidos os Estudos Preliminares, estes
serdo submetidos a aprovacao do representante maximo das unidades
demandante e gestora, que deverd manifestar-se quanto a viabilidade e
autorizacao para continuidade da contratacdo ou, excepcionalmente, se
necessario, submeter a prévia apreciacao da Diretoria-Geral.

Subsecao IV
Da Pesquisa de Precos

Art. 23. Para fins do disposto nesta norma, considera-
se:

| - preco estimado: valor obtido a partir de método
matematico aplicado em série de precos coletados, podendo desconsiderar, na
sua formacdo, os valores inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente
elevados;

Il - preco maximo: valor de Ilimite que a
administracao se dispde a pagar por determinado objeto, levando-se em
consideracdo o preco estimado, os aspectos mercadolégicos préprios a
negociacao com o setor publico e os recursos orcamentarios disponiveis; e

Il - sobrepreco: preco em valor expressivamente
superior aos precos referenciais de mercado.

Art. 24. A pesquisa de precos é obrigatéria e sera

realizada com a participacao da unidade de precificacdo, com obtencdo minima
de 03 (trés) orcamentos, salvo excecao fundamentada.

11
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Art. 25. A pesquisa de precos sera materializada em
documento que contera, no minimo:

| - identificacdo do agente responséavel pela cotacao;
Il - caracterizacao das fontes consultadas;
Il - série de precos coletados;

IV - método matematico aplicado para a definicdo do
valor estimado; e

V - justificativas para a metodologia utilizada, em
especial para a desconsideracdo de valores inexequiveis, inconsistentes e
excessivamente elevados, se aplicavel.

Art. 26. A pesquisa de precos devera ser formada a
partir das seguintes fontes:

| - valores de compras publicas homologadas em
sistema oficial;

Il - aquisicdes ou contratacdes similares do TRE/PR
ou de outros entes publicos;

lll - precos publicados em midia especializada e/ou
sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo, contendo a data e hora
de acesso;

IV - aquisicdes ou contratacdes realizadas por entes
privados em condicdes idénticas ou semelhantes; e

V - precos de mercado, obtidos com potenciais
fornecedores.

§ 12 Os orcamentos obtidos, independente da fonte
de pesquisa, serao aplicados no prazo de 06 (seis) meses, contados de sua
obtencao.

§ 22 As fontes descritas no caput poderao ser
conjugadas entre si, priorizando-se aquelas previstas nos incisos | e Il, para
refletir os precos efetivamente praticados no mercado.

§ 32 A pesquisa de precos devera considerar todas as
especificacbes do objeto, eventual garantia estendida, frete e critérios de
exclusividade de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte e forma de
pagamento.

§ 4° Todas as informacdes obtidas durante a
pesquisa deverao ser anexadas no respectivo processo, especialmente
memodria de cdlculo, fonte e servidores responsaveis pela pesquisa.

12
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Art. 27. Nas hipéteses de dispensa de licitacdo com
fundamento no art. 24, incisos | e Il, da Lei n? 8666/93, a pesquisa de mercado
deverd demonstrar a viabilidade da contratacdo com o fornecedor qualificado,
habilitado e com regularidade fiscal, que apresentou o0 menor preco.

Paragrafo Unico. Para caracterizar contratacao pela
dispensa de licitacdo, serao considerados os gastos efetivados no exercicio
financeiro, no mesmo elemento da despesa para cada centro de custos, de
acordo com a classificacao orcamentaria ou, excepcionalmente, de acordo com
a peculiaridade do objeto.

Art. 28. Os processos de inexigibilidade de licitacao
deverao ser instruidos com a justificativa de que o preco ofertado a
administracdo é condizente com o praticado pelo mercado, em especial por
meio de:

| - documentos fiscais ou instrumentos contratuais de
objetos idénticos, comercializados pela futura contratada, emitidos no periodo
de até 1 (um) ano anterior a data da autorizacao da inexigibilidade pela
autoridade competente;

Il - tabelas de precgos vigentes divulgadas pela futura
contratada em sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, contendo
data e hora de acesso.

§ 19 Poderao ser utilizados outros critérios ou
métodos, desde que devidamente justificados nos autos pelo gestor
responsavel e aprovados pela autoridade competente.

§ 22 Excepcionalmente, caso a futura contratada nao
tenha comercializado o objeto anteriormente, a justificativa de preco de que
trata o caput pode ser realizada com objetos de mesma natureza.

§ 32 O disposto neste artigo aplica-se, no que couber,
as hipoéteses de dispensa de licitacdo, em especial as previstas nos incisos lll,
IV, XV, XVI e XVIl do art. 24 da Lei n? 8.666/1993.

Art. 29. As estimativas de precos de itens constantes
nos Catdlogos de Solucdes de TIC com Condicdes Padronizadas, publicados pela
Secretaria de Governo Digital da Secretaria Especial de Desburocratizacao,
Gestao e Governo Digital, deverao utilizar como parametro maximo o Preco
Méximo de Compra de Item de TIC - PMC-TIC, salvo se a pesquisa de precos
realizada resultar em valor inferior ao PMC-TIC.
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Art. 30. Quando a contratacdo envolver as hipéteses
de tratamento diferenciado ou simplificado de que o art. 62 e art. 82 do Decreto
n? 8.538, de 06.10.2015, a pesquisa de precos deve demonstrar a existéncia
de, no minimo, 03 (trés) fornecedores enquadrados como microempresa,
empresa de pequeno  porte, produtores  rurais pessoa fisica,
microempreendedores individuais e sociedades cooperativas de consumo,
conforme o caso, em condicdes de atender as exigéncias do instrumento
convocatdrio ou projeto basico, dentro de um universo, também minimo, de 06
(seis) fornecedores de qualquer porte.

§ 12 Nao se aplica o disposto no caput quando nao
houver o minimo de (03) trés fornecedores competitivos sediados no ambito:

a) Nacional, para as licitacdes;

b) Local ou Regional, para dispensas de licitacao
com fundamento nos incisos | ou Il do art. 24, da Lei n© 8.666/93.

§ 22 Entende-se como:

| - Local, o ambito geografico do Municipio onde sera
executado o objeto do contrato;

Il - Regional, a respectiva regiao metropolitana ou o
respectivo Polo, assim entendido o conjunto de municipios agrupados por
procedimento interno do TRE/PR.

§ 32 Quando o objeto envolver bens ou servicos de
necessidade usual do 6rgao, ou seja, aqueles entendidos cuja contratacao
ocorre de forma rotineira, a exemplo de materiais de expediente, nao ha
necessidade de comprovacao do universo minimo de empresas previsto no
caput.

Art. 31. As regras e os critérios para elaboracao dos
orcamentos de obras e servicos de engenharia devem se basear,
precipuamente, nos sistemas referenciais oficiais de custos (Sistema Nacional
de Pesquisa de Custos e Indices da Construcdo Civil - SINAPI, Publicacao Técnica
Especializada - Editora PINI e/ou SICRO - Sistema de Custos Referenciais de
Obras), nos termos estabelecidos no Decreto n? 7.983/2013, salvo excecao
fundamentada.

Paragrafo Unico. Caso o objeto nao seja listado nos

sistemas referenciais de custos indicados no caput, a pesquisa de precos
devera ser realizada na forma descrita nesta norma.
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Art. 32. Nas contratacées que envolvam prestacao
de servicos de mao de obra com regime de dedicacdo exclusiva, serd
dispensada a pesquisa de precos, determinando-se o valor maximo de
referéncia da contratacdo com base em convencao coletiva, aplicada a planilha
de composicdao de custos elaborada por unidade especifica, a qual servird de
instrumento para definicao dos precos de mercado.

Paragrafo Unico. A unidade de precificacdao devera3,
apdés elaborada a planilha de custos, realizar a pesquisa de mercado
relativamente aos insumos que compdem a respectiva planilha.

Subsecao V
Da Fixacao do Preco de Referéncia

Art. 33. Serdao utilizados, como métodos para
obtencdo do preco estimado, a média, a mediana ou o menor dos valores
obtidos na pesquisa de precos, desde que o cdlculo incida sobre um conjunto de
trés ou mais precos, oriundos de um ou mais dos parametros de que trata o art.
26, desconsiderados o0s valores inexequiveis, inconsistentes e os
excessivamente elevados.

§ 19 Poderao ser utilizados outros critérios ou
métodos, desde que devidamente justificados nos autos pelo gestor
responsavel e aprovados pela autoridade competente.

§ 22 Para desconsideracao dos valores inexequiveis,
inconsistentes e os excessivamente elevados, deverao ser adotados critérios
fundamentados e descritos no processo administrativo.

§ 32 Os precos coletados devem ser analisados de
forma critica, em especial, quando houver grande variacdo entre os valores
apresentados.

§ 4° Excepcionalmente, serd admitida a
determinacdo de preco estimado com base em menos de 03 (trés) precos,
desde que devidamente justificado nos autos pelo gestor responsavel e
aprovado pela autoridade competente.

Art. 34. O preco maximo a ser praticado na
contratacao podera assumir valor distinto do preco estimado na pesquisa de
precos feita na forma desta Instrucao Normativa.

§ 12 E vedado qualquer critério estatistico ou
matematico que incida a maior sobre os precos maximos.

§ 22 O preco maximo poderd ser definido a partir do

preco estimado na pesquisa de preco, acrescido ou subtraido de determinado
percentual, de forma justificada.
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§ 32 O percentual de que trata o § 22 deve ser
definido de forma a aliar a atratividade do mercado e a mitigacao do risco de
sobrepreco.

Subsecao VI
Do Termo de Referéncia ou Projeto Basico

Art. 35. O Termo de Referéncia ou Projeto Basico,
guando couber, serd elaborada pelo demandante ou pelo gestor e prevera os
elementos descritos no estudo preliminar, quando realizado, sendo
imprescindiveis:

| - descricao do objeto a ser contratado;

Il - descricdo da solucao como um todo, incluindo-se,
dentre outros: local de execucao, contatos, condicbes de execucao,
guantitativo, previsao de entrega e prazos;

Il - justificativas para a contratacao;

IV - pesquisa de precos com definicao do preco
maximo para a contratacdo, incluindo informacao quanto a previsao em
proposta orcamentaria e no Plano Anual de Contratagdes;

V - descricao da forma de cumprimento e obrigacdes
relativas ao objeto;

VI - forma de selecao do fornecedor, incluindo
critérios para elaboracao da proposta do licitante e documentos de habilitacao
e de qualificacao econdmico-financeira exigidos, de acordo com o padrao
adotado pelas unidades gestoras da area de licitacOes e contratos para cada
objeto;

VIl - prazo de inicio e fim da prestacdao dos servicos
ou prazo de entrega do bem;

VIl - prazo de vigéncia do contrato, se necessario
instrumento especifico;

IX - informacao quanto a necessidade, ou nao, de ser
formalizado instrumento contratual e, em caso positivo, prazo de vigéncia e
necessidade ou nao de: garantia contratual nos termos do art. 56 da Lei n?
8666/93; utilizacao de conta vinculada ou procedimentos pelo fato gerador ou
outro que atenda aos riscos identificados.

X - especificacdo das qualificacdes técnicas
operacional e profissional;

16



TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARANA

Xl - indicacdao de fatos relevantes e, se
descumpridos, imprescindiveis de sancdes;

Xll - critérios e formas de pagamentos;

Xlll - para as contratacbes continuadas, quando
couber: o Instrumento de Medicao de Resultados - IMR, incluidas as metas a
serem alcancadas e o Plano de Gestao do Contrato; e,

XIV - informacao sobre os servidores que atuarao
como gestores e fiscais, com a descricao das obrigacoes inerentes.

Paragrafo Unico. As exigéncias dos incisos VI e IX
poderao ser cumpridas na fase de elaboracao do edital ou do termo
equivalente, com descritivo das dareas especificas da Secretaria de Gestdo
Administrativa, adotando-se o melhor formato para habilitacao, elaboracao das
propostas e formalizacdao do contrato.

Art. 36. Concluido o Termo de Referéncia ou Projeto
Bésico, o processo sera submetido a aprovacdao do Coordenador e Secretério
dos setores demandante e gestor.

Art. 37. A pesquisa de precos realizada na fase de
estudos preliminares, com a consequente fixacao do preco de referéncia, sera
considerada na fase de elaboracao do Termo de Referéncia ou Projeto Basico,
desde que esteja plenamente valida, sendo dispensada a etapa posterior de
precificacao, porquanto equivalente.

) CAPITULO IV )
DA SELECAO DO FORNECEDOR E FORMALIZACAO CONTRATUAL

Art. 38. A selecao do fornecedor iniciar-se-4 com o
encaminhamento do processo de contratacao contendo, conforme o caso, o
Estudo Preliminar, o Termo de Referéncia ou Projeto Basico, para a Secretaria
de Gestao Administrativa, que indicara a modalidade de licitacdo ou
fundamentacao legal para a contratacao direta, conforme o caso.

Art. 39. O fluxo processual do processo de selecao do
fornecedor e formalizacdao contratual serd mapeado pelo Manual de
Contratacdes do TRE/PR, o qual contera modelos padronizados para os atos
convocatdrios e contratos.
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Secao |
Do Instrumento Contratual e da Vigéncia

Art. 40. O instrumento contratual serd dispensado
gquando o objeto se caracterizar pela entrega imediata e integral e nao gerar
obrigacdes futuras.

§ 12 Entende-se por entrega imediata aquela que
ocorrer em até 30 (trinta) dias a partir do pedido formal pela Administracdao ou
do aceite da nota de empenho.

§ 29 A garantia contratual de bens permanentes
estard resguardada, nos termos da legislacdo vigente, independentemente de
ser firmado instrumento especifico.

Art. 41. Definido, no estudo preliminar, pela
necessidade de ser firmado instrumento contratual para fornecimento de bens
ou materiais, a duracdo ficard adstrita a vigéncia dos respectivos créditos
orcamentarios.

Pardgrafo Unico. Caso o objeto inclua servicos
especificos durante o periodo de garantia, o contrato passara a constar tal
necessidade e poderd se estender até o termo final das obrigacdes, de acordo
com o estudo realizado.

Art. 42. As contratacbes continuadas, como regra
geral, terao vigéncia inicial de 30 (trinta) meses e poderao ser prorrogadas até
o limite de 60 (sessenta) meses, de acordo com o periodo necessario,
consoante disposicdes da Lei n? 8666/93.

§ 1° Enquadram-se como contratacdes continuadas
aquelas voltadas a obrigacao de fazer e caracterizadas pela essencialidade e
habitualidade no atendimento das necessidades permanentes da
Administracdo, cuja auséncia ou paralisacao comprometerd o0s servicos
prestados pelo érgao.

§ 22 As prorrogacdes poderdao ocorrer por periodos
desiguais até o limite estabelecido, mediante fundamentacao do gestor da
contratacao.

§ 32 Nos contratos em que o TRE/PR for usuario de
servico publico de energia elétrica, agua e esgoto, servicos postais
monopolizados e imprensa nacional, a vigéncia sera estabelecida por prazo
indeterminado.

Art. 43. A fim de viabilizar prazo necessario para os
procedimentos de prorrogacao contratual, o pedido devera ser formalizado pelo
gestor da contratacao entre 4 (quatro) a 5 (cinco) meses antes do termo final
da vigéncia, incluindo avaliacdo quanto a qualidade dos servicos prestados e
conveniéncia e oportunidade da medida.
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§ 1° Para autorizar a prorrogacdo, devera ser
realizada pesquisa de precos pela unidade de precificacao, a fim de comprovar
a vantagem econémica da medida.

§ 29 Para os servicos de contratacdao continuada, com
regime de dedicacao exclusiva de mao de obra, a comprovacao da vantagem
econbmica se dard pela manutencao da planilha de custos vigente, corrigida
pelo indice contratual e pela Convencao Coletiva de Trabalho pertinente.

§ 32 Os contratos de servicos ou fornecimentos
prestados de forma continua, com opcao do gestor pela prorrogacao, ficam
dispensados das etapas previstas para inclusao no CAC (art. 16, incisos | a lll),
devendo ser instruidos com documentacdo que comprove a viabilidade da
prorrogacao contratual.

§ 42 Em razao das possiveis variacdes dos precos dos
insumos que compdem a planilha de custos, a unidade de precificacdo dever3,
apés elaborada a planilha, realizar a pesquisa de mercado para esses itens.

§ 52 Nos contratos de servicos continuados, sem
dedicacao exclusiva de mao de obra, a realizacao de pesquisa de precos pode
ser dispensada na prorrogacao, presumindo-se a vantagem econ6mica, quando
restar demonstrado, mediante despacho fundamentado, que, em funcao da
natureza do objeto, a variacao dos precos contratados tende a acompanhar a
variacao do indice de reajuste estabelecido no contrato.

Subsecao |
Da Garantia Contratual

Art. 44. Quando justificado na fase de planejamento,
sera exigida apresentacdao de uma das modalidades de garantias contratuais
previstas no art. 56, § 12, da Lei n2 8.666, de 1993.

Art. 45. A contratada deverd apresentar a garantia
na forma e prazo estabelecidos no instrumento contratual, sob pena da
aplicacdo das sancdes cabiveis, mediante o devido processo administrativo.

Art. 46. Nas contratacdes de servicos cujo valor total
seja inferior a R$ 176.000,00 (cento e setenta e seis mil reais) podera ser
dispensada a apresentacao da garantia contratual.

Art. 47. Sera exigido reforco da garantia somente

para aditivo cujo valor do acréscimo ultrapasse a R$ 17.600,00 (dezessete mil e
seiscentos reais).

Subsecao Il
Das Sancoes Administrativas
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Art. 48. Pelo descumprimento as obrigacdes fixadas
em edital ou contrato, a licitante ou a contratada estard sujeita as sancdes
administrativas previstas naqueles instrumentos, garantido o devido processo
legal, contraditério e ampla defesa.

Art. 49. Constatado o descumprimento as obrigacdes
estipuladas, o Pregoeiro, o Gestor ou a secao competente pela fase do
processo, deverd abrir PAD especifico, instrui-lo com todos os dados e
documentos necessarios para apuracao da responsabilidade da empresa e
anexar formuldrio padronizado pelo Manual de Contratacdes do TRE/PR.

Art. 50. O processo com o pedido para aplicacao de
penalidade devera ser instruido, minimamente, com os seguintes documentos:

| - edital de licitacao ou documento que embasou a

contratacao;

Il - contrato ou documento equivalente;

Il - nota de empenho com a data de aceite, se for o
caso; e,

IV - notificacdo enviada a empresa e eventual
resposta.

§ 19 Nao caberd aos gestores ou fiscais das
contratacdes realizar a subsuncao do fato a sancao a ser aplicada, mas
somente detalhar minuciosamente a ocorréncia e o0s prejuizos gerados,
indicando a clausula contratual ou do edital violada, para fins do devido
processo administrativo.

§ 22 O processo administrativo sancionador devera
ser enviado, primeiramente, aos superiores hierdrquicos para ciéncia e
consideracdes pertinentes e, posteriormente, a Secretaria de Gestao de
Administrativa para sequéncia dos procedimentos.

Art. 51. Durante o processo administrativo, as
notificacdes as empresas poderao ser efetivadas por meio eletrénico, desde que
aquelas confirmem o recebimento do documento.

Paragrafo Unico. Caso nao seja obtido comprovante
de recebimento, a notificacao devera ser repetida por meio de entrega pessoal,
por servidor do TRE/PR, ou pelos Correios, com aviso de recebimento (AR).

Art. 52. A decisao do TRE/PR pela aplicacao de
sancao poderd acarretar, como efeito indireto, a rescisao unilateral do contrato.

Subsecao lii
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Da Rescisao Contratual

Art. 53. A rescisao contratual se caracteriza pela
ruptura da relacao contratual, cessando os efeitos do contrato entre o TRE/PR e
a contratada, cuja continuidade se tornou incompativel diante de determinada
ocorréncia.

Art. 54. Ocorrendo descumprimento passivel de
rescisdo contratual, o pedido respectivo deverd ser formalizado e
fundamentado no bojo do processo principal da contratacao, cabendo ao Gestor
iniciar processo especifico para a aplicacdao de eventual sancao.

§ 12 A rescisdo unilateral do contrato podera ocorrer
antes do termo final do processo administrativo sancionador, sendo igualmente
resguardado prazo de 5 (cinco) dias Uteis para contraditério da empresa
contratada.

§ 22 A apresentacao de contraditério ndo suspende o
procedimento de rescisao de contrato continuado, com disponibilizacdo de mao
de obra residente, que tenha fundamento no descumprimento de obrigacdes
trabalhistas, a qual serd efetivada dentro do prazo de 30 (trinta) dias, contados
do termo final do contraditério, prazo que inclui providéncias de aviso prévio
dos funciondrios e apresentacao dos calculos rescisérios, dentre outros.

§ 32 Durante esse prazo serao tomadas as
providéncias pelo gestor da contratacao para evitar solucao de continuidade
dos servicos.

Art. 55. A rescisao unilateral e a rescisao amigavel
deverao ser precedidas de avaliacao quanto aos critérios de conveniéncia e
oportunidade, pelo respectivo Gestor e superior hierdrquico, bem como de
autorizacao escrita e fundamentada da Diretoria-Geral.

Secao ll
Da Execucao da Garantia e Retencao de Créditos da Contratada

Art. 56. A execucao da garantia e retencao de
créditos da contratada sao medidas que poderao ser efetivadas, nas seguintes
hipéteses:

| - pagamento de multa imposta a contratada em
processo administrativo disciplinar;

Il - necessidade de ressarcimento de prejuizos
causados a Administracao, nos termos do inciso IV do art. 80 da Lei n? 8.666, de
1993; e,

IIl - descumprimento das obrigacdes trabalhistas.
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§ 12 A Secretaria de Gestao Administrativa notificara
a seguradora ou empresa pertinente para execucao da garantia e enviard a
GRU para recolhimento, mediante provocacao do gestor da contratacao, o qual
enviard PAD especifico a autoridade superior, devidamente instruido quanto ao
sinistro.

§ 29 Em cardter cautelar, por meio do atestado de
pagamento em PAD especifico, as medidas previstas no caput poderdao ser
adotadas pela gestao contratual, enquanto pendente o processo administrativo
sancionatdrio pela Secretaria de Gestao Administrativa.

§ 32 Caso os créditos da Contratada sejam
insuficientes para quitacdo dos débitos apurados pela Administracdo, a
cobranca se dara judicialmente.

§ 42 A liberacao do valor glosado ou o recolhimento
definitivo ocorrerd quando finalizado o processo administrativo.

Art. 57. Um més antes do término do contrato de
servicos com regime de dedicacao exclusiva de mao de obra, cumpre ao gestor
do contrato verificar se foi dado o aviso prévio aos funciondrios, para
cumprimento em trabalho, ou verificar se os empregados foram realocados pela
empresa, sem interrupcao do contrato de trabalho;

a) no encerramento do contrato, anexar os seguintes
documentos: folhas de rescisao (TRCT) de todos os funciondrios e
comprovantes dos pagamentos devidos e dos depédsitos do FGTS, para
conferéncia e pagamento pelo TRE.

b) enquanto nao cumprido o disposto no caput, nao
serao liberados pelo TRE:

| - a garantia contratual, conforme art. 56 da Lei n?
8.666, de 1993; e

Il - os valores das notas fiscais.

Art. 58. Na hipétese de retencao de valores devido a
falta de pagamento das obrigacbes por parte da contratada e sem
regularizacdo, caberd ao Gestor envio do processo especifico aos superiores
hierarquicos e a Diretoria-Geral para autorizacao do pagamento direto aos
funcionarios alocados.

§ 19 Para viabilizar o pagamento diretamente aos
funciondrios, o gestor da contratacao devera solicitar a contratada planilha
contendo os dados da conta corrente, a qual nao poderd ser do tipo salério, e os
valores devidos a cada funcionario, para andlise de compatibilidade entre
informacdes dos gestores e percentuais fixos da planilha vigente pela Secao de
Calculos Contratuais e Apoio a Terceirizacdo.
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§ 22 Havendo recusa da empresa contratada para
elaborar a planilha com os respectivos valores, cabera ao Gestor da contratacao
oficiar o sindicato da categoria para efetivar os calculos, cuja planilha sera
verificada com relacao a compatibilidade da planilha vigente em contrato, no
gue couber, pela Secdo de Célculos Contratuais e Apoio a Terceirizacao.

§ 32 Havendo recusa e/ou inércia por parte do
sindicato da categoria para elaboracdao da planilha, o TRE analisard a
possibilidade de efetivar pagamento de valores incontroversos, calculados
diretamente pelos percentuais constantes na planilha de custos, cuja anélise, a
partir da prépria planilha da contratacdo e informacdes dos gestores, cabera a
Secao de Calculos Contratuais e Apoio a Terceirizacao.

Secao lll
Da Alteracao do Contrato

Art. 59. Durante a vigéncia contratual, o objeto pode
ser alterado, nos termos do art. 65 da Lei n? 8.666/93:

| - quantitativamente, com acréscimos ou
supressoes, unilateralmente ou por acordo entre as partes;

Il - qualitativamente, para adequacdes necessarias
ao projeto ou suas especificacdes, para melhor atender a técnica e alcance dos
objetivos.

Art. 60. Em quaisquer casos, as alteracdes devem
atender os limites de 25% (vinte e cinco por cento) para obras, servicos ou
compras ou 50% (cinquenta por cento) para reforma de edificio ou
equipamento, impostos pelo art. 65, § 12, da Lei n© 8.666/93 e respeitar o valor
inicial, atualizado, do contrato.

§ 12 Excetuam-se a regra do caput, os casos de
supressoes resultantes do acordo celebrado entre o TRE/PR e a contratada.

§ 22 Os acréscimos e supressées ndao se compensam
para o cOmputo até o limite legal.

§ 32 As glosas de servicos técnicos especializados,
nao executados por decisao do TRE, serao objeto de termo aditivo de acordo
com os fundamentos da gestao contratual.

Art. 61. As alteracbes deverao ser requeridas pelo
Gestor da contratacao e aprovadas pelo superior hierarquico no bojo do
processo contratual, que deverd ser instruido com os seguintes elementos:

| - detalhamento da proposta de alteracao;
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Il - justificativa para a necessidade da alteracao
proposta;

Il - detalhamento dos custos da alteracao e do prazo
para execucao;

IV - verificacao da compatibilidade do valor da
alteracao com os valores contratados;

V - verificacdao da possibilidade de alteracao em face
dos limites legais dispostos nesta norma.

VI - ciéncia da contratada e, se for o caso,
concordancia da mesma.

Paragrafo Unico. Conforme o caso, previamente a
elaboracdo do termo aditivo ou apostilamento, o processo serd enviado para a
Secretaria de Orcamento, Financas e Contabilidade para informacao de
disponibilidade orcamentdria e, se necessario, para revisdo da planilha de
custos.

Art. 62. Qualquer alteracdao contratual devera ser
precedida da celebracao do termo aditivo, salvo na hipétese de repactuacao ou
reajustamento do valor contratual, que serao formalizadas por apostilamento.

§ 12 Erros formais serao corrigidos por emenda
contratual, dispensada a anuéncia da contratada.

§ 22 Quando a contratacao for regida por nota de
empenho, 0s acréscimos ou supressdes serao viabilizados, previamente ao
pagamento da despesa, por meio de reforco do valor empenhado ou atestado
parcial.

Subsecao |
Da Recomposicao do Equilibrio Econémico e Financeiro

Art. 63. Os contratos deverao prever formas de
reajustamento dos precos, para reposicao da perda do poder aquisitivo da
moeda, por meio do emprego de:

| - reajuste em sentido estrito:

a) pelos indices de precos prefixados
contratualmente de forma compativel com o objeto; ou

b) pela andlise da variacao de custos de
mercado, previstos em planilha de custos.

Il - repactuacao: para servicos continuados com
dedicacao exclusiva de mao de obra.
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Art. 64. E admitida estipulacdo de reajuste em
sentido estrito nos contratos de prazo de duracao igual ou superior a um ano,
desde que nao haja regime de dedicacao exclusiva de mao de obra.

§ 12 O reajuste em sentido estrito terd periodicidade
igual ou superior a um ano, sendo o termo inicial do periodo de correcao
monetdria ou reajuste, a data prevista para apresentacao da proposta ou do
orcamento a que essa proposta se referir, ou, no caso de novo reajuste, a data
a que o anterior tiver se referido.

§ 2929 Sao nulos de pleno direito quaisquer
expedientes que, na apuracao do indice de reajuste, produzam efeitos
financeiros equivalentes aos de reajuste de periodicidade inferior a anual.

§ 32 Nos casos em que o valor dos contratos de
servicos continuados seja preponderantemente formado pelos custos dos
insumos, podera ser adotado o reajuste de que trata este artigo.

§ 4° A variacao de custos decorrente do mercado
somente serd reconhecida mediante a comprovacao, pelo contratado, do
aumento dos custos, considerando-se:

| - os precos praticados no mercado ou em outros
contratos da Administracao;

Il - as particularidades do contrato em vigéncia;

Il - a nova planilha com variacao dos custos
apresentada; e

IV - os indicadores setoriais, tabelas de fabricantes,
valores oficiais de referéncia, tarifas publicas ou outros equivalentes.

Art. 65. A repactuacao de precos a ser utilizada nas
contratacdes de servicos continuados com regime de dedicacao exclusiva de
mao de obra devera observar o interregno minimo de um ano.

§ 12 Os efeitos financeiros da repactuacao deverao
ocorrer exclusivamente para os itens que a motivaram e apenas em relacdo a
diferenca porventura existente.

§ 22 O interregno minimo de um ano para a primeira
repactuacao sera contado a partir:

| - da data limite para apresentacao das propostas
constante do ato convocatdério, em relacdo aos custos com a execucao do
servico decorrentes do mercado, tais como o custo dos materiais e
equipamentos necessarios a execucao do servico; ou
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Il - da data do Acordo, Convencao, Dissidio Coletivo
de Trabalho ou equivalente vigente a época da apresentacao da proposta,
guando a variacao dos custos for decorrente da mao de obra e estiver vinculada
as datas-bases destes instrumentos.

§ 32 Nas repactuacbes subsequentes a primeira, a
anualidade sera contada a partir da data do fato gerador que deu ensejo a
Ultima repactuacao.

§ 4° A Secao de Cdlculos Contratuais e Apoio a
Terceirizagcao, a partir de provocacao da unidade gestora da contratacao,
procederd a analise da planilha de custos, com vistas a realizar negociacao
contratual para a reducdo ou eliminacdo dos custos fixos e varidveis, ndo
renovaveis e que ja tenham sido amortizados ou pagos no primeiro ano da
contratacao.

§ 59 As repactuacodes serao precedidas de solicitacao
da contratada, acompanhada de demonstracao analitica da alteracdao dos
custos, por meio de apresentacao da planilha de custos e formacao de precos
ou do novo Acordo, Convencao ou Dissidio Coletivo de Trabalho que
fundamenta a repactuacao, conforme for a variacao de custos objeto da
repactuacao.

§ 62 E vedada a inclusdo, por ocasido da
repactuacao, de beneficios nao previstos na proposta inicial, exceto quando se
tornarem obrigatérios por forca de instrumento legal, Acordo, Convencao ou
Dissidio Coletivo de Trabalho.

§ 72 A Administracdo nao se vincula as disposicoes
contidas em Acordos, Convencdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho que
tratem de pagamento de participacao dos trabalhadores nos lucros ou
resultados da empresa contratada, de matéria nao trabalhista, ou que
estabelecam direitos nao previstos em lei, tais como valores ou indices
obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de precos para
os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

§ 82 O TRE/PR poderd realizar diligéncias para
conferir a variacao de custos alegada pela contratada.

§ 99 As repactuacdes a que o contratado fizer jus e
que nao forem solicitadas durante a vigéncia do contrato serdao objeto de
preclusao com a assinatura da prorrogacao contratual ou com o encerramento
do contrato.

§ 10. Os novos valores contratuais decorrentes das
repactuacdes terao suas vigéncias iniciadas:

| - a partir da ocorréncia do fato gerador que deu
causa a repactuacao, como regra geral;
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Il - em data futura, desde que acordada entre as
partes, sem prejuizo da contagem de periodicidade e para concessao das
préximas repactuacoes futuras; ou,

Il - em data anterior a ocorréncia do fato gerador,
exclusivamente quando a repactuacao envolver revisao do custo de mao de
obra em que o préprio fato gerador, na forma de Acordo, Convencao ou Dissidio
Coletivo de Trabalho, contemplar data de vigéncia retroativa, podendo esta ser
considerada para efeito de compensacao do pagamento devido, assim como
para a contagem da anualidade em repactuacdes futuras.

§ 11. A empresa contratada para a execucao de
remanescente de servico tem direito a repactuacao nas mesmas condicdes e
prazos a que fazia jus a empresa anteriormente contratada, devendo os seus
precos ser corrigidos antes do inicio da contratacao, conforme determina o inc.
Xl do art. 24 da Lei n? 8.666/1993.

§ 12. Para efeitos de racionalizacdo de
procedimentos, o reajuste dos insumos e equipamentos que compdem a
planilha de custos dos servicos com dedicacao de mao de obra ocorrera
concomitantemente com a segunda repactuacdo dos servicos, pelo indice
acumulado no periodo desde a apresentacdo da proposta. A partir de entao,
acompanhard a repactuacao dos servicos.

Art. 66. Independente das repactuacdes e reajustes,
nos termos do art. 65, inc. I, alinea d, da Lei n? 8666/93, as contratacdes
poderao ser alteradas por revisao acordada entre as partes, visando
reequilibrar a relacao contratual para manter justa remuneracao da obra,
servico ou fornecimento, desde que fundamentada em dois requisitos:

| - imprevisibilidade do fato gerador do reequilibrio; e
Il - onerosidade excessiva para uma das partes.

§ 12 A alteracao pleiteada, sob a forma de revisao
contratual, somente podera ser realizada na hipotese de serem constatados e
comprovados pela contratada fatos posteriores a contratacao, imprevisiveis ou
previsiveis, porém, de consequéncias incalculadveis, retardadores ou impeditivos
da execucao do ajuste, ou, ainda, em caso de forca maior, caso fortuito ou fato
do principe, configurando dlea econémica extraordinaria e extracontratual.

§ 22 A manutencao do equilibrio econbmico-
financeiro do contrato, em quaisquer das modalidades dispostas no § 19, visa a
protecao de ambas as partes, caracterizando-se, também, como direito da
Administracao, a qual podera pleitear valor menor do que aguele inicialmente
ajustado com o contratado.
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§ 32 Nao ha Obice a concessao de reequilibrio
econdmico-financeiro visando a revisdo de precos de itens isolados das
planilhas de custos, desde que estejam presentes os requisitos dispostos no art.
65 da Lei n? 8.666/93.

§ 42 A mera variacao cambial, em regime de cambio
flutuante, nao configura causa excepcional de mutabilidade da contratacao,
dada a ampla previsibilidade, exigindo-se que:

| - a variacdao cambial seja imprevisivel quando da
vinculacao contratual;

Il - a variacdo cambial ocorra de maneira subita e
anormal, contraria a rotineira flutuacdo tipica do regime de cambio flutuante; e

Il - acarrete consideravel aumento nos custos do
contratado a ponto de ocasionar sua elevacao, rompendo a equacao
econdmico-financeira, fator apto a retardar ou impedir a execugao do objeto.

) CAPITULO V )
DA GESTAO E FISCALIZACAO DAS CONTRATACOES

Secao |
Da Atribuicao do Gestor e do Fiscal

Art. 67. As atividades de gestao e fiscalizacao da
execucao contratual sao o conjunto de acdes que tem por objetivo aferir o
cumprimento dos resultados previstos para a contratacao, verificar a
regularidade das obrigacdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, com auxilio
técnico de outra drea, se necessario, bem como proceder a instrucao
processual para a formalizacdo dos procedimentos relativos a repactuacao,
alteracao, reequilibrio, prorrogacao, pagamento, eventual aplicacdo de sancdes,
extincao dos contratos, dentre outras, com vista a assegurar o cumprimento
das clausulas avencadas e a solucao de problemas relativos ao objeto.

Art. 68. A gestao e fiscalizagao dos contratos sera
exercida pelos seguintes papeis, conforme o caso:

| - Gestor: responsavel pelo acompanhamento das
atividades relacionadas a fiscalizacao técnica, administrativa, de execucao e
pelo publico usuario, bem como pelos atos preparatérios a instrucao processual
para formalizacao dos procedimentos que envolvam prorrogacao, alteracao,
reequilibrio, pagamento, eventual aplicacao de sancdes, extincdao dos contratos,
dentre outros.
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Il - Fiscal Técnico: papel exercido por servidor ou
empresa terceirizada contratada para avaliar a execucao dos aspectos técnicos
do objeto nos termos contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade,
gualidade, tempo e modo da prestacao dos servicos estdo compativeis com os
indicadores de niveis minimos de desempenho estipulados para efeito de
pagamento conforme o resultado.

Il - Fiscal de Execucao ou Setorial: servidor ou
comissao responsavel pelo acompanhamento da execucdo do objeto.

IV - Fiscal Administrativo: servidor ou unidade
designada quando necessario o acompanhamento dos aspectos administrativos
e legais da execucao dos contratos, quanto as obrigacdes previdenciarias,
fiscais e trabalhistas, dentre outras nao abarcadas por unidade regulamentada.

§ 12 As atividades de gestdao e fiscalizacao da
execucao contratual devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira e
sistematica, podendo ser exercidas por servidores ou comissao, desde que, no
exercicio dessas atribuicoes, fique assegurada a distingao dessas atividades e,
em razao do volume de trabalho, nao comprometa o desempenho de todas as
acoes relacionadas a Gestao do Contrato.

§ 29 Os servicos de auxilio a gestdo contratual, no
gue se refere ao acompanhamento dos aspectos legais, de conferéncias de
documentos, de pagamentos e valores, como também quanto as obrigacdes
previdenciarias, fiscais e trabalhistas, poderao ser requeridas as unidades
competentes do TRE/PR.

§ 39 A fiscalizacao dos contratos continuados com
dedicacao exclusiva de mao de obra serd realizada por amostragem, segundo a
metodologia definida no Manual de Contratacdes do TRE/PR.

Secao ll
Da Indicacao e Designacao do Gestor e do Fiscal

Art. 69. A indicacdo e designacao dos gestores e
fiscais da contratacdo ocorrerd na fase de planejamento, podendo ser
complementada na fase de execucao da contratacao.

Paragrafo Unico. Para as contratacdes indicadas nos
incisos a sequir especificados sera exigida apenas indicacao e designacao de
gestor:

| - géneros pereciveis e alimentacao preparada;

Il - servicos profissionais;
lll - obras e servicos de valor até o limite previsto no
art. 23, inc. ll, alinea "a", de Lei n? 8.666/93, desde que ndao se componham de

aparelhos, equipamentos e instalacdes sujeitos a verificacao de funcionamento
e produtividade;
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IV - nas hipéteses de contratacdo de pequeno valor,
de acordo com os limites previstos nos incisos | ou Il do art. 24, da Lei n®
8.666/93.

Art. 70. Os chefes de cartérios e seus respectivos
substitutos exercerao a funcao de fiscal dos contratos administrativos quando a
respectiva zona eleitoral for usuaria do objeto, dispensando-se, para tanto, a
emissao do ato de designacao nominal e individualizado.

Pardgrafo Unico. Nos féruns eleitorais incumbird ao
chefe de cartério do Juizo Eleitoral competente para a Direcao do Férum o
encargo de fiscal dos contratos executados na respectiva localidade, conforme
rodizio definido em normativo préprio e portarias pertinentes, dispensando-se
novo ato formal de designacao de fiscais de contratos.

Art. 71. As contratacdes de baixa complexidade,
simples entrega ou de execucao que nao se protraia no tempo, somente serao
acompanhadas e fiscalizadas pelo Gestor, dispensando-se designacao de Fiscal.

Pardgrafo  Unico. Os  substitutos assumirdao
automaticamente o encargo caso ocorra alteracao funcional que implique
afastamentos ou destituicao do titular.

Art. 72. Nos contratos pelo rito do sistema de
registro de preco deverao ser indicados e designados na fase de planejamento:

a) gestor da ata de registro de precos; e,
b) gestor e fiscal nos pedidos de aquisicao.

Paragrafo uUnico. Os papéis de gestor da ata e gestor
dos pedidos de aquisicao podem recair sobre 0 mesmo servidor.

Art. 73. O acumulo de contratos idénticos ou de
natureza similar geridos ou fiscalizados por um mesmo servidor nao
configuram, por si s, impedimento para a indicacao e designacao do mesmo
em contratos futuros.

Art. 74. A indicacao de servidor para o desempenho
da funcao de gestor e fiscal deve ser precedida de andlise quanto a
compatibilidade com as atribuicdes do cargo, a complexidade da fiscalizacao, o
quantitativo de contratos por servidor, a capacidade individual para o
desempenho das atividades e a capacitacao técnica.

§ 12 Compete a Secretaria de Gestao Administrativa

formalizar o ato de designacao dos gestores, fiscais e respectivos substitutos e
orienta-los quanto as responsabilidades e as atribuicdes.
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§ 29 Serd facultada a contratacao de terceiros para
assistir ou subsidiar as atividades de fiscalizacdo técnica, desde que justificada
a necessidade de assisténcia especializada.

Art. 75. O gestor e o fiscal deverao realizar os
registros das ocorréncias das contratacdes, conforme disposto nos §§ 12 e 22 do
art. 67 da Lei n? 8.666/93, constando documentos relevantes e emitindo
avaliacdo ao término do periodo de sua atuacao.

Pardgrafo Unico. Todos as notificacdbes serao
encaminhadas a empresa, via e-mail ou pessoalmente, para conta ou endereco
indicado para esse fim, presumindo-se recebidos.

Art. 76. O encargo de gestor ou fiscal nao pode ser
recusado, salvo impedimento legal.

Paragrafo Unico. As situacdes que exigirem decisdes
e providéncias que ultrapassem a competéncia dos gestores e fiscais deverdo
ser registradas e encaminhadas ao superior hierdrquico ou a Secretaria de
Gestao Administrativa para a adocao de medidas saneadoras.

Art. 77. O TRE/PR deverd providenciar a qualificacao
dos servidores para o desempenho das atribuicdes de gestor e fiscal, conforme
a natureza e complexidade do objeto.

Pardgrafo Unico. A Coordenadoria Executiva da
Escola Judiciaria Eleitoral mantera relacao atualizada, na intranet, com a lista
dos servidores capacitados em gestao e fiscalizacao.

Secao lll
Das Providéncias Preliminares de Gestao e Fiscalizacao

Art. 78. Previamente a execucao do objeto, sempre
gue a natureza da contratacao exigir, o Gestor da Contratacao devera promover
reuniao inicial, com a contratada, para apresentacao do Plano de Gestao do
Contrato, que conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do
método de afericao dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros,
registrando-se o ato.

Art. 79. O gestor da contratacao atuard na lideranca
dos procedimentos da equipe de fiscalizacao, no acompanhamento e registros
da execucao contratual e, sempre que possivel, considerara, para alteracdes de
formato ou acionamento da contratada, os registros realizados pelo publico
usuario, como forma de aferir os resultados da prestacao dos servicos, 0s
recursos materiais e os procedimentos utilizados pela contratada ou outro fator
determinante para a avaliacao dos aspectos qualitativos do objeto.
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Secao IV
Do Recebimento Provisoério e Definitivo do Objeto

Art. 80. O recebimento provisério e definitivo do
objeto deve ser realizado conforme o disposto nos artigos 73 a 76 da Lei n?
8.666, de 21 de junho de 1993, as regras definidas no ato convocatério ou
instrumento equivalente, as orientacdes da unidade ou equipe competente,
bem como pelas disposicoes da presente norma e formularios constantes do
Manual de Contratacdes TRE/PR.

Art. 81. Exceto nos casos previstos no art. 74 da Lei
n.2 8.666/93, que prevé a dispensa de recebimento provisério, ao realizar o
recebimento do objeto, deve-se cumprir, de acordo com a possibilidade do
TRE/PR, o principio da segregacao das funcdes e orientar-se pelas seguintes
diretrizes:

| - o recebimento provisério poderd ser realizado pelo
fiscal técnico, fiscal administrativo, fiscal de execucdo ou setorial ou por
unidade administrativa especifica;

Il - o recebimento definitivo serd realizado pelo
gestor do contrato, ou do objeto de acordo com atividade definida pelo
regulamento do TRE/PR ou comissao em ato que concretiza o ateste da
execucao do objeto, com andlise dos relatérios e de toda a documentacao
apresentada pela fiscalizagao;

Il - caso haja irregularidades que impecam o
recebimento do objeto, devera ser providenciado pelo gestor ou pelo fiscal a
suspensao dos procedimentos para liquidacao e pagamento da despesa.

Paragrafo Unico. Quando da impossibilidade
administrativa, devidamente justificada, o gestor e o fiscal da contratacao
poderao realizar os recebimentos provisérios e/ou definitivos, quando das faltas
ou impedimentos de uma das figuras.

Art. 82. Nas contratacdes por escopo, bem como nas
de entrega imediata e integral do objeto, firmadas em valor igual ou superior a
R$ 176.000,00 (cento e setenta e seis mil reais), nos termos do art. 15, § 89, da
Lei n® 8.666/93, o recebimento definitivo sera realizado por comissdo formada
por 03 (trés) a 05 (cinco) servidores, designados por ato da Secretaria de
Gestao Administrativa.

§ 12 A comissao receberd o objeto pertinente por
meio das verificacdes que se fizerem necessarias e formuldrios padronizados,
consignando o recebimento por meio de termo fundamentado, assinado por,
pelo menos, 03 (trés) membros.

§ 29 Efetivado o recebimento definitivo, os autos

serao enviados para ciéncia do gestor da contratacdo e providéncias
necessarias para o pagamento pertinente.
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Art. 83. A gestdo contratual e fiscalizacdo técnica das
obras, reformas, manutencdes e servicos de engenharia caberdo as secdes
especificas da Secretaria de Gestao de Servicos, cujos servidores deverao
acompanhar a fase de recebimento do objeto e outras relevantes, com
assessoramento de profissionais de engenharia, se necessario.

§ 12 Caso o valor da contratacao ultrapasse o limite
estabelecido no caput do art. 82, o recebimento definitivo se dard por comissao
formada por, no minimo, 05 (cinco) servidores, nomeados entre servidores da
Capital ou do Interior do Estado, de acordo com o local dos servicos, 0s quais
atuarao nas conferéncias necessarias, apos realizado o recebimento provisério
pelos fiscais e gestores.

§ 22 Para os servicos executados em Curitiba e
Regido Metropolitana, a comissao designada atuard durante 02 (dois) anos,
podendo ser revista a composicdo da equipe, se necessario.

§ 32 Para os servicos executados no interior do
Estado, a Secretaria de Gestao de Servicos solicitard designacao das
respectivas comissdes, previamente a cada contratacao.

§ 42 Os recebimentos, provisério e definitivo, assim
como os pagamentos, serdao efetivados a cada etapa de servicos concluida,
sendo o recebimento provisério subscrito, também, por representante da
Contratada.

Art. 84. No encerramento de cada exercicio
financeiro, sera definida pelo TRE/PR, mediante Portaria da Diretoria-Geral, a
data limite para a entrega de bens, materiais e servicos, a partir dos dados e
anadlise da Secretaria de Orcamento Financas e Contabilidade.

Secao V
Da adocao da Avaliacao por Produtividade nas Contratacoes de
Servicos Continuados

Art. 85. Nos estudos preliminares o gestor da
contratacao continuada deverd fundamentar, a partir da avaliacao do histérico
do objeto, o formato que devera ser adotado para a contratacao: por postos,
produtividade ou modelo misto, de acordo com as normas vigentes e doutrina
sobre a matéria.

Paragrafo unico. O gestor da contratagdo ou equipe
de planejamento devera adotar o critério da mensuracao pela produtividade
sempre que identifique possivel avaliar no objeto a capacidade de realizacao de
determinado volume de tarefas, em funcao de uma determinada rotina de
execucao de servicos, considerando-se 0s recursos humanos, materiais e
tecnoldgicos disponibilizados, o nivel de qualidade exigido e as condi¢des do
local de prestacao do servico.
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Art. 86. Nao sera adotado o modelo exclusivo de
pagamento por produtividade ou por resultado quando nao for possivel
mensurar o objeto de acordo com os critérios definidos pela IN n2 05/2017 do
Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao.

Art. 87. Verificando-se, no estudo preliminar, que a
mensuracdo exclusiva por resultado ndo atende as necessidades do TRE/PR,
serd adotado o modelo de contratacdo por postos, com adocao de IMR -
Instrumento de Medicao de Resultados para avaliacao do cumprimento do
contrato.

Art. 88. O IMR poderd ser adotado, também, em
contratacdes continuadas que nao utilizem mao de obra residente, de acordo
com a possibilidade de mensuracdao da qualidade e demais obrigacoes
contratuais pelos gestores de contrato.

Art. 89. Definindo-se pela contratacao
exclusivamente avaliada pela produtividade, os procedimentos de atestado e
pagamento seguirdo esse formato, sendo irrelevante o numero de postos
definidos para o contrato.

§ 12 No estudo preliminar constara somente o
servico, sem fazer referéncia a niumero de postos como referencial, ficando a
critério da licitante elaborar proposta para atingir o resultado mensal do
contrato.

§ 22 O gestor da contratacao devera avaliar
mensalmente o cumprimento da produtividade pactuada e, verificando que
houve dimensionamento equivocado, devera comunicar para andlise quanto a
necessidade de adequacao contratual a produtividade efetivamente realizada,
respeitando-se os limites de alteracao dos valores contratuais previstos no § 1°¢
do art. 65 da Lei n© 8.666/1993.

§ 32 A contratada devera arcar com o O6nus
decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, devendo complementd-los caso o previsto inicialmente em sua
proposta nao seja satisfatério para o atendimento ao objeto da licitacao, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da
Lei n2 8.666/93.

§ 4° O disposto no paragrafo anterior deve ser

observado, ainda, para os custos varidveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, tais como, os valores providos com o quantitativo de vale-transporte.
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Secao VI
Do Processo de Pagamento

Art. 90. Realizado o recebimento definitivo, o gestor
deverd instruir o processo de pagamento com a nota fiscal e os demais
documentos comprobatérios do cumprimento do objeto, encaminhando-o para
a unidade competente da Secretaria de Orcamento, Financas e Contabilidade.

§ 12 Quando o objeto tratar de bens permanentes ou
de consumo, previamente ao pagamento, o processo deverd ser enviado a
Coordenadoria de Material e Patrimoénio para registro no Sistema Patrimonial e
no SIAFI.

§ 22 Para fins de pagamento, serd verificado, pela
mesma unidade, a regularidade fiscal, por meio de consulta on-line ao SICAF ou
aos sites dos érgdos pertinentes.

§ 32 O gestor da contratacdo deverd preencher o
formulario especifico de recebimento e conferir se estdo presentes os seguintes
elementos da nota fiscal:

| - razao social, endereco e CNPJ da contratada (o
CNPJ devera ser aquele definido no contrato/apostila ou termo aditivo);

Il - prazo de validade;

Il - data da emissao;

IV - natureza da operacao;

V - razao social completa do Tribunal;

VI - especificacao detalhada do bem entregue ou do
servico prestado;

VIl - valores unitarios e globais da despesa;

VIII - destaque dos impostos devidos e, quando
aplicavel, dos valores das retencdes dos tributos e contribuicbes na fonte
pagadora; e,

IX - valor a pagar;

Art. 91. O ateste é o ato pelo qual o gestor declara a
fiel execucao do objeto pela contratada e o adimplemento das demais
obrigacdes contratuais, satisfazendo, assim, a condicdo necessdaria para o
pagamento da despesa.

Art. 92. O ateste para o pagamento devera ser
formalizado no prazo previsto na contratacao, limitado:
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| - ao 59 (quinto) dia util subsequente ao recebimento
definitivo, para despesas de pequeno vulto, cujos valores nao ultrapassem o
l[imite de R$ 17.600,00 (dezessete mil e seiscentos reais) nos termos do inc. Il
do art. 24 e art. 59, § 32, todos da Lei n® 8.666/93;

Il - a 30 (trinta) dias corridos, contados do aceite da
nota fiscal, para valores superiores a R$ 17.600,00 (dezessete mil e seiscentos
reais).

Art. 93. O ateste dos servicos continuados,
incluindo dedicacdo exclusiva de mao de obra, envolvera os fiscais e gestores
designados.

§ 19 Caberd ao fiscal da contratacdo o recebimento
provisério dos servicos por meio do Instrumento de Medicdo de Resultados -
IMR, cujo resultado sera informado ao gestor da contratacdo. Em seguida,
deverd requerer a contratada os documentos previstos no respectivo contrato.

§ 22 Havendo necessidade para determinadas
contratacdes, poderd ser designada unidade, equipe ou servidor(es) para
conferéncia de documentos, previamente ao ateste pelo gestor da contratacao.

§ 32 O gestor da contratacdo emitird o atestado dos
servicos conferindo todas as condicdes contratuais para viabilizar o pagamento
mensal a contratada.

§ 420 pagamento sera realizado pelo TRE/PR
somente depois do atestado e conferéncia documental, conforme previsao
contratual.

§ 52 Com objetivo de minimizar a inscricao de restos
a pagar, o faturamento do més de dezembro e os valores que serao inscritos
serao determinados anualmente pela Diretoria-Geral.

Art. 94. 0 TRE/PR viabilizard automatizacdo e
padronizacao dos procedimentos para gestao e fiscalizacao dos contratos.

Art. 95. Quando houver glosa parcial de pagamento,
o gestor devera comunicar a contratada para que emita a nota fiscal com o
valor exato dimensionado, evitando, assim, efeitos tributarios sobre valor
glosado pelo TRE/PR.

Secao VI
Do Atestado de Capacidade Técnica

Art. 96. Executado o objeto, o TRE/PR podera emitir,
mediante requerimento da contratada, Atestado de Capacidade Técnica a fim
de comprovar aptidao profissional e operacional na execucao do objeto,
conforme previsto no inc. Il do art. 30 da Lei n? 8.666/1993.
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Paragrafo uUnico. O Atestado de Capacidade Técnica
serd emitido pelo gestor da contratacdo, sendo assinado por este, pelo
secretario da unidade ou autoridade equivalente do TRE/PR, seguindo modelo
padronizado.

Art. 97. Sao requisitos para a emissao do atestado de
capacidade técnica:

| - pedido formalizado pelo representante da
contratada ao Gestor ou ao Fiscal da contratacdao, no qual constarao nome e
cargo exercido pelo solicitante, indicacao da razao social, do CNPJ e dos dados
da contratacao;

Il - ter sido concluido e atestado o objeto contratado
ou concluido o transcurso de, pelo menos, 01 (um) ano do inicio de sua
execucao, para contratacdes continuadas;

Il - ter sido concluida e atestada a etapa pertinente
ao objeto contratado por escopo;

IV - relato, ou registro em sistema préprio, do Gestor
da contratacao sobre o comportamento e a atuacao da Contratada, ao longo da
execucao do objeto, declarando que o objeto ou a etapa pertinente foi
concluido de forma satisfatéria.

§ 1° No atestado emitido para contratacoes
continuadas ou por escopo constara a atuacao da empresa, de acordo com a
etapa concluida até a data de emissao e informacao sobre a conclusao do
objeto.

§ 22 A existéncia de processo administrativo
sancionador, em curso, suspende a emissao de Atestado de Capacidade
Técnica, exceto para etapas ja concluidas e recebidas.

§ 39 Processos administrativos concluidos nao vedam
a emissao do atestado, mesmo que aplicadas sancOes de adverténcia e/ou de
multa, o qual sera emitido sem ressalva, uma vez que foi mantida a contratacao
devido a readequacao da empresa as obrigacdes contratuais.

Art. 98. Nao ha prazo limite para solicitacao de
atestado apds o término do contrato.

Secao VI
Do Encerramento do Contrato

Art. 99. Os gestores de contrato deverao promover
as atividades de transicao contratual observando, no que couber:

| - a adequacao dos recursos materiais e humanos
necessarios a continuidade do servico por parte da Administracdo;
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Il - a transferéncia final de conhecimentos sobre a
execucao e a manutencao do servico;

Il - a devolucao ao TRE/PR dos equipamentos,
espaco fisico, crachas, dentre outros; e,

IV - outras providéncias aplicaveis.

Art. 100. Os fiscais deverao formalizar documento
acerca das ocorréncias da fase de execucao do contrato, apds a conclusao da
prestacao do servico, para ser utilizado como fonte de informacdes para as
futuras contratacoes.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 101. Os procedimentos inerentes ao
cumprimento da presente Instrucao Normativa constarao no Manual de
Contratacdes do TRE/PR, o qual conterd modelos padrdo, mecanismos e
processos adotados.

Paradgrafo Unico. As secretarias e unidades gestoras
poderao propor documentos padronizados, os quais serao analisados pelo GT
Contratacdes para inclusao e/ou alteracao no manual de contratacdes, nos
termos do contido nesta norma.

Art. 102. Revogam-se as Ordens de Servico n®
01/2017 (procedimentos do plano de contratacdes), n? 03/2017 (prazos e
cronograma de contratacdes), n? 01/2010 (procedimentos de pesquisas de
precos) e Portaria-DG n? 415/2017 (recebimento de obras, reformas e servicos
de engenharia).

Art. 103. A presente norma entrard em vigor em 07
de janeiro de 2021, com revisao apds 12 (doze) meses.

Art. 104. Ao entrar em vigor esta Instrucao
Normativa, suas disposicdes se aplicarao desde logo aos processos pendentes,
mantendo-se validos todos os atos até entao praticados.

Curitiba, 16 de dezembro de 2020.

VALCIR MOMBACH
Diretor-Geral
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