TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARANA

MODELO DE DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA
DEMANDA - DFD

ORIENTAGOES PARA O USO DO MODELO - LEITURA OBRIGATORIA

1) Modelo para contratagdes regidas pela Nova Lei de Licitagoes (n° 14.133/21).

2) Passo a passo para preenchimento:

a) Criar um PAD com a descricdo: “CONTRATACAO DE ... — ANO ... -
SETOR DEMANDANTE ....”

b) Anexar o presente arquivo como primeiro documento do PAD;

c) Colher a assinatura eletrbnica do Chefe da Seg¢do Demandante,
Coordenador e Secretario;

d) Enviar o PAD para a Secretaria de Administragdo, que designara a equipe
de planejamento da contratagdo, se necessario;

e) Estéo dispensados de apresentar o DFD as contratagbes de curso de
capacitagdo, que sdo processadas em formulario proprio disponibilizado pela
ESCOLA JUDICIARIA ELEITORAL - EJE.

3) As notas explicativas redigidas em vermelho devem ser suprimidas na versao

final do presente documento, bem como o presente quadro.

4) As funcionalidades de automag&o do documento somente estdo disponiveis para

0s arquivos salvos na versao “google docs.”

5) Caso desejado, podera ser utilizada a versdo automatizada, disponivel em:
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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA (DFD)

Versdo 2022.2 (NLL)

1. INFORMAGOES BASICAS

PAD n°

Setor demandante

Coordenadoria demandante

Secretaria demandante

2. NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

Nota explicativa:

a) Descrever a necessidade da contratagédo, considerando o problema a ser resolvido sob

a perspectiva do interesse publico.

b) Detalhar a demanda de potenciais gestores ou usuarios.

¢) Informar eventuais PADs, SIATs ou e-mails com as demandas que motivaram o pedido

de contratag&o.

3. OBJETO

Descricao

Nota explicativa: caso o objeto ja tenha sido definido,
indicar

Quantidade estimada

Local de entrega ou local da
prestacao dos servigos

Prazo de execucgao (se for o
caso)

Nota explicativa: informar o periodo para conclusdo do
servigo

Data desejada para inicio do
servigos ou entrega do bem
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4. A DEMANDA FOI PREVISTA NO PLANO DE CONTRATACOES m
ANUAL?

Nota explicativa:

a) Em caso de resposta POSITIVA, indicar o ID do PAC (pode ser encontrado no arquivo
do PCA, conforme link acima);
b) Em caso de resposta NEGATIVA, justificar o motivo pelo qual a contratagdo ndo

podera aguardar o proximo PAC

5. GRAU DE PRIORIDADE DA DEMANDA ALTA -

Justificativa:

Nota explicativa:

ALTA - demanda que nédo pode ser adiada para o proximo exercicio ou prazo inferior ao
informado neste DFD

MEDIA - demanda que ndo pode ser adiada para o proximo exercicio, porém admite data
posterior aquela informada neste DFD

BAIXA - demanda que pode ser adiada para o proximo exercicio

6. INFORMAGAO PRELIMINAR DE PREGO

Nota explicativa: Informar or¢gamentos iniciais coletados com o mercado ou estimar,
conforme regras de experiéncia, o valor da contratacao.

Essa informacdo é necessaria para a analise preliminar da demanda pelo Comité de
Gestdo Orgcamentaria e de Contratagbes, bem como definir a modalidade de contratagcdo
(ex. licitagcdo ou dispensa de licitagdo)



https://www.tre-pr.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/gestao-das-aquisicoes-e-contratacoes/plano-anual-de-contratacao
https://www.tre-pr.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/gestao-das-aquisicoes-e-contratacoes/plano-anual-de-contratacao
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7. OBJETIVO ESTRATEGICO A SER ATENDIDO ’

MA&‘;AR OBJETIVOS PANORAMA

Garantia dos direitos fundamentais

Fortalecimento da relagdo institucional do Poder SOCIEDADE

Judiciario com a sociedade

Fortalecimento da seguranga do processo eleitoral

Agilidade e produtividade na prestagéo
jurisdicional

Enfrentamento a  corrupgao, a improbidade PROCESSOS
administrativa e aos ilicitos eleitorais INTERNOS

Promogao da sustentabilidade

Aperfeicoamento da gestdo administrativa e da
governanga judiciaria

Aperfeicoamento da gestao de pessoas

Aperfeicoamento da gestao orgamentaria e financeira APRENDIZADO E

CRESCIMENTO

Fortalecimento da estratégia nacional de TIC e de
protecédo de dados

8.  VINCULAGAO COM OUTRA CONTRATAGAO

A demanda esta vinculada ou tem alguma similaridade a algum ap»
contrato em execugao ou encerrado?

PAD n°: Nota explicativa: em caso positivo, informar o nimero do PAD.

' Conforme Resolugéo TRE-PR n° 874, DE 24 DE JUNHO DE 2021.
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9.  OUTROS

10.  EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO

Nome INTEGRANTE DEMANDANTE -
Nome INTEGRANTE DEMANDANTE -
Nome INTEGRANTE DEMANDANTE -
Nome INTEGRANTE DEMANDANTE -

Ciente e de acordo.

Curitiba, ....de ....de ......

Chefe da Secao Demandante: Nome
Coordenador Demandante: Nome

Secretario Demandante: Nome




