TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARANA
Secretaria de Administragao
Coordenadoria de Licitagdes e Contratos
Secao de Operacao de Sistemas de Contratagao
SOSCON

TERMO DE DISPENSA DE LICITAGAO N° 033/2023
PAD n° 6100/2023

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARANA, com sede em Curitiba-PR, na Rua Jodo
Parolin, 224, inscrito no CNPJ sob n°® 03.985.113/0001-81, neste ato representado por sua Diretora-
Geral, Dra. Daniele Cristine Forneck Franzini, pelo presente instrumento, regido pela Lei n® 14.133,
de 01/04/2021 e legislagdes pertinentes, contrata a empresa PAULO LUIZ SCARIOT SERVICOS
AMBIENTAIS (UNIST SERVICOS AMBIENTAIS), inscrita no CNPJ n°® 34.523.390/0001-04, com
sede na cidade de Curitiba-PR, Rua Brasilio Ribas, n° 457, casa 04, Condominio Juracy Cj. Res.
CMRL, bairro Novo Mundo, CEP 81.030-440, telefone (41) 99973-0415, e-mail

pauloemateus@yahoo.com.br, para prestar servicos de manuteng¢ao de araucarias localizadas nos

imoveis da sede do Tribunal Regional Eleitoral e Férum Eleitoral de Curitiba - PR, mediante
dispensa de licitagao, com fulcro no Artigo 22, inciso lll, da Instru¢do Normativa SEGES/ME n°
67/2021, in verbis:

“Art. 22. No caso do procedimento restar fracassado, o 6rgao ou entidade

podera:

(...)

Il - valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de pre¢os
que serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores
precos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condigbes de

habilitagdo exigidas.”

1. DO VALOR

O valor total da contratagcéo é de R$ 11.330,00 (onze mil, trezentos e trinta reais), com pagamento
unico, apos o recebimento do objeto, estando inclusas no valor contratado quaisquer despesas
operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outras que

incidam direta ou indiretamente na prestagao dos servicos.



2.

DO CODIGO SIASG

O cddigo para langamento no Sistema Integrado de Administragéo de Servigos Gerais — SIASG é:

15130 — Poda, corte, arrancamento de arvores — Areas publica/particular. Unidade: unidade.

3.

3.1.

DA HABILITAGAO

Prova quanto a inexisténcia de sancéo que impega a contratacdo, mediante a consulta aos

seguintes cadastros:

a)

b)

SICAF;

Consulta Consolidada de Pessoa Juridica - Tribunal de Contas da Unido (https://certidoes-

apf.apps.tcu.gov.br/);

c)

3.2.

Por for¢ca da vedacao de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre
as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja sécio majoritario, sera realizada consulta ao Cadastro Nacional de Condenacdes
Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade - CNIA, mantido pelo CNJ
(https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php?validar=form) em nome

do sécio majoritario da empresa licitante;

Da habilitagao juridica, fiscal, social, trabalhista e econémico financeira e qualificagao

técnica:

3.21. Habilitagao juridica:

a) Contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial

da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.

3.2.2. Habilitacao fiscal, social e trabalhista:

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014,

do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;
c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de
maio de 1943.



3.2.3.A documentacao exigida para fins de habilitagao juridica, fiscal, social, trabalhista

e econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF;
3.3. O fornecedor declara que:

a) Suas propostas econémicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infra
legais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes

na data de entrega das propostas, conforme §1° do art. 63 da Lei 14.133/21;

b) Inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo, ciente da obrigatoriedade de declarar

ocorréncias posteriores;

c) Na&o emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condi¢ao

de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao Federal;

d) Cumpre as regras de acessibilidade previstas na legislagdo, conforme disposto no art. 93 da
Lei n°® 8.213, de 24 de julho de 1991;

e) Cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006,

estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49

f)Atende aos requisitos de habilitagao.

4. DA PROTECAO DE DADOS

O representante legal do fornecedor, titular de dados pessoais, esta ciente de que, para a execugéo
do objeto desta contratacdo, o contratante tera acesso aos seus dados, tais como: numero de
documentos, endereco eletrbnico, copias de documentos de identificacdo, bem como, que os
referidos dados seréo tratados pela Administracédo, conforme autorizagao legal prevista na Lei Geral
de Protec&o de Dados Pessoais (LGPD) — Lei n® 13.709/2018 — Art. 7°, inciso Il

5. DA DESPESA ORGAMENTARIA E INSTRUMENTO CONTRATUAL

5.1. A despesa correra a conta do Programa de Trabalho 02.122.0033.20GP.0041 — Julgamento

de Causas e Gestao Administrativa, Elemento de Despesa 33.90.39.79.

5.2. Apo6s autorizada pela Diretoria Geral, a Secretaria de Orgamento, Finangas e Contabilidade,
procedera a emissao da NOTA DE EMPENHO, notificando a empresa para que manifeste o aceite

respectivo.

5.2.1. A empresa devera manifestar o aceite da Nota de Empenho, no prazo maximo de 24

(vinte e quatro) horas, contado do comunicado feito pelo TRE/PR.

5.2.2. Nao ocorrendo aceite da Nota de Empenho no prazo determinado no item acima,

injustificadamente, a empresa estara sujeita as penalidades cabiveis.



6. DO PAGAMENTO

6.1. Do documento fiscal: O documento fiscal podera ser emitido na forma eletrénica - NOTA
FISCAL ELETRONICA, nos termos da legislacéo vigente, devendo ser encaminhado, por e-mail

(sapre@tre-pr.jus.br), em formato “.pdf”.

6.1.1.Prazo para apresentagédo da Nota Fiscal pela contratada: até o 5° (quinto) dia util do més

seguinte a prestacdo dos servigos.

6.1.2.0 documento fiscal devera estar de acordo com as descricbes contidas na Nota de
Empenho, bem como, apresentar o mesmo numero de CNPJ cadastrado e habilitado na

dispensa eletronica e constante nos documentos entregues.

6.1.3.0utras especificacbes necessarias as notas fiscais, as quais sio requisitos

indispensaveis para que o gestor possa atesta-las e encaminha-las para pagamento:
6.1.3.1. CNPJ da Contratada;
6.1.3.2. CNPJ do TRE: 03.985.113/0001-81;
6.1.3.3. Data de emissdo da Nota Fiscal;
6.1.3.4. Descritivo dos valores unitarios e total;

6.1.3.5. Dados bancarios para créditos, Banco, Agéncia e Conta-Corrente, a qual devera

ser obrigatoriamente da prépria contratada;

6.1.3.6. A Nota Fiscal/Fatura, apds o atestado do gestor da contratagéo, sera encaminhada

a Secretaria de Orgamento, Finangas e Contabilidade, para que se efetive o pagamento.
6.2. Das condi¢goes do pagamento:

6.2.1.0 pagamento dos servigos, objeto desta contratagao, sera realizado em parcela unica,

apos o recebimento definitivo.

6.2.2.0 pagamento sera efetuado mediante crédito em conta corrente, conforme indicagéo da
contratada no documento fiscal, por intermédio de ordem bancaria, de acordo com os seguintes

prazos:

6.2.2.1. O prazo para atestado da Nota Fiscal € de até 10 (dez) dias uteis a partir do aceite
da mesma pelo gestor da contratacdo, a qual devera ser enviada pela empresa somente

apos cumpridas todas as exigéncias constantes neste termo e demais anexos.

6.2.2.2. O prazo para pagamento da Nota Fiscal € de 10 (dez) dias uteis apds o atestado

da mesma pelo fiscal designado para a contratacéo.

6.2.2.3. Para as contratagcdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, os prazos previstos nos

itens 5.2.2.1 e 5.2.2.2 serdo reduzidos para 5 (cinco) dias uteis.

6.2.2.4. A Nota Fiscal/Fatura apresentada em desacordo com o estabelecido sera



devolvida, e nesse caso, 0 prazo previsto no item acima sera suspenso € somente sera

reiniciada a contagem a partir da respectiva regularizacao.

6.2.2.5. O gestor da contratagdo do TRE/PR procedera a conferéncia dos requisitos da Nota
Fiscal/Fatura, que devera estar de acordo com as descrigdes contidas na nota de empenho e
no termo de dispensa, bem como apresentar o mesmo numero de CNPJ habilitado e
constante nos documentos entregues, ndo se admitindo Notas Fiscais/Faturas emitidas com
outro CNPJ.

6.2.2.5.1. Caso o fornecedor ndo possa emitir as notas fiscais/faturas com o mesmo
CNPJ habilitado, podera fazé-lo por meio de outra unidade (matriz ou filial) da mesma

empresa. Nesse caso, ambos os CNPJs deverao estar com a documentacao fiscal regular.

6.2.2.6. Da corregao monetaria: na ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento e,
desde que a Contratada nao tenha concorrido para tanto, serao devidos encargos moratorios
pelo TRE/PR, entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento, mediante
solicitagdo formal do interessado, que serao calculados por meio da aplicagdo da férmula
EM=1xN x VP, onde:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

| = i/365 (onde i = taxa percentual anual no valor de 6%);

| = (6/100)/365.

6.2.2.7. Sera considerado como data do pagamento o dia em que constar como emitida a

ordem bancaria para pagamento.

6.2.3.Havendo erro na apresentagcdo do documento fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratagao, ou ainda, circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, o pagamento ficara
pendente até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nessa hipotese, o prazo
para pagamento iniciar-se-a apés a regularizagdo da situagao, ndo acarretando qualquer énus

para o Contratante.

6.2.4.0 TRE-PR, observados os principios do contraditério e da ampla defesa, podera deduzir,
do montante a pagar a Contratada, acréscimos decorrentes de mora no recolhimento de

tributos/contribuicdes, bem como de multa decorrente de previsdo deste termo e/ou anexo.
6.3. Da regularidade fiscal:

6.3.1.Todo e qualquer pagamento, decorrente da presente contratagdo, sera precedido de
verificagao, por parte do TRE/PR, da regularidade fiscal da Contratada em vigor na data do

pagamento.

6.3.1.1. A Contratada, inadimplente quanto a regularidade fiscal, estara sujeita a abertura



de processo administrativo pelo Gestor da contratagdo do TRE/PR, visando a regularizagéao

6.3.1.1.1. Permanecendo a inadimpléncia podera haver rescisdo contratual,

independentemente da aplicagdo das sancdes previstas neste termo e/ou anexo.
6.3.1.2. Aregularidade de que trata o subitem anterior podera ser verificada:

a) por meio de consulta on-line no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores
- SICAF e/ou;

b) por meio de consulta aos sites oficiais e/ou;

c) por meio da apresentagao de documentagao, pela Contratada, anexada ao documento

fiscal.

6.3.1.3. As consultas, de que tratam as alineas acima, serao realizadas pelo setor financeiro

responsavel e deverao constar do processo de pagamento.
6.4. Da substituicao tributaria:

6.4.1.Serao feitas as retengdes tributarias federais e municipais incidentes sobre a contratacao,
conforme art. 64 da Lei n°® 9.430/96, INs RFB n° 971/09 e n°® 1234/12, Leis Complementares n°

116/03 e n° 123/06, conforme o objeto da contratagao.
6.4.2. Do Simples Nacional:

6.4.2.1. Quando a empresa for optante do Regime Simplificado Nacional(SIMPLES), n&o

havera retengao dos tributos federais, nos termos do inciso Xl do art. 4° da IN RFB n° 1234/12.

6.4.2.2. A nota fiscal, cuja empresa contratada seja Optante do SIMPLES, devera estar
acompanhada da Declarag&o, nos termos do caput do art. 6° da IN RFB m° 1234/12 - anexo
V.

6.4.3. Da retencao do ISS:

6.4.3.1. Sobre servigos, podera ocorrer a retengao do ISS, quando o objeto da contratacao se
enquadrar no inciso I, do § 2° do art.6° da L.C.116/03.

6.5. Quando a empresa for optante do Regime Simplificado Nacional (SIMPLES), devera destacar
na nota fiscal de prestagao de servigcos a aliquota na qual esta enquadrada, conforme os anexos lll
ou IV da Lei Complementar n°® 123/06. Caso nao haja o referido destaque, sera considerada a

aliquota maxima vigente, ou seja, 5% (cinco por cento).

6.6. Do Reajuste: Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um

ano, contado da data do orgamento estimado.

7. SANCOES ADMINISTRATIVAS
7.1. Comete infragdo administrativa, conforme art. 155 da Lei n° 14.133/21, o fornecedor que:

7.1.1.Deixar de entregar a documentacao exigida;



7.1.2.Nao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

7.1.3.Nao assinar a nota de empenho ou ndo entregar a documentagdo exigida para a

contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

7.1.4.Apresentar declaragdo ou documentagéo falsa exigida para a contratagdo ou prestar

declaracao falsa;
7.1.5.Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

7.1.5.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragao falsa quanto as

condicdes de contratagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP.
7.1.6.Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos desta contratacéao;
7.1.7.Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.2. O fornecedor, que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores

ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, a multa nos seguintes percentuais:

7.2.1.0,5% (meio por cento) a 1% (um por cento) sobre o valor do item prejudicado pela conduta

do fornecedor relativamente a qualquer das infragcoes previstas nos subitens 6.1.1 € 6.1.2;

7.2.2. 10% (dez por cento) do valor total da contratacdo, por qualquer das infragdes previstas
no subitem 6.1.3;

7.2.3.15% (quinze por cento) a 20% (vinte por cento) sobre o valor do item prejudicado pela
conduta do fornecedor ou sobre o valor da contratagcdo, conforme o caso, por qualquer das

infragdes previstas nos subitens 7.1.4 e 7.1.7.

7.3. O descumprimento de quaisquer das obrigacdes descritas no presente instrumento podera
ensejar abertura de processo administrativo, garantido o contraditério e a ampla defesa, de acordo

com o art. 156 da Lei n° 14.133/2021, com a possivel aplicacdo das seguintes sancgoes:
| — adverténcia;
Il — multa;
Il — impedimento de licitar e contratar com a Unido, pelo prazo maximo de trés anos;

IV — declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica direta e

indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de trés anos e maximo de seis anos.
7.4. Na aplicacao das sangdes serao considerados:

| — a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

Il — as peculiaridades do caso concreto;

Ill — as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV — os danos que da infracao provierem para a Administragao Publica;



V — a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos 6rgdos de controle.
7.5. Conforme o disposto no inciso | do item 7.4, as infragGes serao consideradas:

| - leves: quando o inadimplemento ou falha contratual, apesar de causar transtorno a execugao

do contrato, ndo acarretar maiores consequéncias a sua continuidade.

Il - médias: quando o inadimplemento ou falha causar impacto a execugao do contrato, sem, no

entanto, alterar sua continuidade nem sua finalidade.

[l - graves: quando o inadimplemento ou falha causar impacto a execugao do contrato, alterando

sua continuidade.
IV - gravissimas: quando o inadimplemento acarretar paralisagao total da prestagao dos servigos.

7.5.1 Sao condutas de natureza LEVE, passiveis de adverténcia:

Relagao de descumprimentos

Irregularidade perante as certiddes obrigatdrias - FGTS, INSS, CNDT e

Fazenda Federal, podendo aumentar a graduagao conforme o caso;

2 Atraso na entrega de documentos necessarios;

Nao emitir a nota fiscal dentro do prazo;

Encaminhar nota fiscal com falta de documento.

7.5.2. A sancdo de multa serd aplicada ao responsavel por quaisquer das infragcbes

administrativas previstas no art. 155 da Lei n° 14.133/2021, observando-se 0s seguintes

parametros:
Graduacéo ] . ) .
. Descumprimento Dosimetria e a base de incidéncia
da Sancao
Multa de 1,5% (um e meio por cento) do valor total
do item contratado, limitado a 10 (dez) dias.
Ap6s o 10° (décimo) dia, multa de 15% (quinze por
. Atraso na entrega do .
MEDIA biet cento) sobre o valor total do item contratado,
objeto
limitado a 30 (trinta) dias. Apds o 31° (trigésimo
primeiro dia) sera considerado inadimplemento total
do objeto, incidindo a multa de natureza gravissima.
N&do observancia das
normas relativas a Lei de
GRAVE Protecao de Dados | 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato
Pessoais - Lei n°
13.709/2018.
, Inadimplemento total do | Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do
GRAVISSIMA _
contrato. item contratado.




7.5.3. Sera aplicada a sancao de Impedimento de licitar e contratar no ambito da Uniao,

quando nao se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave, nos casos de:

a) recusa no aceite da nota de empenho. Penalidade: impedimento pelo periodo de até 1 (um)

ano;

b) inexecugdo parcial do contrato que cause dano grave a administracdo. Penalidade:

impedimento pelo periodo de até 1 (um) ano;
¢) inexecucéo total do contrato. Penalidade: impedimento pelo periodo de até 2 (dois) anos;

d) retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto sem motivo justificado. Penalidade:

impedimento pelo periodo de até 2 (dois) anos;

7.5.4. Sera aplicada a sancao de Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, que
impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragao Publica direta e indireta

de todos os entes federativos, nos casos de:

a) apresentar documentagao ou declaragao falsa. Penalidade: declaragéo de inidoneidade de

até 3 (trés) anos;
b) praticar ato fraudulento. Penalidade: declaragéo de inidoneidade de até 4 (quatro) anos;

c) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza. Penalidade:

declaracao de inidoneidade de até 4 (quatro) anos;

d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagdo. Penalidade:

declaragao de inidoneidade de até 5 (cinco) anos;

e) praticar ato lesivo previsto no artigo 5° da Lei n° 12846, de 1° de agosto de 2013.

Penalidade: declaragéo de inidoneidade de até 5 (cinco) anos.

f) inexecucdo parcial do contrato que cause dano grave a administracao. Penalidade:

declaragao de inidoneidade de até 3 (trés) anos;

g) inexecucao total do contrato. Penalidade: declaragdo de inidoneidade de até 4 (quatro)

anos;

h) retardamento da execug¢ado ou da entrega do objeto sem motivo justificado. Penalidade:

declaracao de inidoneidade de até 3 (trés) anos.
7.6. As multas poderao ser aplicadas cumulativamente com as demais sangdes.

7.7. A aplicacdo das sanc¢des previstas ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacéo de reparagao

integral do dano causado a Administragéo Publica.

7.8. A reincidéncia de situagdes ensejadoras de penalidades sujeitara a CONTRATADA a
penalidade de natureza imediatamente superior, a medida de sua gravidade, conforme o impacto

na execugao contratual.



7.9. A aplicacao das sangdes previstas ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacao de reparacao

integral do dano causado a Administragdo Publica.

7.9.1. A aplicacao de qualquer sangao administrativa sera precedida de abertura de processo
administrativo, garantido o contraditério e a ampla defesa, considerando-se eficazes as
intimagdes e notificagbes encaminhadas ao enderego eletrénico (e-mail) informado no sistema

de cadastramento de fornecedores — SICAF.

7.10. Se, durante o processo de aplicagcao de penalidade, houver indicios de pratica de infracao
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administragdo publica nacional ou estrangeira, cdpias do processo administrativo necessarias a
apuracao da responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacao

preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagcdo — PAR.

7.11. A apuracao e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de

agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

7.12. O processamento do PAR n&o interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragado da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente

publico.

8. DISPOSICOES GERAIS

8.1. Em caso de divergéncia entre disposi¢cées deste Termo de Dispensa de Licitagdo e de seu

anexo ou demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste termo.

8.2. Dos anexos: integra-se a este termo, independentemente de transcri¢do, o Anexo | - Termo

de Referéncia.

Curitiba, 17 de agosto de 2023.

Katia Lisboa
Técnica Judiciaria
Secao de Operacao de Sistemas de Contratacao
SOSCON
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Anexo | - TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

Natureza Prestacdo de servigos
. Contratacao de servico de manutencao de araucarias, incluindo
Objeto ~
a amarragao dos bracgos.
PAD n°: 6100/2023
Integrante demandante Ana Lucia Germano Costa
Integrante técnico Flavia Regina Garcia Tarcia

2. ESPECIFICAGAO DO BEM/SERVIGO E RECEBIMENTO DO OBJETO

2.1. Contratacao de servico de manutencado de araucarias, localizadas nos imdveis da sede e
Férum Eleitoral da Capital, incluindo a amarracao dos bracos.

2.2. Deverao ser prestados os seguintes servigos:

Araucdrias que ndo |Coletade Total de
Servicos | Amarracdo e poda |Somente poda |passardo por nenhum | residuos araucarias
procedimento
Quant 16 13 6 29 35

2.3. Do recebimento do objeto:

2.3.1. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contado
da execucgao dos servicos, pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da contratagao,
mediante termo detalhado.

2.3.2. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificagdo da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

2.3.3. Os servigos serao recebidos definitivamente, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contado
do recebimento provisorio, pelo gestor designado pela autoridade competente, apés a verificagao

da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagcdo mediante o Termo de
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Recebimento Provisorio.

3. INDICAGAO DOS LOCAIS DE PRESTAGAO DOS SERVICOS

3.1. Sede Tribunal Regional Eleitoral do Parana - Rua Joao Parolin, 224, Curitiba — PR;
3.2. Férum Eleitoral de Curitiba - Rua Jodo Parolin, 55. Curitiba — PR.

4. ESPEC[FICA(;AQ DA GARANTIA EXIGIDA E DAS CONDIGOES DE MANUTENGCAO E
ASSISTENCIA TECNICA (quando for o caso)

E necessario garantia e/ou condigées de manutengio e assisténcia técnica?

Justificativa:

4.1. Entende-se nao haver necessidade de Garantia, considerando que o pagamento dos
servicos so6 sera realizado apés a execugcdo com o atendimento dos requisitos da contratagao, e
havendo desconformidade em relagao a qualidade dos servigcos, sera comunicada a Contratada

a fim de regularizar e corrigir as pendéncias, as suas expensas, no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

5.FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

5.1. A necessidade do servico de amarracdo de araucarias, esta em alinhamento com a
Politica de Sustentabilidade do Orgéo, focando na manutencéo e preservacédo de areas verdes
para auxilio na absor¢ao das aguas pluviais, em consonancia com o Decreto n° 7746/2012 que
trata do desenvolvimento nacional sustentavel.

5.2. De acordo com a Lei n° 9.605/1998, a araucaria € uma espécie de arvore nativa
protegida por lei devido ao fato de estar ameagada de extingéo, e ndo podem ser cortadas ou
podadas.

5.3. No terreno da sede e forum eleitoral desta Capital temos cerca de 35 (trinta e cinco)
araucarias (ou pinheiros) as quais necessitam de manutencao preventiva, seja servico de
amarragao ou poda dos galhos excessivos. As araucarias, por serem protegidas por lei,

raramente passam por processo de servigco de podas.
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5.4. Recentemente houve queda de um “braco” de uma araucaria em decorréncia das
chuvas e ventos fortes neste periodo, o que poderia ter ocasionado danos materiais e até mesmo
colocado em risco a vida de pessoas que circulam pelas imediacdes.

- ST R 11 [Tk | Lt

5.5. Visando a prevencdo de acidentes e correta manutencdo das areas verdes dos
edificios do Tribunal, entendemos ser necessaria a contratacao de servicos de amarragao dos

galhos das araucarias e retirada de galhos excedentes.

5.6. Uma manutencéo correta das arvores contribui para a boa imagem da Instituicao
perante o publico externo e interno.

6. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

6.1. Os servicos deverao ser iniciados apds autorizagdo do gestor/fiscal, devendo ser
concluidos em até 15 (quinze) dias uteis, podendo ocorrer nos finais de semanas desde que
autorizado pelo gestor.

6.2. O prazo de inicio e conclusdo dos servicos descritos anteriormente podera sofrer

alterac¢des condicionadas as variagdes climaticas (chuva);

6.3. Devera ser executado o servico de amarragéo e/ou retirada do excesso de galhos

conforme permitido pela legislagdo Municipal;
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6.3.1. Para os servicos de retirada do excesso dos galhos das araucarias poderédo ser
utilizados diversos tipos de ferramentas/maquinas e, se necessario, escadas/andaimes sobre as

arvores, para manuseio de maquinas e equipamentos, sob responsabilidade da Contratada.

6.3.2. O material utilizado para executar o servigco de amarracao dos bracos das araucarias

devera ser fornecido pela empresa contratada.

6.4. Para manter a integridade do funcionario, durante a execucao dos servicos, devera

haver a correta utilizacdo de equipamentos individuais de protecao (EPI’s).

6.5. No caso de poda em altura, que apresenta risco de queda ao trabalhador, em
niveis acima de 02 (dois) metros do piso, a execugao desta atividade devera seguir a NR
35 — Trabalhos em Altura.

6.6. Apds a execucao dos servigos, as areas afetadas deverdo estar totalmente limpas,

podendo se valer de equipamentos que garantam resultados mais efetivos.

6.7. Todo o residuo vegetal proveniente devera ser removido no prazo maximo de 72
(setenta e duas) horas, as expensas da CONTRATADA.

7. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

7.1. Serdo exigidos os documentos relativos a regularidade fiscal, em qualquer caso,
somente em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do fornecedor que a

apresentar proposta mais vantajosa;

71.1. A empresa devera manter a regularidade fiscal durante toda a vigéncia da

contratacao, a qual podera ser verificada:

a) por meio de consulta on-line no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores —
SICAF e/ou;

b) por meio de consulta aos sites oficiais e/ou;

c) por meio da apresentacdo de documentacao, pela Contratada, anexada ao documento

fiscal.
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8.MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (OBRIGAGOES DA CONTRATADA)

8.1. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

8.1.1. A contratada executara os servicos relacionados no presente Termo de Referéncia, de
acordo com o estabelecido na legislacdo pertinente, com emprego de pessoal, produtos,
equipamentos, ferramentas e instrumentos suficientes a assegurar plena eficacia da execucao,
sob sua inteira responsabilidade, observadas as diretrizes emanadas da contratante, no que se

refere a horarios e acesso as areas em que serao efetivados.

8.1.2. Executar os servigos em horarios definidos pela CONTRATANTE, podendo executa-los

em horarios distintos somente com a autorizacdo da mesma.

8.1.3. Estar em dia com as licengas necessarias para operacionalizacdo de equipamentos e

maquinarios que assim o exigem (carteiras de habilitagéo, licenga para motosserra, etc).

8.1.4. Estar devidamente habilitada para prestar os servigos, objeto desta contratacao, seja
perante autoridades federais, estaduais ou municipais, assumindo, consequentemente, todas

as obrigac¢des decorrentes

8.1.5. Responsabilizar-se por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, impostos, taxas ou contribuicdes resultantes da execucao do objeto, conforme

exigéncia legal.

8.1.6. Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados e

informagé&o dos veiculos que adentrarem o 6rgao para a execugao dos servigos.

8.1.7. Manter sua regularidade fiscal e demais condi¢cdes que ensejaram a contratacdo, sob

pena de aplicagdo de sangao.

8.1.8. Executar diretamente os servicos, sem transferéncia de responsabilidade ou

subcontratagcao nao autorizadas pela Contratante

8.1.9. O prestador de servigos devera estar devidamente treinado para a fungao, especialmente

em face do manuseio de equipamentos de corte de grama, serras, etc.

8.1.10. Fornecer e fiscalizar quanto a obrigatoriedade de utilizacao de uniforme e identificacao

por cracha, quando da execucgao dos servicos
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8.1.11. Obedecer as normas de seguranga e medicina do trabalho (quando for o caso) para esse
tipo de atividade, ficando por conta da CONTRATADA o fornecimento, antes do inicio da
execucao dos servigos, dos Equipamentos de Protecdo Individual — EPI, observando o item
8.3.8

8.1.12. Durante a execucao dos servicos, fiscalizar a devida utilizacdo dos EPI’s pelos
funcionarios, bem como a conferéncia “in loco” da utilizagao dos produtos e insumos, se estao

de acordo com as normas da ANVISA.

8.1.13. Fornecer todos os materiais, equipamentos e ferramentas que se fizerem necessarios a

execucao dos servigos, sem custos adicionais.

8.1.14. Planejar e executar suas atividades de modo a prevenir a ocorréncia de acidentes de

trabalho, preservando a saude e o meio ambiente.

8.1.15. Responsabilizar-se por danos causados ao patriménio da Administrac&o e de terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo quando da execug¢ao do objeto, ndo excluindo ou reduzindo

essa responsabilidade a fiscalizacado e / ou acompanhamento pelo servidor do TRE.

8.1.16. Manter placas de sinalizacao e isolamento durante a execugao dos servigos, visando

evitar acidentes com as pessoas e patrimoénio de terceiros.

8.1.17. A empresa devera, sempre, apds executar os servigos, recolher e acondicionar os
residuos de jardinagem, abrindo chamado para o servigo publico do Municipio de Curitiba, para
coleta especifica dos residuos vegetais, observando o Decreto n° 983/2004 e demais legislacdes

pertinentes, devendo comprovar, quando solicitado pelo fiscal, a abertura do chamado.

8.1.18. Caso a quantidade de residuos gerados na execugcdo dos servigos for superior a
quantidade suportada pela coleta prestada pelo servigo publico municipal, a empresa devera

providenciar a remogao por conta propria, sem custo adicional ao contratante.

8.1.19. Cabera; ainda, a empresa contratada, sem alteragbes de custo, recolher e dispor de
forma adequada os restos vegetais em caso de greve ou paralisagdo da coleta de residuos

vegetais pelo servico publico municipal

8.1.20 Manter-se durante toda a execugdo do objeto, em compatibilidade com as obrigacdes

assumidas e todas as condigbes de habilitagao e qualificagdo exigidas na Contratagao
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8.1.21. Estar ciente das penalidades, seja adverténcia, multa ou débito em percentagem

financeira do contrato, devido a insuficiéncia de qualidade do servigo prestado.
8.2. DA SUSTENTABILIDADE

8.2.1. Em cumprimento a politica de sustentabilidade do TRE/PR, constituem obrigacoes da

Contratada:

a) O recolhimento de todo o lixo resultante das atividades de jardinagem, ndo deixando nenhum
vestigio, ficando a cargo da empresa a remocao dos residuos no mesmo dia, acondicionados
em recipientes especificos e destinados ao aterro de residuos vegetais conforme orientagao de
cada Prefeitura, devendo ser apresentado o Certificado de destinagao dos residuos Vegetais,

oriundos dos servigos de corte/poda;

b) Adotar boas praticas de otimizacdo de recursos/reducao de desperdicios/menor polui¢ao,
observando as normas de economia de energia elétrica e agua, eventualmente necessarias para
o desempenho dos servicos, com acompanhamento da fiscalizagcdo, em atendimento aos

critérios de sustentabilidade adotados pela Justica Eleitoral.

8.2.2. Em atendimento os critérios de Sustentabilidade, a empresa, quando da execucao dos

servicos devera dispor os residuos corretamente, seguindo a legislacao e controle ambiental
8.3. DA SEGURANCA (utilizagao de EPI's)

8.3.1. A empresa so6 podera iniciar a execucao dos servigcos quando obedecidas as condi¢des
abaixo:

a) Os funcionarios designados aos servigos deverdo ser devidamente providos com
Equipamentos de Protecao Individual - EPI's (luvas, botas, 6culos, mascaras e outros), ,
assumindo a Contratada a responsabilidade pela execugdo dos servicos de acordo com as
normas de seguranga do trabalho. Além disso, o preposto da Contratada devera agir com
responsabilidade e rapidez no atendimento dos seus empregados acidentados ou com mal
subito, durante o horario de trabalho.

b) A NR 35 — Norma regulamentadora/MTE - estabelece alguns requisitos necessarios a

realizacido do trabalho em altura. Todo trabalho em altura deve ser previamente planejado e

organizado, bem como realizado por um trabalhador capacitado e treinado. Sempre que a

execucao de atividades laborais em altura nao puder ser evitada, sera obrigatério o uso de
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sistemas contra quedas. Eles devem ser adequados ao desempenho da tarefa, bem como
escolhidos por profissional qualificado de seguranca do trabalho, de acordo com a analise de
risco realizada. Ainda a NR estabelece, as obrigacdes do empregador e do empregado
(colaborador). O cumprimento das exigéncias regulamentares é extremamente importante para
evitar acidentes de trabalho, garantir a seguranga do trabalhador e evitar que a empresa seja
autuada. As atividades executadas acima de 2 metros do nivel inferior (poda de arvores e
palmeiras), quando ha risco de queda, s6 podem ser realizadas por colaboradores previamente

submetidos e aprovados em treinamentos.

c) Os funcionarios deverdo estar com uniformes padronizados, inclusive com crachas de

identificagao, com foto.

d) Devera ser apresentado, antes o inicio da prestagcao dos servigos, o Selo de Certificagao
(Permissao para Trabalho em Altura — NR 35) para os profissionais que forem realizar os
Servicos.

8.3.2. Ficara a cargo do fiscal da contratacdo a observancia das condi¢des descritas no item
anterior, ndo permitindo que a empresa execute os servigos no caso do nao cumprimento deste

dispositivo.

8.3.3. Empregar na execucgao dos servicos apenas materiais, equipamentos, ferramentas e
instrumentos necessarios ndo agressivos ao meio ambiente, a saude das pessoas, seja dos
proprios trabalhadores, dos servidores e usuarios do TRE/PR, com a menor emissao de ruidos

possivel, obedecendo a legislagao vigente

8.3.4. Eficiéncia energética: os equipamentos utilizados na execug¢ao dos servicos devem

possuir otimizagao energética comprovada, redugdo no consumo de energia

8.3.5. Dever-se-a cumprir também todas as exigéncias das Leis e Normas de Seguranca Higiene
do Trabalho

8.3.6. Indicar em até 2 (dois) dias uteis antes da prestacao dos servigcos, os EPI's que seréao
utilizados pelos funcionarios para o desempenho das atividades, conforme item 8.3.8, sendo de
USO OBRIGATORIO os equipamentos indicados, obedecendo ao disposto nas Normas
Regulamentadoras NR-6 - Equipamento de Protecdo Individual - EPl e NR-1 - Disposi¢des

Gerais.
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8.3.7. O uso de EPI — Equipamento de Protecao Individual devera respeitar a NR 6, no que

refere-se a comprovacgao da eficacia do uso

8.3.8. Tabela de EPI’s, a serem indicados pelo Contratado:

PROTECAO EQUIPAMENTO TIPO DE RISCO
CABECA Capacete de seguranca Queda ou projecao de objetos, impactos
contra estruturas e outros.
Capacete especial Equipamentos ou circuitos elétricos
Protetor facial Projecdo de fragmentos, respingos de
liquidos e radiagbes nocivas.
Oculos de seguranga contra | Ferimentos nos olhos
impacto
Oculos de seguranga contra | Irritagdo nos olhos e lesdes decorrentes
respingos da acgédo de liquidos agressivos
MAOS E | Luvas e mangas de protegdo | Contato com substancias corrosivas ou
BRACOS (couro, lona plastificada, | toxicas, materiais abrasivos ou

borracha ou neoprene)

cortantes, equipamentos energizados,

materiais aquecidos ou radiacoes

perigosas.

PES E PERNAS

Botas de borracha (PVC)

Locais molhados, lamacentos ou em

presenca de substancias toxicas.

Botinas com bico de aco; Movimentacdo com  equipamentos
pesados
Calgados de couro Lesao do pé

INTEGRAL

Cinto de seguranga

Queda com diferenga de nivel
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AUDITIVA Protetores auriculares

Nivel de ruido superior ao estabelecido
na NR-5 — Atividades e Operacgoes

Insalubres

RESPIRATORIA | Respirador contra poeira

Trabalhos com producgao de poeira

Mascara para jato de areia

Trabalhos de limpeza por abraséo

através de jatos de areia

quimico

Respirador e mascara de filtro

Poluentes atmosféricos em

concentracdes prejudiciais a saude

TRONCO Avental de raspa

Trabalhos de soldagem e corte a quente

e de dobragem e armacéo de ferros

9. DO MODELO DE GESTAO

9.1. A gestdo da contratagao sera feita por servidores formalmente designados para tal fim.

9.2. A Administracao reserva-se o direito de exercer a mais ampla e completa fiscalizagao

sobre os servigos, podendo para isso exigir da contratada, a qualquer momento, subsidios

para averiguar se as obrigacdoes estdo sendo cumpridas conforme estabelecido pela

legislacéo.

9.3. A execucado dos servicos sera objeto de acompanhamento, controle, fiscalizagao e

avaliagdo por servidor(es), designados e nao exclui nem reduz a responsabilidade da

CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade e, na sua

ocorréncia, nao implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou seus agentes.

9.4. Cabera aos Fiscais:

a) A observancia das condigdes descritas no item 8.3 (nos termos do item 8.3.2), ndo permitindo

que a empresa execute os servigos no caso do ndo cumprimento do dispositivo.

b) Emitir o Termo de Recebimento Provisério dos servigos;

c¢) Autorizar a emissao da nota fiscal a ser encaminhada para o gestor da contratacao;

10
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d) Acompanhar os servigcos de acordo com as clausulas contratuais, comunicando a Contratada

via e-mail ou oficio, os problemas relacionados a execuc¢ao do objeto, fixando prazos para

soluciona-los;

e) Comunicar aos gestores da contratacado em caso de persistir a inexecugao, fornecendo os

elementos necessarios a abertura de procedimento administrativo.

9.4.1. Apdés o Recebimento provisério, sera autorizada a emissdao da nota fiscal

pertinente.
9.5. Cabera aos Gestores da contratacao:
a) Receber a nota fiscal e atesta-la definitivamente, encaminhando-a para pagamento;

b) Nos casos de inexecugao contratual, com base nas informagdes dos Fiscais, o Gestor
devera criar um PAD especifico de abertura de processo administrativo e encaminha-lo a
Coordenadoria de Infraestrutura Predial, devidamente instruido com todas as informagdes
pertinentes, constante de formulario especifico, anexando-se cépia dos e-mails ou oficios
enviados a Contratada pelo fiscal da contratacao, referentes aos inadimplementos, com os

respectivos comprovantes de recebimento pela empresa,;

c) Adotar as demais providéncias pertinentes a gestdo da contratagao, tais como pedidos

de prorrogacdo, acréscimos ou supressoes, reajustes, entre outros.

9.6. A contratada sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragcao ou
a terceiros em razdo da execugdao do objeto, e ndo excluira nem reduzira essa

responsabilidade a fiscalizagcdo ou 0 acompanhamento pelo contratante.

9.7. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,

fiscais e comerciais resultantes da execugao do objeto.

9.7.1. A inadimpléncia da contratada em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transfere a Administragéo a responsabilidade pelo seu pagamento e nao

podera onerar o objeto da contratacéo.
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