TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARANA
Secretaria de Gestdo Administrativa
Coordenadoria de Licitacdes e Contratos
Secao de Atendimento aos Sistemas Administrativos e Contratacdes Diretas
SASAC
TERMO DE DISPENSA DE LICITACAO N2 380/2019

PAD n2 4661/2019

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARANA, com sede em Curitiba-PR, na Rua jodo
Parolin, 224, inscrito no CNPJ/MF sob n® 03.985.113/0001-81, neste ato representado
por seu Diretor-Geral, Dr. Valcir Mombach, pelo presente instrumento, regido pela Lei
n® 8.666, de 21.06.93 e legislacbes pertinentes, contrata a empresa HELLOGRAF
ARTES GRAFICAS EIRELI (HELLOGRAF ARTES GRAFICA E EDITORA EIRELI), inscrita no
CNPJ n? 85.057.529/0001-02, com sede na cidade de Curitiba-PR, a Rua jodo Reffo,
470, Santa Felicidade, CEP  82.410-000, telefone (41) 3364-0800,
licitacao@hellograff.com.br, neste ato representada por Everton Massuquetto, CPF

075.427.569-82, para a confeccao de folders para projetos de cidadania da Escola
Judiciaria Eleitoral, mediante dispensa de licitacao, com fulcro no Artigo 24, inciso I,
da Lei n? 8.666/93, in verbis, bem como nos termos da Regulamentacao
Administrativa n® 06/2015:

Art. 24 - £ dispensadvel a licitacdo:

[...7

Il - para outros servicos e compras de valor até 10% (dez

por cento) do limite previsto na alinea "a", do inciso /i do

artigo anterior e para alienacées, nos casos previstos

nesta Lel, desde que ndo se refiram a parcelas de um

mesmo servigo, compra ou alienacdo de malor vulto que

possa ser realizada de uma so vez; {...]
82.047.796/0001-00

1. OBJETO

Contratacdo de grafica especializada para confeccao de folders de alta qualidade, em
cores e formato de dobraduras em paralelo, permitindo assim, melhor utilizacao de
todos os espacos disponiveis, para serem utilizados como material didatico no
aprimoramento das acbes nos projetos de cidadania da Escola Judiciaria Eleitoral,
desenvolvidos na SGPI/EJE-PR.

1.1. Especificacao do objeto:
1.1.1. A confeccao dos folders devera seguir as especificacées abaixo:

a) Quantidade: 50.000 {(cinquenta mil) folders, em entrega Unica, organizados
em 20 {vinte) lotes de 2.500 {dois mil e guinhentas) unidades cada;
b) Medidas: 42,00cm x 29,70 cm;

c) Cores: 4X4 cores e tinta escala em papel couché liso;

d) Dobradura: em formato sanfona com duas dobras paralelas;



e) Gramatura: 115 gramas;
f) Textura: papel A3 fosco;

g) Impressao: colorida em alta resolucao, tanto da imagem quanto das letras,
4x4 cores;

1.1.2. O modelo do folder Parlamento jovem serd fornecidos e enviados via e-mail
com layouts prontos, especificacdao de cores, tamanhos e acabamentos
necessarios em PDF.

2. GARANTIA

2.1. Os produtos, objeto desta contratacao, devem obedecer as normas do Cdédigo de
Defesa do Consumidor.

2.2. Os folders entregues em desacordo com os requisitos estabelecidos neste Termo
deverdo ser substituidos no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, apbés o efetivo
recebimento dos bens para retificacdo. O mesmo prazo sera observado para
complementacao de quantidades entregues a menor, contado a partir do
comunicado do gestor.

3. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

3.1. LOCAL: a entrega deverd ser realizada na Secdo de Gestdo de Programas
institucionais, na Rua jodao Parolin, n°® 224, na SGP! - Sala no térreo, ao lado da
Biblioteca do TRE-PR, no bairro Prado Velho, Curitiba-PR.

3.2. PRAZO: no méximo em 10 (dez) dias Uteis, contados da remessa do layout via e-
mail, apds o aceite da Nota de Empenho.

3.2.1. A empresa deverd manifestar o aceite da Nota de Empenho no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas, contados do comunicado feito pelo TRE-PR. O
nao cumprimento deste prazo, injustificadamente, sujeitar& a empresa as
penalidades cabiveis.

3.3. PERIODO: no horéario das 13 as 18 horas, realizando o agendamento junto 3
Secao de Gestao de Programas Institucionais, pelo telefone (41) 3072-4876.

4. DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA

A despesa correrd a conta do Programa de Trabalho 02.122.0570.20GP.0041 -
julgamento de Causas e Gestao Administrativa. Elemento de Despesa — 33.90.39.63.



5. CODIGO SIASG

O CODIGO utilizado para lancamento no Sistema Integrado de Administracdo de
Servicos Gerais ~ SIASG sera SERVICO: 1872-4 - GRAFICO - CONFECCAO SELO /
CONVITE / IMPRESSOS / CERTIFICADO / ENVELOPE / PANFLETO / FOLDER / BANNER.
Unidade de fornecimento: UNIDADE.

6. VALOR

6.1. O valor total da contratacdo € R$ 10.500,00 (dez mil e quinhentos reais), sendo
R$ 0,21 {vinte e um centavos) o valor por folder.

6.2. Estdo inclusas, no valor contratado, quaisquer despesas com frete, bem como
eventuais despesas decorrentes da substituicdo de materiais entregues em
desacordo e demais impostos inerentes a contratacéo.

7. SUSTENTABILIDADE

7.1. A contratada devera, no que couber, atender a Instrucao Normativa n? 1, de 19
de janeiro de 2010, do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdao (hoje
Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo), bem como cumprir as
seguintes orientacdes:

7.1.1. Respeitar as Normas Brasileiras - NBR, publicadas pela Associacao Brasileira
de Normas Técnicas, sobre residuos sélidos;

7.1.2. Utilizar de tecnologias e procedimentos de menor impacto sobre os recursos
naturais como flora, fauna, ar, solo e dgua;

7.1.3. Dar preferéncia para utilizacdo de materiais, tecnologias e matérias-primas
de origem local,;

7.1.4. Ter maior eficiéncia na utilizacao de recursos naturais como agua e energia;

7.1.5. Propiciar maior geracao de empregos, preferencialmente com mao de obra
local;

7.1.6. Optar por equipamentos com maior vida Gtil menor consumo de energia e
menor custo de manutencao;

7.1.7. Preferir uso de inovacdes que reduzam a pressao sobre recursos naturais
com maior rendimento na utilizacdo de matérias-primas e

7.1.8. Observar a origem ambientalmente regular dos recursos naturais utilizados
nos bens, servicos e obras.



8. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA (PB item 8)

8.1. A contratada devera entregar no prazo de 10 (dez) dias Uteis, apos o pedido, o
material, objeto deste Termo, que deverd ser encaminhado ao Tribunal Regional
Eleitoral do Parand para a Secdo de Gestdo de Programas Institucionais da ESCOLA
JUDICIARIA ELEITORAL DO PARANA. O material devera estar devidamente identificado
separado em 20 lotes de 2.500 unidades, totalizando 50.000 folders.

8.2. Entregar os folders solicitados de acordo com os modelos enviados pela unidade
gestora (Secao de Gestao de Programas Institucionais).

8.3. Proceder ao eventual ajuste nos folders provenientes de falhas na confeccao,
sem custo adicional a contratante e, também, caso os produtos sejam entregues em
desacordo com 0s requisitos estabelecidos neste Termo ou em gquantidades
inferiores, a empresa deverd substitui-los ou complementé-los no prazo de 3 (trés)
dias Uteis, ap6s o efetivo recebimento dos bens para retificacao.

8.4. A contratada devera disponibilizar telefones e e-mails para contato, bem como
indicar responsavel representante da empresa, com nome, CPF, telefones, etc., com
vistas a tratar de todos os assuntos relacionados a execucdo da contratacao.

8.5. Para a comunicacao entre o gestor desta contratacdo e a contratada, devera ser
priorizado o uso do e-mail.

8.6. Os materiais utilizados na confeccao/impressao deverao ser de primeira
gualidade e atender as normas do Cédigo de Defesa do Consumidor, ndo podendo o
produto estar danificado por qualquer lesao de origem fisica ou mecéanica que afete a
sua aparéncia, sob pena de nao recebimento do mesmo.

8.7. O produto devera ser transportado de forma que ndo viole sua integridade, sem
conter defeitos, imperfeicdes, alteracdes, irreqgularidades ou que apresente quaisquer
caracteristicas discrepantes de coloracdo e textura descritas neste Termo.

8.8. O transporte e a descarga do produto no local designado correrdo por conta
exclusiva da empresa contratada, sem qualquer custo adicional solicitado
posteriormente.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Comunicar a empresa sua contratacao e encaminhar, via e-mail, o layout do modelo
dos folders a serem confeccionados, ap6s a emissao e o aceite da Nota de Empenho
pela empresa.



10. RECEBIMENTO

10.1. O recebimento provisério dos servicos se dara com a conferéncia ampla dos
quantitativos solicitados sem entrar em detalhes do material de forma
individualizada.

10.2. O recebimento definitivo dos servicos se dard quando for constatada a sua
regularidade, ou seja, a entrega dos folders, conforme regras dispostas neste Termo,
bem como a anadlise da documentacao exigida e a verificacdo do resultado da
prestacao dos servicos com relacao a qualidade individualizada.

10.3. Caso seja constatado qualquer defeito ou imperfeicdo nos servicos executados,
estes serao recusados, devendo a contratada providenciar a substituicao dos folders
no prazo de 3 (trés) dias Uteis.

11. FISCALIZACAO

11.1. Nos termos da Lei 8.666/93, art. 67, paragrafos 1.2 e 2.2, 0 acompanhamento
desta contratacdo se dard pelo gestor e, na sua auséncia, impedimentos ou
afastamentos, pelo substituto oficialmente designado.

11.2. Cabera ao gestor:

a) Acompanhar a contratacdo de acordo com as cldusulas deste Termo,
determinando o que for necessario para regularizacdo das faltas ou defeitos
observados, sob pena de responsabilizacao administrativa;

b) Comunicar a contratada via e-mail, carta ou oficio, os problemas relacionados a
execucao do objeto, fixando prazos para soluciond-los ou para correcdes dos defeitos
ou irregularidades encontradas;

c) A persistirem as irregularidades, abrir processo administrativo, na modalidade
eletronica (PAD), instrui-lo devidamente — com todas as informacdes pertinentes, em
formulédrio especifico, anexando cépia do e-mail enviado para o fornecedor referente
a intencdo de abertura de processo administrativo e com o respectivo comprovante
de recebimento pela contratada — e encaminha-lo para apreciacao superior;

d) Receber e atestar o documento fiscal referente a execucao do objeto,
encaminhando-o ao setor responsavel da Secretaria de Orcamento, Financas e
Contabilidade do TRE-PR para pagamento;

11.3. Obs.: se houver desacordo nas especificacdes do objeto, contidas nesse Termo,
nao ocorrera o atestado do documento fiscal.

12. PAGAMENTO



12.1. O documento fiscal podera ser emitido na forma eletronica - NOTA FISCAL
ELETRONICA, nos termos da legislacdo vigente, devendo ser encaminhado ao gestor
da contratacao do TRE-PR por e-mail, sgpi@tre-pr.jus.br, em formato “.pdf”, ou

podera ser apresentado na forma fisica, a Secdo de Protocolo, localizada na Rua jodo
Parolin, n2. 224, 1°. andar, Prado Velho, Curitiba-Parand, igualmente direcionado ao
gestor.

12.2. O documento fiscal devera ser emitido pela contratada no prazo de até 05
(cinco) dias Uteis do aceite do objeto deste Termo e deverd conter o nome e nimero
do banco, agéncia e conta corrente para depdsito. A conta corrente obrigatoriamente
deverd ser da prépria contratada.

12.3. Outras especificacdes necessarias ao documento fiscal, as quais sao requisitos
indispensaveis para que possa ser atestado e encaminhado para pagamento:

- CNPj do TRE: 03.985.113/0001-81

- Data de emissao do documento fiscal

- Descritivo dos valores unitario e total;

12.4. Caso a empresa contratada seja optante do SIMPLES, deverd a NF estar
acompanhada de Declaracao, conforme anexo IV da IN 1234/12 da SRF, nos termos
do Inciso Xl do artigo 6%;

12.5. O atesto do documento fiscal deverd ser feito até 05 (cinco) dias Uteis, ap6s
comprovacao do cumprimento de todas as exigéncias desta contratacdo;

12.6. O documento fiscal, acompanhado das certidées regularizadas da empresa,
apds o atestado da contratacao, devera ser encaminhado a Secretaria de Orcamento,
Financas e Contabilidade, para que se providencie o pagamento;

12.7. O pagamento serd feito em parcela Unica, por meio de ordem bancéria
creditada na conta corrente da contratada, no valor do documento fiscal, em até 05
(cinco) dias Uteis para contratactes até R$17.600,00, e até 20 (vinte) dias corridos
para a contratacbes acima deste valor, sempre contados apdés o atestado do
documento fiscal;

12.8. Caso a contratada esteja inadimplente quanto a documentacao habilitatéria,
conferida pela contratante para pagamento, estard sujeita a abertura de processo
administrativo, visando regularizar a documentacao sob pena de ser aplicada a
sancao de adverténcia;

12.9. A atualizagcdo monetdria e a multa, provenientes do atraso no recolhimento das
obrigacdes tributdrias e/ou previdenciarias serdo descontadas do valor do documento
fiscal correspondente, guando a contratada lhe der causa;

12.10. O nao atendimento as especificacbes do documento fiscal, bem como a néo
comprovacao da regularidade fiscal, darao causa as penalidades cabiveis;



12.11. Havendo erro na apresentacao do documento fiscal ou dos documentos
pertinentes a contratacdo, ou ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, o pagamento ficard pendente até que a contratada providencie as medidas
saneadoras. Nessa hipdétese, o prazo para pagamento iniciar-se-d apo6s a
regularizacao da situacao, ndo acarretando qualguer 6nus para a contratante;

12.12. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a contratada nao
tenha concorrido para tanto e mediante solicitacao formal da interessada, fica
estabelecido que os encargos moratérios devidos pelo TRE-PR, entre a data prevista
para o pagamento e a do efetivo pagamento, serao calculados por meio da aplicacao
da seguinte férmula: EM = | x N x VP, onde:

EM = Encargos Moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:
| = i/365 (onde i = taxa percentual anual no valor de 6%}
I = (6/100)/365.

13. SANCOES

13.1. O descumprimento de quaisquer das obrigacbes descritas no presente
instrumento poderd ensejar abertura de processo administrativo, garantido o
contraditério e a ampla defesa, com aplicacéo das sancbes, de acordo com a Lei n®
8666/93:

a) Adverténcia;
b) Multa:

1) Multa moratéria de 0,5% (meio por cento) ao dia, pelo atraso na execucao do
objeto, ou item da contratacao, limitado a 30 (trinta) dias.

1.1) Excepcionalmente, a partir do 31° (trigésimo primeiro) dia, caso
presente o interesse publico, a Administracao podera aceitar a execucao do objeto,
ou item(ns) da contratacdo, sem prejuizo da incidéncia da multa prevista no item
acima.

1.2) A partir do 319 (trigésimo primeiro) dia, caso o gestor considere que a
mora tornou inservivel o cumprimento da obrigacdo, multa compensatéria de 20%
(vinte por cento}, sobre o valor total do objeto ou item da contratacao.

2) Multa compensatéria de 20% (vinte por cento), sobre o valor total do objeto,
pelo inadimplemento total, caracterizado pela nao entrega do objeto contratado.



3) Multa de 5% (cinco por cento), sobre o valor total da contratacao, pelo
inadimplemento de obrigacbes acessorias.

4) Multa de 15% ({(quinze por cento), sobre o valor do objeto ou item{ns) da
contratacao, pelo nao atendimento a qualquer chamado feito pela contratante para
correcao de problemas, manutencao, nao atendimento ao prazo de garantia, ou pela
inadimpléncia reiterada das obrigac6es pactuadas.

5) Multa de 15% {(quinze por cento), sobre o valor do objeto ou item(ns) da
contratacao, pela entrega em desacordo com o estabelecido neste instrumento;

c) Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracao Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdao ou até que seja
promovida a reabilitacdo, na forma da lei, perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade;

d) Suspensao temporaria de participacdo em licitacao e impedimento de contratar
com a Administracao por prazo nao superior a 02 (dois) anos, de acordo com a
natureza da falta;

By

13.2. As multas imputadas a contratada, cujo montante seja superior ao minimo
estabelecido pelo Ministério da Fazenda (Portaria n2.75 do Ministério da Fazenda,
publicada em 22/03/2012 - artigo 1.2, inciso |} e nao pagas no prazo concedido pela
Administracdo, serdo inscritas em Divida Ativa da Unido e cobradas com base na Lei
6830/80, sem prejuizo da correcao monetaria pelo IGP-M ou outro indice que
porventura venha a substitui-lo;

13.3. A contratada autoriza desde ja o desconto de multa pré-determinada em
processo administrativo que garanta a ampla defesa, na primeira fatura a que vier
fazer jus (quando couber).

14. DISPOSICOES GERAIS

Duvidas referentes a esta contratacdo poderao ser sanadas com a Secao de Gestdo
de Programas Institucionais do TRE-PR, com a servidora Mary Natsue Ogawa, pelo
telefone (41) 3072-4876, no horario das 12:00 as 19:00, ou pelo e-mail sgpi@tre-

pr.jus.br.
Curitiba, 31 de julho de 2019.

SANDRA MARA KOVALSKI DOS SANTOS
Analista judiciario

DEBORA BEATRIZ MACHADO LOPES
Chefe da Secao de Atendimento aos Sistemas Administrativos e Contratacbes Diretas



SASAC



