TERMO DE REFERENCIA

1. DA DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Contratacao de sala, restaurante e servico de alimentacao do tipo coffee break, na

cidade de Foz do Iguacu/PR, visando atender as necessidades de evento sediado por este

Tribunal Regional Eleitoral, conforme especificacbes descritas no presente Termo de

Referéncia, sendo:

ITEM/ & UNIDADE
LOTE ESPECIFICACAO RESUMIDA DO ITEM DE MEDIDA QUANTIDADE

1 Contratacdo da Sala Sonata 1, para utilizagdo nos m2 663

dias 25 a 29/03/2025
Contratacao do Restaurante Collection (somente o
2 espago), para utilizacao na noite do dia Pessoas 150
27/03/2025
Servico de Alimentacao para até 130 pessoas
3 para os 3 dias do evento Unidade 3
(coffee break)

1.2. Especificacoes técnicas do servico:

1.2.1.

Servico de Locacdo da Sala Sonata 1:

1.2.1.1.Localizada no Hotel Recanto Cataratas, sito na Avenida Costa e Silva, n?
3500, Bairro Alto Sao Francisco, na cidade de Foz do Iguagu- PR.

1.2.1.2.Capacidade de publico de 150 pessoas sentadas.
1.2.1.3.Metragem da sala: 663 m2.

1.2.1.4.Realizacdo do Encontro nos dias 26 a 29 de margo de 2025, sendo o primeiro
dia apenas na parte da tarde e o Ultimo apenas na parte da manha, com
disponibilizacdo de sala para montagem de ambiente a partir de 25 de margo
(véspera do evento).

1.2.1.5.Disponibilizacdo de cadeiras conforme capacidade de publico em bom
estado, limpas e acolchoadas em todos os dias do evento.

1.2.1.6.Banheiros que suportem a demanda especifica da contratagcdo, em plenas
condi¢des de funcionamento, limpos, com agua, papel higiénico, sabao/espuma para
higiene pessoal e limpeza periddica (antes, durante e apds cada dia do evento ou

quando houver alguma ocasiao extraordinaria), a cargo da contratada.

1.2.1.7.Disponibilizacdo de mesas de apoio para reuniao em bom estado, limpas e
com toalhas, que acomodem 30 autoridades em todos os dias do evento.

a) O espacgo deve ser amplo o suficiente para acomodar o formato padronizado
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pelo CCORELB (mesa em U, com mesa diretora na cabeceira - 05
autoridades - e 26 autoridades nas laterais - 13 em cada lateral, além de
espaco para as cadeiras dos assessores e secretarios, totalizando 31
cadeiras).

1.2.1.8.Ar condicionado em perfeitas condicbes de funcionamento, que permita a
permanéncia constante da temperatura, aproximadamente entre 20 e 24 graus

Celsius.

1.2.1.9.Wi-fi gratuito, disponivel aos participantes, em plenas condigcdes de
funcionamento, ou seja, sinal “bom” a “excelente”, dentro do espaco do evento e

dependéncias proximas, em todos os dias do evento.
1.2.2. Servico de Alimentacao para coffee break:

1.2.2.1.A quantidade estimada de participantes para o evento € de:
a) Dia 26/03, aproximadamente 100 pessoas;
b) Dia 27/03, aproximadamente 100 pessoas;
c) Dia 28/03, aproximadamente 130 pessoas.

1.2.2.2.0 fornecimento de coffee break sera realizado nos dias 26, 27 e 28 de
marco de 2025, no periodo vespertino, conforme especificagdo abaixo:

a) Serdo prestados 3 (trés) servicos de coffee break, um em cada dia
mencionado, no periodo da tarde, com as devidas reposicées durante o
periodo, garantindo o atendimento adequado ao publico presente.

1.2.2.3.0 fornecimento do coffee break sera realizado no interior do espaco do
evento, salvo se houver a possibilidade de utilizagdo de saguao para essa finalidade.
Caso o fornecimento do coffee break ocorra em sagudo, deverd ser feita prévia
comunicacao e obtencao da concordancia expressa do contratante, sendo verificada
a disposicdao harménica do servico no local, de forma a garantir o bom andamento

do evento.

1.2.2.4. A contratada devera observar a possibilidade de coincidéncia de horario com
outros eventos realizados no mesmo hotel e, caso ocorra, deverd comunicar ao

contratante com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas.

a) Quando houver essa coincidéncia de horario, o contratante e a contratada
deverdo ajustar o tempo destinado ao intervalo do coffee break, podendo ser
alterado em até 30 (trinta) minutos, para mais ou para menos, de forma a nao

prejudicar o bom andamento do evento.

1.2.2.5.A contratada disponibilizara todos os utensilios necessarios para o ato de
servir com qualidade (boa apresentagéo, limpeza e polido tratamento), bem como
disponibilizara servigo de copeiragem para montagem, reposicao e retirada do coffee
break.
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1.2.2.6.0s géneros alimenticios, seus ingredientes e bebidas fornecidos deverdo
estar em conformidade com as normas e exigéncias do INMETRO, dentro do prazo
de validade e conservacao apropriada durante 0 armazenamento e transporte.

1.2.2.7.0 coffee break, com duragao de 30 (trinta) minutos, devera ser constituido
de:

a) Agua;

b) Suco de fruta;

c) Petit four doce;

d) Petit four salgado.

1.3. Prazo de vigéncia da contratacao: A prestacdo de servico sera imediata, sendo o contrato

substituido por Nota de Empenho. A empresa deverd manifestar o aceite da Nota de

Empenho no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, contados do comunicado feito pelo

TRE-PR. O nado cumprimento deste prazo, injustificadamente, sujeitara a empresa as

penalidades cabiveis.

1.4. Do local e horario de entrega: Os servicos deverado ser prestados na cidade de Foz do

Iguacu/PR, no periodo de 26 a 29 de margo de 2025.

DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA

DO OBJETO E ESPECIFICA

2.1. Das obrigacoes da contratada:

2.1.1.

2.1.2.

2.1.3.

2.1.4.

2.1.5.

Os servicos deverao ser prestados de acordo com as condigdes do presente Termo
de Referéncia, aplicando-se, ainda, as normas do Codigo de Defesa do Consumidor,
devendo a contratada satisfazer todas as exigéncias, condicdes de habilitacdo e
requisitos estabelecidos até o adimplemento total da contratacao.

A contratada devera utilizar empregados habilitados e com conhecimentos dos
servigos a serem executados, em conformidade com as normas e determinagdes em

vigor.

Para a execugdo dos servicos e o perfeito cumprimento das clausulas desta
contratacdo, a contratada devera utilizar mao de obra, materiais, equipamentos,

ferramentas e utensilios na qualidade e quantidade minimas necessarias.

A contratada devera responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto,
de acordo com os artigos 14, 17 e 20 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei
n? 8.078, de 1990).

A contratada devera reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pela fiscalizacdo da contratacao, os
servigos que nao atendam o padrao de qualidade exigido ou nos quais se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢cdes resultantes da execugcdo ou dos materiais

empregados.
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2.1.6.

2.1.7.

2.1.8.

2.1.9.

2.1.10.

2.1.11.

2.1.12.

A contratada devera prestar os servicos em conformidade com o estabelecido neste
Termo de Referéncia, livres de quaisquer 6nus como encargos sociais, despesas de
fretes, mao de obra, beneficios e despesas indiretas, tributos ou quaisquer outras
incidéncias.

Todos os custos de transporte para atendimento do servigo contratado correrdao por

conta exclusiva da contratada, sem 6nus adicional para o contratante.

E de exclusiva responsabilidade da contratada as despesas com todos os encargos
e obrigagdes sociais, trabalhistas, previdenciarias e fiscais perante seus
empregados, ndo sendo admitida sob qualquer hip6tese a existéncia de relacao de

emprego com o contratante.

A contratada devera responsabilizar-se por quaisquer danos pessoais ou materiais
ocasionados por seus empregados ou representantes legais durante a execug¢ao dos
servigos ora contratados. A fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugao da
contratacdo por parte do contratante ndo exclui ou reduz a responsabilidade da
contratada.

Responder, por escrito, no prazo maximo de 2 (duas) horas, a quaisquer
esclarecimentos de ordem técnica pertinentes aos servigos, que eventualmente

venham a ser solicitados pelo contratante.

A contratada devera comunicar ao contratante quaisquer fatos ou anormalidades que

porventura possam prejudicar o bom andamento ou o resultado final dos servicos.

A contratada devera manter atualizados seus enderecos de e-mail e telefone junto a
Gestao da Contratacao.

2.2. Das obrigacoes do contratante:

2.2.1.

2.2.2.

2.2.3.

2.2.4.

2.2.5.

2.2.6.

Prestar as informagbes e o0s esclarecimentos pertinentes que venham a ser

solicitados pelo representante da contratada.

Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no presente Termo de
Referéncia.

Verificar, no prazo fixado, a conformidade dos servicos prestados com as
especificagdes constantes no presente Termo de Referéncia e na proposta, para fins
de aceitagcdo e recebimento definitivo.

Comunicar a contratada, por escrito ou verbalmente, sobre imperfei¢des, falhas ou
irregularidades verificadas no servico fornecido, para que seja substituido, reparado
ou corrigido.

Solicitar a substituicdo/refazimento dos servicos que nao atenderem as
especificagdes do objeto.

Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagcdes da contratada, através da
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comissao/servidor especialmente designado.
2.2.7. Efetuar o pagamento a contratada, na forma convencionada.

2.2.8. Efetuar as retencoes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida
pela contratada.

3. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO E PAGAMENTO

3.1. Condicoes de entrega: O prazo para a execugao dos servigos é de 25 a 29 de margo de
2025.

3.2. Garantia, manutencao e assisténcia técnica: O prazo de garantia dos servigos € aquele
estabelecido na Lei 8078/1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).

3.3. Do recebimento provisério: Os servigcos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 2
dias Uteis, pela servidora Cristiane Paula da Silva Galperin, mediante termo detalhado,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

3.4. Do recebimento definitivo: Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 5 dias
Uteis, contados do recebimento provisério pela servidora Cristiane Paula da Silva Galperin,
apés verificadas as exigéncias e especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia.

3.5. Do pagamento

3.5.1. O documento fiscal podera ser emitido na forma eletrbnica — NOTA FISCAL
ELETRONICA, nos termos da legislagdo vigente, devendo ser encaminhado ao
gestor da contratacdo do TRE-PR através do e-mail cregab@tre-pr.jus.br, em

formato “.pdf”, ou podera ser apresentado na forma fisica.

3.5.2. O documento fiscal devera ser emitido pela contratada no prazo de até 05 (cinco) dias
Uteis do aceite do objeto deste Termo e devera conter o nome e numero do banco,
agéncia e conta corrente para depdsito. A conta corrente obrigatoriamente devera
ser da propria contratada.

3.5.3. Outras especificagdes necessarias ao documento fiscal, as quais sdo requisitos
indispensaveis para que possa ser atestado e encaminhado para pagamento:
- CNPJ do TRE: 03.985.113/0001-81
- Data de emissé@o do documento fiscal
- Descritivo dos valores unitario e total.

3.5.4. Caso a empresa contratada seja optante do SIMPLES, devera a NF estar acompanhada
de Declaracao, conforme anexo IV da IN 1234/12 da SRF, nos termos do Inciso XI
do artigo 6°.

3.5.5. O atesto do documento fiscal devera ser feito até 05 (cinco) dias Uteis, apds

comprovagao do cumprimento de todas as exigéncias desta contratacao.
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3.5.6. O documento fiscal, acompanhado das certidées regularizadas da empresa, apos o
atestado a contratacdo, devera ser encaminhado a Secretaria de Orgamento,
Financas e Contabilidade, para que se providencie o pagamento.

3.5.7. O pagamento sera feito em parcela unica, por meio de ordem bancaria creditada na
conta corrente da contratada, no valor do documento fiscal, em até 05 (cinco) dias
Uteis, contados apdés o atestado do documento fiscal.

3.5.8. Caso a contratada esteja inadimplente quanto a documentacao habilitatéria, conferida
pelo contratante para pagamento, estara sujeita a abertura de processo
administrativo, visando regularizar a documentagdo sob pena de ser aplicada a
sancao de adverténcia.

3.5.9. A atualizagdo monetéaria e a multa, provenientes do atraso no recolhimento das
obrigagdes tributarias e/ou previdenciarias serdo descontadas do valor do documento
fiscal correspondente, quando a contratada Ihe der causa.

3.5.10. O nao atendimento as especificacdes do documento fiscal, bem como a nao
comprovacao da regularidade fiscal, dardo causa as penalidades cabiveis.

3.5.11. Havendo erro na apresentacao do documento fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou ainda, circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, o
pagamento ficara pendente até que a contratada providencie as medidas
saneadoras. Nessa hipdétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a
regularizacao da situagao, nao acarretando qualquer 6nus para o contratante.

3.5.12. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a contratada n&o tenha
concorrido para tanto e mediante solicitagdo formal da interessada, fica estabelecido
gue os encargos moratérios (juros e corre¢cao monetéaria) devidos pelo TRE-PR entre
a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento, serdo calculados por
meio da aplica¢do da férmula EM = | x N x VP, onde:

EM = Encargos Moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso;

| = indice de compensagéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

| =i/365 (onde i = taxa percentual anual no valor de 6%)

| = (6/100)/365.

3.6. Do reajuste: Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um
ano, contado da data do orcamento estimado, em 27/02/2025. Se decorrido um ano, 0s
precos serdo reajustados pela aplicacdo do IPCA (indice de Precos ao Consumidor Amplo).

DO MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO
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4.1. A contratacdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

4.2. As comunicagoes entre 0 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica para

esse fim.

4.3. O drgao podera convocar representante da empresa para adocado de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.

4.4. A execugao da contratacao sera acompanhada e fiscalizada pelos seguintes servidores, ou,
na falta destes, pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

a) GESTOR: Cristiane Paula da Silva Galperin, Chefe do Gabinete da Corregedoria
Regional Eleitoral.

4.5. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal/gestor emitira notificacdes para a
corregdo da execugao do objeto, determinando prazo para a corregao.

4.6. O fiscal/gestor da contratagao verificara a manutengédo das condi¢cdes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas, solicitando
quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

4.7. O fiscal/gestor tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacado para fins de aplicacao de sancoes.

4.8. O gestor da contratagdo devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratagéo e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administragéao.

5. DA PROTECAO DE DADOS

5.1. As partes devem cumprir fielmente o disposto na Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais
(LGPD) — Lei n® 13.709/2018.

5.2. A ndo observancia das normas relativas a privacidade de dados pessoais, no contexto da
Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD) — Lei n® 13.709/2018 e dos demais
normativos mencionados neste Termo, caracteriza falta e enseja MULTA DE 10% (dez por
cento) do valor total da contratacéo.

5.3. E vedado o compartilhamento dos dados pessoais coletados ou repassados em razdo da
execugao desta contratagdo com terceiros, bem como sua utilizagao para finalidade distinta
daquela do objeto da contratagdo, sob pena de responsabilizagdo administrativa, civil e

criminal.

6. DAS DISPOSICOES GERAIS
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6.1. Dduvidas poderao ser sanadas com o Gabinete da Corregedoria, por meio do telefone (041)
3330-8634, ou pelo e-mail cregab@tre-pr.jus.br.

7. DAS SANCOES

7.1 - O descumprimento de quaisquer das obrigagbées descritas no presente instrumento podera
ensejar abertura de processo administrativo, garantido o contraditério e a ampla defesa, de
acordo com o art. 156 da Lei n? 14.133/2021, com a possivel aplicacdo das seguintes
sangoes:

| - adverténcia;

Il - multa;

[l - impedimento de licitar e contratar com a Unido, pelo prazo maximo de trés anos;

IV - declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica direta
e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de trés anos e maximo de
seis anos.

7.1.1 - Na aplicagdo das sangdes, conforme art. 156§1° da Lei n® 14.133/2021, seréo
considerados(as):
| - a natureza e a gravidade da infragcdo cometida;
Il - as peculiaridades do caso concreto;
[l - as circunstancias agravantes ou atenuantes;
IV - os danos que da infracao provierem para a Administracao Publica;
V - a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos érgaos de controle.
7.2 - As condutas de natureza LEVE sdo passiveis de ADVERTENCIA e aquelas de maior
gravidade aplicam-se as MULTAS, conforme a seguir discriminado.

a) ADVERTENCIA:

Relacao de descumprimentos

1 Irregularidade perante as certiddes obrigatérias - FGTS, INSS, CNDT e Fazenda
Federal, podendo aumentar a graduacao conforme o caso.

Atraso em refazer o servigo nas condi¢cdes contratadas, quando solicitado pelo
TRE-PR.

Atraso na entrega de documentos necessarios.

Falta de retorno as comunicagées do TRE pelo responsavel.

N&o emitir a nota fiscal dentro do prazo.

Ol |~ WD

Encaminhar nota fiscal com falta de documento.

b) MULTAS: aplicadas de modo interdependentes, quando decorrentes de fatos diversos:

Graduacao da Relacao de descumprimentos Dosimetria e a
sancao (ocorréncia) base de incidéncia
MEDIA Prestacdo dos servicos em desacordo com o
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contratado ou pela recusa em refazé-los quando
constatado que nao atendem as caracteristicas 5% (ci
exigidas no presente instrumento. o (cinco por cento)

- . sobre o valor total da
Prejuizos causados ao contratante ou a terceiros, contratacio
na execugao dos servigos ou qualquer atitude que
importe na inexecuggo total do objeto.

Nao disponibilizacao do mobiliario suficiente para
atender a demanda do evento.
10% (dez por cento)

GRAVE N&o funcionamento do ar condicionado. sobre o valor total da
contratagéo

Nao observancia da Lei Geral de Protecdo de
Dados (LGPD).

Paralisacdo ou abandono total da prestacdao dos
] servigos, que impliquem rescisao unilateral da | 20% (vinte por cento)
GRAVISSIMA | contratagéo. sobre o valor total da

contratagao

Inadimplemento total da contratacao.

7.3 - Podera ser aplicada a sancao de Impedimento de licitar e contratar no ambito da Uniao,
nos termos do § 4° do art. 156 da Lei n® 14.133/2021, quando nao se justificar a imposicao
de penalidade mais grave, nos casos de:

a) inexecugao parcial do objeto contratado que cause dano grave a administragao e extingao
da contratacgéo.

b) inexecugéo total do objeto contratado.

c) retardamento da execugdo ou da entrega do objeto sem justificativas aceitas pela
Administracéo, que implique extincdo da contratacao.

7.4 - Podera ser aplicada a sancao de Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar,
nos termos do §5° do art. 156 da Lei n® 14.133/2021, que impedird o responséavel de licitar
ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, nos casos de:

a) apresentar documentagao ou declaracao falsa.
b) praticar ato fraudulento.
c) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza.

d) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
7.5 - As multas poderao ser aplicadas cumulativamente com as demais sangoes.

7.6 - A aplicacdo das sancdes previstas nao exclui a obrigacdo de reparagao integral do dano
causado a Administragao Publica.

7.7 - A reincidéncia de situagdes ensejadoras de penalidades sujeitara a contratada a penalidade
de natureza imediatamente superior, a medida de sua gravidade, conforme o impacto na

execugao da contratagéo.

7.8 - A aplicagdo de qualquer sangao administrativa sera precedida de abertura de processo

administrativo, garantido o contraditério e a ampla defesa, considerando-se eficazes as
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intimacdes e notificagbes encaminhadas ao endereco eletrénico (e-mail) informado no

sistema de cadastramento de fornecedores - SICAF, comprovado o recebimento.

7.9 - As multas imputadas a contratada, cujo montante seja superior ao minimo estabelecido pelo
Ministério da Economia (Portaria n®.75 do Ministério da Fazenda, publicada em 22/03/2012
- art. 19, inciso |) e ndo pagas no prazo concedido pela Administracao, serao inscritas em
Divida Ativa da Unido e cobradas com base na Lei n? 6830/80, sem prejuizo da correcao

monetaria.

7.10 - A contratada autoriza desde ja o desconto de multa pré-determinada em processo

administrativo que garanta a ampla defesa, na primeira fatura a que vier fazer jus.

7.10.1 - Caso nao seja possivel o desconto, a contratada devera proceder ao recolhimento
por meio de GRU - Guia de Recolhimento da Uniao.

7.11 - Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente conforme art.
158, § 89, da Lei n® 14.133/2021.

7.12 - Se, durante o processo de aplicagao de penalidade, houver indicios de pratica de infracdo
administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo
necessarias a apuracao da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a
autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a
eventual instauragdo de investigagdo preliminar ou Processo Administrativo de

Responsabilizacdo - PAR.

7.13 - A apuracao e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administracéo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de
12 de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

7.14 - O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com
ou sem a participagao de agente publico.

7.15 - As sanc¢des serao registradas no SICAF e publicadas no DOU, nos casos de impedimento.

Elaboragdo: SOSCON — Wesley Bonato Couto



