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TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINIGAO DO OBJETO

1.1. AQUISICAO DE MATERIAIS GRAFICOS, conforme as especificacdes e condicdes

estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.2. Os materiais a serem adquiridos estao detalhados na tabela abaixo:

ien ~ Unidade de|Quanti-
Item Especificagdo Geral do Bem Marca Medida dade

PAPEL AUTOADESIVO FOSCO BRANCO - Pacote ¢/

1 Gramatura 160G/170G, Medida 66 X 96CM. COLACRIL 100 fls !

5 PAPEL TRIPLEX BRANCO - Gramatura 320G/400G, ZENITH Pacote c/ 7
Medida 66X96CM. 100 fls
VINIL ADESIVO BRANCO FOSCO PARA Pacote ¢/

3 IMPRESSORA LASER - Medida 330X480MM. ADESPAN 100 fls 2

4 VINIL ADESIVO TRANSPARI?NTE PARA ADESPAN Pacote ¢/ 1
IMPRESSORA LASER - Medida 330X480MM. 100 fls

1.3. Especificagoes Detalhadas:

1.3.1. Item 1: PAPEL AUTOADESIVO * Material: Papel autoadesivo. * Tipo: Fosco. * Cor:
Branca. * Medidas: 660mm de largura x 960mm de comprimento. * Gramatura: 160g/m? a
170g/m2. * Critério de Sustentabilidade: Acondicionado em embalagem de papelao reciclavel.

1.3.2. Item 2: PAPEL TRIPLEX * Material: Confeccionado com duas camadas de celulose
branca, miolo de celulose pré-branqueada e cobertura couché em ambos os lados. * Cor:
Totalmente branca. * Gramatura: 325g/m2. * Medidas: 66cm x 96cm. * Critério de
Sustentabilidade: Material 100% reciclavel, acondicionado em embalagem de papelao reciclavel.

1.3.3. Item 3: VINIL ADESIVO BRANCO FOSCO * Material: Vinil adesivo. * Destinagao:
Impresséo a laser. * Cor: Branco fosco. * Gramatura do Liner: 140-150g/m?. * Espessura: 100
micra. * Medidas: Formato SRA3 - 330mm x 480mm. * Critério de Sustentabilidade:
Acondicionado em embalagem de papelao reciclavel.

1.3.4. Item 4: VINIL ADESIVO TRANSPARENTE * Material: Vinil adesivo. * Destinacao:
Impressao a laser. * Cor: Transparente. * Gramatura do Liner: 140-150g/m?2. * Espessura: 100
micra. * Medidas: Formato SRA3 - 330mm x 480mm. * Critério de Sustentabilidade:
Acondicionado em embalagem de papelao reciclavel.

1.4. Local de Entrega: Os materiais deverao ser entregues na sede do Tribunal Regional Eleitoral
do Parand, localizada na Rua Joao Parolin, 224, Bairro Prado Velho, Curitiba/PR, na Secdo de

Gestao e Logistica de Materiais (SGLM).
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1.5. Prazo de Entrega: O prazo para entrega dos materiais sera de até 30 (trinta) dias corridos,
contados a partir do aceite da Nota de Empenho.

1.5.1. Condig6es de Entrega: Caso nao seja possivel a entrega no prazo assinalado no presente
Termo de Referéncia, a empresa devera comunicar as razdes respectivas com pelo menos 05
(cinco) dias corridos de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagdo de prazo seja
analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

2. OBRIGAGOES DA CONTRATADA E DO CONTRATANTE
2.1. Das obrigag¢des da Contratada:

2.1.1. Efetuar a entrega do material em perfeitas condi¢des, conforme especificacdes, prazo e local
de entrega constantes neste Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual
constarao as indicagbes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia.

2.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12,
13 e 17 a 27, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990).

2.1.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo de 10 (dez) dias corridos, contados
da notificagéo do fiscal, o objeto que apresentar avarias ou defeitos detectados em qualquer dos
atos de recebimento.

2.1.4. Responder, por escrito, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, quaisquer
esclarecimentos de ordem técnica pertinentes aos materiais adquiridos, que eventualmente venham
a ser solicitados pelo contratante.

2.1.5. Respeitar as normas de segurancga, controle de bens e de fluxo de pessoas nas dependéncias
do TRE-PR.

2.1.6. Os produtos deverdo ser novos e estarem de acordo com as condigbes do Termo de
Referéncia, aplicando-se as normas do Cddigo de Defesa do Consumidor.

2.1.7. Em todos os casos de entrega e retirada de produtos, os custos de transporte correrdo por
conta exclusiva da Contratada, sem 6nus adicional para o TRE-PR.

2.1.8. Manter-se, durante toda a execugao da contratacdo, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas e com todas as condi¢des exigidas para a habilitagao.

2.1.9. Manter atualizados seus enderecgos de e-mail e telefone junto a Gestdo da Contratacgéo.
2.2. Das obrigag¢oes da Contratante:

2.2.1. Permitir acesso dos empregados da contratada as dependéncias do TRE-PR para a entrega
do objeto.

2.2.2. Prestar as informacgdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelo
representante da contratada.

2.2.3. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no presente Termo de Referéncia.
2.2.4. Verificar, no prazo fixado, a conformidade dos bens entregues com as especificagbes

constantes no presente Termo de Referéncia e na proposta, para fins de aceitagdo e recebimento
definitivo.
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2.2.5. Comunicar a contratada, por escrito, sobre imperfei¢gdes, falhas ou irregularidades verificadas
no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

2.2.6. Solicitar a troca dos produtos que nao atenderem as especificagdes do objeto.

2.2.7. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes da Contratada, através de servidor
especialmente designado.

2.2.8. Efetuar o pagamento a Contratada, na forma convencionada.

2.2.9. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela
contratada.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO
3.1. Sustentabilidade

3.1.1. Para o fornecimento do material objeto deste Termo de Referéncia, além dos critérios de
sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, deverdo ser atendidos os
seguintes requisitos:

a) Acondicionamento e Embalagens: Os materiais deverao ser acondicionados
preferencialmente em embalagem de papelao ou outro material reciclavel, com o menor
volume possivel, visando facilitar o reaproveitamento e o descarte ambientalmente
adequado.

b) Ciclo de Vida Sustentavel: Deverdo ser observados critérios que contemplem todas as
etapas do ciclo de vida dos produtos — produgdo, acondicionamento, distribuicdo, uso e
disposicao final — priorizando produtos com menor impacto ambiental.

c) Papel Reciclado e Certificagoes: Sempre que tecnicamente viavel, devera ser priorizado
o fornecimento de papel com no minimo 50% de fibra reciclada e/ou com certificagéo
ambiental reconhecida, como FSC ou PEFC, observando-se a compatibilidade com a
finalidade de uso.

d) Residuos Perigosos: Os fornecedores deverao garantir que os materiais nao contenham
substancias perigosas em desconformidade com as normas ambientais e sanitarias.

4. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO E PAGAMENTO
4.1. Recebimento do Objeto:

4.1.1. Do Recebimento Provisério: Os materiais serdao recebidos de forma sumaria, pelo setor
demandante, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagbes
constantes neste Termo de Referéncia.

4.1.2. Do Recebimento Definitivo: Os materiais serdo recebidos definitivamente no prazo no
maximo de 5 (cinco) dias uteis, contados do recebimento provisorio, pelo setor demandante, apos
a verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

4.2. Bens Rejeitados: Os materiais poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, devendo ser substituidos
no prazo de 10 (dez) dias corridos, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicagdo das penalidades.
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4.2.1. A nao retirada dos materiais rejeitados no prazo acima fixado acarretara a requisigdo do
material em favor do Tribunal Regional Eleitoral do Parana, pela configuragdo da perda da
propriedade, por abandono, de acordo com o artigo 1.275 do Cddigo Civil, aplicado
subsidiariamente a Lei n® 14.133/2021.

4.2.2. O material referido no item anterior sera encaminhado para doacado, a ser efetuada em
conformidade com a Ordem de Servico TRE-PR n° 03/2016, que estabelece procedimentos
relativos ao desfazimento de materiais inserviveis no ambito do Tribunal Regional Eleitoral do
Parana.

4.3. Garantia do Produto: O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor), por se tratar de bem de consumo.

4.4. Do pagamento

4.4.1. O documento fiscal podera ser emitido na forma eletrénica — NOTA FISCAL ELETRONICA,
nos termos da legislagao vigente, devendo ser encaminhado ao gestor da contratagédo do TRE-
PR através do e-mail sgim@tre-pr.jus.br, em formato “.pdf’, ou podera ser apresentado na forma
fisica.

4.4.2. O documento fiscal devera ser emitido pela contratada no prazo de até 05 (cinco) dias uteis
do aceite do objeto deste Termo e devera conter o nome e numero do banco, agéncia e conta
corrente para depésito. A conta corrente obrigatoriamente devera ser da prépria contratada.

4.4.3. Outras especificacdbes necessarias ao documento fiscal, as quais sao requisitos
indispensaveis para que possa ser atestado e encaminhado para pagamento:

- CNPJ do TRE: 03.984.113/0001-81;

- Data de emissao do documento fiscal;

- Descritivo dos valores unitario e total.

4.4.4. Caso a empresa contratada seja optante do SIMPLES, devera a NF estar acompanhada de
Declaragéo, conforme anexo IV da IN 1234/12 da SRF, nos termos do Inciso Xl do artigo 6°.

4.4.5. O atesto do documento fiscal devera ser feito até 05 (cinco) dias uteis, apdés comprovagao
do cumprimento de todas as exigéncias desta contratacao.

4.4.6. O documento fiscal, acompanhado das certiddes regularizadas da empresa, apds o atestado
da contratacdo, devera ser encaminhado a Secretaria de Orgamento, Financas e Contabilidade,
para que se providencie o pagamento.

4.4.7. O pagamento sera processado em parcela unica, apos o recebimento definitivo do objeto.

4.4.8. Caso a contratada esteja inadimplente quanto a documentagao habilitatoria, conferida pelo
contratante para pagamento, estara sujeita a abertura de processo administrativo, visando
regularizar a documentagao sob pena de ser aplicada a san¢ao de adverténcia.

4.4.9. A atualizacdo monetaria e a multa, provenientes do atraso no recolhimento das obrigagdes
tributarias e/ou previdenciarias serdo descontadas do valor do documento fiscal correspondente,
quando a contratada lhe der causa.

4.4.10. O nao atendimento as especificagdes do documento fiscal, bem como a ndo comprovagao
da regularidade fiscal, dardo causa as penalidades cabiveis.

4.4.11. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a contratada n&o tenha
concorrido para tanto e mediante solicitacdo formal da interessada, fica estabelecido que os
encargos moratorios (juros e correcado monetaria) devidos pelo TRE-PR entre a data prevista para
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0 pagamento e a do efetivo pagamento, serdo calculados por meio da aplicagédo da féormula EM =
| x N x VP, onde:
EM = Encargos Moratérios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso;
| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:
| =i/365 (onde i = taxa percentual anual no valor de 6%)
| = (6/100)/364.
4.5. Do reajuste: Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano,

contado da data do orgcamento estimado, em 18/09/2025. Se decorrido um ano, 0s pregos serao
reajustados pela aplicagéo do IPCA (indice de Precos ao Consumidor Amplo).

5. MODELO DE GESTAO DA CONTRATAGAO

5.1. A contratacdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugao total ou parcial.

5.2. As comunicacgdes entre o 6rgao e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

5.3. A execucéo da contratacdo devera ser acompanhada e fiscalizada por servidores formalmente
designados, ou, na falta destes, pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117,
caput).

5.4. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o gestor emitira notificagdes para a corregcéo
da execucédo da contratacdo, determinando prazo para a corregéo.

5.5. O gestor da contratagao verificara a manutengéo das condigdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento,
no que couber, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

5.6. O gestor tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicagdo de sangdes.

5.7. O gestor da contratagdo comunicara a Secretaria de Administragdo, em tempo habil, o término
da contratagdo sob sua responsabilidade.

5.8. O gestor da contratagdo devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao

dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

6. PROTEGAO DE DADOS

6.1. As partes devem cumprir fielmente o disposto na Lei Geral de Prote¢cdo de Dados Pessoais
(LGPD) — Lei n°® 13.709/2018.

6.2. A nao observancia das normas relativas a privacidade de dados pessoais, no contexto da Lei
Geral de Protegdo de Dados Pessoais (LGPD) — Lei n°® 13.709/2018 e dos demais normativos
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mencionados neste Termo, caracteriza falta e enseja MULTA DE 10% (dez por cento) do valor total
da contratacgao.

6.3. E

vedado o compartilhamento dos dados pessoais coletados ou repassados em razido da

execucao desta contratagao com terceiros, bem como sua utilizagao para finalidade distinta daquela
do objeto da contratagdo, sob pena de responsabilizagdo administrativa, civil e criminal.

7. DAS SANGOES

7.1.

7.1.1.

7.2.

7.3.

O descumprimento de quaisquer das obrigagbes descritas no presente instrumento podera
ensejar abertura de processo administrativo, garantido o contraditorio e a ampla defesa, de
acordo a Lei n° 14.133/2021, com a possivel aplicagao das seguintes sangdes:

a) Adverténcia;
b) Multa;
c) Impedimento de licitar e contratar com a Uni&o, pelo prazo maximo de trés anos;

d) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica direta
e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de trés anos e maximo de seis
anos.

As sanc¢des de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade
para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de
multa.

Na aplicagao das sangbes serao considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133/2021):
a) A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) As peculiaridades do caso concreto;

c) As circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) Os danos que da infragédo provierem para a Administragéo Publica.

As condutas de natureza LEVE sdo passiveis de ADVERTENCIA e aquelas de maior
gravidade aplicam-se as MULTAS, conforme a seguir determinado.

7.3.1. ADVERTENCIA:

ltem Relacdo de descumprimentos
1 Irregularidade perante as certiddes obrigatorias - FGTS, INSS, CNDT e Fazenda
Federal, podendo aumentar a graduagao conforme o caso;
2 Atraso na entrega de documentos necessarios;
3 Nao emitir a nota fiscal dentro do prazo;
4 Encaminhar nota fiscal em desacordo.

7.3.2. MULTAS: aplicadas de modo interdependentes, quando decorrentes de fatos diversos:
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Graduacgao da . Dosimetria e base de
Descumprimento

San¢ao incidéncia
a) Atraso na entrega do objeto, limitado a 20
(vinte) dias.

) a.1) Excepcionalmente, a partir do 21° 0,5% (meio por cento) ao

MEDIA (vigésimo primeiro) dia, caso presente o dia, incidindo sobre o valor
interesse publico, a Administragao podera do item(ns) empenhado(s).
aceitar a entrega do objeto ou item(ns) da
contratagdo, sem prejuizo da incidéncia da
multa prevista no item acima.
b) Fornecimento em desacordo com o
solicitado.
¢) Recusa em substituir o objeto quando
constatado que ndo atende as 15% (quinze por cento),
caracteristicas exigidas ou apresenta sobre o valor do objeto ou
quaisquer defeitos. total de item(ns) da

contratacgio.
GRAVE

d) Nao substituicao do(s) bem(ns) em
desacordo com as especificagdes deste
Termo de Referéncia, no prazo de 10 (dez)
dias corridos da notificagdo da contratada.

€) Nao observancia das normas relativas a
Lei de Protecédo de Dados Pessoais — Lei n°
13.709/2018.

10% (dez por cento) do valor
da contratagao.

f) Inadimpl to total d tratacao.
) Inadimplemento total da contratagéo Multa de 20% (vinte por

GRAVISSIMA At - iustificad . cento) sobre o valor total da
g) Atraso injustificado superior aos prazos contratagso.

estabelecidos na alinea “a”.

7.3.3. Podera ser aplicada a sangao de IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR NO
AMBITO DA UNIAO, nos termos do § 4° do art. 156 da Lei n® 14.133/2021, quando
nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave, nos casos de:

a) inexecugao parcial da contratagéo que cause dano grave a administragao;
b) inexecucgao total da contratagao;

¢) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado.

7.3.4.Podera ser aplicada a sangdo de DECLARACAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR
OU CONTRATAR, nos termos do § 5° do art. 156 da Lei n° 14.133/2021, que
impedira o responsavel de licitar ou contratar no @mbito da Administracdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, nos casos descritos no item acima que
justifiquem a imposicao de penalidade mais grave, bem como:

a) apresentar documentacao ou declaracao falsa.
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7.4.

7.5.

7.6.

1.7.

7.8.

7.9.

7.10.

7.11.

7.12.

b) praticar ato fraudulento.
¢) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza.
d) praticar ato lesivo previsto no artigo 5° da Lei n°® 12846, de 1° de agosto de 2013.

A reincidéncia de situagdes ensejadoras de penalidades sujeitara a Contratada a penalidade
de natureza imediatamente superior, a medida de sua gravidade, conforme o impacto na
execucao da contratagao.

A aplicacdo das sancgdes previstas ndo exclui a obrigagcéo de reparacédo integral do dano
causado a Administracdo Publica.

Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagao das sancdes de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagéao, o qual sera dirigido
a autoridade que tiver proferido a decisao recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de
5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivagcao a autoridade superior, que
devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do
recebimento dos autos.

Cabera a apresentacao de pedido de reconsideragao da aplicagdo da sanc¢ao de declaragao
de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data
da intimagao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu
recebimento.

O recurso e o pedido de reconsideracdo terao efeito suspensivo do ato ou da deciséo
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

As multas imputadas a Contratada, cujo montante seja superior ao minimo estabelecido pelo
Ministério da Economia (Portaria n® 75/2012 do Ministério da Fazenda) e nao pagas no prazo
concedido pela Administragcéo, serdo inscritas em Divida Ativa da Unido e cobradas com
base na Lei n° 6.830/80, sem prejuizo da corre¢ao monetaria.

A Contratada autoriza desde ja o desconto de multa determinada em processo administrativo
que garanta a ampla defesa, na primeira fatura a que vier fazer jus.

Caso nao seja possivel o desconto, a Contratada devera proceder ao recolhimento por meio
de GRU — Guia de Recolhimento da Uni&o.

As sangdes serao registradas no SICAF e publicadas no DOU, nos casos de impedimento.

8. DISPOSIGOES GERAIS

8.1. Duvidas e esclarecimentos sobre o objeto desta contratagéo poderéo ser obtidos na Segéo de
Gestéao e Logistica de Materiais (SGLM), por meio dos seguintes contatos:

Telefone: 41 3072-4879 e 41 3330-8937;
E-mail: sgim@tre-pr.jus.br.
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