TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARANA

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. DA DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Contratacdo de Servicos Técnicos Especializados para realizacdo de INVENTARIO
COMPLETO DE GASES DE EFEITO ESTUFA (IGEE) nos escopos 1, 2 e 3, dentro da
metodologia GHG Protocol, abrangendo todos os edificios do Tribunal Regional Eleitoral do
Parana da capital e do interior, referente aos anos de 2025, 2026, 2027 e 2028 incluindo
identificacdo e detalhamento das fontes de emisséo, conforme especificacbes descritas no
presente Termo de Referéncia.

1.1.1. Quadro sintético:

= UNIDADE QUA VALOR VALOR TOTAL
ITEM ESPECIFICACAO RESUMIDA DO ITEM | o oo =) A UNITARIO
Contratacdo de empresa para
realizacdo de Inventario das
Emissdes de Gases de Efeito Unidade

Estufa (GEE) nos escopos 1, 2 e (por
3, dentro da metodologia GHG | ynidade, 4 R$ 14.546.67 | R$ 58.186.68
Protocol, referente aos anos de | entenda-
2025, 2026, 2027 e 2028, para se
todos os edificios do Tribunal | inventario)
Regional Eleitoral do Parana da
capital e do interior.

1.1.2. Cadigo Siasg: 16730.
1.2. Daadjudicacéo: A adjudicacao sera GLOBAL.

1.3. Especifica¢fes técnicas do servigo: O servi¢o consiste na realizagcdo de inventario de gases
de efeito estufa, referente ao ano de 2025 até 2028, englobando todos os edificios do Tribunal
Regional Eleitoral do Parana da capital e do interior.

1.3.1. A planilha com os locais e demais informag¢des necessarias para a elaboragédo do
Inventario estdo no Anexo Il deste TR.

1.3.2. O inventario devera abarcar 0s seguintes escopos e respectivos subitens, com o0s
dados discriminados de acordo com esses critérios:

1.3.2.1. ESCOPO 1: Emissdes de GEE controladas pelo TRE/PR:



b)

c)
d)

1.3.2.2.

1.3.2.3.

a)

b)
c)

1.3.3.

1.3.4.

b)
c)

d)

Combustivel da frota: o0 TRE/PR possui dados tabulados;

Combustivel de geradores: o TRE/PR pode levantar dados estimativos;
Extintores de incéndio: o TRE/PR pode levantar dados estimativos;
Aparelhos de ar condicionado.

ESCOPO 2: Emissfes do consumo de energia elétrica da concessionaria: Contas de
Luz (o TRE/PR tem dados de consumo tabulados).

ESCOPO 3: Emissdes produzidas em fontes que ndo pertencem ou ndo Ssao
controladas pelo TRE/PR:

Diarias - viagens aéreas, de 6nibus e deslocamentos (o TRE/PR tem dados tabulados
dos deslocamentos a servico);

Residuos gerados nas operacdes (0 TRE/PR tem dados tabulados);

Emissfes casa-trabalho.

A metodologia a ser utilizada na elaboragdo dos inventarios € a do GHG Protocol
(Greenhouse Gas Protocol), método adotado pelo Programa Brasileiro GHG Protocol,
gue visa a estimular a cultura corporativa de inventario de emissao de gases de efeito
estufa (GEE) no Brasil, para uma agenda de enfrentamento as mudancas climaticas
nas organizages e proporcionar instrumentos e padrdes de qualidade internacional
para contabilizagdo das emissdes e publicacdo dos inventarios. Também a utilizagdo
do Painel Intergovernamental sobre Alterac6es Climéticas (IPCC, 2006), sendo a
elaboragcé@o do relatorio conforme a ABNT NBR ISO 14064 (NBR, 2007 e 2022) ou
vigente a época de elaboragéo, que especifica principios e requisitos no ambito das
organizacdes para a quantificacdo e para a elaboracdo de relatdrios de emissbes e
remocdes de GEE, incluindo determinacdes para o projeto, o desenvolvimento, o
gerenciamento, a elaboracao de relatérios e a verificacdo de inventarios de GEE nas
organizacdes. O relatorio final e a estruturacdo dos dados deverdo estar em
conformidade com a norma ABNT NBR ISO 14064-1 (em sua versao vigente),
atendendo a todos o0s requisitos para concepgdo, desenvolvimento, gestdo e
guantificag@o das emissdes e remocdes de GEE em nivel organizacional.

O objeto pretendido compreende a realizacdo dos servigos relacionados abaixo:

Reunido inicial de alinhamento e identificacdo das fontes de emissédo de GEE, que
devera ser realizada obrigatoriamente até fevereiro de cada ano,na qual havera
também:
i) Explicagdo on-line para o fornecimento de dados (coleta e organizacéo) e
conscientizacao;
i)  Explicagdo para compreensdo da metodologia adotada, com demonstragéo de
insercao de dados na ferramenta de calculo de emissdes de GEE;
Célculo/medicéo das emissdes de GEE do ano de 2025 até 2028;
Elaboracdo de Relatério de Inventario de Emissbes de Gases de Efeito Estufa do
Tribunal Regional Eleitoral do Parand - TRE/PR, englobando todos os edificios do
Tribunal Regional Eleitoral do Parana da capital e do interior;
Apresentacao do Relatério Final, em pdf, que devera respeitar as datas limite conforme
tabela abaixo, que seré enviado ao e-mail da secado: atsecad@tre-pr.jus.br.



mailto:atsecad@tre-pr.jus.br

Ano BASE do Ano de realizagdo | Més limite paraa | Prazo maximo de
inventéario a ser do inventario reunido inicial entrega do inventario
realizado

2025 2026 Fevereiro 15/05/2026

2026 2027 Janeiro/ Fevereiro | 10/05/2027

2027 2028 Janeiro/ Fevereiro | 10/05/2028

2028 2029 Janeiro/ Fevereiro | 10/05/2029

1.3.5. O Relatério Final a ser entregue pela Contratada devera ser acessivel, especialmente
no que diz respeito ao reconhecimento 6ptico de caracteres (OCR), o que torna o
documento pesquisavel e compativel com leitores de tela utilizados por pessoas com
deficiéncia visual.

1.4. O servigo objeto desta contratagéo é caracterizado como comum, nos termos do art. 6°, Xl
da Lei n® 14.133/2021.

1.5. Natureza do Objeto: Contratacdo de Servico sem dedicagéo exclusiva de mao de obra.

1.6. Enquadramento da contratacdo para fins de vigéncia: O(S) servi¢co(s) objeto desta
contratagdo s&o caracterizados como continuos, visto que atenderdo a necessidade
permanente do Tribunal Regional Eleitoral do Parana.

1.7. Prazo de vigéncia do contrato e possibilidade de prorrogacédo: O prazo de vigéncia da
contratacéo é de 48 (quarenta e oito) meses contados da assinatura do contrato, prorrogavel
por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021. Na
prorrogagdo sera atualizada a tabela de apresentacdo do Relatério Final, respeitando os
mesmos meses de inicio dos trabalhos (janeiro ou fevereiro de cada ano) e apresentacao final
do relatério (até o dia 15 de maio de cada ano de realizagéo do inventario)

1.8. Do local e horario de entrega: os servigos deverdo ser prestados on-line, majoritariamente,
e, caso necessario, na sede do Tribunal Regional Eleitoral do Parana, em Curitiba, na Rua
Jodo Parolin n° 224 - Prado Velho, mediante agendamento prévio com a Assessoria Técnica
da Secretaria de Administragdo e Sustentabilidade - ATSECAD por meio do telefone (41)
3330-8451.

2. DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO (JUSTIFICATIVA)

2.1. A elaboracao de inventario de Emissdes de Gases de Efeito Estufa (IGEE) se faz necessaria
para que se possa avaliar como as atividades do TRE PR impactam o meio ambiente e o
sistema do clima, positiva e/ou negativamente, e a partir disso identificar estratégias para
contribuir com o enfrentamento de mudancas climaticas, em alinhamento ao que preconiza o
ODS 13 da Agenda 2030 “Combate as altera¢des climaticas” e em cumprimento a Resolug¢éao
Conselho Nacional de Justica - CNJ n° 594/2024, que Institui o Programa Justica Carbono
Zero e altera a Resolucdo CNJ n° 400/2021, que dispde sobre a politica de sustentabilidade
no &mbito do Poder Judiciario.

2.2. Ajustificativa detalhada encontra-se em item especifico do Estudo Técnico Preliminar.



2.3. Objetivos estratégicos institucionais (macrodesafios) impactados pelo projeto: Resolugéo
n°® 874/2021 do TRE/PR Art. 5°: “VI — Promogéao da Sustentabilidade”.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACOES DO SERVICO

3.1. Adescrigéo da solu¢cdo como um todo encontra-se conforme item 1.3. do presente documento.

3.2. Das obrigacdes da contratada:

3.2.1.

3.2.2.

3.2.3.

3.2.4.

3.2.5.

3.2.6.

3.2.7.

3.2.8.

3.2.9.

3.2.9.1.

3.2.9.2.

Os servicos deverdo ser prestados de acordo com as condi¢cdes do presente Termo
de Referéncia, aplicando-se, ainda, as normas do Cédigo de Defesa do Consumidor,
devendo a contratada satisfazer todas as exigéncias, condigbes de habilitacdo e
requisitos estabelecidos até o adimplemento total da contratagéo.

A contratada devera utilizar empregados habilitados e com conhecimentos dos
servigos a serem executados, em conformidade com as normas e determinagfes em
vigor.

Para a execucgdo dos servicos e o perfeito cumprimento das clausulas contratuais, a
contratada devera utilizar mado de obra, materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios na qualidade e quantidade minimas necessarias.

A contratada devera responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de
acordo com os artigos 14, 17 e 20 a 27, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n°
8.078, de 1990).

A contratada devera corrigir as suas expensas, no total ou em parte, no prazo de 03
(trés) dias uteis contados da notificacdo do contratante, os servigos que nao
atendam o padréo de qualidade exigido ou nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados.

A contratada deverd prestar os servicos em conformidade com o estabelecido neste
Termo de Referéncia, livres de quaisquer 6nus como encargos sociais, méo de obra,
beneficios e despesas indiretas, tributos ou quaisquer outras incidéncias.

Todos os custos de transporte para atendimento do servigo contratado correrdo por
conta exclusiva da Contratada, sem 6nus adicional para o contratante.

E de exclusiva responsabilidade da contratada as despesas com todos 0s encargos e
obrigacdes sociais, trabalhistas, previdenciarias e fiscais perante seus empregados,
ndo sendo admitida sob qualquer hipétese a existéncia de relacdo de emprego com o
contratante.

A contratada sera responsavel por eventual dano que, por dolo ou culpa, seus
profissionais causarem a terceiros ou ao contratante.

O valor do dano seré descontado do primeiro pagamento subsequente a avaliagdo do
prejuizo, mediante formalizacéo de procedimento préprio, assegurada a defesa prévia.
A fiscalizagdo ou o acompanhamento da execuc¢do do contrato por parte do
contratante ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada-



3.2.10.

3.2.11.

3.2.12.

3.2.13.

3.2.14.

3.2.15.

3.2.15.1.

Responder, por escrito, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, a quaisquer
esclarecimentos de ordem técnica pertinentes aos servicos, que eventualmente
venham a ser solicitados pelo contratante.

A contratada devera comunicar ao contratante quaisquer fatos ou anormalidades que
porventura possam prejudicar o bom andamento ou o resultado final dos servigos;

A contratada deverd manter atualizados seus enderecos de e-mail e telefone junto a
Gestéo da Contratagao.

Indicar, por e-mail encaminhado ao endereco atsecad@tre-pr.jus.br a equipe técnica
€ 0s respectivos profissionais responsaveis pela realizacdo do inventario de EGEE.

Reunir-se com a Contratante, conforme necessidade da execucdo do contrato
resultante deste Termo de Referéncia (reunido virtual).

Apresentar ao/a gestor(a) da contratagdo, em até 5 (cinco) dias Uteis, contados da
assinatura do contrato, o Termo de Sigilo e Responsabilidade (conforme modelo
constante no Anexo 1V), garantindo o cumprimento da Politica de Seguranca da
Informacgéo da Justica Eleitoral.

O Termo de Sigilo e Responsabilidade devera ser preenchido e assinado pelo
representante legal da empresa.

3.3. Das obrigagcdes do contratante:

3.3.1.

3.3.2.

3.3.3.

3.3.4.

3.3.5.

3.3.6.

3.3.7.

3.3.8.

3.3.9.

Permitir acesso dos empregados da contratada as dependéncias do TRE/Férum para
a execucéo do contrato.

Prestar as informacgdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados
pelo representante da licitante vencedora.

Receber o objeto no prazo e condicbes estabelecidas no presente Termo de
Referéncia e seus anexos.

Verificar, no prazo fixado, a conformidade dos servicos prestados com as
especificagbes constantes no presente Termo de Referéncia e na proposta, para fins
de aceitagdo e recebimento definitivo.

Comunicar a contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades
verificadas no servico fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

Solicitar a substituicdo/refazimento dos servicos que nao atenderem as especificacées
do objeto.

Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através do(a)
gestor(a) da contratacao.

Atestar 0 servico realizado através do(a) gestor(a) da contratacdo e efetuar o
pagamento a Contratada, na forma convencionada.

Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida
pela contratada.
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3.4. Das obrigacdes do CONTRATANTE e do CONTRATADO:

3.4.1. Em atencdo aos direitos fundamentais e a dignidade da pessoa humana, as partes
declaram-se cientes e comprometem-se a cumprir rigorosamente a Politica de
Prevencdo e Enfrentamento do Assédio Moral, do Assédio Sexual e da Discrimina¢éo
disposta na Resolugdo n°® 351/2020 do Conselho Nacional de Justica, a qual
estabelece:

3.4.2. Qualquer conduta que configure assédio moral, assédio sexual ou discriminagéo,
conforme definido na referida Politica, sera considerada grave infragéo e sujeitard o
infrator as medidas cabiveis, previstas na prépria Politica e na legislacao aplicavel.

3.4.3. A contratada deve observar a regra de ndo retaliacdo de agentes publicos e
empregados(as) em razdo da apresentacao de denuncias, conforme disposto no artigo
10° da Resolugédo TRE-PR n°® 946/2025.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Sustentabilidade: Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na
descricdo do objeto, devem ser atendidos o0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia
Nacional de Contratagfes Sustentaveis e/ou outros diplomas normativos (IN SLTI/MPOG n°
01/2010, o Decreto n° 7.746/2012, etc):

4.1.1. Os servigos serdo prestados majoritariamente de forma remota, on-line, o que, por si
s0, ja promove a diminuicdo da emisséo de gases de efeito estufa.

4.1.2. Nao havera geracao de residuos fisicos diretos que necessitem de logistica reversa.

4.1.3. O projeto visa contribuir para a sustentabilidade do 6rgao e contribuira com o Plano de
Logistica Sustentavel, com relagdo a reducdo de impacto ambiental, reducdo e
mitigagdo de EGEE, previstos na Resolugdo CNJ n° 400/2021 e na Resolugéo CNJ n°
594/2024.

4.2. Subcontratacdo: Nao é admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

4.3. Vistoria: Havera a possibilidade de visita técnica in loco, sendo esta facultativa aos
interessados.

4.3.1. Osinteressados em vistoriar os locais deverao realizadas o agendamento previamente
com a Assessoria Técnica da Secretaria de Administracéo e Sustentabilidade por meio
do telefone (41) 33308451, de segunda a sexta-feira, das 12h as 19h;

4.3.2. A vistoria sera acompanhada pelo(a) gestor(a) da contratagéo.

4.4. Participacédo de Pessoa Fisica: Nao sera permitida a participacdo de pessoa fisica, visto que
a contratacao é exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte. A pessoa fisica,
ressalvado o agricultor familiar, ndo é equiparada a ME/EPP.

4.5. Participacdo de Consorcio: ndo sera permitida a participacéo de consorcio, conforme art. 8°
da Portaria DG TRE-PR 591/2022.

5. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO E PAGAMENTO

5.1. Condic8es de entrega: O prazo de execucdo total para cada inventario/ano sera de até 75
(setenta e cinco) dias corridos, conforme discriminagéo a seguir.



5.1.1. Os prazos a serem cumpridos, anualmente, sao:

a) até 03 (trés) dias corridos contados a partir da solicitagdo do Fiscal, para a
CONTRATADA fazer reunido inicial, sendo obrigatéria a realizacdo em janeiro ou
fevereiro de cada ano;

b) até 03 (trés) dias corridos contados a partir da reunido inicial entre as partes para a
elaboragéo, pela CONTRATADA, das planilhas de coleta de dados e entrega ao
Contratante;

c) até 09 (nove) dias corridos do recebimento das planilhas mencionadas para o
CONTRATANTE coletar e entregar os dados a empresa contratada, e

d) até 60 (sessenta) dias corridos a contar da data da entrega dos dados coletados pelo
TRE PR, para a CONTRATADA realizar os estudos e entregar o servico/relatorio final,
respeitando a data limite de 15 de maio de 2026 para o primeiro inventario e 10 de
maio para os demais inventarios, conforme tabela apresentada no item 1.3.4.

5.1.2. Na&o sera possivel a prorrogacéo dos prazos assinalados, ressalvadas situacdes de
caso fortuito e forga maior.

5.2. Garantia: O prazo de garantia contratual dos servicos € aquele estabelecido na Lei
8078/1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

5.3. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado daquele
fixado no contrato, permitindo eventual aplicagéo de penalidades em caso de descumprimento
de alguma de suas condi¢des, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

5.4. Do recebimento provisorio: o servigo sera recebido provisoriamente no prazo de 3 (trés)
dias uteis, pela Assessoria Técnica da Secretaria de Administracdo e Sustentabilidade -
ATSECAD, para efeito de verificacdo de sua conformidade com as especificacbes constantes
neste Termo de Referéncia.

5.5. Do recebimento definitivo: O servigo ser& recebido definitivamente no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, contados do recebimento provisoério, pela Assessoria Técnica da Secretaria de
Administracdo e Sustentabilidade, ap0s a verificacdo de sua conformidade com as exigéncias
contratuais.

5.6. Dos servicos rejeitados: Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando
em desacordo com as especificagfes constantes neste Termo de Referéncia, devendo ser
refeitos no prazo de 3 (trés) dias Uteis, a contar da notificagdo da contratada, a sua custa,
sem prejuizo da aplicacdo das penalidades, em conformidade com o item 3.2.5 deste Termo.

5.7. Formade pagamento: o pagamento sera processado por ciclo anual, condicionado a entrega
definitiva e aprovagédo do Inventéario de Gases de Efeito Estufa (IGEE).

5.8. A contratada devera encaminhar a nota fiscal para o e-mail: atsecad@tre-pr.jus.br

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.
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6.2. As comunicacfes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para
esse fim.

6.3. O 6rgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

6.4. Apo0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a contratada terd o prazo de até 5
(cinco) dias corridos para promover reunido inicial para apresentacdo do plano de
trabalho, que conterd informacfes acerca das obrigacBes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execugao do objeto, do método de afericdo dos resultados
e das sanc0es aplicaveis, dentre outros.

6.5. A execucdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por servidores formalmente
designados para tal fim, ou, na falta destes, pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de
2021, art. 117, caput).

6.6. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, a gestora emitird notificacfes para a
correcdo da execucgédo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.7. O(A) fiscal/gestor(a) do contrato verificard a manutencao das condi¢c6es de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento e a formalizacdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario.

6.8. O(A) gestor(a) tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacéo para fins de aplicacéo de sangodes.

6.9. O(A) gestor(a) do contrato comunicard a Secretaria de Administracdo, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou
prorrogacao contratual.

6.10. O(A) gestor(a) do contrato devera elaborar relatorio final com informag6es sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratacéo e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administracéo.

7. DA PROTECAO DE DADOS

7.1. As partes devem cumprir fielmente o disposto na Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais
(LGPD) — Lei n°® 13.709/2018.

7.2. A n&o observancia das normas relativas a privacidade de dados pessoais, no contexto da Lei
Geral de Protecéo de Dados Pessoais (LGPD) — Lei n® 13.709/2018 e dos demais normativos
mencionados neste Termo, caracteriza falta e enseja MULTA DE 10% (dez por cento) do valor
total do contrato.

7.3. E vedado o compartiihamento dos dados pessoais coletados ou repassados em razdo da
execucdo deste contrato com terceiros, bem como sua utilizacdo para finalidade distinta
daguela do objeto da contratacdo, sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil e
criminal.

8. DAS DISPOSICOES GERAIS


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117

8.1. Duvidas poderdo ser sanadas com a Assessoria Técnica da Secretaria de Administracdo e
Sustentabilidade, por meio do telefone (041) 3330-8451 ou pelo e-mail atsecad@tre-pr.jus.br.



