TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARANA
Secretaria de Gestao Administrativa
Coordenadoria de Licitacdes e Contratos
Secao de Atendimento aos Sistemas Administrativos e Contratacdes Diretas
SASAC

TERMO DE INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO N¢ 045/2020
PAD N¢ 10881/2020

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARANA, com sede em Curitiba-PR, na Rua Jo&o Parolin,
224, inscrito no CNPJ/MF sob n?2 03.985.113/0001-81, neste ato representado por seu Diretor-Geral,
Dr. Valcir Mombach, pelo presente instrumento, regido pela Lei 8.666, de 21.06.93 e legislacdes
pertinentes, contrata a empresa ONE CURSOS - TREINAMENTO, DESENVOLVIMENTO E
CAPACITACAO LTDA (ONE CURSOS - TREINAMENTO E DESENVOLVIMENTO), inscrita no CNP)
n2 06.012.731/0001-33, com sede em Brasilia-DF, Setor SCS, Quadra 2, Bloco B, n? 20, Sala 208
a 408, Asa Sul, CEP 70.318-900, telefones (61) 3224-0785 e (61) 3223-8360, e-mail
inscricao@onecursos.com.br, para participacao de dezesseis servidores no “Curso Online

Suprimento de Fundos e Cartdo de Pagamento com Atualizacdao do PCASP - Teoria e Pratica
Siafiweb”, com fulcro no Artigo 25, caput, da Lei n? 8.666/93, inexigibilidade de licitacao. A
fundamentacao estd amparada na inviabilidade de competicdo, considerando o periodo
predeterminado pela empresa a ser contratada para a realizacao do curso.

A despesa correrd a conta do Programa de Trabalho 02.122.0033.20GP.0041 - Julgamento de
Causas e Gestao Administrativa - Elemento de despesa: 33.90.39.48.

O valor total desta contratacao é de R$ 17.500,00 (dezessete mil e quinhentos reais), sendo R$
1.093,75 (um mil e noventa e trés reais e setenta e cinco centavos) o valor por participante, com
pagamento Unico, apds o recebimento do objeto, estando inclusas, no valor contratado, quaisquer
despesas com impostos inerentes a contratacao.

Curitiba, 09 de setembro de 2020.

Waldenor Dougllas Jorge de Sousa Lima
Técnico Judiciario

Débora Beatriz Machado Lopes
Chefe da Secao de Atendimento aos Sistemas Administrativos e Contratacdes Diretas
SASAC
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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Participacao dos servidores Andréa Castelo Branco Vidal Vieira, Jorge Albino Dantas Cordeiro, Marina
Tomoko Ofuchi, Marcia Adriane Conte; Marcos Vinicius Marcal Bravo; Sandra do Nascimento
Ferreira, Luiz Mitsuru Bancho, Rachel Ivania Tasca e Lazzari, Luiza Takahasi Cannavaciuolo, Angela
C. Sosnowski Cardoso, Edilson Queiroz da Silva, Willian Gallera Garcia, Cristiano Tomaz de Aquino,
Luiz Fernando do Nascimento, Simone Vieira e Helton José Sanchez, no “Curso Suprimento de
Fundos e Cartao de Pagamento com Atualizacao do PCASP Teoria e Pratica Siafiweb”, de 14 a 18 de
setembro de 2020.

2. OBJETIVO DO CURSO

Conhecer os casos de despesa permitidos, os meios de pagamento existentes, com destaque a s
rotinas relacionadas ao Cartdo de Pagamento do Governo Federal - CPGF, os agentes publicos
capacitados a desenvolver tal despesa, as responsabilidades inerentes aos supridos e ordenadores,
as vantagens e restricdes do processo e o controle exigido pela legislacao vigente no tocante a
prestacdo de contas permite que os usudrios do suprimento de fundos possam atender aos anseios
de seu cliente maior, a sociedade, sem comprometer a obediéncia aos principios da legalidade,
moralidade, economicidade, eficiéncia e tantos outros que norteiam a execucdao orcamentaria,

financeira e contabil do Governo Federal.

3. CONTEUDO PROGRAMATICO

3.1 - Concessao de Suprimento de Fundos: O que é Suprimento de Fundos, Forma de
Movimentacao do Suprimento de Fundos, O Papel do Ordenador de Despesas, As Despesas
Realizaveis por Suprimento de Fundos, Restricdes a Concessao de Suprimento de Fundos, Regras
Gerais para a Concessao, Limites Orcamentarios e Financeiros para a Concessao e Utilizacdo do
Suprimento, Exercicio Pratico de Concessao.

3.2 - Empenho e Liquidacao da Despesa no Siafi: Inclusdo do documento habil “SF”.
Solicitacao de Recursos, Autorizacao para Utilizacao dos Recursos, Pagamento da Fatura.

3.3 - Aspectos do Autoatendimento Setor Publico: AASP referentes ao Cartao de Pagamentos
do Governo Federal - CPGF, principal mecanismo de movimentacao para a aplicacao do suprimento
de fundos nas unidades gestoras da Administracao Publica Federal. Conceitos. Finalidades.
Consulta aos demonstrativos mensais. 3. Inclusao e alteracao dos limites no AASP. Visualizacao e
impressao das faturas do CPGF. 5. Concessao de poderes a outros usuarios do AASP.

3.4 - Estrutura Contabil no Siafi: Rotina de Contabilizacao do Suprimento de Fundos. Execucao
da Despesa pelo Suprido, Utilizagdo dos Recursos pelo Suprido, Retengdes Tributarias, Utilizagdo do



CPGF, Problemas mais Comuns Observados em Processos de Suprimento de Fundos. Utilizacao dos
Recursos pelo Suprido - Saque com o CPGF.

3.5 - Prestacao de Contas: Aspectos Gerais, Reclassificando a despesa no CPR, Estornando o
Valor do Saque nao Utilizado (GRU/DU), Devolvendo o Valor do Suprimento de Fundos nao Utilizados,
lancando no Novo CPR os saques Efetuados.

3.6 - PCASP

3.7 - Utilizacao do sistema gerenciador do CPGF (do Banco do Brasil)

4. LOCAL E DATA

O curso seré realizado em ambiente virtual, ao vivo, no periodo de 14/09 a 18/09/2020, das 8h30
as 12h30, totalizando uma carga horaria de 24 (vinte e quatro) horas aula, sendo 20 horas de
aulas ao vivo e 4 horas de atividades extraclasse, como cases, dindmicas de grupo, exercicios e

material complementar.

5. CODIGO SIASG

O CODIGO para lancamento no Sistema Integrado de Administracdo de Servicos Gerais - SIASG ser4
de SERVICO: 19321 - Curso, treinamento; educacao - distancia; unidade de fornecimento: UNIDADE.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. A contratada devera manifestar o aceite da Nota de Empenho no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas, contados do comunicado feito pelo TRE. Nao ocorrendo o aceite da Nota de Empenho
no prazo determinado, a contratada estara sujeita as penalidades cabiveis.

6.2. Estdo inclusos no valor do curso o replay das aulas por, até dois dias, apds sua realizacao e
apostila em formato digital.

6.3. Até 15 (quinze) dias apds a conclusao do curso, a contratada devera emitir e enviar o
certificado, contento carga horaria e programacao abordada.

7. FISCALIZACAO

7.1. Nos termos da Lei 8.666/93, art. 67, paragrafos 1.2 e 2.2, o acompanhamento desta contratacao
se dard pelo gestor e, na sua auséncia, impedimentos ou afastamentos, pelo substituto oficialmente
designado.

7.2. Cabera ao gestor:



a) Acompanhar a contratacdo de acordo com as cldusulas deste termo, determinando o que for
necessario para regularizacao das faltas ou defeitos observados, sob pena de responsabilizacao
administrativa;

b) Comunicar a contratada via e-mail, carta ou oficio, os problemas relacionados a execucao do
objeto ou irreqgularidades encontradas;

c) Nos casos de irregularidades passiveis de sancles, abrir processo administrativo, na
modalidade eletrénica (PAD), instrui-lo devidamente, com todas as informacdes pertinentes, em
formulario especifico, anexando cépia do e-mail enviado para o fornecedor referente a intencao de
abertura de processo administrativo e com o respectivo comprovante de recebimento pela
contratada, e encaminha-lo para apreciacao superior;

d) Receber e atestar o documento fiscal referente a execucao do objeto, encaminhando-o ao
setor responsdvel da Secretaria de Orcamento, Financas e Contabilidade do TRE-PR para
pagamento.

7.3. Se houver desacordo nas especificacbes do objeto, contidas nesse termo, ndao ocorrerd o
atestado do documento fiscal.

8. PAGAMENTO

8.1. O documento fiscal podera ser emitido na forma eletrénica - NOTA FISCAL ELETRONICA, nos
termos da legislacao vigente, devendo ser encaminhado ao gestor da contratacao do TRE-PR por e-
mail, sead@tre-pr.jus.br, em formato “.pdf”, ou podera ser apresentado na forma fisica, a Secdo de

Protocolo, localizada na Rua Joao Parolin, n2. 224, 1° andar, Prado Velho, Curitiba-Parana,
igualmente direcionado ao gestor.

8.2. O documento fiscal devera ser emitido pela contratada no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis do
aceite do objeto deste termo e devera conter o nome e nimero do banco, agéncia e conta corrente

para depdsito. A conta corrente obrigatoriamente deverda ser da prépria contratada.

8.3. Outras especificacdes necessarias ao documento fiscal, as quais sao requisitos indispensaveis
para que possa ser atestado e encaminhado para pagamento:

- CNP) do TRE: 03.985.113/0001-81

- Data de emissao do documento fiscal

- Descritivo dos valores unitario e total;

8.4. Caso a empresa contratada seja optante do SIMPLES, deverd a NF estar acompanhada de
Declaracao, conforme anexo IV da IN 1234/12 da SRF, nos termos do Inciso Xl do artigo 69;

8.5. O atesto do documento fiscal deverd ser feito até 05 (cinco) dias Uteis, apds comprovacao do
cumprimento de todas as exigéncias desta contratacao;
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8.6. O documento fiscal, acompanhado das certiddes regularizadas da empresa, apds o atestado
da contratacao, deveréa ser encaminhado a Secretaria de Orcamento, Financas e Contabilidade, para
que se providencie o pagamento;

8.7. O pagamento serd feito em parcela Unica, por meio de ordem bancaria creditada na conta
corrente da contratada, no valor do documento fiscal, em até 05 (cinco) dias Uteis, sempre contados
apoés o atestado do documento fiscal;

8.8. Caso a contratada esteja inadimplente quanto a documentacao habilitatéria, conferida pela
contratante para pagamento, estard sujeita a abertura de processo administrativo, visando
regularizar a documentacao sob pena de ser aplicada a sancao de adverténcia;

8.9. A atualizacdo monetaria e a multa, provenientes do atraso no recolhimento das obrigacdes
tributarias e/ou previdenciarias serdao descontadas do valor do documento fiscal correspondente,
quando a contratada lhe der causa;

8.10. O nao atendimento as especificacbes do documento fiscal, bem como a ndo comprovacao da
regularidade fiscal, dardo causa as penalidades cabiveis;

8.11. Havendo erro na apresentacdo do documento fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacao, ou ainda, circunstancia que impeca a liguidacdo da despesa, o pagamento ficard
pendente até que a contratada providencie as medidas saneadoras. Nessa hipétese, o prazo para
pagamento iniciar-se-d4 apés a regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
contratante;

8.12. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a contratada nao tenha concorrido
para tanto e mediante solicitacao formal da interessada, fica estabelecido que os encargos
moratérios devidos pelo TRE-PR entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento,
serao calculados por meio da aplicacao da seguinte férmula: EM = | x N x VP, onde:

EM = Encargos Moratérios;

N = NUumero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

| = i/365 (onde i = taxa percentual anual no valor de 6%)

| = (6/100)/365.

9. SANCOES

9.1. O descumprimento a quaisquer das obrigacdes descritas no presente instrumento podera
ensejar abertura de processo administrativo, garantido o contraditério e a ampla defesa, com
aplicacao das sequintes sancdes, de acordo com o capitulo IV da Lei n? 8666/93:
a) Adverténcia;
b) Multa:
1. Multa de 15% (quinze por cento), sobre o valor total da contratacao, pelo atraso no inicio da

aula, ou pelo nao cumprimento do cronograma proposto;



2. Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor total contratado, em caso de recusa em prestar
0S Servicos;

3. Multa de 5% (cinco por cento), sobre o valor total da contratacao, pelo inadimplemento de
obrigacdes acessdrias.

c) Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracao Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo, ou até que seja promovida a reabilitacao, na
forma da lei, perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade;

c) Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracao por prazo nao superior a 2 (dois) anos, de acordo com a natureza da falta.

9.2. No caso de aplicacao de multa determinada em processo administrativo que garanta a ampla
defesa ao contratado, esta devera recolher a Uniao o valor imputado por meio de GRU;

9.3. As multas imputadas a contratada cujo montante seja superior ao minimo estabelecido pelo
Ministério da Fazenda e nao pagas no prazo concedido pela Administracdo, serdo inscritas em Divida
Ativa da Unido e cobradas com base na Lei 6.830/80, sem prejuizo da correcao monetaria pelo IGP-
M ou outro indice que porventura venha a substitui-lo.

10. DISPOSICOES FINAIS

Duvidas referentes a esta contratacdo poderao ser sanadas com a Secdo de Educacao a Distancia
do TRE-PR, pelo telefone: (41) 3330-8544, no horéario das 12h as 19h, ou pelo e-mail sead@tre-
pr.jus.br.
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