TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARANA

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINIGAO DO OBJETO

1.1. Registro de Pregos para AQUISICAO DE MATERIAIS E SUPRIMENTOS GRAFICOS,
para garantir a disponibilidade continua dos suprimentos para as unidades administrativas,
cartorarias e demais setores do Tribunal Regional Eleitoral do Parana (TRE-PR), incluindo

a Sede e todos os Foruns Eleitorais do Estado.

1.1.1. A descricao dos materiais e valores maximos aceitaveis constam no Anexo Il — Planilha

de Materiais.

1.2. Os bens objeto desta contratagao sao caracterizados como comuns, nos termos do art. 6°, XIllI
da Lei n°® 14.133/2021.

1.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
n® 10.818, de 27 de setembro de 2021 e Resolugédo TSE n° 23.702/2022, art. 3°.

1.4. A adjudicacgao sera por ITEM, considerando a independéncia de cada item, o que possibilita a

aquisicao individualizada dos materiais.

1.5. As entregas serao realizadas na sede do Tribunal Regional Eleitoral do Parana, localizada na
Rua Joao Parolin, 224, no horario das 12h as 19h, mediante prévio agendamento junto a Se¢ao de
Gestéao e Logistica de Materiais, nos telefones (41) 3330-8937 ou 3072-4879.

1.6. O prazo para entrega dos materiais sera de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir do

aceite da Nota de Empenho.

1.7. O fornecimento do material é caracterizado como continuo, visto que atendera a necessidade
permanente do Tribunal Regional Eleitoral do Parana, na impressdo de materiais para

comunicagao, divulgacao, bem como na producgéo de formularios e revistas.

1.8. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos sera de 1 (um) ano, a contar de sua
publicacéo, podendo ser prorrogado por igual periodo mediante a comprovagédo da vantajosidade

do preco registrado, nos termos do art. 84 da Lei n® 14.133/2021.
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2. DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATAGAO (JUSTIFICATIVA)

2.1. A presente contratacido de materiais e suprimentos graficos é essencial para garantir a
continuidade operacional e a boa comunicagéo institucional do Tribunal Regional Eleitoral do
Parana (TRE-PR), incluindo a Sede e todos os Féruns Eleitorais do Estado. Tais materiais séo
amplamente utilizados pelas areas da Secretaria de Comunicagdo e Multimidia (SECOM) para
atender as unidades administrativas, cartorarias e demais setores da instituicdo, inclusive em

periodos de maior demanda, como os que antecedem e acompanham os eventos eleitorais.

2.2. A auséncia ou escassez de materiais e suprimentos graficos, essenciais para o
desenvolvimento dos trabalhos, pode acarretar diversas consequéncias prejudiciais, tais como:
atraso de projetos e campanhas, prejuizo @ imagem do Org&o e comprometimento do planejamento

das areas envolvidas com a comunicagao institucional.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGOES DO PRODUTO

3.1. A presente contratagcdo tem como objeto o ressuprimento dos estoques de materiais e
suprimentos graficos, por meio de Registro de Pregos, com entregas sob demanda, conforme
necessidade do Tribunal Regional Eleitoral do Parana (TRE-PR). O objetivo é garantir a

continuidade dos servigos de impressao regular para atendimento das atividades administrativas.

3.2. Os materiais e suprimentos graficos a serem adquiridos deverao atender, no minimo, as
seguintes especificagdes gerais, além das especificagdes técnicas detalhadas que constarao no

anexo | do Termo de Referéncia para cada item especifico:

3.2.1. Os materiais devem ser novos, de primeiro uso, sem avarias, em perfeito estado de

funcionamento e desempenho, aptos ao uso imediato.

3.2.2. Deverao possuir garantia minima do fabricante conforme padrées de mercado para

cada tipo de material.

3.3. Os materiais devem possuir qualidade, funcionalidade, durabilidade e seguranga comprovadas,

conforme especificagcbes de mercado e normas técnicas.

3.4. A aquisicdo de materiais e suprimentos graficos exige atengdo aos impactos ambientais

decorrentes de sua produgdo, uso e descarte, especialmente quanto a componentes como
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encontrados nos suprimentos para impressao. Para mitigar esses impactos, o fornecedor devera
observar a legislagdo ambiental vigente, em especial a Lei n°® 12.305/2010 (Politica Nacional de
Residuos Sdélidos), que prioriza a ndo geragao, redugao, reutilizagao, reciclagem, tratamento de

residuos solidos e disposigao final ambientalmente adequada dos rejeitos.

4. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

4.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigbes, conforme especificacdes, prazo e local de
entrega constantes neste Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual

constardo as indicagbes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia.

4.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12,
13 e 17 a 27, do Cdodigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990).

4.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo de 10 (dez) dias corridos, a contar
da notificacado do Fiscal/Gestor, o objeto que apresentar avarias ou defeitos detectados em qualquer

dos atos de recebimento.
4.4. Responder, por escrito, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, quaisquer
esclarecimentos de ordem técnica pertinentes aos bens adquiridos, que eventualmente venham a

ser solicitados pelo contratante.

4.5. Respeitar as normas de seguranga, controle de bens e de fluxo de pessoas nas dependéncias
do TRE-PR.

4.6. Os produtos deverao ser novos e estarem de acordo com as condi¢bes do Termo de

Referéncia, aplicando-se as normas do Cddigo de Defesa do Consumidor.

4.7. Em todos os casos de entrega e retirada de produtos, os custos de transporte correrdo por

conta exclusiva da Contratada, sem 6nus adicional para o TRE-PR.

4.8. Manter-se, durante toda a execugéo da contratagdo, em compatibilidade com as obrigacbes

assumidas e com todas as condi¢des exigidas para a habilitagao.

4.9. Manter atualizados seus enderegos de e-mail e telefone junto a Gestdo da Contratagao.
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5. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

5.1. Permitir acesso dos empregados da contratada as dependéncias do TRE/Férum para a entrega

dos materiais.

5.2. Prestar as informagdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelo

representante da licitante vencedora.

5.3. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no presente Termo de Referéncia e seus

anexos.
5.4. Verificar, no prazo fixado, a conformidade dos bens entregues com as especificagbes

constantes no presente Termo de Referéncia e na proposta, para fins de aceitagdo e recebimento

definitivo.

5.5. Comunicar a contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades verificadas

no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

5.6. Solicitar a troca dos produtos que nao atenderem as especificacées do objeto.

5.7. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagcbes da Contratada, através da

comisséao/servidor especialmente designado.

5.8. Efetuar o pagamento a Contratada, na forma convencionada.

5.9. Efetuar as retengbes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela

contratada.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. A contratagcéo devera atender aos seguintes requisitos de sustentabilidade, que se baseiam no
Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis da Advocacia-Geral da Unido (AGU) e na Lei n°
12.305/2010, que prioriza a ndo geragao, redugao, reutilizacéo, reciclagem, tratamento de residuos

solidos e disposigao final ambientalmente adequada dos rejeitos, bem como eventuais requisitos
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especificos que constem no Anexo Il — Planilha de Materiais.

6.1.1. Os materiais deverao ser acondicionados preferencialmente em embalagem de papelao ou
outro material reciclavel, adequado a proteg¢édo do item, com o menor volume possivel. O objetivo é
facilitar o reaproveitamento e o descarte ambientalmente adequado das embalagens. Esta pratica
esta em conformidade com a analise do ciclo de vida do produto e a Politica Nacional de Residuos
Sdlidos (Lei n°® 12.305/2010).

6.1.2. As embalagens deverdo permitir sua posterior utilizagdo para outros fins na instituicéo e
serem reciclaveis, a fim de reduzir o impacto ambiental. As embalagens serdo descartadas pelo
TRE-PR por meio de um convénio que garantira a destinagdo correta, promovendo a

sustentabilidade ambiental e gerando renda.

6.1.3. Os materiais ofertados ndo deverdo conter substancias perigosas ou contaminantes em

desconformidade com as normas ambientais e sanitarias.

6.1.4. Sempre que aplicavel, os itens deverdo conter identificagdo clara sobre requisitos de

seguranga e manuseio, conforme normas técnicas e ambientais.

6.1.5. Papel reciclado e certificagbes ambientais: Sempre que tecnicamente viavel, devera ser
priorizado o fornecimento de papel com no minimo 50% de fibra reciclada e/ou com certificagéo
ambiental reconhecida, como FSC ou PEFC, observando-se a compatibilidade com a finalidade de
uso pretendida. Para os itens 31, 32, 33, 34, 35 e 36, a conferéncia da certificacao sera realizada

no momento da entrega, devendo a mesma constar na embalagem.

6.2. Subcontratagao: ndo sera admitida a subcontratagédo do objeto contratual, tendo em vista

tratar de fornecimento de bens.

6.3. Participacao de Pessoa Fisica: Nao sera admitida a participacado de pessoa fisica, conforme
IN SEGES N° 116/2021, visto que a contratagcédo € exclusiva para microempresas e empresas de

pequeno porte. A pessoa fisica, ressalvado o agricultor familiar, ndo é equiparada a ME/EPP.

6.4. Participacao de Consoércio: nao sera permitida a participagcdo de empresas consorciadas,
conforme prevé o art. 8° da Portaria DG/TRE-PR n°® 591/2022, que estabelece: "Exceto quando

demonstrada a vantajosidade no caso concreto, decorrente da complexidade técnica ou grande
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vulto da contratac&o, nao sera autorizada a participacédo de consoércio".

7. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO E PAGAMENTO

7.1. Condicdoes de Entrega: Caso nao seja possivel a entrega no prazo assinalado no presente
Termo de Referéncia, a empresa devera comunicar as razbes respectivas com pelo menos 05
(cinco) dias corridos de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagao de prazo seja

analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

7.2. Do Recebimento Provisério: Os bens serdo recebidos de forma sumaria, pela Secao de
Gestao e Logistica de Materiais — SGLM, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e no Anexo Il — Planilha de Materiais,
conforme Art. 140, I, "a" da Lei n° 14.133/2021.

7.3. Do Recebimento Técnico: Os bens/materiais serao recebidos tecnicamente no prazo de 5
(cinco) dias uteis, contados do recebimento provisorio, pela Se¢dao de Comunicagao Visual (SCV),
para efeito de verificacdo de sua conformidade com as especificagbes constantes neste Termo de

Referéncia e no Anexo Il — Planilha de Materiais.

7.4. Do Recebimento Definitivo: Os materiais serdo recebidos definitivamente no prazo de 5
(cinco) dias uteis, contados do recebimento técnico, pela Segao de Gestéo e Logistica de Materiais
— SGLM, ap6s a verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo

de Referéncia e no Anexo Il — Planilha de Materiais, conforme Art. 140, II, "b" da Lei n® 14.133/2021.

7.5. Dos Bens Rejeitados: Os materiais poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e no Anexo Il — Planilha
de Materiais, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias corridos, a contar da notificagéo
da contratada, a sua custa, sem prejuizo da aplicagao das penalidades, conforme Art. 140, § 1° da
Lei n°® 14.133/2021.

7.5.1. A nao retirada dos bens rejeitados no prazo acima fixado acarretara a requisigao do
material em favor do Tribunal Regional Eleitoral do Parana, pela configuracao da perda da
propriedade, por abandono, de acordo com o artigo 1275 do Cddigo Civil, aplicado
subsidiariamente a Lei n® 14.133/2021.
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7.5.2. O material referido no item anterior sera encaminhado para doagao, a ser efetuada
em conformidade com a Ordem de Servico TRE-PR n° 03/2016, que estabelece
procedimentos relativos ao desfazimento de materiais inserviveis no ambito do Tribunal

Regional Eleitoral do Parana.

7.6. Garantia dos Produtos: O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor), somado ao prazo complementar de garantia

contratual do fabricante, conforme padrées de mercado para cada tipo de material

7.7. Forma de Pagamento: O pagamento sera processado de acordo com as entregas e
recebimentos definitivos de cada Nota de Empenho emitida. A contratada devera encaminhar a nota

fiscal para o e-mail da Sec¢éo de Gestao e Logistica de Materiais — SGLM - sgim@tre-pr.jus.br.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. A contratacdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias

de sua inexecugao total ou parcial.

8.2. As comunicacgdes entre o 6rgao e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o

ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

8.3. A execugdo da contratacdo sera acompanhada e fiscalizada por servidores formalmente
designados para tal fim, ou, na falta destes, pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021,

art. 117, caput).

8.4. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal/gestor emitira notificagdes para a

corregao da execucéo do contrato, determinando prazo para a correcéo.

8.5. O fiscal/gestor da contratagdo verificara a manutengdo das condi¢des de habilitagao da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento, no que couber, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso

necessario.

8.6. O fiscal/gestor tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
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responsabilizagao para fins de aplicacdo de sangdes.

8.7. O fiscal/gestor da contratagdo comunicara a Secretaria de Administracdo, em tempo habil, o
término da contratacdo sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou

prorrogacao contratual.

8.8. O gestor da contratacao, no prazo de 30 (trinta) dias corridos, contados do fim de vigéncia do
ultimo contrato decorrente da ata de registro de precos, devera elaborar relatério final com
informagdes sobre a consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao. O relatério final
devera ser anexado no processo da contratagdo e encaminhado para a Coordenadoria e Secretaria

demandantes para ciéncia e eventuais providéncias necessarias.

9. PROTEGAO DE DADOS

9.1. As partes devem cumprir fielmente o disposto na Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais
(LGPD) — Lei n°® 13.709/2018.

9.2. A nao observancia das normas relativas a privacidade de dados pessoais, no contexto da Lei
Geral de Protegdo de Dados Pessoais (LGPD) — Lei n°® 13.709/2018 e dos demais normativos
mencionados neste Termo, caracteriza falta e enseja MULTA DE 10% (dez por cento) do valor total

do contrato.

9.3. E vedado o compartiihamento dos dados pessoais coletados ou repassados em razdo da
execucao deste contrato com terceiros, bem como sua utilizagao para finalidade distinta daquela do

objeto da contratagéo, sob pena de responsabilizagdo administrativa, civil e criminal.

10. DISPOSICOES GERAIS
10.1. Duvidas poderao ser sanadas com a Segao de Gestéo e Logistica de Materiais, por meio dos
telefones 41-3330-8937 e 3072-4879 ou e-mail sgim@tre-pr.jus.br.



