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1. OBJETIVO DO ETP

O presente estudo constitui a primeira etapa do planejamento da contratagéo de
materiais graficos, para uso da Secao de Design Visual, e de expediente, atendendo
solicitagcdes da SLMC e da Brigada de Incéndio.

Os estudos foram desenvolvidos para identificacdo das alternativas mais viaveis
dentre as existentes no mercado, de forma a atender as necessidades da instituicdo
em termos de economicidade e melhor aproveitamento dos recursos humanos,
materiais ou financeiros, de acordo com a IN n.05/ 2017.

Tem como objetivo assegurar a sua viabilidade técnica, o tratamento de seu impacto

ambiental, além de servir de subsidio para embasar o Termo de Referéncia, a ser
elaborado apdés a declaragao de viabilidade.

Foram anexadas solicitacbes feitas através do SIATI, que pedem a aquisicdo de
materiais para atividades especificas dos setores. Sdo materiais que, por suas
caracteristicas, podem ser atendidos por fornecedores que atuam no mesmo ramo ou
em ramos assemelhados, o que favorece o éxito do processo licitatorio.

2. NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

Trata-se de aquisicao de material de consumo, na categoria “Materiais Gréaficos e de
Expediente, para atendimento de demandas especificadas pela Se¢ao de Design
Visual, de Logistica de Material de Consumo e pela Brigada de Incéndio, na execugao
de atividades em projetos neste ano, com énfase nas Eleigbes 2020.

Para tanto se faz necessaria a contratacdo de empresas para fornecimento de
materiais economicamente viaveis, com a qualidade necesséria ao bom desempenho
das atividades, com os critérios de sustentabilidade de forma a minimizar os impactos
ambientais.

3. RESULTADOS PRETENDIDOS

A instituicdo busca a qualidade na compra de materiais, de modo a atender as
necessidades na realizacdo de suas atividades, com o melhor preco e com
disponibilidade do material de acordo com as suas demandas, inclusive com
contratagdes parceladas em alguns casos em que se aplique o registro de precos,
evitando manuseio de grandes estoques, com melhor aproveitamento dos recursos
humanos, materiais e financeiros.

Além disso, procura manter as condigbes ideais de contratacdo, a fim de evitar
ocorréncias e morosidade que possa gerar prejuizo aos servigos prestados, através
de clareza na descricdo minuciosa de cada material elencado e na definicdo do modo
de contratagdo mais adequado a cada objeto.




4. MODALIDADE DE LICITACAO DESEJADA

Com base nos estudos realizados, no caso presente, considerando o perfil da
demanda, em que séo solicitadas quantidades determinadas dos materiais a serem
utilizadas em atividades especificas, entendemos que a op¢ado mais adequada é o
Pregao Eletrénico com aquisicao da quantidade total licitada.

5. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E OS PLANOS DO
TRE-PR

A presente contrata¢do encontra-se alinhada com as metas contidas no Planejamento
Estratégico 2019-2021 do Tribunal, colaborando para a realizacdo do processo
eleitoral com economicidade e dentro de critérios de sustentabilidade.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Os itens objeto do presente estudo estdo sendo contratados demandas localizadas
dentro da instituicdo, tomando por base requisitos minimos de qualidade, de
desempenho, de padronizagao e de sustentabilidade, de modo a possibilitar a entrada
de materiais duraveis para atender as rotinas, buscando sempre a proposta mais
vantajosa para suas caracteristicas. Os requisitos solicitados néo limitam a
competicdo entre os licitantes e atende os resultados pretendidos, em atendimento
ao art. 32 da Lei 10.520/2002.

Sobre a padronizagdo de materiais, a Lei 8.666/93 determina, em seu art. 15, que as
compras deverdao atender, sempre que possivel, ao principio da padronizagdo.
Padronizar significa principalmente elevar o grau de aproveitamento de todos os
recursos disponiveis, viabilizando a reducdo de custos na produc¢do, mantendo ou
melhorando sua qualidade e promovendo a competitividade.

7. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

Em conformidade com a Lei n? 12.305, de 02 de agosto de 2010, que institui a Politica
Nacional de Residuos Sélidos; com a Resolucao TRE PR n® 807/2018, que dispde
sobre a Politica Institucional de Sustentabilidade da Justica Eleitoral do Parana e a
Instrugao Normativa 11/2018, que regulamenta o descarte de residuos reciclaveis e
organicos no ambito da Justica Eleitoral do Parana, o presente documento observa
as orientagdes e normas voltadas a sustentabilidade ambiental, inclusive quanto ao
descarte do material.




Dentre as recomendagdes voltadas a sustentabilidade, observa também os critérios
elencados na Instrucdo Normativa n° 1 de 19 de janeiro de 2010 da Secretaria de
Logistica e Tecnologia da Informacao do Ministério do Planejamento, Orgamento e
Gestao.

Para esta contratacdo consideramos opgoes disponiveis no mercado, com materiais
mais sustentaveis, menor consumo de recursos e matérias primas, uso de fontes
renovaveis, auséncia ou menor indice de componentes toxicos ou danosos ao meio
ambiente. Os critérios especificos a cada material, quando houver, estdo alinhados
logo apds sua descrigao.

A busca pela sustentabilidade esta com seu foco principal na redu¢ao dos materiais
na instituicao para otimizacao na sua utilizacao, sem desperdicios, sem sobras, sem
estoques desnecessarios.

Utilizamos como base de planejamento os 5Rs da Sustentabilidade, destacando:

- REPENSAR — Reflexao quanto aquilo que realmente é necessario, avaliando os
impactos ao meio ambiente e a saude;

- REDUZIR — promover a redugédo para atender o estritamente necessario, com
aquisicao de produtos de qualidade e maior durabilidade;

- REUTILIZAR - para os materiais indicados neste estudo cabe o reaproveitamento
do material nao utilizado nas secdes e que retorna ao cartoério.

8. LEVANTAMENTO DAS SOLUCOES DISPONIVEIS NO MERCADO

Os itens em estudo sé&o listados em planilha e submetidos aos setores demandantes
para confirmagdo das quantidades e manifestacdo quanto as caracteristicas
constantes no descritivo, indicando se estas atendem a necessidade.

Apoés a verificacao da real necessidade é realizado o levantamento das solug¢des
existentes no mercado (publico e privado), que atendam aos requisitos estabelecidos
pela equipe de planejamento.

Em pesquisa elementar, comuns a todos os materiais de consumo, destacamos os

seguintes aspectos:
Caracteristicas gerais. As caracteristicas inseridas na descricao de cada material sdo

apuradas através de pesquisa junto ao mercado, por meio da internet, fornecedores,
catalogos, Comprasnet e verificagao “in loco”. Também sao pesquisadas as compras
feitas por outros 6rgéos da Administragéo Publica Federal, de modo buscar solu¢des
a alcancar os resultados pretendidos.

Analise de compras anteriores. As caracteristicas de compra anterior sdo avaliadas a
cada ano e a partir dessa analise sao definidos os modelos que mais se alinham com
as atividades realizadas no tribunal em conjunto com o que o mercado oferece,
sempre levando-se em conta os principios da Economicidade, Eficacia, Eficiéncia,
além da padronizacéo dos procedimentos e materiais.

Marcas Referenciadas. Os materiais objeto de entregas anteriores também nos
fornecem parametros de qualidade e desempenho que podem ser verificados ao
longo do seu uso, possibilitando ao érgdo quando de nova licitagao a informacao de
marcas referenciadas ao fornecedor licitante. A informacao de marca traz o beneficio




de indicar ao fornecedor a qualidade esperada pelo Orgao, com as caracteristicas
elencadas.

Apresentacdo de Amostras. Para alguns materiais se faz necesséria a apresentagao
de amostra, com a finalidade de serem testados em relagdo ao seu desempenho e
qualidade, a fim de ndo comprometer os trabalhos ao longo de sua utilizagdo. A
apresentacdo de amostras assegura a Administracdo adquirir material de melhor
qualidade, dentro dos descritivos solicitados, ndo gerando devolugdes, atrasos ou
retrabalho, mantendo o estoque sempre pronto a atender a demanda.

Reavaliagdo de descritivo e Descontinuidade. A reavaliacdo dos descritivos
confrontados as necessidades do tribunal permite também averiguacéo de possivel
descontinuidade de uso, em razao de novas praticas que podem ser aplicadas a
rotina, objetivando sempre as questdes voltadas a economicidade e sustentabilidade.
Material Novo. Quando se trata de material novo, ndo antes utilizado, busca-se
averiguar a sua utilidade nos trabalhos desenvolvidos e qual o melhor modelo para
atender o fim a que se destina. Depois sdo coletadas as caracteristicas basicas e
efetuada a pesquisa de mercado.

Critérios de Sustentabilidade. Quanto aos critérios de sustentabilidade, cada material
é visto pelas suas trés fases: origem, utilizagdo e descarte. Sdo consultados Manuais
de Licitacbes Sustentaveis, praticas de outras instituicdes, promovendo inclusive
novas maneiras de otimizacdo de uso e descartes mais adequados, sempre de
acordo com a legislacdo que rege o assunto. A opcdo compra concilia sempre as
expectativas de utilizagdo do tribunal, a utilizagdo por outros Orgdos, e a
disponibilidade no mercado de materiais sustentaveis.

9. PESQUISAS REALIZADAS

Considerando que os itens em estudo séo utilizados exclusivamente pela unidades
demandantes, a SGMC indicou o consumo passado e o saldo existente em estoque,
anotando o descritivo do material utilizado na dltima aquisi¢ao, enviando para andlise
e confirmacgao das caracteristicas e quantidades solicitadas.

PAPEL COLOR PLUS - Verificamos junto ao mercado as quantidades nas
embalagens de papel color plus, que nao tém um padrdo estabelecido entre os
fabricantes. Existem pacotes com 100, 125, 150, 200 e 250 folhas. A apresentagao
mais comum que encontramos é o pacote com 100 folhas, unidade de medida que
devera ser utilizada no Termo de Referéncia.

ESPIRAL - Em relagdo as espirais, considerando a diferenca de didametro entre elas,
optamos por utilizar a unidade como medida. E comum encontrar embalagens com
100 unidades para a espiral n® 17, a menor medida. Ja para as bitolas maiores existe
grande variacao de quantidades por embalagem, sendo incomum a embalagem com
100 unidades, pelo seu volume.




10. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

A estimativa é feita com base na relagdo entre a demanda prevista para um periodo
determinado e a quantidade de cada item ja existente no tribunal.
As quantidades estimadas e registradas em planilha para cada item estdo
acompanhadas de justificativa respectiva, baseadas nos seguintes dados:

a) consumo anterior no periodo de 12, 18 ou 24 meses, conforme a sazonalidade

de cada material;

b) demanda futura quando se tratar de consumo diferenciado de materiais, em
razao de sazonalidade, ou em periodos especificos;
c) mencao de necessidade especifica de setor demandante, devidamente

motivada.

A analise foi idealizada de forma a evitar a ocorréncia de:
a) riscos como 0 excesso ou a falta de materiais;
b) necessidade de plano de contingéncia decorrentes de falta de planejamento;
c) perda do efeito de economia de escala, e
d) comprometimento inadequado do orgamento.

No quadro abaixo seguem as quantidades estimadas consolidadas a partir do
levantamento para a necessidade da aquisicao, com a descrigao, codigo SIASG e
quantidades, para compor o Termo de Referéncia e Edital, bem como instruir o

or¢camento respectivo.

ITEM | MATERIAL DESCRITIVO CODIGO | UNIDADE | QUANTIDADE
SIASG
Cor: preta; 360241 Folha 3.000
1 CAPA DE PVC Tamanho: A4 - 210 mm x
297 mm;
Espessura: 30 micra;
Unidade: folha.
Diametro: 17 mm; 326531 Unidade 2.000
2 ESPIRAL PARA Material: PVC;
ENCADERNACAO Comprimento: 33 cm -
n17 para folhas de tamanho

A4;
Cor transparente;




ESPIRAL PARA
ENCADERNACAO
ne 25

Diametro: 25 mm:;
Material: PVC;
Comprimento: 33 cm -
para folhas de tamanho
A4;

Cor transparente;

311951

Unidade

2.000

ESPIRAL PARA
ENCADERNACAO
n® 33

Diametro: 33 mm;
Material: PVC;
Comprimento: 33 cm -
para folhas de tamanho
A4;

Cor transparente;

305452

Unidade

2.000

ESPIRAL PARA
ENCADERNACAO
n® 40

Diametro: 40 mm;
Material: PVC;
Comprimento: 33 cm -
para folhas de tamanho
A4;

Cor transparente;

242487

Unidade

2.000

ESPIRAL PARA
ENCADERNACAO
n® 45

Diametro: 45 mm;
Material: PVC;
Comprimento: 33 cm -
para folhas de tamanho
A4;

Cor transparente;

257214

Unidade

1.000

GIZ COLORIDO

Antialérgico, atoxico,
plastificado;

Cores: vermelho, azul,
amarelo, rosa, verde,
laranja, marrom;
Apresentacdo: caixa com
500 barras.

248027

Caixa com
500 barras

LAPIS PRETO

Material: madeira e grafite;
Modelo: n® 2 - grafite HB -
sem borracha apagadora -
apontados;

Formato: cilindrico ou
sextavado;

Comprimento minimo: 17
cm;

Apresentacdo: caixa
contendo 144 unidades;
Sustentabilidade:

O nome do fabricante
devera constar no corpo do
lapis. Através da
embalagem, laudo ou
especificacdo em site do
fabricante deve constar que
a madeira utilizada é
proveniente de manejo
sustentavel.

337519

Caixa com
1 grosa
(144
unidades)




PLASTIFICADORA

poliéster;
Apresentacao: rolos de
60 m de comprimento x
34 cm de largura;
Espessura: 0,5 mm;

Tamanho: 66cm x 96cm; | 259013 Pacote ¢/ 5
9 PAPEL COLOR Gramatura: 120 g/m?; 100 folhas
PLUS - COR Apresentagdo: pacote
AMARELO com 100 folhas.
CANARIO
Tamanho: 66cm x 96cm; | 200009 Pacote ¢/ 8
10 PAPEL COLOR Gramatura: 120 g/m?; 100 folhas
PLUS - COR AZUL Apresentagao: pacote
CLARO com 100 folhas.
Tamanho: 66cm x 96cm; | 200032 Pacote ¢/ 6
11 PAPEL COLOR Gramatura: 120 g/m?; 100 folhas
PLUS - COR Apresentagado: pacote
LARANJA com 100 folhas.
Tamanho: 66cm x 96cm; | 200032 Pacote ¢/ 4
12 PAPEL COLOR Gramatura: 120 g/m?; 100 folhas
PLUS - COR ROSA Apresentagado: pacote
MEDIO com 100 folhas.
. Medidas: largura: 340 393857 Unidade 10
13 PELICULA BOPP mm - comprimento: 250
BRILHANTE metros;
Espessura: 24 micra;
Uso: laminagao grafica.
. Medidas: largura: 340 150793 Unidade 10
14 PELICULA BOPP mm; comprimento: 250
FOSCO metros;
Espessura: 24 micra;
Uso: laminagao grafica
. Plastico para 287694 Rolo com 8
15 PLASTICO PARA plastificadora em 60 metros




Plastico para 443457 Pacote 20
16 POLA SEAL A3 plastificagao; com 100
Medidas: 303 x 426; unidades

Espessura: 0,05 mm -
125 micra;
Apresentagdo: pacote
com 100 pegas.

11. ESTIMATIVA DE PRECOS NA FASE DE ESTUDOS PRELIMINARES

Com a finalidade de informar o custo estimado das licitagdes, a unidade gestora
pesquisou sitios comerciais na Internet, na busca de um preco médio para cada
material constante da planilha.

Ressalte-se que os precos anotados sdo tdo somente referenciais e buscam apresentar
o estudo inicial da provavel dimensao do impacto orcamentario, fornecendo sélidos
subsidios para avaliacéo da viabilidade das contratagdes.

Valor total para esta contratagdo: R$ 20.015,00

12. ANALISE DE RISCOS

A analise dos riscos relativos a contratacao e a gestdo do contrato inclui as acbes
para mitigar os riscos identificados, e vem sendo objeto de controle pela secao,
registrado em formulario interno préprio (Mapa de Riscos do Planejamento da
Contratagcdo), de forma a facilitar a identificacao da criticidade do risco (probabilidade
X impacto).

Os riscos relevantes sdo adequadamente anotados e a seu tempo mitigados, sendo
considerados durante toda a contratagdo, colaborando para estimar seu impacto caso
0 risco ocorra.

Descricao do | Probabilidade | Impacto Acao preventiva Acao de contingéncia
risco
Item sem proposta | Média — séo Baixo Evitar o sistema de | - Dentre os materiais
- deserto materiais com registro de pregos, | em aquisigao, alguns
pequena propondo a podem substituir a
quantidade e aquisigao da outros sem maior
baixo valor quantidade total prejuizo.
estimada. - Propor, sendo o

material indispensavel,
aquisicao com
dispensa de licitagdo.




acarreta varias
providéncias

administrativas
necessarias.

visando evitar
possiveis
inadimplementos.

N&o atendimento | Baixa —sao Baixo Defini¢ao clara das | - Solicitagéo de
as especificagdes | materiais em especificagcoes substituicdo do material
geral com escolha de com prazo previsto em
fornecidos por modelos edital.
empresas existentes de uso
especializadas. comum no
mercado.
Atraso na entrega | Média — Baixo Concesséo de - Rapida e pronta
do material atrasos na prazo compativel manifestagdo em todos
entrega sdo para entrega; 0s casos de atraso;
constantes. - Indispensavel
abertura de processo
administrativo
sancionador;
N&o entrega do Muito baixa Médio — a Contato constante | Recorrer ao cadastro
material ocorréncia com o fornecedor de reserva, se houver

para o item licitado.

Eventos que podem causar desabastecimento de material (impactos):

1. Falta de orgamento apesar de constar em proposta orcamentaria;
ltens cancelados — fora da estimativa de precos;

Falta de entrega pelo fornecedor;

2
3. ltens desertos;
4
5

Dimensionamento equivocado dos demandantes, promovendo falta de

determinados materiais em estoque.

AcoOes que visam evitar ocorréncias durante a licitacdo:

6. Pesquisa de mercado junto aos fornecedores anteriores;
7. Contato com os licitantes vencedores em relagéao as entregas pretendidas;
8. Monitoramento de prazos junto aos setores do tribunal envolvidos.

Acéo de contingéncia para o caso de falta do material:

9. Providenciar, ato continuo, material que possa atender a demanda existente

em substituicdo aquele faltante;

10. Providenciar a compra através de pregao ou ainda por dispensa de licitacao
dada a urgéncia na utilizagdo, de modo a nado interromper os trabalhos

desenvolvidos na instituicao.

13. CONTRATAGOES ANTERIORES

PAD 6124/2019 — Aquisicao de Pelicula BOPP — Laminacao de impressos

PAD 3448/2017 — Registro de Precos — Material Grafico — Pregao 93/17




14. PREVISAO NA PROPOSTA ORCAMENTARIA

A presente contratagdo devera ser atendida com a execugdo da proposta
orgamentaria normal para 2020.

15. DECLARAGAO DE VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATACAO

Considerando as opgbes apresentadas, solicita-se andlise da proposta para
sequéncia dos tramites com a elaboragao do termo de referéncia pertinente.
E o estudo que se submete a apreciacao superior.




