TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARANA

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO DE ELEIQ()E:S
COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO DE ELEICOES
SECAO DE PLANEJAMENTO E LOGISTICA DE ELEICOES

DOCUMENTO DE OFICIALIZACAO DA DEMANDA - DOD

PAD N¢ 7403/2022

1. Demanda

Area Demandante:

Assisténcia de Gestdao Documental e Meméria Institucional

Responsavel pela Demanda:

Solange Maria Vieira

Descricao da Demanda (da necessidade):

Prestacao de servigos para operacdo de maquinas e equipamentos de mecanografia
e impressdao, com alocacdao e gestdo de postos de trabalho especializados
(impressor digital, cortador grafico e bloquista).

Modalidade de licitagdo sugerida: Pregédo Eletrbnico do tipo menor prego global
(muito embora o valor do lance seja por item, o preco total é global).

Local de atendimento da Demanda:

TRE/PR — Sede e Zonas eleitorais do estado do Parana

Prazos estimados:

Prazo de entrega: dezembro/2022 (assinatura do contrato)
Local de entrega: TRE/PR

Periodo de execucao: 24 meses (podendo ser renovado por igual periodo)

Tendo em vista que o contrato vencera em 15/08/2022, sugere-se 0s seguintes
prazos:

DOD - Até 31/03/2022 (incluso o prazo para aprovagao);
ETP — Até 12/04/2022 (incluso o prazo para autorizacéo);
TR/EDITAL — Até 26/04/2022 (incluso o prazo para envio para publicacao do edital)

Selecdo do Fornecedor — Até 27/05/2022 (incluso o prazo para eventuais
guestionamentos / impugnacdes / recursos).

Inicio da contratacao - 16/08/2022
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Historico de contratacao do problema, para analise pela unidade gestora:

- PAD 16400/2016 — Contratual

- PAD 11651/2017 - Financeiro (Execugao Contratual em andamento: Contratada:
Equip Seg Servicos Especializados Ltda).

Previsao - Indicagcao da Demanda no PAC — Plano Anual de Contratacoes
ou em PO

Foi inserida pela area demandante a previsdao or¢camentaria para o periodo de
2021/2022, conforme PAD 5710/2021, DOC. 176410/2021.

2. Compras Compartilhadas

Tendo em vista a orientacdo para que, sempre que possivel, se utilize uso de
compras compartilhadas, esta em processo de pesquisa em outros tribunais (RS/SC
e PA\)) se existe contratacdo em andamento ou em vias de, a fim de verificar a
possibilidade de participagcdo na mesma licitagao.

3. Justificativa — Motivacao - Resultados pretendidos considerando o
Planejamento Estratégico:

3.1 - Motivacao: Esta contratacao visa substituir o contrato vigente, com vencimento
previsto para 15/08/2022 — PAD 16400/2016, cujo objeto é a prestacao de servigos

Em virtude da singularidade/especificidade na operacdo das maquinas e
equipamentos de mecanografia e impressdo, ha necessidade de méao de obra
especializada no manuseio e operacdo das mesmas.

Ha CCT' especifica que define a categoria e salario dos profissionais, havendo
também enquadramento na Classificacdo Brasileira de Ocupac¢des-CBO,

Desta forma é necessaria a contratagdo de mao de obra dos profissionais a seguir:

a) 01 (um) Cortador (acabamento grafico) - CBO 7663-20?2

controlar qualidade dos produtos;

ajustar maquinas e ou equipamentos de acabamento grafico e editorial;
planejar o servigo de acabamento grafico e editorial;

gravar a maquina (hot-stamping);

operar maquinas e equipamentos de acabamento gréfico e editorial;
trabalhar com seguranca;

realizar manutengdo de maquinas e equipamentos;

demonstrar competéncias pessoais;

! https://sindiracoes.org.br/wp-content/uploads/2020/1 1/FEAPAR pr003194 2020 registrada.pdf

2 https://www.salario.com.br/ocupacao/cargos/cbo-766320-cargos/
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b) 01 (um) bloquista — Trabalhador de acabamento grafico — CBO 7663-15

planejar o servico de acabamento grafico e editorial;

controlar qualidade dos produtos;

operar maquinas e equipamentos de acabamento grafico e editorial;
demonstrar competéncias pessoais;

realizar manutencao de maquinas e equipamentos;

trabalhar com seguranca;

ajustar maquinas e ou equipamentos de acabamento grafico e editorial;

c) 01 (um) Ipressor Digital - CBO 7662-30

planejar servicos da impressao grafica;

imprimir em calcografia e tampografia;

imprimir impressao digital;

imprimir flexografia, litografia , tipografia e letterset;
demonstrar competéncias pessoais;

ajustar maquinas para impressao;

imprimir ofsete plana e rotativa;

imprimir com seguranca;

Resultados que serao alcangcados: Cumprimento dos desafios diarios, compondo
a mao de obra necessaria para auxiliar no preparo e impressao de materiais, uma
vez que, no quadro de servidores efetivos do TRE/PR, ndo ha profissionais com esta
qualificacao.

3.2 - Alinhamento da demanda ao Planejamento Estratégico do TRE/PR:

A presente demanda atende aos objetivos estratégicos (OE), previstos no art. 5% da
Resolucdo 874/2021/TRE-PR3, bem como a Portaria 311/2021-TRE/PR, todos
devidamente alinhados a Estratégia Nacional do Poder Judiciario.

Destaca-se:
Sociedade
OE1 — Garantia dos direitos fundamentais:

Iniciativa 1.1 — Facilitar o acesso aos servigos da Justica Eleitoral;

Planejamento Estratégico

OE2 - Fortalecimento da relacao institucional do Poder Judiciario com a

311 - fortalecimento da relacao institucional do Poder Judiciario com a sociedade;
IV - agilidade e produtividade na prestacao jurisdicional;

VIl - aperfeicoamento da gestao de pessoas;
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sociedade:
Iniciativa 2.1 — Facilitar o acesso a informacao;

Iniciativa 2.4 — Ampliar a publicidade dos servigos e informac¢des nos canais de
comunicacao;

Iniciativa 2.5 — Implementar melhorias nos meios de comunicagao utilizados para
aperfeicoar a interagdo com a sociedade;

OES3 - Fortalecimento da seguranca do processo eleitoral
Iniciativa 3.2 — Padronizar o atendimento aos (as) eleitores(as)
Iniciativa 3.7 — Aperfeicoar a seguranca do ambiente tecnoldgico
IV - agilidade e produtividade na prestacao jurisdicional;
VIl - aperfeicoamento da gestdo administrativa e da governanca judiciaria;

VIII - aperfeicoamento da gestao de pessoas;

4. Se possivel, inserir fotos do objeto ou do problema ou do local para
execucao.

As fotos farao parte do Estudo Técnico Preliminar.

5. Orcamento — Levantamento preliminar de mercado, se existente

Os orgamentos fardo parte do Estudo Técnico Preliminar.

No entanto, observa-se no PAD Financeiro (doc. n? 325572/2021), que os salarios
percebidos para cada um dos cargos € (valor do posto):

1 — Impressor Digital = R$6.123,44
2 — Cortador = R$5.779,16
3 — Bloquista = R$3.518,78

6. Equipe de Planejamento da Contratacao

Servidor Demandante: Solange Maria Vieira

Area Gestora: Coordenadoria de Planejamento e Logistica de Eleicdes
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Integrante Técnico: Giovana Barbosa

Integrante Administrativo: servidor da Secretaria de Administracdo, que conheca
0s requisitos, para a elaboracao de um Estudo Técnico Preliminar e Termo de
Referéncia/Projeto Basico. A ser indicado pela SECGA.

Local e Data: Curitiba, 22 de margo de 2022
Responsaveis pela Formalizacdo da Demanda — Beatriz Rodrigues de Melo
Chefia imediata — Edna Sumie Yoshizawa
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Passo a passo para inicio do processamento da demanda de contratacao

1. Criar um PAD com a descricdo/assunto: “OFICIALIZACAO DE DEMANDA -
NECESSIDADE DE ..................... (Ex.: conserto de ...... , alteracao de ambiente,
com fornecimento de bens e servigos, etc.). ANO .... - DEMANDANTE....”

2. Anexar o presente arquivo como primeiro documento do PAD.

3. Colher a assinatura eletrénica do Chefe da Secao Demandante e do servidor que
elaborou o documento.

4. Enviar o PAD aos superiores hierarquicos (Coordenadoria e Secretaria) da
unidade, para ciéncia e ratificacao, por despacho ou assinatura do DOD.

5. A Secretaria devera enviar o PAD para a area gestora do objeto, para analise
prévia (ex.: SECAD, para servicos em geral, bens permanentes e de consumo;
SECTI para servicos e bens de informatica, CCS para bens e servigos de
audiovisual-comunicagao e SECPE para servigos e bens de elei¢cao)

6. A Secretaria ou Coordenadoria gestora do objeto, apds andlise quanto a forma de
atendimento da demanda, definira pela necessidade ou ndo de ser realizada nova
contratacdo por meio de Estudos Preliminares.

7. Definido pela necessidade de ser realizada nova contratagdo, a Secretaria ou
Coordenadoria gestora indicard os componentes e enviara o PAD a Secretaria de
Administracao, para designacéo de Equipe de Planejamento da Contratacéo.

8. Devolucdo do PAD pela SECAD, com a designagdo, para inicio do estudo
preliminar.

9. Estdo dispensados de apresentar o DOD, na forma do presente documento, as
contratacbes de curso e treinamento, que sdo processadas em formulario préprio,
disponibilizado pela ESCOLA JUDICIARIA ELEITORAL.
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