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1. INTRODUCAO

O presente estudo visa a embasar a contratacdo de empresa para
prestacdo de servicos de lavanderia comum e hospitalar, compreendendo o
recolhimento, transporte, processamento e devolucdo em condicdes higiénicas de
lavagens de toalhas de mesa, de rosto, lencdis, campos cirurgicos, jalecos, togas,
aventais e coletes, para atender a demanda da Sede do TRE, e Férum Eleitoral de
Curitiba.

2. SISTEMATICAS LEGAIS ADOTADAS

Os servicos de lavanderia ndo se enquadram nas hipéteses de dispensa
ou inexigibilidade de licitacdo previstas na Lei 8.666/93, devendo, portanto, ser licitados

na modalidade pregao eletrénico.

Inaplicavel ainda a contratacdo por registro de precos, eis que ndo se
enquadra nas hipéteses previstas no art. 3° do Decreto 7.892/2013, em especial em

razdo da natureza continuada da contratacao.

3. HISTORICO DA CONTRATACAO DO OBJETO

A contratacao atual foi firmada com a empresa Lavanderias Curitiba Ltda,
por meio do contrato 69/2014 (PAD Contratual 9729/2013), em 24 de abril de 2014,
através do Pregdo Eletronico n° 29/2014, tendo por objeto os servigcos de lavanderia,

conforme esclarecimentos abaixo:

A contratacdo teve quatro demandantes e fiscais da contratacao,

conforme especificado abaixo:

* Secdo de Planejamento de Recursos Humanos e Materia is —

lavagem de coletes da Justica Eleitoral — PAD Financeiro
7482/2014;
» Assessoria Médica e Odontolégica — lavagem de compressas,

campo cirargicos, toalhas de rosto, lengdis e aventais — PAD
Financeiro 4467/2014;

» Coordenadoria de Sessbes/Secretaria Judiciaria — lavagem de
togas — PAD Financeiro 9161/2014;



* Secdo de Administracdo Predial e Conservacdo —

lavagem de

toalha de mesa, toalhas de rosto, cortinas e tapete — PAD Financeiro

3267/2014.

*« Zonas Eleitorais de Curitiba —

lavagem de coletes utilizadas nos

pleitos eleitorais atendendo as 10 zonas eleitorais de Curitiba,

atuando como fiscal a 1782ZE, por meio do PAD financeiro

7.482/2014.

A vigéncia do contrato ira até a data de 23 de abril de 2019, néo

podendo ser prorrogavel em razéo de ja estar finalizando o prazo legal de 60 meses de

contratacao.

A contratagdo esta transcorrendo, até o presente momento, dentro da

normalidade e regularidade do objeto contratado, contando atualmente com alguns itens

com o saldo zerado para execucdo de lavagem, necessitando de aumento na

quantidade necessaria.

Abaixo encontra-se o quadro demonstrando a quantidade
contrata, e os valores atuais da contratagao:

originalmente

B Unidade _ Valor
SECAO / ITEM de Quantidade Unitario
Medida
Secao de Planejamento de Recursos
Humanos e Materiais
Coletes da Justica Eleitoral Unidade 2000 R$ 4,96
Assessoria Médica
Compressas cirlirgicas 45 x 50 cm Unidade 3600 R$ 5,20
Campos cirlrgicos 78 x 120 cm Unidade 120 R$ 5,20
Toalhas de rosto 45 x 70 cm Unidade 720 R$ 4,20
Lencois de solteiro 2,00 x 1,50 m Unidade 960 R$ 6,20
Aventais de manga longa Unidade 1920 R$ 7,40
Coordenadoria de Sessdes
Togas Unidade 120 R$ 21,05
Troca/conserto de cordfes das togas Unidade 30 R$ 24,77
Secao de Administracao Predial
Toalhas de rosto 45 x 70 cm Unidade 2800 R$ 3,52




Toalhas de linho importado 1,50 x 1,50 m Unidade 600 R$ 9,09
Toalhas coloridas - gorgurinho 1,50 x 1,50 m Unidade 1800 R$ 7,01
Toalha de linho - medida aprox. 134m? Unidade 40 R$ 21,89
Toalha em algodéo oval ou retangular 13m?2 Unidade 40 R$ 21,89
Toalha branca - adamascada 4,30 x 2,40 Unidade 40 R$ 17,34
Toalha perola - gourgurinho 4,30 x 2,40 Unidade 30 R$ 19,83
Toalha branca algoddo com saia - med. 13m? Unidade 24 R$ 33,04
Tapete em tecido “aveludado” m2 140,00 R$ 18,59
Cortinas
Cortinas 4° andar — 220,30m? m2 881,20 R$ 9,50
Forro 4° andar — 220,30 m? m2 881,20 R$ 5,78
Cortinas 5° andar — 140 m? m2 560,00 R$ 9,50
Forro 5° andar — 140 m? m?2 560,00 R$ 5,77
Cortinas Corregedoria piso 3 — 124m? m?2 496,00 R$ 9,50
Forro Cortinas Corregedoria piso 3 — 124m? m2 496,00 R$ 5,77

Estima-se que no periodo de 2018 foram totalizados R$ 12.900,76 (doze
mil e novecentos reais e setenta e seis centavos), referente as notas fiscais liquidadas
das seguintes secdes: Administracdo Predial, Brigada, Saude e Sessdes, excluindo o

periodo Eleitoral.
4. ESCOPO

A contratacdo de empresa especializada para prestagdo, de forma
continua, de servicos de lavanderia, incluindo o fornecimento de insumos e
equipamentos, necessarios para execucdo dos servicos, € motivada por diversos
fatores, tais como: reducdo do alto custo com a manutencdo dos equipamentos de
lavanderia, e sua depreciagdo, maior eficiéncia no processo de lavagem;
dispensabilidade da existéncia de espaco fisico adequado para o abrigo de maquinarios
necessarios ao cumprimento das etapas, e maior controle em relacdo a reposicéo e

reuso dos enxovais.

5. OBJETIVO GERAL E OBJETIVOS ESPECIFICOS

Apresentar andlise e requisitos que fornecam subsidios para que a

contratacao dos servi¢os de lavanderia seja 0 mais vantajoso para a Administracao.

Especificamente, menciona-se:



- assegurar atendimento as necessidades higiénicas desejadas pelo
Orgéo;
- apresentar menor custo no atendimento da demanda de servicos de

lavanderia;
- Nao necessitar de equipamentos, alocados neste Tribunal;
- Nao haver necessidade de manutencéo de equipamentos;
- N&o necessitar de espaco fisico;
- Diminuir o tempo de atendimento a demanda,;
-Demonstrar os riscos envolvidos na licitagcao e posterior contratagao;

- N&o necessitar de licenca ambiental, ja que cabe a prestadora do

servico providenciar tal documentacao;

6. ALINHAMENTO DA CONTRATACAO COM O PLANO ESTRATEGI CO DO
TRIBUNAL

A contratacdo de empresa para prestacdo de servicos, de forma
continua, de lavanderia, alinha-se aos objetivos do Tribunal por atender a demanda de
higienizacdo de diversos itens, como toalhas, lencdis, coletes, cortinas, etc, para
atendimento do publico interno e externo, em especial nos eventos promovidos pela
instituicdo, levando-se em consideracdo a vantagem econdmica pela execucao indireta,
uma vez que o Justica Eleitoral, ndo possui em seu quadro préprio servidores para
executar esses servicos, e, também, ndo dispbe de maquinas necessarias para prestar
0s servicos. Para tanto os servicos devem ser, preferencialmente, objeto de

terceirizacdo, nos termos do Decreto 2271/97, e a Lei 13.429 de 31 de margo de 2017.

A contratacdo é importante meio para atendimento as politicas de
sustentabilidade, na medida em que materializam as acdes assumidas pelo TRE, tais
como, reducédo de custos, e reducéo indireta do gasto de agua e energia, por consolidar

as demandas de outros usuarios.



7. LEGISLACAO ESPECIFICA APLICAVEL AO OBJETO

Tratando-se o objeto de contratacdo de servi¢os, sua regulamentagéo no

ambito federal é tratada:

— No Decreto n° 2.271/97, e alteragbes, que dispde sobre a contratacao de servigos
pela Administracdo Publica Federal;

— Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, e alteracbes, que institui normas para

licitacdes e contratos da Administragédo Publica;

— Na Instrucdo Normativa n°® 05/2017 da SEGES/MP, que disp0e sobre regras e

diretrizes para a contratacdo de servi¢cos continuados ou nao;

— Lei 997/1976, aprovada pelo Decreto 8468/1976 e Decreto 47397, que dispde

sobre o controle da poluicdo do meio ambiente;

— Lei Estadual n® 13.331/2001, Cédigo de Saude do Estado do Parana, que dispde
sobre a organizacdo, regularizacdo, fiscalizacdo e controle das acdes dos

servicos de Saude no Estado do Parana;

— Resolugcdo SESA n° 165/2016, que estabelece requisitos de boas praticas para
instalacdo e funcionamento e os critérios para emissao de licenca sanitaria dos

estabelecimentos de assisténcia hospitalar no Estado do Parana;

— Resolugcdo Conama 237/1997 de 19/12/1997, que dispde sobre licenciamento

ambiental.

- Resolucdo RDC n° 6 de 30/01/2013, que dispbes sobre boas praticas de
funcionamento para as unidades de processamento de roupas de servigos de

saude e da outras providéncias.

8. JUSTIFICATIVA PARA A NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Devido ao encerramento do contrato atual em 23/04/2019, tendo em
vista ndo haver possibilidade de prorrogacdo contratual, em razdo do prazo maximo de
sessenta meses, como preconiza a lei, faz-se necessaria a deflagracdo de um novo

processo licitatdrio para contratacio destes servicos.



Os servicos de lavanderia envolvem investimentos em maquinario,
insumos e mao-de-obra especializada e levando-se em conta o volume mensal que é
demandado pelo Orgdo, ndo seria compensador instituir e manter esse servicos com
execucao propria. Para tanto, terceirizar esta area € deixar que especialistas atuem,

aumentando a qualidade, com menor custo.

Os servicos demandados destinam-se a realizacdo de atividades
instrumentais ou complementares aos assuntos que constituem a area de competéncia
legal do Orgdo, conforme dispde o Decreto n° 2.271/97, necessarios ao bom
funcionamento deste Tribunal Regional Eleitoral e Forum Eleitoral de Curitiba, e néo

inerentes as atribuicdes de cargos de seu quadro de servidores.

Justifica-se, ainda, pela necessidade de servico de manutencao as togas

utilizadas, no decorrer da contratacéo.

Levando-se em consideragdo que 0s tramites para a nova contratacao
do servico de lavanderia, ndo concluira a tempo sera necessario prorrogacao
excepcional por 06 (seis) meses, tempo suficiente para a conclusdo da licitacéo,

conforme previsto no art. 57, inciso Il, 8 4°, da Lei n°® 8.666/1993.

9. PREVISAO EM PROPOSTA ORCAMENTARIA

Consta na Proposta Orcamentaria do exercicio de 2019 o valor de R$
6.000,00 (seis mil reais), para fazer frente a despesas com servigos de lavanderia, valor

insuficiente para suprir 0 exercicio.

10. DESCRITIVO DETALHADO DO OBJETO

10.1 Para atendimento aos servicos de lavanderia, os itens a
serem lavados deverdo ser coletados e entregues semanalmente, ou de acordo com a
necessidade, no prédio Sede do TRE/PR, situado na Rua Joéo Parolin, 224, e no Férum
Eleitoral de Curitiba, situado também na Rua Jo&o Parolin, 55, na cidade de Curitiba/PR,
no horario compreendido entre as 12:30 e 18:30 h, devendo possuir lavanderia propria
para processamento de lavagem das pecas, dotada de condi¢cdes totais para suprir a

necessidade (higienizagc&o e acondicionamento de todos os itens processados) de modo



que garanta a qualidade dos servigos prestados, bem como a remoc¢ao e entrega dos
itens por meio de veiculos adequados;

10.2 A retirada de pecas sujas deverd ser realizada por
funcionarios da Contratada, devidamente uniformizados e com crach& de identificagéo,
em dias definidos pelo gestor, e acompanhados pelas fiscalizac¢oes.

10.3 A quantificacdo dos itens devera ser realizada diante da
presenca do Fiscal do Contrato, o qual preenchera a Ordem de Servico com todos os
dados necessarios, ficando uma copia em guarda do setor requisitante para posterior
conferéncia na sua devolugao;

10.4 A contratada deverd possuir lavanderia prépria para
processamento das roupas, dotada de condicOes totais para suprir a necessidade
(lavagem, desinfeccgéo, reparos, embalagem, acondicionamento e transporte dos itens
processados) de modo a garantir a qualidade dos servigos prestados, bem como a
remocao e entrega da roupa por meio de veiculos adequados.

10.5 Para execucdo dos servicos, a contratada devera garantir
mao de obra especializada, pessoal técnico, operacional e administrativo, em namero
suficiente para desenvolver as atividades previstas, observadas as normas vigentes de
vigilancia sanitaria.

10.6 O processamento das roupas hospitalares abrange todas as
etapas pelas quais as roupas passam, desde sua utilizacdo até seu retorno em ideais
condi¢Oes de reuso, quais sejam:

* Coleta da roupa suja nas diversas unidades;

* Acondicionamento;

 Transporte da roupa suja para a unidade de processamento de
roupas;

*  Separacao e classificagdo quanto ao grau de sujidade; Lavagem
da roupa suja;

* ldentificacdo da necessidade de reprocessamento da roupa
limpa; -Secagem e calandragem da roupa limpa;

* Reparos de pecas danificadas;

10.4 A entrega das pecas lavadas e passadas, deverdo vir em

embalagens plasticas individuais, devidamente lacradas.
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10.5 Os custos advindos de coleta, transporte, embalagem,
consumo de produtos quimicos, energia elétrica e demais insumos do processo de
lavagem deveréo estar inclusos no preco do servico;

10.6 A Contratada deverd utilizar produtos alvejantes préprios para
lavagem das pecas de modo a ndo deteriorar a estrutura do tecido ou que possa
desbota-lo.

10.7 As dosagens dos produtos quimicos, a serem realizadas com
0 uso de diluidores automaticos, deverdo seguir rigorosamente as instru¢bes do
fabricante, visando a garantia do servigo executado.

10.8 Prestar o0s servicos dentro dos parametros e rotinas
estabelecidos, fornecendo todos os produtos quimicos, utensilios e equipamentos, em
quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendacdes
aceitas pela boa técnica, normas e legislacéo.

10.9 A Contratada deverd se atentar as especificidades dos
servicos de lavagem hospitalar desde a coleta, transporte e separacdo da roupa suja,
bem como aqueles relacionados ao processo de lavagem, secagem, calandragem,
armazenamento e distribuicdo, conforme o padrao estabelecido no Manual de
Lavanderia Hospital (Ministério da Saude, 1986), na RCD/ANVISA n.° 06/2012 e
respectivas atualizacoes.

10.8 Realizar a substituicdo ou conserto dos corddes da toga, com
as mesmas caracteristicas, que apresentam desgaste pelo uso ou que necessitem de
substituicdo, no decorrer da contratagcéo, servigo este passivel de prorrogacdo, uma vez
gue a necessidade dos consertos e ajustes € continua. Os corddes a serem substituidos
devem ter as mesmas caracteristicas das originais.

10.10 Para o processo de lavagem das roupas A CONTRATADA
deverd seguir as recomendacdes preconizadas no documento “Processamento de
Roupas de Servicos de Saude: prevencao e controle de riscos”, ANVISA, 2009.

10.9 A retirada sera realizada com acompanhamento dos fiscais
retiradas em suas respectivas Secfes. Excepcionalmente poderd haver retiradas fora
dos dias definidos.

10.10 Em até 10 (dez) dias da assinatura a contratada devera
indicar preposto, por meio de Termo de Nomeacéao de Preposto, conforme Anexo lll.

10.11 Sera realizada reunido, com a Contratada, em até 10 (dez)
dias, para definir os procedimentos do contrato.

11



11. OFICIALIZACAO DA DEMANDA

Quantidade
SEGAO /ITEM dLeJ rI]\I/Ideé:joil((Jlea |av23té?: %?Jriite
0 contrato
Forum Eleitoral de Curitiba (1782 Zona Eleitoral)
Coletes da Justica Eleitoral — 100% algod&o com
ziper e botdes Unidade 800
Coletes da Justica Eleitoral — 100% poliéster Unidade 5.470
Secdo de Atencdo a Saude
Campos cirurgicos 78 x 120 cm Unidade 120
Toalhas de rosto Unidade 720
Lencois de solteiro 2,00 x 1,50 m Unidade 960
Jalecos/Aventais de manga longa tamanhos diversos| Unidade 1.920
Coordenadoria de Sessoes
Togas Unidade 150
Troca/conserto de corddes das togas Unidade 60
SAPRE/Cerimonial/EJE
Toalhas:
Toalhas de rosto Unidade 2.800
Toalhas de banho Unidade 240
Toalhas para pés Unidade 240
Toalhas de linho importado, medindo 1,50 x 1,50 m Unidade 600
Toalhas coloridas, em tecido gorgurinho, medindo
1,50 x 1,50 m Unidade 1800
Toalha de linho - medida aprox. 13m? Unidade 40
Toalha em algodéo oval ou retangular 13m? Unidade 360
Toalha branca - adamascada 4,30 x 2,40 Unidade 60
Toalha perola - gourgurinho 4,30 x 2,40 Unidade 300
Toalha branca com saia - 13 m? Unidade 30
Tapete em tecido “aveludado” m?2 140,00
Cortinas
Cortinas 4° andar — 220,30m? m?2 881,20
Forro 4° andar — 220,30 m? m2 881,20
Cortinas 5° andar — 140 m? m2 560,00
Forro 5° andar — 140 m2 m2 560,00
Cortinas Corregedoria piso 3 — 124m? m2 496,00
Forro Cortinas Corregedoria piso 3 — 124m? m2 496,00

Secao de Seguranca Institucional

12



Coletes da brigada de incéndio Unidade 200 estimado

12.

13.

DO RECEBIMENTO DO OBJETO

11.1 DO RECEBIMENTO PROVISORIO: O recebimento psdvio sera acompanhado
pela fiscalizacdo, a qual sera a responsavel meiteiencia da pecas retiradas, anotada nas
Ordem de Servigos no ato da entrega;

Caso algum item nado esteja de acordo, sera realizatisa, devendo a Contratada

providenciar a substituicdo da NF no prazo de &#t€\e quatro) horas.

11.2 DO RECEBIMENTO DEFINITIVO: O recebimento defimo se dara a partir da
conferéncia do recebimento provisério e da docuagdiat exigida o qual sera encaminhado
para pagamento a Nota Fiscal juntamente com o tdemecebimento definitivo conforme o
ANEXO II.

GESTAO/FISCALIZACAO E CONTROLE

12.1 Os servicos serdo acompanhados pelos fiscais responsaveis de cada
unidade desconcentrada, que sera o Fiscal da contratacdo, figurando como Gestor 0
responsavel pela SAPRE ou seu substituto designado. Atualmente a fiscalizacao &

exercida conforme tabela abaixo.

LOCAL RESPONSAVEL
Sec&o de Administracéo Predial Flavia Regina Garcia Tarcia
Coordenadoria de Sessdes André Pereira Souto
Sessdo de Atencdo a Salude Pérside Priscila Mittmann
Secao de Cerimon Domicio Prates Ribeiro Filho
Secao de Seguranca Institucic | Helcio Angelo de Araujo
1782 Zonal Eleitoral de Curiti Robson Wander Reggiani

12.2 Caberd aos Fiscais do contrato:

a)Acompanhar o recolhimento e entregas das pecas de sua responsabilidade;

b)Solicitar a substituicdo de material ou equipamento que considere ineficiente ou

inadequada quando néo surtir o resultado desejado;

13



c)Autorizar a emissao da nota fiscal das respectivas pecas;

d)Realizar o Atestado definitivo da Nota fiscal, encaminhando-as ao setor

responsavel da Secretaria de Orgamento, Financas e Contabilidade, para pagamento;

e)Acompanhar os servigcos de acordo com as clausulas contratuais, comunicando ao

gestor, os problemas relacionados a execucédo do objeto;

f) Comunicar aos gestores da contratacdo em caso de persistir a inexecucao,

fornecendo os elementos necessarios a abertura de procedimento administrativo.

12.3 Cabera aos Gestores do contrato:
a) Elaborar o Plano de gestdo do contrato, entregando uma via a empresa e cépia aos

fiscais dos contratos em até 10 (dez) dias corridos ap0s a assinatura do contrato (Anexo 1V);

b) Acompanhar aos fiscais quanto ao descumprimento de clausulas contratuais,

comunicando a Contratada via e-mail ou oficio, os problemas relacionados a execucédo do

objeto, fixando prazos para soluciona-los;

c) Nos casos de inexecucdo contratual, com base nas informacfes dos Fiscais, 0
Gestor devera criar um PAD especifico de abertura de processo administrativo e encaminha-lo a
Coordenadoria de Infraestrutura Predial, devidamente instruido com todas as informacfes
pertinentes, constante de formulario especifico, anexando-se cépia dos e-mails ou oficios
enviados a Contratada pelo fiscal da contratacdo, referentes aos inadimplementos, com 0s

respectivos comprovantes de recebimento pela empresa;

d) Adotar as demais providéncias pertinentes a gestdo do contrato, tais como pedidos de

prorrogacao, acréscimos ou supressoées, reajustes, entre outros.

12.4 Em havendo alteracéo da fiscalizacdo comunicada ao gestor no més de sua ocorréncia.
12.5 Em até 10 (dez) dias apds assinatura do contrato, o gestor realizara reunido, no prédio
sede do TRE-PR, com o representante da empresa contratada, para instrucbes relativas aos

servicos, assim como para apresentacdo do Plano de Execucéo e Fiscalizacdo do Contrato.

14. RELACAO ENTRE A DEMANDA PREVISTA E O QUANTITATI VO SOLICITADO

A terceirizacdo é regulamentada na esfera federal pela Instrucdo Normativa n° 05/2017,
e, no ambito da Justica Eleitoral, pela Resolucdo TSE 23.234/2010, normas que
detalham com mindcia as contratacdes de terceirizagcdo, em especial 0s servicos de
lavanderia, 0 que deixa muito pouco espaco para a discricionariedade do o6rgao

contratante.
14



Atualmente a contratagéo vigente encontra-se regularmente em execuc¢ao, necessitando
adequar a quantidades e necessidades para alguns itens, como cortinas, que deverao
ser suprimidas da proxima contratacdo, em razdo de ter ocorrida a substituicdo das

cortinas por persianas, assim como sera necessario o acréscimo de alguns itens, como

toalhas, tendo em vista 0 aumento da demanda, o que faz necessério a sua adequacao.

15. DOS ORCAMENTOS E VALORES PRATICADOS ATUALMENTE (VALORES

UNITARIOS)

Empresa Empresa Contrato

CLARI CLEAN | SOAP 69/2014
Coletes da "Justica Eleitoral", em tecido 100% poliester RS 15, 00 RS 1,00 RS 4,96
Coletes da "Justica Eleitoral" em tecido 100% algodao RS 18, 00 RS 1,50 RS 1,82
com ziper e botdes
Campos cirdrgicos médios medindo 78 x 120 cm RS 8, 00 RS 1,00 RS 2,74
Toalhas de rosto (setor médico) medindo 45 x 70 cm RS 8, 00 RS 0,50 RS 2,91
Lengdis de solteiro medindo 2,00 x 1,50 m RS 9, 00 RS 3,00 RS 4,09
Jalecos/aventais de manga longa, tamanhos diversos RS 18, 00 RS 4,00 RS 6,72
Togas RS 30, 00 RS 30,00 RS 17,41
Troca/consertos de corddes das togas RS 10, 00 RS 20,00 RS 20,49
Toalhas de rosto em algod3do RS 8, 00 RS 1,00 RS 2,91
Toalhas de linho importado RS 30, 00 RS 2,00 RS 7,51
Toalhas coloridas, em tecido gorgurinho, medindo 1,50 RS 13, 50 RS 2,00 RS 5,81
x 1,50 m
Toalhas em linho medindo aproximadamente 13 m? RS 78, 00 RS 20,00 RS 21,89
Toalha em algod3o, oval ou retangular medindo aprox. RS 78, 00 RS 15,00 RS 21,89
13 m?
Toalha branca, adamascada, medindo 4,30 x 2,40 RS 62, 00 RS 12,00 R$17,34
Toalha pérola, gorgurinho, medindo 4,30 x 2,40 RS 62, 00 RS 12,00 RS 16,39
Tapetes em tecido "aveludado", 140 m2 RS 4.900,00 | RS 2.520,00 | RS 15,38
Cortinas RS 4.400,00 | RS 1.000,00 | R$9,50
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Forros de cortina RS 4.000,00 | RS 1.000,00 | RS5,77

Toalha de mesa branca em algod3o, com saia, RS 78, 00 RS 15,00 RS 27,32
medindo 13 m

16. JUSTIFICATIVA DE OP(;AO POR PARCELAMENTO OU NAO DO OBJETO

Embora a Lei tenha adotado como regra o parcelamento do objeto, 0 mesmo somente
se justifica e fundamenta quando houver viabilidade técnica e, principalmente, ganho
econdbmico para a Administracdo Publica, sendo que como regra 0s contratos
administrativos tém por objetivo a obtenc&o da solu¢do contratual economicamente mais

vantajosa.

Considerando que Unidades de processamento de roupas intra-servico de salude néo
podem processar roupas de outros tipos de servicos como hotéis, motéis e

domiciliares, sugere-se a contratacdo por lotes:
» Item 1 — Lavanderia Hospitalar, proveniente da Secao de Atencdo a Saude;

* Item 2 — Lavanderia convencional (demais areas);

17. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Primeiramente, manter durante a vigéncia do contrato os pressupostos legais genéricos

inerentes a contratacdo com o Poder Publico, ou seja, regularidade fiscal.

As empresas participantes deverdo comprovar a aptidao para executar o objeto por meio

da apresentacdo dos seguintes documentos:

* Possuir capacidade técnica operativa e profissional (equipe técnica) para o
processamento das roupas (hospitalares), de modo a manter o abastecimento
adequado e as condicbes necessarias para lavagem, desinfeccao,
acondicionamento de toda a roupa processada de maneira a garantir a qualidade
dos servigcos prestados, bem como a retirada e entrega da roupa por meio de

veiculos adequados.

» Licenca sanitaria ou Alvard Sanitario Estadual ou Municipal, que contemple a
atividade de lavanderia hospitalar ndo sendo aceitos protocolos ou declaracoes;
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» Alvara de Localizacdo e Funcionamento, em plena validade, expedida pelo 6rgéo
competente do Municipio ou Estado da sede da licitante, pertinente a atividade de

Lavanderia Hospitalar ou Lavanderia de Servicos de Saude;

O procedimento devera contemplar ainda a exigéncia de prévia demonstracdo da
capacidade técnica, com periodo de execucdo de no minimo 12 meses, atestada
documentalmente por pessoa juridica de direito publico ou privado relativa a

contratacdo, com complexidade técnica e operacional equivalente ou superior.

18. DO CONTRATO

18.1 Sera firmado contrato de prestagéo servigcos pelo periodo de 30 (trinta) meses, em
conformidade com o art. 57, da lei 8666/93, por se tratarem de servigos continuados,

nao se restringindo a somente um exercicio;

18.2 Sugere-se o periodo de 30 (trinta) meses de contratacdo, como periodo inicial de
vigéncia, conforme padrdo adotado neste TRE, prorrogavel por igual periodo, ocasido
em que serd aferida a vantajosidade da prorrogacao.

19. DA SUSTENTABILIDADE

A Contratada devera adotar as seguintes praticas de sustentabilidade ambiental na
execucdo do servico e no fornecimento dos produtos utilizados como material de

consumo:.

a) Utilizar produtos, preferencialmente, sustentaveis (reciclaveis, reutilizaveis e

biodegradaveis) e de menor impacto ambiental;

b) Utilizar produtos, preferencialmente, acondicionados em embalagens que utilizem
materiais reciclaveis e atoxicos, conforme determinam as normas da ABNT NBR

15448-1 E 15448-2, de forma a garantir a maxima protecao durante sua utilizacao;

c) Utilizar produtos de limpeza e conservacao de superficies e objetos que obedecam as
classificacbes e especificacdes determinadas pela Resolucdo RDC N° 35/2008 da
ANVISA;

d) Observar o Manual de Lavanderia
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f)

)

h)

Observar a Resolugago CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos

equipamentos que gerem ruido no seu funcionamento;

Manter critérios especiais e privilegiados para aquisicio e uso de produtos

biodegradaveis;
Racionalizar o consumo de energia elétrica e de agua;

Destinacdo adequada dos residuos gerados nas atividades de limpeza, asseio e

conservacgao, nos moldes propostos pela Agenda Ambiental Administracdo Publica;

Cumprir todas as exigéncias das Leis e Normas de Seguranca e Higiene do Trabalho,
fornecendo adequado equipamento de protecdo individual (EPI) a todos os

trabalhadores;

20. UTILIZACAO DE EPI'S

bY

Segue a baixo o quadro geral sugestivo de EPIs, cabendo a contratada

indicar os EPI’s , em até 05 (cinco) dias Uteis da assinatura do contrato, especificos para

o

desempenho das atividades, sendo de USO OBRIGATORIO dos equipamentos

indicados, obedecido ao disposto nas Normas Regulamentadoras NR-6 - Equipamento

de Protecao Individual - EPI e NR-1 - Disposi¢0es Gerais.

Da lista abaixo relacionada, devera ser entregue no inicio do contrato, quais

os EPI's necessarios para a execucao dos servigos:

PROTEGCAO EQUIPAMENTO TIPO DE RISCO

Queda ou proje¢do de objetos, impactos
Capacete de seguranga
contra estruturas e outros.

Capacete especial Equipamentos ou circuitos elétricos

. Projecdo de fragmentos, respingos de
Protetor facial L L. .
CABECA liquidos e radiagdes nocivas.

Oculos de seguranca contra impacto Ferimentos nos olhos

evita que cabelos caiam no produto
Touca manuseado correndo o risco de
contaminacao.
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MAOS E BRACOS

PES E PERNAS

INTEGRAL

AUDITIVA

RESPIRATORIA

TRONCO

Luvas e mangas de protec¢do (couro,
lona  plastificada, borracha ou
neoprene)

Creme de protecgdo

Botas de borracha (PVC)

Contato com substancias corrosivas ou
toxicas, materiais abrasivos ou cortantes,
equipamentos energizados, materiais
aquecidos ou radiagGes perigosas.

Contato com roupas sujas

Locais molhados, lamacentos ou em
presenca de substancias toxicas.

Botinas com bico de aco;

Movimentacdo com equipamentos pesados

Calgcados de couro

Cinto de segurancga

Protetores auriculares

Respirador contra poeira

Lesdo do pé

Queda com diferenga de nivel

Nivel de ruido superior ao estabelecido na
NR-5 — Atividades e Operagées Insalubres

Trabalhos com producgdo de poeira

Mascara para jato de areia

Trabalhos de limpeza por abrasdo através
de jatos de areia

Respirador e mdscara de filtro quimico

Avental de PVC

Poluentes atmosféricos em concentragdes
prejudiciais a saude

Protegdo contra umidade proveniente de
operag¢Oes com uso de agua.

21. PROVIDENCIAS PARA A ADEQUACAO DO AMBIENTE DO OR GAO

Registra-se que nao existem impactos diretos e indiretos decorrentes da

contratacdo, como necessidade de alteracdo da infraestrutura hoje existente ou reparo

que seja necessario para a prestacdo dos servicos, uma vez que 0S Servigos serao

prestados fora do Tribunal.

ser programada durante o horario de expediente normal.

22. DECLARACAO DE VIABILIDADE DA CONTRATACAO.

Observa-se, no entanto, que a entrega das pecas higienizadas devera

Considerando que os pressupostos que fundamentam a demanda e também

norteiam as politicas deste Tribunal, relativamente a prestacdo de servicos de

lavanderia, como também a sustentabilidade, solicita-se a sequéncia dos tramites com

a elaboracao do projeto basico/termo de referéncia pertinente.
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Curitiba, 27 de agosto de 2019.
Luiza Takahasi Cannavacciuolo

Secao de Administracdo Predial

20



ANEXO |

IDENTIFICACAO DOS RISCOS

1. Morosidade em serem finalizados os procedimentos relativos a Licitacéo

Tratando-se de servigo continuado, o primeiro risco que se identifica € que a
licitagdo ndo seja concluida a tempo de que nado haja solucdo de continuidade.

Possibilidade de ocorréncia: MEDIA

Impacto: MEDIO ‘

1.1. ACOES CONVENIENTES:

Caso a licitacdo demore além do prazo estimado, a secdo gestora devera
proceder ao atendimento de forma pontual, da maneira mais célere possivel para
solucionar os problemas. Podera ser utilizado suprimento de fundos, dependendo da
urgéncia e do valor a ser despendido ou a contratacdo pela dispensa de licitagéo.
Também poderd ser analisada a prorrogacdo, mesmo que excepcional, do contrato
vigente pelo periodo necessario a conclusao da licitacdo (limite de 12 meses), nos
termos do art. 57, 84°, da Lei 8.666/93.

A vigéncia do contrato atual expira em 23/04/2019, ou seja, 01 (um) més para

conclusao de todos os procedimentos.

Monitoramento por: SAPRE

2. Falta de recursos orcamentarios da Secéo Gestora

Possibilidade de ocorréncia: BAIXA

Impacto: MEDIO Q

2.1. ACOES CONVENIENTES:

O que se tem a observar nesse risco € que o TRE/PR s0 realizara o Processo

Licitatorio quando obtiver pareceres gerais e favoraveis de outras areas que garantam a
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previsdo orcamentéria, portanto esse risco por parte da Administracdo € bastante

remoto.

Dessa forma, esse risco € identificado previamente, na fase de estudo
preliminar, dando-se continuidade a contratagdo somente com a existéncia de recursos
pelo TRE.

Monitoramento por: SAPRE / SPO

Licitacdo deserta ou fracassada:
Possibilidade de ocorréncia: MEDIA O
Impacto: MEDIO
1.1. ACOES CONVENIENTES:

a) Promover pesquisas adequadas no mercado e buscar definicdo clara do
objeto, na fase de estudos preliminares, verificando previamente o interesse e
participacdo das Empresas do ramo, a fim de evitar resultados insatisfatorios no

processo licitatorio;

b) Vigéncia do objeto compativel com a complexidade da demanda,

privilegiando interesse das empresas do ramo;

c) A Administragdo devera realizar o certame em data favoravel a participacao
das empresas do ramo, ou seja, preferencialmente, a licitacdo deve ser realizada com
relativa antecedéncia, dando condicbes habeis para as empresas avaliarem o projeto

basico e os custos envolvidos

d) Mesmo com a publicagdo obrigatoria do edital, sempre que possivel, a
equipe de contratacdo devera contatar as empresas do ramo, comunicando-as,

individualmente, quanto a realizacdo do certame.

Ainda com os cuidados acima identificados, em se concretizando 0 risco, a
Administracdo procedera, em regra, a repeticdo do certame, sendo preliminarmente
enviado o0 processo a area gestora para nova avaliacdo e contato com empresas do
ramo, verificando-se necessidade de alteracbes do projeto basico e complementacdes

dos estudos preliminares.

22



Monitoramento por: SAPRE

3. Adjudicacdo a empresa que apresentou preco inex  equivel:

Possibilidade de ocorréncia: ALTA

Impacto: ALTO '

3.1 ACOES CONVENIENTES:

a) Estabelecer critérios adequados para as pesquisas de mercado, definindo-
se 0s responsaveis para esse levantamento, 0s quais deverdo participar do

planejamento da contratacdo / estudos técnicos preliminares;

b) Promover pesquisas adequadas no mercado, auxiliando na definicdo clara

do objeto;

c) O preco maximo estabelecido deve buscar compatibilidade com o mercado,

adotando-se planilhas de composicao de custos;

d) Caso seja possivel, adotar-se preco minimo aceitavel nos editais, a partir
de estudos realizados pela equipe de contratacdo, que incluira representante da area

especifica de levantamento de precos;

e) Em caso de impugnacédo do edital motivado pelos precos ndo condizentes
com o mercado, a equipe da contratacdo devera verificar se assiste razdo nos
fundamentos apresentados pela empresa impugnante, sugerindo suspensao temporaria

do certame para reavaliar o objeto e valores;

f) A Comissdo de Licitacdo ou equipe de Pregdo e a Assessoria Juridica
devem adotar os critérios legais disponiveis para verificagdo dos precos finais

apresentados;

Monitoramento por: CLC / SECAO DE COMPRAS / COMISSA O DE
LICITACOES

FASE CONTRATUAL: monitoramento pela se¢édo gestora
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5. Empresa vencedora sem estrutura suficiente para prestar o servico de

forma adequada ou Equipe de Profissionais sem quali  ficacOes técnicas:

Possibilidade de ocorréncia: MEDIA

Impacto: MEDIO O

5.1. ACOES CONVENIENTES:

a) Os estudos preliminares devem ser efetivos e feitos de modo aprofundado,
sendo este e o projeto basico resultante e submetidos a analise juridica, a fim de se
certificar de que nenhum item contribuird para dificultar a prestacdo do servigo pela
Empresa ou que ha falta de item importante a contratacao de qualidade;

b) Nesse aspecto, devem-se estabelecer critérios possiveis, nos termos da
Lei 8666/93, para privilegiar a participacdo de empresas solidas, levando-se ainda o
atestado de capacidade técnica solicitado, que prestem servicos de qualidade e dentro
dos prazos determinados pela Administracdo. Exs.: exigéncia, pela area de licitacdes,
de atestados de capacitacdo técnica compativeis com a complexidade do objeto,
registrados no O6rgdo de classe, se necessario; exigéncia de qualificacdo econdémico-
financeira; exigéncia de profissionais qualificados, se possivel na fase licitatoria,;
exigéncia de designacgédo de profissional técnico habilitado, de acordo com o objeto, para

acompanhamento do objeto; exigéncia de acervo técnico; etc.

Entretanto, definindo-se adequadamente o projeto basico e a qualificacédo
necessaria, mas, igualmente, identificado/materializado o risco com a contratacdo de
empresa nao qualificada ou sem estrutura para a prestagao de servicos com qualidade e
cumprimento dos prazos, 0 gestor comunicara a autoridade superior para abertura do
processo administrativo, visando aplicar sancdes a empresa, como forma de persuadi-la

ao correto atendimento dos servicos.

c) Dessa forma, devem ser estabelecidas sancdes efetivas no edital de
licitacao;

Mantendo-se, na fase executdria do contrato, a prestacdo desqualificada ou a

falta de correcbes em garantia de e servicos, a providéncia sera a rescisao contratual

unilateral por parte da Administracao.

A providéncia seguinte, por parte do gestor, serd& o reencaminhamento dos

estudos preliminares, complementados e do Projeto Basico para nova licitacao.
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Monitoramento por: CLC — exigéncia de habilitagao compativel e SAPRE

— fase de execucéo contratual

6. Falta de utilizacdo de EPIs por funcionarios da  empresa contratada
Possibilidade de ocorréncia/grau: ALTO .
Impacto: ALTO

6.1. ACOES CONVENIENTES

a) Exigéncia dos equipamentos em clausula obrigacional do contrato;

b) Incluséo de listas de verificagdo que contenha item conferido/acompanhado

pelos fiscais da contratacao;

c) Designacdo de preposto, que providencie a regularizacdo da

obrigatoriedade.

Monitoramento por: FISCAIS DA (S) CONTRATACAO (OES) - FORUNS DO
INTERIOR

7.  Abandono do servi¢co pela empresa Contratada
Possibilidade de ocorréncia: MEDIO Q
Impacto: MEDIO

7.1 ACOES CONVENIENTES

a) Definicdo prévia, pela equipe de elaboracdo do edital, de caucdo para as

contratacdes criticas;

b) O gestor devera estabelecer, no plano de trabalho, acompanhamento dos

servicos pelo fiscal, registrando os sinais apontados por funcionarios da

contratada (ex.. atraso na execucao, falta de qualidade, ndo fornecimento de

pecas, etc);

c) Reunido com a empresa contratada com a participagdo, além do gestor da
contratacdo, o superior hierarquico, a fim de verificar a situacdo da empresa e

comprometimento com a execuc¢édo do contrato;
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d) Registrando-se os sinais, realizando-se a reunido, mas persistindo a
inadimpléncia, o fiscal e gestor da contratacdo devem comunicar o fato a autoridade

superior, a fim de tomar as medidas cabiveis;

e) Abertura de processo administrativo pela autoridade superior e,

paralelamente, notificacdo a empresa quanto a rescisao unilateral do contrato;

f)  Elaboracdo, concomitante, de projeto basico visando a realizacdo de novo

certame licitatorio;

Monitoramento por: FISCAL - SAPRE

8.  Atrasos nas execucgdes
Possibilidade de ocorréncia/grau: ALTO Q
Impacto: MEDIO

8.1. ACOES CONVENIENTES:

a) O Projeto Basico devera conter PLANO DE GESTAO DO CONTRATO,
constando exigéncias quanto a apresentacdo de cronograma de servicos que
devera ser cumprido pela empresa, em cada local,

b) Sendo possivel, € importante que os gestores/fiscais realizem reunido
inicial com a contratada, detalhando suas responsabilidades e consequéncias
relativas ao descumprimento;

c) Designacao de fiscais locais, se os servigcos forem em imoveis diversos,
assim como especificar as obrigacbes desses servidores com relacdo ao
acompanhamento dos servicos e prazos;

d) Definicdes, pela area responsavel, de sancbes a serem aplicadas em
virtude de inexecugdes injustificaveis, que ndo contemplem casos fortuitos e de

forca maior,

Monitoramento por. SAPRE - Gestores e FISCAL (IS) — Chefes do

Interior
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9. Falta de qualidade do servigo e descumprimentod  as normas:

O

Possibilidade de ocorréncia/grau: ALTO

Impacto: MEDIO

9.1. ACOES CONVENIENTES:

a) Exigir que a Empresa apresente preposto, para contato sempre que
necessario e verificagdes ocasionais in loco, a fim de fazer cumprir as normas de
servico e solucionar problemas, quando requerido pelo Gestor do Contrato;

b) O Gestor do Contrato manter-se-4& em efetivo acompanhamento,
analisando as fases executérias acompanhadas pelo fiscal, sempre interagindo
com funcionarios e preposto da Contratada, para manter-se informado sobre os
procedimentos que estdo sendo adotados, materiais em utilizacéo,

cumprimentos das normas técnicas em geral e previsdes do Contrato;
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MAPA DE RISCOS

Elaborado de acordo com os riscos considerados pela

equipe
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ESCALA DE PROBABILIDADES

Evento improvavel de ocorrer. Excepcionalmente podera ocorrer, mas

Muito Baixa .y . ~ . . 1
nao ha elementos ou informagdes que indiquem essa possibilidade
Evento raro de ocorrer. O evento podera ocorrer de forma inesperada,

Baixa havendo poucos elementos ou informagdes que indiguem essa 2
possibilidade

Média Evento possivel de ocorrer. H4 elementos ou informacdes que 3

indiquem essa possibilidade

Evento provavel de ocorrer. E esperado que 0 evento ocorra, pois 0s
Alta elementos ou informagdes disponiveis que indicam de forma 4
consistente essa possibilidade

Evento praticamente certo de ocorrer pois 0s elementos ou

Muito Alta . . .
informacdes inciam claramente essa possibilidade

ESCALA DE IMPACTOS
wASNTURE[  peesee
Muito Baixa |Evento de impacto desprezivel 1
Baixa Evento de consequéncias despreziveis 2
Média Evento dispara sinal de alerta na administragéo. Provoca pequeno 3
transtorno
Alta Evento traz consequéncias relevantes a administragédo 4
Muito Alta Evento coloca em risco a situagcéo da administracéo 5
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ANEXO I

ATESTADO - CONTRATACAO DE SERVICOS

01. RESUMO

Nome da Contratada:

Contrato e/ou Nota de Empenho n©: | Doc Fiscal no: Data

Valor Contratado R$ | Valor Faturado R$

Fiscal da Contratacgdo:

Gestor da Contratacdo:

02. CONTEUDO DO DOCUMENTO FISCAL

SIM NAO

Emitido em nome do Tribunal e CNPJ 03.985.113/0001-81

Razdo social da contratada é igual a Nota de Empenho/Contrato?

CNPJ da contratada é igual a Nota de Empenho/Contrato?

Data de emissdo do documento fiscal € igual ou posterior a data de emissdo da Nota de
Empenho?

Valores unitario e total, conferem com a Nota de Empenho?

O documento fiscal contém rasuras?

Ha informacdo, em campo genérico, dos dados bancarios da empresa (conta corrente,
banco, agéncia)?

03. RECEBIMENTO DEFINITIVO DO OBJETO

SIM |NAO

O servigo executado estd em conformidade ao descrito na Nota de Empenho/Contrato?

Especificagdes correspondem a da Nota de Empenho/Contrato?

Prazo de execucdo dos servigos esta em conformidade com os estipulados nos termos
contratuais?

04. INFORMAGOES COMPLEMENTARES

SIM

A contratada esta respondendo processo administrativo?

Se SIM, informar o processo correspondente

Obs.:

Pelo presente, nos termos de decisdes TCU, exemplos TC 028.098/2014-5 e TC 006.156/2011-8, assim
como item do Manual de Gestdo de Contratos, informo, nas condi¢des abaixo indicadas, a partir das

informacgdes da area gestora e Secretaria respectiva, a necessaria retengdo cautelar, na fatura indicada
na epigrafe, do valor correspondente a multa, que sera restituida na hipdtese de posterior
desconstituicdo da penalidade contratual, ex officio ou por decisdo proferida em recurso administrativo:

Numero da fatura:
Valor da fatura: R$ (Valor por extenso)

Valor retido: R$ (valor por extenso)
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Conforme o Acordo de Nivel de Servico, determino a retengdo cautelar do valor correspondente a
GLOSA, que sera restituida na hipdtese de posterior desconstituicdo da penalidade, ex officio ou por
decisdo proferida em recurso administrativo:

Numero da fatura:
Valor da fatura: R$ (Valor por extenso)

Valor retido: R$ (valor por extenso)

06. ATESTADO DEFINITIVO DO OBJETO

Atesto, que os servigos discriminados foram prestado(s) em conformidade ao disposto na presente
contratacao.

data

(Servidor)

Fiscal da contratacdo (recebimento provisorio):

Cargo

Lotagéo :

Gestor da contratacao (recebimento definitivo):

Cargo

Lotagéo :
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ANEXO Il

TERMO DE NOMEAGAO DE PREPOSTO

Contrato n2 Objeto:

Por meio deste instrumento, a ...(nome da empresa)... nomeia e constitui seu(sua)

preposto(a) o(a) Sr.(a) ...(nome do preposto)..., carteira de identidade n2......... , expedida pela
.......... , inscrito(a) no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) sob 0 N2 ......ccccccceiviiiivnrnenen., COM
eNdereCo NA ..cccceeevceeeeiiieeccseieeesieeeseeeeenenn,  PAra eXxercer a representagao Iegal junto ao

Tribunal Regional do Parana com poderes para receber oficios, representar a contratada em
reunidoes e assinar respectivas atas - obrigando a contratada nos termos nela constantes,
receber solicitacGes e orientacdes para o cumprimento do contrato, notificacdes de
descumprimento do contrato, inclusive do acordo de niveis de servico , de aplicagao de
penalidades, de rescisdo, de convocacdo ou tomada de providéncias para ajustes e aditivos
contratuais, e todas as demais que imponham ou ndo abertura de processo administrativo ou
prazo para a contratada responder ou tomar providéncias, e para representa-la em todos os
demais atos que se relacionem a finalidade especifica desta homeacdo, que é a conducdo do
contrato acima identificado.

Curitiba, de de 2

Nome da empresa

Representante legal da empresa (sdcio gerente, administrador ou procurador)

Assinatura do preposto.
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ANEXO IV

PLANO DE GESTAO CONTRATUAL

Reunido inicial com a contratada a fim de definir o processo de execucdo do contrato; forma de
retirada/entrega das pecas sujas; locas de retirada/entrega das pecas higienizadas;

Acompanhamento da fiscalizacdo e execugdo do contrato:

e Encaminhamento a area financeira quanto ao empenho dos valores anuais;
Gestao quanto:

* Reajuste contratual;

e Vigéncia contratual;

e Prorrogacdo contratual;

* Notificacdo em casos de descumprimento contratual;

¢ Aditamento referente a Acréscimos ou supressoes
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