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Curitiba, 18 de margo de 2020.
Comunicacao Interna n2 029/2020
PAD PRINCIPAL: 2.793/2020
DOCUMENTO DE OFICIALIZACAO DE DEMANDA

A Coordenadoria de Material e Patrimonio

Sra. Coordenadora:

Encaminhamos para ciéncia desta Coordenadoria de Material e Patriménio, a
abertura do presente processo PAD n. 16.153/2019, para dar inicio aos
Estudos Técnicos Preliminares, com a finalidade de instruir licitagdo para bens
de Consumo, na categoria Materiais Elétricos.

Estes estudos, caracterizados como a primeira etapa para planejamento da
contratacdo, serdo realizados por meio de atividades distintas, de forma a
selecionar as efetivas necessidades da instituicao, no que concerne ao material
de uso regular na categoria assinalada, visando suprir 0 atendimento para
periodo futuro.

Tem por objetivo assegurar a viabilidade técnica da contratagdo, bem como
propiciar um resultado eficiente e eficaz, sendo a base para o Termo de
Referéncia respectivo.

Elencamos abaixo as fases elementares previstas para este ETP:

a) Levantamento de todos os materiais de consumo da categoria elétrico,
com base em relatério extraido do sistema ASI, bem como em planilha
de controle da SGMC, denominada Registro Geral;

b) Andlise de consumo para selecao de itens a compor o presente estudo;

c) Consulta as areas demandantes para apuracdo de projetos em
andamento ou planejamento, que possam vir a impactar a demanda
futura para determinados materiais;

d) Relato das justificativas de compra, bem como definicdo das
quantidades a serem registradas, com base em consumo anterior,
demanda a ser suprida, processos de registro de precos vigentes e
estoque existente;

e) Adequacao de descritivos, conforme necessidades do tribunal e oferta
de mercado;

f) Pesquisa de marcas de referéncia, de modo a facilitar o tramite do
pregao quando da apresentacao de propostas;

g) Agrupamento em unico descritivo dos materiais que diferem apenas nas
suas cores, com vistas a promover uma licitagdo mais uniforme e
objetiva;

h) Pesquisa dos codigos SIASG, com as adequagdes necessarias em
relacdo as unidades disponibilizadas naquele sistema;

i) Avaliacao de critérios de sustentabilidade, onde couber;
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[) Avaliacdo dos riscos envolvidos na tramitacdo do presente,
compreendendo a fase da licitacao, da contratacao do material e da
entrega respectiva;

m) Extracdo de relatério de fornecedores em compras realizadas
anteriormente, de forma a facilitar a busca de orgamentos pela Sec¢ao de
Compras.

n) Finalizagdo do ETP, para promover a tramitacao do processo com até no
maximo 50 itens com similaridade de fornecimento.

LILIAN TOCZEK
Chefe da Secao de Gestao de Material de Consumo
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