
Anexo VI – Plano de Gestão do Contrato 

 

1. O presente plano de gestão estabelece métodos e ações para 
a execução do contrato, alcançando-se o resultado pretendido com a contratação. Para 
tanto, serão definidas as ações relativas à fase prévia à execução do contrato e à fase 
da execução propriamente dita. 

 
1.1. FASE PRÉVIA À EXECUÇÃO: 

 
1.1.1 A seção gestora agendará reunião com a contratada para 

leitura do contrato, explicações sobre a execução do objeto, anotações relativas aos 
contatos dos responsáveis pela empresa contratada e demais informações e dúvidas 
relativas à prestação do serviço. A reunião deverá ser gravada, concordando desde já 
a Contratada com este procedimento, e dessa gravação será gerada Ata da reunião que 
será encaminhada via mensagem eletrônica ao representante da Contratada que 
deverá assiná-la e devolvê-la à contratante no prazo máximo de 5 (cinco) dias úteis do 
recebimento. Para a gravação da reunião poderá, também, ser utilizado o sistema 
próprio para gravação de audiências no âmbito da Justiça Eleitoral do Paraná, cujo 
arquivo de áudio e vídeo ficará armazenado em pasta própria da Secretaria, na rede, 
sendo dispensada a elaboração da ata, servindo como tal o arquivo de gravação da 
reunião. 

 
1.1.2 A seção gestora adotará como forma principal de 

comunicação com a Contratada grupo específico criado na plataforma WhatsApp ou 
similar, em conformidade com o contido na Resolução TRE/PR nº 852/2020, cujas 
mensagens serão salvas e anexadas no processo de fiscalização. Subsidiariamente 
será utilizado o correio eletrônico como forma de contato entre contratante e contratada. 
Para tanto, na primeira reunião os responsáveis pela contratada deverão informar os 
telefones e endereços eletrônicos para contato. 

 
 
1.2 FASE DE EXECUÇÃO DO OBJETO CONTRATADO: 
 
1.2.1 Tanto a contratada quanto a contratante deverão observar 

todas as obrigações a elas impostas quando da assinatura do Contrato. 
 
1.2.2 A Contratante deverá executar o objeto conforme item 

“Descritivo Detalhado do Objeto”, observando as condições, horários e prazos para 
conclusão da demanda. 

 
 


