TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARANA

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

Prestacéo de servicos com fornecimento de equipamentos, sob

Natureza N N .
demanda, sem dedicacdo de méo de obra exclusiva.

Prestacéo de servicos com fornecimento de equipamentos, sob
demanda, de operacdo de equipamentos de streaming e video,
equipamentos de som, gravagdo e transmissdo ‘on line”, via
Objeto intranet e internet, de eventos realizados no auditério, sala de
sessodes e em outros ambientes, tais como salas de aula ou locais
externos, inclusive fora das dependéncias do TRE-PR, em
qualquer local do estado do Parana.

Sob demanda, sendo estimados 150 (cento e cinquenta) eventos

Quantitativo para o periodo de vigéncia do contrato.

Prazo do Contrato 30 (trinta) meses

Existe a possibilidade de SIM

prorrogacao?

PAD n°: 32052/2022

Integrante demandante Everton Bahl Grabski

Integrante técnico Everton Bahl Grabski

Integrante administrativo Marcos Alberto Kwiatkowski/ Ivanilda da Silva
2. ESPECIFICACAO DO BEM/SERVICO

2.1. Os servicos incluirdo a instalacéo e preparacdo de ambientes (no TRE-PR ou fora dele) com
equipamentos de som e video.

2.2. Deverao ser disponibilizados os recursos humanos, projetores, telas de projecao, painéis de
LED, sistemas de sonorizac¢ado, notebooks, TV/monitores, equipamentos para gravacao, edicédo e
transmisséo, sistema CFTV, filmadoras, equipamentos para iluminagdo, maquina de fumaca,
estruturas e itens diversos, conforme especificacdes e quantidades estimadas de demandas
informadas no anexo IlI.
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3. INDICACAO DOS LOCAIS DA PRESTACAO DOS SERVICOS E DAS REGRAS
PARA RECEBIMENTO DO OBJETO

3.1 — Dos locais da prestacdo dos servigcos: 0s servicos poderdo ser realizados na sede do
TRE-PR, Férum Eleitoral de Curitiba, Regido Metropolitana da grande Curitiba, ou em qualquer
local no Estado do Parana, conforme necessidade. Porém, com maior frequéncia nos ambientes
do TRE na Capital:

a) Sede principal: Rua Jo&o Parolin, 244, Bairro Parolin;

b) Férum eleitoral: Rua Jodo Parolin, 55, Bairro Parolin.

3.1.1 Os ambientes serdo indicados pelo gestor na solicitacdo do servico;

3.1.2. No caso de eventos realizados fora dos locais indicados nas alineas “a” e “b” do item
acima, havera comunicacao prévia pelo gestor da contratacéo e, quando for o caso, pagamento

de diaria aos operadores, sendo o transporte de responsabilidade da contratante.

3.2 — Do Recebimento do objeto:

3.2.1 - DO RECEBIMENTO PROVISORIO: Os servigos serdo recebidos provisoriamente, 30
(trinta) minutos antes do inicio do evento, pelo responséavel pelo acompanhamento e fiscalizagédo
do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacoes

constantes neste Termo de Referéncia.

3.2.1.1 - Os servigos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagfes constantes no Termo de Referéncia,
devendo ser refeitos imediatamente apés a notificacdo a contratada, sem prejuizo da aplicacéo

das penalidades.

3.2.1.2 - Observa-se que a rejeicdo podera ser efetuada antes do evento, pois a montagem

devera acontecer em, no minimo 1h30 antes do inicio do evento (item 5.1.23). No caso de
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inconformidade, a empresa devera providenciar imediatamente a solugdo. Ocorrendo problemas

durante o evento, a empresa ndo receberd o pagamento e responderd administrativamente.

3.2.2 - DO RECEBIMENTO DEFINITIVO: ocorrera no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis a contar
do final do evento, apés a verificagcdo da qualidade dos servigos e equipamentos e, consequente
aceitacdo mediante apresentacdo do atestado definitivo.

4. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

4.1. A presente contratagdo tem como objetivo:

a) fortalecer mecanismos de transparéncia, de comunica¢do e de informagéo, por meio de
transmisséo ao vivo de eventos promovidos pelo TRE-PR.;

b) atender a demanda dos cart6rios do interior em participar de eventos e treinamentos, em tempo
real ou por meio de videos pré-gravados, com maior qualidade;

c) atender as solicitagbes da Secretaria de Gestao de Pessoas e da Escola Judiciaria Eleitoral do
Parana, além de outras areas demandantes.

o) MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

5.1 OBRIGACOES DA CONTRATADA:

5.1.1 Conduzir os trabalhos de operacdo e gravacdo e/ou transmissao ao vivo, bem como o
monitoramento e producéo de material gravado, entre outras providéncias necessérias, conforme
orientagOes e direcdo do gestor/fiscais;

5.1.2 Zelar por todos 0s equipamentos necessarios para a gravagao e/ou transmissao ao vivo do
evento que estejam diretamente ligados ao sistema de som, realizando testes completos,
conforme orientacdo do gestor/fiscais;

5.1.3 Fornecer todo o material necessario (cabos, conectores, microfones, adaptadores,
conversores, entre outros) a ser utilizado nos trabalhos que estejam diretamente ligados ao
sistema de audio e video, conforme solicitacdo do gestor/fiscais;

5.1.4 Disponibilizar técnicos (operadores de &udio e de video) com experiéncia em audio e
transmissao para garantir a execucao deste objeto, especialmente com conhecimento de uso do
equipamento Tricaster Mini SDI Advanced — Newtec. Caso o técnico ndo tenha conhecimento no
equipamento citado, o TRE disponibilizara o treinamento durante as primeiras semanas, apds a
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assinatura do contrato, em data e horario a serem marcados posteriormente, sendo que essas
horas ndo poderdo ser cobradas pela empresa contratada.

5.1.5 Atender a solicitacdo de servicos de operacao de filmagem, transmissao e sistemas de som
dos eventos, definidos neste Termo de Referéncia;

5.1.6 Atender as solicitagbes do gestor/fiscais todos 0s eventos que possam ocorrer
simultaneamente, quando solicitado pelo TRE-PR,;

5.1.7 Fornecer crachds aos seus empregados com fotografia recente, o qual sera de uso
obrigatério durante a execucao dos servicgos;

5.1.8 Orientar seu empregado quanto ao cumprimento das diretrizes de sustentabilidade
adotados pelo TRE-PR, tais como consumo racional de agua e energia elétrica, uso
preferencial de copos de vidros e xicaras de louga, em vez de descartaveis e separagéo do
lixo gerado, nos moldes adotados pelo TRE;

5.1.9 Assumir todos os 6nus com transporte, alimentacdo e obrigacdes trabalhistas,
relacionados aos seus funcionarios;

5.1.10 Responsabilizar-se, integralmente, por qualquer dano causado por seus empregados, quer
seja a terceiros ou ao patriménio deste TRE-PR, inclusive no momento da montagem de
equipamentos;

5.1.11 Manter-se em compatibilidade com a habilitacdo e com as obrigacdes assumidas na
licitacdo até o adimplemento total da contratacao;

5.1.12 Nomear um preposto que respondera pela contratada perante o contratante, com
competéncia para o recebimento de toda comunicagéo do contratante e para todos 0s outros atos
administrativos necessarios;

5.1.13. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e
gualquer assunto de interesse do CONTRATANTE ou de terceiros, que tomar conhecimento em
razdo da execucado do objeto deste contrato, devendo orientar seus empregados nesse sentido;

5.1.13.1. A Contratada devera entregar em até 5 (cinco) dias Uteis contados da assinatura do
contrato o Termo de Sigilo e Responsabilidade (Anexo V), conforme item 9.1 do edital.

5.1.14. O preposto da contratada deverd comparecer pessoalmente ao local de prestacdo dos
servigos sempre que solicitado pelo gestor/fiscal, para exame e esclarecimentos de quaisquer
ocorréncias;
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5.1.15. N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente contrato;

5.1.16. Substituir, imediatamente, qualquer equipamento relacionado ao sistema de som que
apresentar defeito ou mal funcionamento durante a preparacéo para o evento;

5.1.17. Retirar, no prazo determinado pelo TRE, quando solicitado, 0 empregado se porventura
apresentar conduta considerada inconveniente/inadequada ao desempenho dos servigos e
substitui-lo, independente de justificativa do Contratante;

5.1.18. Para assegurar rapida solucdo as questdes geradas em face da perfeita execucao do
presente contrato, fica desde ja compelida a CONTRATADA a avisar, por escrito e de imediato,
gualquer alteracdo em seu endereco ou telefone.

5.1.19. Providenciar a regularizagédo de pendéncias e/ou impropriedades ocorridas na prestagao
dos servicos, apontadas pelos servidores designados para fiscalizar a execug¢édo do Contrato,
dentro do prazo estipulado pela comunicacéo escrita do CONTRATANTE.

5.1.20. Apresentar profissional, na execuc¢do dos servigos, com traje social adequado ao evento
a ser coberto quando solicitado pelo gestor.

5.1.21.A contratada devera ter a capacidade de disponibilizar entre 01 (um) e 10 (dez) operadores
de audio e video para operagdo de equipamentos de sistemas de som, gravagao e transmisséo
ao vivo dos eventos promovidos pelo TRE-PR, conforme as demandas e necessidades dos
setores requisitantes, podendo ter mais de um evento simultaneamente.

5.1.22 A contratacao entre 08 (oito) e 10 (dez) operadores, € excepcional, historicamente ocorre
de uma a duas vezes no ano.

5.1.23. O operador devera estar com 0s equipamentos instalados e testados no prazo de, no
minimo, 1h30 antes de cada evento.

5.1.24. Podera haver mais de um evento simultaneamente, sendo necessaria, neste caso, a
montagem, concomitante, de dois ambientes ou mais, com operadores para 0s equipamentos.

5.1.25 A contratada tera o acesso liberado no local onde ocorrera o evento 03 (trés) horas antes
do inicio da sessao/evento, tempo necessario a montagem e teste dos equipamentos. Caso haja
necessidade de tempo maior de preparagéo, a Contratada devera, justificadamente, encaminhar
solicitagdo ao Gestor do Contrato com antecedéncia de, no minimo, 24 (vinte quatros) horas, para
agendamento da utilizacao dos espacos.

5.1.26. Os equipamentos citados no Anexo Il referem-se ao que sera necessario para realizacao
dos servigos, sendo de responsabilidade da empresa contratada a adicdo de quaisquer outros
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periféricos ou acessorios necessarios para o perfeito funcionamento do equipamento solicitado,
bem como a atualizacdo dos equipamentos para tecnologia mais recente.

5.1.27. Os equipamentos de streaming ja se encontram instalados na Sala de Sessfes e no
Auditério, podendo, se necessario, a utilizagdo de equipamentos da contratada.

5.1.28. Os equipamentos de som a serem instalados pela contratada durante a demanda, deverao
funcionar com qualidade de imagem e som, utilizando todos os acessorios e periféricos
necessarios.

5.1.29. Em caso de deslocamento do empregado com necessidade de pernoite em outro
municipio o TRE-PR comunicara a Contratada.

5.1.30. Na hip6tese do item acima, a contratada pagara ao empregado diaria para cobrir despesas
com alimentacdo e hospedagem. O valor referéncia atualmente pago no TRE para diaria de
servico terceirizado é de R$ 250,00 (duzentos e cinquenta reais).

5.1.30.1. A Contratada antecipard ao empregado, o valor total devido, em até 24 (vinte e quatro)
horas antes do inicio do periodo de deslocamento.

5.1.30.2. O valor total da diaria devera considerar a pernoite acrescido de meia diaria do dia de
retorno. Ex.: deslocamento do dia 12 ao dia 15, nesse caso deverdo ser pagas 3,5 diarias.

5.1.30.3 O valor total da diaria devera ser livre de descontos do Vale Alimentacdo. Nenhum
desconto incidird sobre o valor da diaria.

5.1.31. O valor pago pela CONTRATADA na forma do item 5.1.30 e subitens serdo reembolsados
pela CONTRATANTE mediante apresentacao de pedido instruido com copia do comprovante de
pagamento realizado ao empregado.

5.1.32. Estima-se a necessidade de 50 (cinquenta) diarias durante o periodo contratual,
totalizando o valor de R $ 12.500,00 (doze mil e quinhentos reais), o que pode ser concretizado
parcialmente, totalmente ou até mesmo n&o concretizado.

5.1.33. Das operagbes de gravacfes e transmissfes ao vivo, devera resultar um material
produzido, por evento, devendo ser entregue ao final dos servicos.

5.1.34. O fotégrafo deverd utilizar camera profissional com no minimo 22 Mpx e acessorios
necessarios, e ao final do evento entregar em midia digital (HD externo ou pen drive) as fotos em
formato .JPG e RAW.
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5.1.35. Todos os equipamentos disponibilizados e operados pela empresa para a prestacédo dos
servicos contratados serdo de responsabilidade da contratada, ainda que devam permanecer ou
ser instalados nas dependéncias deste TRE-PR, ndo cabendo a contratante responsabilidade por
guaisquer problemas ocorridos nos mesmos. Salvo, apés diligéncia comprovada, houve
negligéncia por parte da contratante.

5.2 OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

5.2.1. Formalizar e encaminhar a contratada as solicitac6es dos servi¢os, no prazo minimo de até
24 (vinte quatro) horas antes do evento.

5.2.1.1 O gestor/fiscal devera formalizar cada solicitacao de servicos a contratada, através de e-
mail encaminhando formulério proprio com os itens e servigcos a serem efetuados, bem como
informagbes detalhadas do evento, como: local, horario, nUmero de palestrantes, estrutura do
ambiente, e outros, conforme necessidade.

5.2.2 Disponibilizar toda infraestrutura elétrica (pontos de energia) necesséria a execucao dos
servigos cabendo a contratada a disponibilizacéo de cabos e/ou extensdes.

5.2.3. Disponibilizar a contratada todas as legendas e créditos dos videos, com no minimo 01
(uma) hora de antecedéncia de cada evento/sessdo. Cabe ao gestor/fiscal informar ao operador
responsavel pelo evento.

5.2.4. Informar a contratada que tera o acesso liberado no local onde ocorrera o evento 03 (trés)
horas antes do inicio da sessdo/evento, tempo necessario a montagem e teste dos equipamentos.
Caso haja necessidade de tempo maior de preparacdo, a Contratada deverd, justificadamente,
encaminhar solicitacdo ao Gestor do Contrato com antecedéncia de, no minimo, 24 (vinte quatros)
horas, para agendamento da utilizacéo dos espacos.

5.2.5. Disponibilizar treinamento durante as primeiras semanas, ap0s a assinatura do contrato,
em data e horério a serem posteriormente agendados, sendo que essas horas ndo poderao ser
cobradas pela empresa contratada, aplica-se este item caso a empresa ndo tenha o profissional
habilitado no ato, conforme item 5.1.4.

5.2.6. Disponibilizar os equipamentos de streaming que ja se encontram instalados na Sala de
Sessfes e no Auditorio, podendo, se necessério, a utilizacdo de equipamentos da contratada.

5.2.7. Comunicar a Contratada, em caso de deslocamento do empregado, de que havera
necessidade de pernoite em outro municipio.

5.2.8. Receber da contratada ao final de cada evento, todo material produzido nas operacdes de
gravacdes e transmissdes ao vivo do evento.
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5.2.9. Receber do fotografo ao final do evento, em midia digital (HD externo ou pen drive) as fotos
em formato JPG e RAW, este devera utilizar camera profissional com no minimo 22 Mpx e
acessorios necessarios.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato serd acompanhado e fiscalizado por gestor devidamente designado, que anotara
em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucao do contrato, determinando

o que for necessario para regularizacao das faltas ou defeitos observados.

6.1.1Fica assegurado ao gestor o direito de fiscalizar, sustar, recusar qualquer fornecimento que
nao esteja de acordo com as exigéncias, ficando certo que, em nenhuma hipétese, a falta de
fiscalizacdo do contratante eximird a contratada de suas responsabilidades provenientes da

presente contratagao.

6.2 O gestor devera informar a Contratada, bem como a Secretaria de Administracdo, quando

houver interesse ou necessidade em se proceder a rescisdo do contrato.

6.3 O gestor Comunicara a Contratada, fixando prazos para solucionar problemas, corre¢des dos

defeitos ou irregularidades encontradas no fornecimento ora contratado.

6.4 Se a inexecucao persistir, 0 gestor devera criar um PAD especifico de abertura de processo
administrativo e encaminhar a Secretaria de Administragdo devidamente instruido do comunicado
acima e do formulério especifico devidamente preenchido, referentes a intencdo de abertura de

Processo Administrativo.

7. PROTECAO DE DADOS

7.1 As partes devem cumprir fielmente o disposto na Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais
(LGPD) — Lei 13.709/2018.
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7. PROTECAO DE DADOS

7.2 A ndo observancia das normas relativas a privacidade de dados pessoais, ho contexto da Lei
Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD) — Lei n°® 13.709/2018 e dos demais normativos
mencionados neste contrato, caracteriza falta e enseja MULTA DE 10% do valor total do contrato.

7.3 E vedado o compartilhamento dos dados pessoais coletados ou repassados em razdo da
execucgdo deste contrato com terceiros, bem como sua utilizagdo para finalidade distinta daquela
do objeto da contratacéo, sob pena de responsabilizagdo administrativa, civil e criminal.

8. CRITERIOS DE PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera realizado por diaria, tanto para o operador quanto para 0s equipamentos
solicitados.

8.2 A diaria sera de 8h contando a partir do inicio de cada evento, com fracionamento de 1h apés
a oitava hora, conforme calculo abaixo:
D= valor da diaria de 8h
H =valor da hora
H = D/8.
Exemplo:
D = valor da diaria de 8 horas = R$ 300,00
H = valor da hora = 300/8 = R$ 37,5

9. DISPOSICOES GERAIS

9.1. Duvidas poderdo ser sanadas com o servidor: Everton Bahl Grabski por meio do telefone 41

- 3330-8888 ou pelos e-mails sav@tre-pr.jus.br ou evertong@tre-pr.jus.br.
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