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1. INTRODUCAO E ESPECIFICACOES GERAIS PARA OS FUNDAMENTOS A CONTRATACAO
PRETENDIDA

1.1 A partir da oficializagdo da demanda pela se¢do de cerimonial pode-se verificar a necessidade de
contratacdo de uma empresa especializada em apoio a realizacdo de evento de Diplomacao dos
eleitos nas Elei¢bes 2022.

1.2 A demanda se repete ao longo dos anos de eleicbes devido a complexidade e suntuosidade do
evento de diplomacgdo que abarca entrega de diplomas para todos os eleitos aos cargos de elei¢bes
gerais, bem assim para um nimero de suplentes (em torno de trés por partido / coligacdo), sendo
54 (cinquenta e quatro), deputados estaduais, 30 (trinta) deputados federais, governador e vice-
governador, senador, excetuada a Diplomacao de Presidente da Republica, cujo ato compete ao

TSE.

1.4 SISTEMATICAS LEGAIS POSSIVEIS PARA SE EFETIVAREM AS CONTRATA(;GES DO TRE
1.4.1 As contratacdes, de acordo com as normas vigentes, podem ser efetivadas sob diferentes

formatos, suprindo-se a demanda respectiva:

a) DISPENSA DE LICITACAO: Caso se torne oportuno, conveniente e atendidos os aspectos
legais, 0 objeto podera ser atendido utilizando-se de contratagdo direta, mediante a modalidade de
“licitacdo dispensdvel”, em se tratando de obras e servicos de engenharia até o valor de R$
33.000,00 e para outros servicos (excluidos os de engenharia) e compras até o valor de R$
17.600,00. Cabera a drea gestora, considerando-se a politica adotada pelo TRE, informar sobre as
condi¢Oes de aquisicao do objeto, além de estar de acordo com o limite legal, posto que, caso a
necessidade do bem se estenda a diversos demandantes ao longo do exercicio financeiro, a opgao
deverd ser pela licitacdo, atendendo-se a todos, ao invés de aquisi¢ao direta para, apenas, um local
ou secdo. Nesses moldes, € reservada a Administra¢do a discricionariedade para decidir, em face
das circunstancias do caso concreto e de acordo com o art. 24 da Lei n° 8666/93 — Lei das Licitacbes
Publicas, se dispensa ou ndo o certame licitatdrio, a partir do estudo feito pela equipe de
contratacdo. Como exemplo, citam-se as contrata¢ées pontuais feitas aos féruns eleitorais, com
demandas peculiares a cada local e de baixos valores, viabilizando-se procedimentos para
contratagdo por meio célere, com dispensa de licitacdo, com fundamento no art. 24, inciso | ou Il,
da Lein®8666/93. Para esses casos, deverdo ser buscadas pesquisas de precos com empresas locais
ou regionais, privilegiando-se o desenvolvimento do municipio ou da regido, pois a concorréncia se
dard entre elas, selecionando-se a melhor proposta ao TRE, suprindo a necessidade requerida a um

menor custo. Ha outros casos de dispensa de licitagdo previstas nos demais incisos do artigo 24,
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porém o formato de dispensa pelo valor do objeto ef/ou pela sua peculiaridade é o mais utilizado
pela Administragao.

b) INEXIGIBILIDADES DE LICITACAO: o objeto deve se adequar a um dos dispositivos
constantes no artigo 25 da Lei 8666/93, buscando-se fundamentos relativos ao objeto e pesquisa
de mercado.

) OBJETO QUE PODERA SER INCLUSO EM ADITAMENTO A CONTRATO VIGENTE: A partir da
oficializacao da demanda, deve ser analisado se o objeto descrito esta ou ndo contido em objeto
similar, j& contratado em procedimento anterior por meio de alguma secao gestora. Essas
demandas podem ser constatadas quando algum servico ou bem ndo foi finalizado, justificando-se
tal fato. Nos estudos que se faz do objeto, pode-se decidir, considerando-se dados legais e técnicos,
pela possibilidade de aditamento contratual.

d) CONTRATAGAO POR MEIO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS: Trata-se de exce¢do a regra geral
das contratacdes por meio do qual a Secao gestora ou o fiscal da contratagao fica responsavel por
administrar uma conta corrente bancaria, aberta exclusivamente para este fim, com numerario
para atender situacGes urgentes e inadidveis e/ou de pequena monta, em servicos ou aquisicdo de
materiais essenciais e/ou produtos que sejam caracterizados pelo baixo custo, com pagamentos

por meio do Cartao Corporativo. O TRE possui norma especifica que regula o suprimento de fundos

(Instrucdo Normativa DG n° 05/2018), sendo o método utilizado quando a contratacdo se configurar
pela excepcionalidade e ndo puder ser atendida pelos procedimentos normais.

e) CONTRATACAO POR PROCESSO LICITATORIO: Esta é a regra geral seguida pela
Administracdao Publica. Como se trata de procedimento moroso, as demandas devem ser iniciadas
(planejamento e estudos pertinentes), preferencialmente, no ano anterior a pretensa aquisicdo do
objeto. O procedimento requer planejamento ao longo de um periodo, detalhando-se a demanda
nos estudos preliminares e no projeto basico, seguindo-se processo sistematico ditado pela Lei n°
8666/93 e normas subsididrias. Esses procedimentos, até o resultado final da licitacao, duram, em
média, 5 meses, podendo ser reduzidos para objetos de menor complexidade.

e.1) LICITACAO POR REGISTRO DE PRECOS: A equipe deve avaliar se o objeto condiz com a
utilizacdo do Registro de Precos, avaliando se o formato se mostra vantajoso para a Administragao,
além de ser adequar a legislagao vigente. Ou seja, conforme Decreto 7892/2013, que regulamenta
a matéria, o registro de precos podera ser utilizado pelo Orgdo nas seguintes hipéteses (Art. 3°):

1. quando, pelas caracteristicas do bem ou do servico, houver necessidade de contratacdes
frequentes. Ex.: aquisicao de mobilidrio, de materiais de expediente, de forros, de divisdrias, de
agua mineral, etc;

2. quando for conveniente a aquisicao de bens com entregas parceladas ou contratagao de servicos

remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa. Ex.: servicos de recepcionistas para
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3. quando for conveniente a aquisi¢ao de bens ou contratacao de servicos para atendimento a mais
de um drgao ou entidade, ou a programas de governo;
4. quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente, o quantitativo a ser

demandado pela Administragao.

1.4.2 Nessa perspectiva, a equipe de planejamento tem a informar que o procedimento padrao que

vem sendo observado nas ultimas contratacdes é o acima definido como regra geral, ou seja,

contrata¢ao por processo licitatério, diante dos valores encontrados no mercado, complexidade e

forma de entrega do servico, de forma a serem respeitadas as normas vigentes.

2. EQUIPE DE PLANEJAMENTO

2.1. Especificar todos os servidores que farao parte do estudo, quer sejam da unidade gestora
quer sejam de outras unidades

Domicio Prates Ribeiro Filho — Gestor e Lider da Equipe de Planejamento

Zilnai Aparecida Luiz - Fiscal

Dirceu Wollf dos Santos Lima Junior - Fiscal

Everton Bahl Grabski — Chefe da Secdo de Audiovisual (Apoio consultivo)

Katia Scrimin Lisboa — Integrante administrativo da equipe de planejamento

Claudia Cristina Seibuchler Grolli Meger - Integrantes administrativo da equipe de planejamento
Maria de Fatima Almeida — Coordenadora de Licita¢Ges e Contratos

Silmara Aparecida Laskoski — Secretdria de Administracao

3. GESTORES E FISCAIS

3.1 De acordo com a unidade gestora, participante do estudo, atuardo como gestores e fiscais na
fase de execu¢do do objeto, os servidores indicados no presente. (em regra os fiscais serdo os
servidores em geral da unidade gestora do objeto e o gestor serd o chefe da secdo; caso seja
necessario, poderdo ser indicados fiscais técnicos, comissdo de recebimento do objeto ou comissdo
ou indicacao de unidade ou de servidor para auxilio na fiscalizagdo administrativa dos contratos
com mao de obra residente).

Domicio Prates Ribeiro Filho — Gestor e Lider da Equipe de Planejamento.
Zilnai Aparecida Luiz - Fiscal

Dirceu Wollf dos Santos Lima Junior — Fiscal

Assinado eletronicamente conforme Lei 11.419/2006
Em: 04/07/2022 15:50:24
Por: DOMICIO PRATES RIBEIRO FILHO




4. NECESSIDADE /| PROBLEMA

Realizagdo da ceriménia de Diplomacgdo dos eleitos nas elei¢es gerais de 2022 (incluindo-se os
candidatos suplentes por partidos | coligacdes) a realizar-se no Grande Auditério do Teatro
Positivo, no dia 19 de dezembro de 2022, a partir das 17hoo.

Composicao de grande mesa de autoridades, com membros da Corte, juizes eleitorais da Capital,
chefes de poder do Estado; credenciamento, acomodacao e controle de acesso aos respectivos
ambientes destinados para autoridades convidadas da lista protocolar do TRE-PR; eleitos e
suplentes, familiares e convidados pessoais, entre outros, em um publico estimado de
aproximadamente 2.000 a 2.400 pessoas.

Para a solu¢cao da demanda deve-se esperar que a contrata¢do atenda:

1) Pessoal a ser disponibilizado: 1 Coordenador Geral e 3 coordenadores de drea, 20
Segurancas, 16 Recepcionistas e 3 Copeiras;

2) Servico completo de credenciamento dos convidados, incluindo sistema informatizado
para envio de convites, confirmacdao de presenca, definicdo de setor de acesso, forma de
identificacdo do setor presencial, como “pulseira” ou “pin”, entre outros ;

3) Mesa de autoridades (Aprox. 16 metros) devidamente montada no palco do grande
auditdrio do Teatro Positivo;

4) 1 (uma) mesa para acomodacao de diplomas,
5) 1 (uma) mesa para assinatura da ata dos trabalhos;
6) Fornecimento de toalhas e sobretoalhas, com tamanho suficiente para alcancar o chdo,

para todas as mesas descritas nos itens acima;
7) Fornecimento de radios transmissores para a equipe contratada;

8) Fornecimento, instala¢do no dia do evento e posterior retirada de 02 (dois) painéis do tipo
back drop / box truss, com as seguintes caracteristicas e dimensdes: estrutura metalica com
protetores nos pés e confeccdo de lona impressa totalmente fosca ou material similar, 4xo cores,
comreforco eilhoses em toda a volta, a ser afixada na estrutura metalica, ficando assim totalmente
esticada, sem rugas ou dobras, nas medidas de 4 (quatro) metros de largura x 3 (trés) metros de
altura (arte das lonas aprovada pela secdo de cerimonial);

9) Fornecimento de agua e café, 10 (dez) engradados de dgua mineral, sem gas, com 12
(doze) garrafas de vidro de 500 (quinhentos) mililitros em cada engradado; Fornecimento de 05
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(cinco) engradados de dgua mineral, com gas, com 12 (doze) garrafas de vidro de 500 (quinhentos)
mililitros em cada engradado, bem como todos os utensilios para realizar o servico.

10) Fornecimento de praticaveis ao fundo do palco para utilizacdo da banda;

11) Fornecimento de escoras para fosso;

12) Fornecimento de circuito completo de acesso a Internet (incluindo wifi);

13) Ornamentacdo para palco (mesa de autoridades);

14) **** Servico de Intérprete de LIBRAS caso ndo possa ser atendido pela contratagao

existente no TRE-PR;

15) **%* Verificar necessidade de equipe de trabalho para atuar como Brigadista (Se pode ser a
equipe do TRE).

16) Transporte, montagem / instalagdo e recolhimento dos materiais descritos acima.

5. ESCOPO DO ESTUDO - BUSCA DE SOLUCOES PARA A NECESSIDADE E JUSTIFICATIVAS PARA O
ATENDIMENTO

5.1 A solu¢do apontada como necessdria para entrega do servico de ceriménia de Diplomacao
decorre da falta de recursos materiais e humanos especificos no TRE-PR para atendimento da
demanda, seja em razdo do porte da ceriménia, seja pela auséncia de expertise do corpo de
servidores para atenderem de forma satisfatdria itens como seguranga, credenciamento e
mobilidrio necessario.

6. HISTORICO DAS CONTRATACOES PARA A SOLUCAO DO PROBLEMA

O histérico das contratagdes ja foram langcado no DOD inserido no PAD, o que replica-se abaixo:

A contratac¢do ocorreu de forma global, com empresa Unica.

O mestre de cerimonias foi contratado em processo autébnomo, por dispensa de licitacdo, diante do
valor abaixo de RS 1.000,00 e da especificidade do trabalho que seria realizado. Para esta
contratacdo, o formato sera o mesmo de 2018, que fora atendido integralmente pela empresa
contratada. No ano de 2020, em razdo da pandemia, o contrato fora rescindido cerca de 10 dias
antes do evento diante do quadro critico em que se encontrava a pandemia no més de dezembro de
2020, culminando em decretacdo de protocolos sanitdrios restritivos emanados dos governos do

Estado e municipio de Curitiba.
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Contratagdes anteriores tramitaram nos processos abaixo:

PAD n°. 2806/2010 — CENARIO DIGITAL EVENTOS LTDA — R$ 38.985,00.

PAD n°. 9555/2013 — CENARIO DIGITAL EVENTOS EIRELLI - ME — R$ 45.791,00.

PAD n°. 6843/2016 — RJ EVENTOS LTDA — ME — R$ 38.500,00.

PAD n°. 7424/2018 — FERRET & BISOGNIN ORGANIZACAO DE EVENTOS LTDA.
R$ 90.000,00.

PAD n°16273/2019 - ILHA DOS SABORES GASTRONOMIA E EVENTOS EIRELI -
R$ 38.799,00.

7. OBJETIVOS GERAL E ESPECIFICOS PARA ATENDIMENTO DA DEMANDA - ALINHADOS AO PLANO
ESTRATEGICO DO TRIBUNAL

7.1. Descrever o objetivo geral e os especificos que se visa atender

A diplomacdo dos eleitos visa assinalar a importancia dos valores democraticos no processo de
consolidacdo da cidadania plena no Brasil, bem como a consagracdo de todo trabalho da Justica
Eleitoral do Estado do Parana, a presente contratacdo, atendera diretamente aos Valores e a Visdo
Institucional, permeados que sdo por corolarios da celeridade, comprometimento, respeito a
cidadania e ao ser humano, transparéncia e inova¢do”. Além disso, o ato de Diplomacao é definido em
norma especifica da Justica Eleitoral, sendo ato imprescindivel para que ocorram as posses dos eleitos

junto as respectivas casas legislativas e administrativas.

Ademais, o grande nimero de diplomandos exige dindmica cerimonial diferenciada, ndo comportada

pela estrutura fisica e humana entdo existente no TRE-PR.
7.2. Descrever se a demanda estd alinhada ao negdcio institucional do TRE.
A demanda estd alinhada ao negdcio institucional uma vez que a diplomacédo é o ato pelo qual a Justica

Eleitoral confere legitimidade ao pleito, na medida que declara formalmente a cada um dos eleitos o

resultado obtido nas urnas por meio de documento exigido por lei.
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8. LEVANTAMENTO PRELIMINAR DE MERCADO - ANALISE DAS SOLU(;()ES EXISTENTES

8.2 De acordo com pesquisas realizadas em anos anteriores, a demanda pode ser atendida pelo
mercado fornecedor das seguintes formas:

1) Item a item;
Situacdo em que mais de uma empresa pode ser vencedora de parte dos itens a serem contratados.
2) De forma global

Situagdo em que uma Unica empresa vencedora atende todos os itens previstos no edital e ja
constantes do DOD.

Pelo histdrico de contrata¢des, a forma mais adequada tem se mostrado a aquisi¢do global dos
itens, até mesmo para que ndo ocorram eventuais alegacdes de descumprimento | atraso
contratual de uma ou outra(s) fornecedora(s), impactando prejuizo para a entrega final do servico.
Apenas esclarece-se que nao ha débice da parte operacional, desde que haja o compromisso entre
eventuais empresas vencedoras item a item de que cada unidade atenderda mutuamente as

necessidades da contratacao global.

Por se tratar de servico especifico da Justica Eleitoral ndo se tem conhecimento de outros érgdos

publicos do Estado do Parand que demandem servico desta magnitude / complexidade.

8.3 A partir das solu¢bes existentes, a SCER, concomitantemente ao Estudo Técnico Preliminar,
efetua pesquisa de preco entre os fornecedores ja consultados em oportunidades anteriores,
servindo também as contrata¢Oes anteriores de base, uma vez que cada contratacao contou com

alteracbes em seu objeto.

Apenas uma empresa apresentou orcamento até a presente data, sendo consultadas a Gramado

Corporate (or¢amento anexado).

9. JUSTIFICATIVA DE OP(;AO POR PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

Considerando os argumentos ja expostos e o que vem se adotando em contrata¢des pretéritas,

ratifica-se o entendimento de que a contratagdo global po[assinado eletronicamente conforme Lei 11.419/2006
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segura, até mesmo porque a experiéncia tem nos mostrado que a empresa vencedora faz sua busca
entre diversos fornecedores para entregar cada um dos itens globais, servindo-se inclusive de

indicagdes da prépria administracdo do espaco denominado Teatro Positivo — Grande Auditdrio.

10. DELIMITAQAO DO OBJETO A PARTIR DO ESTUDO REALIZADO

10.1. Nessa perspectiva, o presente estudo preliminar abrange a contratacdo de empresa que
promova o apoio a realiza¢ao do evento de diplomacao dos eleitos nas elei¢bes gerais 2022, a
realizar-se em Curitiba, sob a responsabilidade do Tribunal Regional Eleitoral do Parand, conforme

descritivo de servicos apresentado acima, cuja entrega definitiva ocorrerd no dia 19/12/2022.

Das Especifica¢es Técnicas - Os servicos a serem prestados pela Contratada compreenderdo:

10.2. O auxilio e participagdo em reunibes preparatdrias, supervisdes administrativas, logistica,
financeira e de cerimonial e protocolo atuando em conjunto com a Coordenadoria de Comunicacao
Social do TRE-PR no planejamento do evento, contendo detalhamento do plano de trabalho, que
deverd ser entregue ao Contratante, por meio de documento impresso e arquivo eletrénico

(editavel);

10.3. O credenciamento de convidados, diplomandos e autoridades com base nas informacdes
repassadas pela Secdo de Cerimonial, a exemplo da lista de convidados, setorizacdo, atendimento

e informacgdes gerais sobre o evento, com presteza e agilidade;

10.4. A coordenacdo dos servicos de portaria/recepc¢ao, plateia e palco do evento, seguranga, entre

outros recursos necessarios a realizacao deste evento.

10.5. O acompanhamento dos servi¢os de montagem/desmontagem e testes de equipamentos que

integram esta contratacgdo.

10.6 Parametros gerais da recepcao dos convidados: As autoridades oficiais, diplomandos,
familiares dos diplomandos, profissionais de imprensa e demais convidados deverdo ser recebidos
e identificados em frente as portas principais no foyer ou hall de entrada do Teatro Positivo Grande
Auditdrio. Conforme a categoria, os convidados receberdo orientagdo e serdo encaminhados pelos

recepcionistas aos setoresfassentos a eles destinados.
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10.7. O controle da portaria seguird um planejamento comum com a Se¢do de Cerimonial e com a
Area de Seguranca do TRE-PR, devendo a empresa Contratada disponibilizar segurancas para tais

fung¢bes.
10.8. Serd utilizada sistematica definida pela Secao de Cerimonial para a identificacdo das dreas
reservadas, de acordo com as categorias dos convidados (autoridades oficiais, diplomandos,

familiares dos diplomandos, profissionais de imprensa e demais convidados).

10.9. Da quantidade de eleitos a serem diplomados — Conforme quadro a seguir:

Governador 01
Vice-Governador 01
Senador 01
Deputado Estadual 54
Deputado Federal 30
Suplentes 3 por partido / federacao

10.10 Do pessoal a ser disponibilizado:

Coordenador.

Quantidade: o1 (um) coordenador-geral.

Dos requisitos minimos:

a) deve possuir, no minimo, escolaridade de nivel médio completo ou equivalente;

b) boa apresentacdo - no dia do evento, as coordenadoras do sexo feminino devem apresentar-se
com maquiagem leve e discreta, unhas curtas e bem-feitas - esmalte claro, cabelos presos no caso
de comprimento longo - rosto descoberto, bijuterias e perfumes discretos, sem piercings nem
tatuagens aparentes. Os coordenadores do sexo masculino devem apresentar-se com unhas curtas
e bem-feitas, cabelos presos no caso de comprimento longo - rosto descoberto, perfumes
discretos, sem piercings e brincos nem tatuagens aparentes.

¢) postura, dinamica, dic¢do, caligrafia;

d) experiéncia comprovada em cerimonial publico, protocolo e precedéncia;
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e) simpatia e cordialidade.

Das atividades a serem realizadas: O coordenador terd a responsabilidade de prestar assessoria
prévia ao Contratante e de acompanhar e orientar os profissionais alocados pela Contratada para
prestacdo dos servicos, controlar horarios, resolver imprevistos e corrigir situacdes adversas, de
forma a garantir o perfeito desenvolvimento das atividades, em regime de dedica¢dao exclusiva
durante a realizacao do evento. Deverd acompanhar de forma presencial todo o evento, inclusive

em sua fase de planejamento, sempre que solicitado pelo Contratante.

Dos uniformes: os coordenadores deverdao estar uniformizados e identificados de forma

padronizada, com o seguinte uniforme:

Para o sexo feminino:

Traje “tailleur” (conjunto de blazer e saia, cujo comprimento sera de até 5cm acima do joelho) na
cor preta; camisa (em estilo social, manga longa, que ndo seja transparente) na cor branca;

meia calca fina preta; sapatos tipo scarpin pretos.

Para o sexo masculino:

Terno completo (composto de 1 paletdé e 1 calca, ambos sob medida, estilo social, com fino
acabamento e apresentacdo de mesma qualidade em termos de cor e tecido) na cor preta; camisa

(em estilo social, manga longa, que ndo seja transparente) na cor branca; gravata na cor preta;

sapatos tipo social de moda masculina pretos.

Segurangas.

Quantidade: 20 (vinte) segurangas.

Distribuidos conforme subitens a seguir (a distribuicdo podera sofrer alteracées):

a) 04 (quatro) segurangas nas portas de entrada do foyer ou entrada principal;

b) 01 (um) seguranca no espaco VIP das autoridades componentes da Mesa;

¢) 01 (um) seguranga na porta de acesso da plateia a0 espg assinado eletronicamente conforme Lei 11.419/2006
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d) 01 (um) seguranca na escada que dd acesso ao palco pela plateia;

e) 06 (seis) segurancas na plateia;

f) 07 (sete) segurancas entre a drea reservada aos profissionais de imprensa e os assentos da

plateia;

Dos requisitos minimos:

Devem possuir, no minimo, escolaridade de nivel médio completo ou equivalente; boa
apresentacdo - no dia do evento, as segurancas do sexo feminino devem apresentar-se com
maquiagem leve e discreta, unhas curtas e bem-feitas - esmalte claro, cabelos presos no caso de
comprimento longo - rosto descoberto, bijuterias e perfumes discretos, sem piercings nem
tatuagens aparentes. Os segurancas do sexo masculino devem apresentar-se com unhas curtas e
bem-feitas, cabelos presos no caso de comprimento longo - rosto descoberto, perfumes discretos,
sem piercings e brincos nem tatuagens aparentes. Postura, dinamica, dic¢do; experiéncia
comprovada em eventos de grande porte; devem ser treinados(as) para a prestacdo dos servicos
objeto deste instrumento; simpatia e cordialidade para com os participantes, sejam eles convidados
comuns ou autoridades, sdo itens essenciais; devem comunicar apenas o essencial para o evento,
sem conversas paralelas ou particulares; devem ser treinados(as) e orientados(as) para se
conduzirem de acordo com as exigéncias do evento, inclusive no que diz respeito a resolucdo de

duvidas gerais dos participantes e auxilio a equipe do TRE/PR e/ou aos(as) recepcionistas.

Dos uniformes: os segurancas deverao estar uniformizados e identificados de forma padronizada,

com o seguinte uniforme:

Para o sexo feminino:

Traje “tailleur” (conjunto de blazer e calca social feminina sem prega) na cor preta; camisa (em
estilo social, manga longa, que ndo seja transparente) na cor branca; sapatos tipo scarpin pretos

ou sapatilhas de moda feminina pretas.

Para o sexo masculino:
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Terno completo (composto de 1 paleté e 1 calca, ambos sob medida, estilo social, com fino
acabamento e apresentacdo de mesma qualidade em termos de cor e tecido) na cor preta; camisa
(em estilo social, manga longa, que ndo seja transparente) na cor branca; gravata na cor preta;

sapatos tipo social de moda masculina pretos.

Recepcionistas.

Quantidade: 15 (quinze) recepcionistas.

Distribuidos conforme subitens a seguir (a distribuicdo podera sofrer alteracées):

a) 04 (quatro) recepcionistas nas portas de entrada do foyer ou entrada principal;

b) 09 (nove) recepcionistas para as dreas reservadas da plateia;

¢) 01 (uma) recepcionista no espaco VIP das autoridades componentes da Mesa;

d) 01 (uma) recepcionista na mesa-aparador para os diplomas a serem entregues;

Dos requisitos minimos:

Devem possuir, no minimo, escolaridade de nivel médio completo ou equivalente; boa
apresentacdo - no dia do evento, as recepcionistas do sexo feminino devem apresentar-se com
maquiagem leve e discreta, unhas curtas e bem-feitas - esmalte claro, cabelos presos no caso de
comprimento longo - rosto descoberto, bijuterias e perfumes discretos, sem piercings nem
tatuagens aparentes. Os recepcionistas do sexo masculino devem apresentar-se com unhas curtas
e bem-feitas, cabelos presos no caso de comprimento longo - rosto descoberto, perfumes
discretos, sem piercings e brincos nem tatuagens aparentes; boa postura, dinamica, diccdo e
caligrafia; devem ser treinados(as) para a prestacdo dos servicos objetos deste instrumento, com
especial observancia no que tange a conhecimento bdasico em cerimonial publico, protocolo e
precedéncia; simpatia e cordialidade para com os participantes, sejam eles convidados comuns ou
autoridades, sdo itens essenciais. Devem comunicar apenas o essencial para o evento, sem
conversas paralelas ou particulares; devem ser treinados(as) e orientados(as) para se conduzirem

de acordo com as exigéncias do evento (recepc¢do e conducdo de autoridades e convidados aos

respectivos setores e/ou assentos, entrega de canudos,(assinado eletronicamente conforme Lei 11.419/2006
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duvidas gerais dos participantes e auxilio a equipe do TRE/PR e/ou a equipe de credenciamento

automatizado do evento).

Dos uniformes os recepcionistas deverdo estar uniformizados e identificados de forma

padronizada, com o seguinte uniforme:

Para o sexo feminino:
Traje “tailleur” (conjunto de blazer e saia, cujo comprimento sera de até 5cm acima do joelho) na
cor preta; camisa (em estilo social, manga longa, que ndo seja transparente) na cor branca;

meia calc¢a fina preta; sapatos tipo scarpin pretos.

Para o sexo masculino:

Terno completo (composto de 1 paletdé e 1 calca, ambos sob medida, estilo social, com fino
acabamento e apresentacdo de mesma qualidade em termos de cor e tecido) na cor preta; camisa
(em estilo social, manga longa, que ndo seja transparente) na cor branca; gravata na cor preta;

sapatos tipo social de moda masculina pretos.

Copeiras.

Quantidade: 3 (trés) copeiras.

Para atender ao servico de copa das autoridades que comp6em a mesa dos trabalhos no palco e
camarim, respeitando-se as diretrizes de vestudrio e capacitacdo técnica ja elencados no item
“recepcionistas”;

No caso de os profissionais ndo residirem préximo ao local de realizacdo do evento, a Contratada

deverd assumir as despesas com passagem, hospedagem, alimentacdo e eventuais deslocamentos.

Do Credenciamento dos Convidados.

O servico de credenciamento devera ser chefiado e organizado pelo coordenador e englobard o
receptivo e o credenciamento das autoridades oficiais, diplomandos, familiares dos diplomandos,
profissionais de imprensa e demais convidados do evento, nos termos abaixo:

Disponibilizar os recepcionistas em ndmero suficiente a realizar, operar e gerenciar o servico de
credenciamento, com capacidade para atender até 2.300 (duas mil e trezentas) pessoas
credenciadas;

Realizar o controle de credenciados a partir da apresentacdo do convite;
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Deverd ser fornecida infraestrutura de rede, bem como sua instalagdo, configuragao e manutengao.
Quaisquer imprevistos em relacdo a equipamentos/manutencao e equipe de trabalho deverao ser
corrigidos de imediato, de forma a ndo prejudicar o atendimento.

A Contratada deverd estar preparada para as contingéncias no processo de credenciamento.

A equipe que prestard o servi¢o de credenciamento devera ser capacitada a proceder da seguinte

maneira:

a) Orientar a fila de atendimento, assegurando preferéncia as pessoas com necessidades

especiais, idosos, gestantes, lactantes e com criancas de colo, nos termos da legislacao vigente; e
b) Operacionalizar o fluxo de recep¢ao de convidados e demais participantes, de modo que o
tempo maximo de espera, para o credenciamento, de cada pessoa na fila ndo ultrapasse 10 (dez)

minutos.

A Contratante enviard a Contratada todos os dados para possibilitar a base de dados para o

credenciamento, em um prazo maximo de até 05 (cinco) dias antes do evento.

O prazo para envio pela Contratante a Contratada da base de dados e dos representantes
das autoridades que eventualmente ndo possam comparecer serd de 5 (cinco) a 3 (trés) dias antes
do evento.

Radios Transmissores
Deverdo ser fornecidos 46 (quarenta e seis) radios transmissores para a comunica¢do entre a
equipe da Contratada e a equipe do TRE, com as seguintes especificacdes minimas:

a) dispensar licenca da ANATEL para funcionamento pois deverdo operar em frequéncia aberta;

b) bateria recarregdvel com autonomia em uso continuo de, no minimo, 8 (oito) horas e em stand

by de, no minimo, 10 (dez) horas;

¢) estabilidade de frequéncia de aproximadamente 2,5 ppm;

d) ser discreto, sem cores extravagantes;

e) dimensGes maximas de 140 x 65 X 45 mm; peso maximo, com a bateria, de 220g;
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f) sinal de emergéncia; operacdo mediante radio a radio;

g) alcance de 5 (cinco) km radio a radio; inibicdo seletiva; tom diferenciado;

h) possuir receptor de dudio com alta sensibilidade (considerando-se que, estando préximo a uma
autoridade, em local fechado como o espago VIP, o cerimonialista, por exemplo, ndo pode

aumentar o tom de voz para se fazer ouvir quando da comunica¢do de uma mensagem);

i) funcdo modo silencioso, com alerta vibratdrio; identificador de chamadas; modo viva-voz; antena

tipo heliflex;

j) carregador de mesa tipo carga rapida, com estojo e alca a tiracolo;

k) acompanhar os acessdrios de clipe de cinto e fone de ouvido; o fone de ouvido deve ser discreto,
com tubo acustico transparente espiral, com ppt de lapela e encaixe auricular anatémico em

silicone;

Os radios deverao ser disponibilizados com as baterias completamente carregadas, em excelente
estado de funcionamento, para uso a partir das 12 (doze) horas do dia do evento até o

encerramento, previsto para acontecer por volta das 20 (vinte) horas.

Os radios deverdo ser distribuidos da seguinte forma: 01 (um) para o coordenador-geral; 20 (vinte)
para os(as) segurancas; 10 (dez) para os(as) recepcionistas e 15 (quinze) para serem utilizados pela

equipe do TRE/PR.

Bebidas e acessdrios
Deverdo ser fornecidos d4gua mineral, café, acessdrios e acompanhamentos, conforme descrito a

seguir:

- 10 (dez) engradados de dgua mineral, sem gas, com 12 (doze) garrafas de 500 (quinhentos)
mililitros em cada engradado e mais 05 (cinco) engradados de d4gua mineral, com gés, com 12 (doze)

garrafas de 500 (quinhentos) mililitros em cada engradado;

- Servico completo de café contemplando as garrafas térmicas, pd de café de excelente

qualidade, aclcar e adogante, 50 (cinquenta) xicaras com pires para cafezinho, 50 (cinquenta)
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colherinhas e 100 (cem) mexedores tamanho médio; ¢) 100 (cem) guardanapos de papel de boa

qualidade;

- 50 (cinquenta) copos de vidro - meio cristal de 400 (quatrocentos) mililitros, 300
(trezentos) copos descartdveis com capacidade de 180 (cento e oitenta) mililitros em isopor ou

papel (ndo serd permitido o uso de material de plastico).

O café deverd ser servido as 15h00, as 16h30, as 18ho0 e as 19h30 em quatro pontos de café, com
duas garrafas térmicas grandes, ou seja, com capacidade acima de 1,5 litros em cada ponto. O café

deverd ser fresco, passado na hora.

Deverdo ser fornecidos frascos ou recipientes com dlcool em gel 70% para os 04 (quatro) pontos de

café, em quantidade suficiente para atender o minimo de 250 e 0 mdximo de 500 pessoas.

Praticaveis

Deverdo ser fornecidos 02 (dois) praticaveis de aluminio, com tampo de compensado naval e
forracdo de carpet preto ou grafite, com 02 (dois) niveis de altura, sendo um de 20 (vinte)
centimetros e outro de 40 (quarenta) centimetros de altura, com capacidade, para cada um, de

comportar 10 (dez) instrumentistas da banda.

Escoras
Deverdo ser fornecidas e instaladas 06 (seis) escoras, de 280 (duzentos e oitenta) centimetros de
altura, em estrutura metdlica do tipo back drop / box truss, para reforcar o fosso do palco onde

ficardo acomodados os profissionais de imprensa.

Conexao a rede mundial de computadores.
Para permitir a conexao a rede mundial de computadores dos presentes, deve ser contratado
circuito de acesso a Internet com largura de banda de no minimo 300

Mbps e ainda instalados ao menos 3 (trés) pontos de acesso (access point) para rede sem fios.
A utilizagdo da conexdo a rede mundial deve permitir o acesso “wifi”’ de usuarios no hall de entrada
- sagudo de credenciamento; na casa de som; no espaco de plateia; palco e camarins de

autoridades.

O circuito de acesso a Internet deve atender aos seguintes requisitos:
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a) Ser fornecido utilizando infraestrutura em fibra dptica. Ndo serdo aceitos circuitos que

utilizem par metalico ou radio digital;

b) Apresentar largura de banda simétrica de, pelo menos, 300 Mbps, isto é, as velocidades de

download e upload devem ser as mesmas;

Q) N3o deve bloquear, limitar ou filtrar de forma alguma o trafego de entrada ou de saida do

enlace instalado; e

d) Deve incluir todos os equipamentos necessarios para o seu pleno funcionamento.

2.10.2 - Quanto aos pontos de acesso a rede sem fio, devem ser instalados no minimo 3 (trés)
equipamentos, sendo 01 (um) no espaco VIP das autoridades componentes da Mesa e 02 (dois) no
fosso do palco onde ficardo acomodados os profissionais de imprensa e estes devem, pelo menos,

atender ao que segue:

a) Implementar os seguintes modos de operagdo: modo ponto de acesso (‘Access point
mode’), modo ponto a ponto (‘point-to-point bridge mode’), modo ponto-multiponto (‘point-to-
multipoint bridge mode’), modo repetidor (‘repeater mode’) e modo cliente (‘wireless client

mode”);

b) Efetuar selecdo automatica do canal, para selecionar automaticamente o canal menos

congestionado;

Q) Efetuar selecdo automatica de taxa de transmissao;

d) Implementar encriptacdo ‘Wired Equivalent Privacy’ (‘WEP’) de 64-bit e 128-bit, ‘Wi-Fi
Protected Access-Pre-Shared Key’ (‘WPA-PSK’) com encriptacdo TKIP e AES, ‘WPA2-PSK’, ‘WPA-
ENT” e ‘WPA2-ENT’;

e) Permitir que usuarios wireless autentiquem-se através do padrao IEEE 802.1X;

f) Implementar os padrdes IEEE: 802.1d, 802.1p, 802.1q, 802.1x (Security Authentication e

Suplicant), 802.3, 802.3af, 802.3u, 802.11b, 802.11d, 802.11e, 802.11g, 802.11i (Security WPA, WPA2,
WMM) e Draft 802.11n; e
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g) Suportar a conexao de pelo menos 90 (noventa) usudrios simultaneamente.

Mesa de autoridades

(Aprox. 16 metros) devidamente montada no palco do grande
auditdrio do Teatro Positivo;

1 (uma) mesa para acomodacao de diplomas

1 (uma) mesa para assinatura da ata dos trabalhos

Fornecimento de toalhas e sobretoalhas

Com tamanho suficiente para alcangar o chdo, para todas as mesas descritas nos itens acima;

Fornecimento, instalacdo no dia do evento e posterior retirada de 02 (dois) painéis do tipo
back drop / box truss,

Com as seguintes caracteristicas e dimensdes: estrutura metdlica com protetores nos pés e
confeccao de lona impressa totalmente fosca ou material similar, 4xo cores, com reforco e ilhoses
em toda a volta, a ser afixada na estrutura metalica, ficando assim totalmente esticada, sem rugas
ou dobras, nas medidas de 4 (quatro) metros de largura x 3 (trés) metros de altura (arte das lonas
aprovada pela secdo de cerimonial);

Transporte, montagem/instalacdo e recolhimento do material
A Contratada ficara responsavel pelo transporte e pela montagem e/ou instalacdo dos materiais

contratados.

A Contratada ficard responsdavel pelo recolhimento de todo o material contratado e por sua retirada

do Teatro Positivo Grande Auditdrio.

O recolhimento dos materiais utilizados no evento devera ser efetuado obrigatoriamente logo apds

arealizacdo da solenidade.

Do Recebimento do Objeto: o recebimento dos servicos de forma definitiva serd efetuado até o dia

22/12/2022, pela Secdo de Cerimonial.
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12. PREVISAO EM PROPOSTA ORCAMENTARIA/PLANO DE CONTRATACOES

Ha previsdao orcamentdria especifica para despesas com Eleicdo. Um valor prévio informado pela SPLE
foi de RS 20.000,00, contudo hé informacio de que pode haver remanejamento de valores com outras
despesas

13. RELACAO ENTRE A DEMANDA PREVISTA E O QUANTITATIVO SOLICITADO

A demanda prevista abarca os mesmos itens da contratacdo realizada em 2018, tltima elei¢ao
geral, ou seja, mesmo quantitativo de diplomandos e convidados, com a mesma sistematica de
credenciamento e atendimento a autoridades, diplomandos e equipe de apoio. Razao pela qual
entende-se que a utilizagdo do mesmo quantitativo de postos de trabalho estd alinhado com as
necessidades.

14. IMPACTOS FUTUROS ADVINDOS DA CONTRATACAO

Nao se aplica

15. REQUISITOS REFERENTES A DOCUMENTOS DE HABILITAGAO, PROPOSTA E PREVIOS AO INiCIO
DA EXECUCAO

Deverao respeitar as regras padrdes estabelecidas em contrata¢ées da mesma natureza.

15.8.1. DO CONTRATO:

Entende-se imprescindivel a realizacdo de instrumento contratual apds habilitacdo em processo
licitatdrio, com vigéncia até a entrega definitiva dos servicos, que ocorrerd em 19/12/2022, ou ainda,

até a conclusdo dos procedimentos de pagamentos.

A contratacdo deve estar firmada até 30 dias antes da diplomacdo, ou seja, até 19 de novembro de
2022, com prazo de encerramento em 31 de janeiro de 2023, de modo a garantir que eventuais

tramites complementares pds realizagao do evento ocorram dentro da vigéncia contratual.

Diante da natureza da presta¢ao, nao ha intencdo de prorroga¢do do contrato, salvo motivo de forga
maior ou caso fortuito que implique adiamento da ceriménia por fato ou ato involuntario e
imprevisivel.

Sera realizada reunido inaugural com a empresa contratada para esclarecimentos do contrato de
forma geral e fiscalizagbes, sendo-lhe repassada plano de acdo a ser elaborado pela se¢cdo de
cerimonial.
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16. PEDIDO E FUNDAMENTOS PARA A DECLARAQAO DE VIABILIDADE

Considerando que os pressupostos que fundamentam a demanda também norteiam as politicas

A

deste Tribunal, relativamente ao fornecimento/servico indispensdvel, como também a
sustentabilidade, solicita-se analise para viabilidade desta contratacdo e sequéncia dos tramites
para que se efetive o atendimento da demanda.

Curitiba, 22 de maio de 2022.
Domicio Prates Ribeiro Filho

2° versdao com atualiza¢bes sugeridas pela SECAD.
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ANEXO|1

DESCRITIVO DETALHADO DO OBJETO, FOTOS E OBRIGACOES A SEREM CUMPRIDAS, INCLUINDO
REQUISITOS DE SUSTENTABILIDADE - ITENS RELATIVOS AO PROJETO BASICO OU TERMO DE
REFERENCIA

1. Especificar o objeto de forma resumida, ou seja, este item serd referéncia para andlise de
possiveis aditivos ao contrato, sugerindo-se constar a informacao suficiente a este mister.

Realizagdo da ceriménia de Diplomacgdo dos eleitos nas elei¢es gerais de 2022 (incluindo-se os
candidatos suplentes por partidos | coligacdes) a realizar-se no Grande Auditério do Teatro
Positivo, no dia 19 de dezembro de 2022, a partir das 17hoo.

Composicao de grande mesa de autoridades, com membros da Corte, juizes eleitorais da Capital,
chefes de poder do Estado; credenciamento, acomodacdo e controle de acesso aos respectivos
ambientes destinados para autoridades convidadas da lista protocolar do TRE-PR; eleitos e
suplentes, familiares e convidados pessoais, entre outros, em um publico estimado de
aproximadamente 2.000 a 2.400 pessoas.

Para a solu¢ao da demanda deve-se esperar que a contratagao atenda:

1) Pessoal a ser disponibilizado: 1 Coordenador Geral e 3 coordenadores de drea, 20
Segurangas, 16 Recepcionistas e 3 Copeiras;

2) Servico completo de credenciamento dos convidados, incluindo sistema informatizado
para envio de convites, confirmacdao de presenca, definicdo de setor de acesso, forma de
identificacdo do setor presencial, como “pulseira” ou “pin”, entre outros ;

3) Mesa de autoridades (Aprox. 16 metros) devidamente montada no palco do grande
auditdrio do Teatro Positivo;

4) 1 (uma) mesa para acomodacao de diplomas,
5) 1 (uma) mesa para assinatura da ata dos trabalhos;
6) Fornecimento de toalhas e sobretoalhas, com tamanho suficiente para alcancar o chdo,

para todas as mesas descritas nos itens acima;
7) Fornecimento de rddios transmissores para a equipe contratada;

8) Fornecimento, instalacdo no dia do evento e posterior retirada de 02 (dois) painéis do tipo
back drop / box truss, com as seguintes caracteristicas e dimensdes: estrutura metdlica com
protetores nos pés e confeccao de lona impressa totalmente fosca ou material similar, 4xo cores,
comreforco eilhoses em toda a volta, a ser afixada na estrutura metdlica, ficando assim totalmente
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esticada, sem rugas ou dobras, nas medidas de 4 (quatro) metros de largura x 3 (trés) metros de

altura (arte das lonas aprovada pela secdo de cerimonial);

9)

Fornecimento de agua e café, 10 (dez) engradados de agua mineral, sem gas, com 12

(doze) garrafas de vidro de 500 (quinhentos) mililitros em cada engradado; Fornecimento de 05
(cinco) engradados de dgua mineral, com gés, com 12 (doze) garrafas de vidro de 500 (quinhentos)

mililitros em cada engradado, bem como todos os utensilios para realizar o servigo.

10)

Fornecimento de praticaveis ao fundo do palco para utilizacdo da banda;
Fornecimento de escoras para fosso;

Fornecimento de circuito completo de acesso a Internet (incluindo wifi);
Ornamentacdo para palco (mesa de autoridades);

Transporte, montagem / instalagdo e recolhimento dos materiais descritos acima.

Localidade atendida - Curitiba — PR;
Prestacao do servico a ser atendida do Teatro Positivo, Grande Auditdrio;

Descritivo do bem ou do servico, dados técnicos e prazo da entrega: Conforme Item 10 do

Estudo Preliminar;

Assinado eletronicamente conforme Lei 11.419/2006
Em: 04/07/2022 15:50:24
Por: DOMICIO PRATES RIBEIRO FILHO




27

Imagens do evento de 2018, realizado no mesmo local designado para 2022.

Setoriza¢do dos espagos.

Utilizacdo do fosso (com servico de suporte) para veiculos de comunicacdo

Mesa de autoridades com adornos.

Teldo ( Ficara a cargo da SPA por contratacao propria)
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Base de tablado para acomodacao da banda.

Servico de LIBRAS
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Mesa de apoio para os diplomas

Condi¢bes de Pagamento: Cumprimento dos prazos de nota de empenho, atestado de servico,
calculo de retencbes e pagamento do valor integral em parcela Unica, respeitando-se a tramitacdo
dos setores de Or¢amento e Financas.

Como regra geral, as san¢des sao especificadas pelas unidades especificas da Coordenadoria de
LicitagOes e Contratos na fase pertinente.

2. REQUISITOS DO OBJETO

Conforme descrito no item 10 do Estudo Preliminar, de modo a possibilitar a selecao da proposta
mais vantajosa mediante competicdo.

2.4.Devem ser considerados, pelo menos, os seguintes tipos de requisitos:

Requisitos para entrega dos servicos serdo analisados conforme caracteristicas dos elementos
constantes nos descritivos do item 10 do Estudo Preliminar.

2.4.1) Requisitos Internos Funcionais - sdo aqueles ligados diretamente as funcionalidades
esperadas pela drea requisitante e necessdrias aos usudrios finais, de maneira a atender a
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necessidade da contratacdo. Devem ser estabelecidos pela area requisitante, com o auxilio das
areas especificas (manutencdo, administracdo predial, seguranca, transporte).

2.4.2) Requisitos Internos Nao Funcionais - sdo os ndo vinculados diretamente a necessidade da
contrata¢do, mas igualmente importantes para sua satisfagao ou aderéncia aos padrées internos
da organizacdo. Devem ser estabelecidos pela drea especifica com o apoio da area requisitante.
Inserem-se os requisitos de sustentabilidade.

2.4.3) Requisitos Externos - sdo os gerados fora da organizacdo, como as demandas legais,
regulatdrias e de padronizagao estabelecidas pelo Governo Federal, tais como normas relativas a
aplicacdo dos requisitos minimos de qualidade, utilidade, resisténcia e seguranca definidas pela
ABNT (Lei 4.150/1962, art. 1° 38).

A partir da formaliza¢ao do contrato, sugere-se que haja contato semanal com a contratada para
estabelecer politicas de trabalho, a exemplo da demonstracao do sistema que sera utilizado para
controle das confirmagOes e forma de acesso virtual. Exemplo: Utilizagdo da plataforma Sympla
(https://www.sympla.com.br/) ou outra ferramenta especifica para gerenciamento de convites.

Considerando a data do evento 19/12/2022, o cronograma de trabalho deverd contar com visita
técnica colaborativa entre contratante e contratada, as instala¢des do evento, com antecedéncia
de 45 a 30 dias para definicdes dos pontos de acesso, de credenciamento, de setorizacdo e apoio
de seguranca, recepcionistas e copeiragem.

O produto credenciamento deverd estar apto para utilizagdo com antecedéncia de 20 dias do
evento, tendo a secao de cerimonial acesso ao mesmo, quando solicitado para verificar
diagramacgao de contetdo.

Reunibes semanais ou sempre que solicitado por uma das partes do contrato para alinhar ou definir
planos de ag¢do ou estratégias para a consecucao da tarefa.

Preferencialmente o contato entre se¢dao de cerimonial e contratada devera ocorrer por email, e
excepcionalmente por telefone ou whatsapp.

A fiscalizacdo prévia ao evento contard com o controle da secdo de cerimonial sobre as etapas de
contratagdo dos servicos pela empresa vencedora da licitacdo e no dia do evento, a fiscalizagao
ocorrera item a item, incluindo critérios quantitativos e qualitativos, de acordo com item 10 do
Estudo Preliminar.
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