ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. DA DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Contratacao de servigos de manutengéo predial sob demanda, com fornecimento de
pecas, equipamentos, materiais e mao de obra qualificada.

1.2. Sdo, portanto, servicos de maior monta e que serdo contratados por demanda, visando
atender as necessidades deste Tribunal Regional Eleitoral, no que tange a preservacao dos
seus edificios.

1.2.1. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, pois sao
servicos cujos padrées de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos
pelo edital, por meio de especifica¢cdes usuais no mercado.

1.2.2. Os servigos objeto desta contratacdo devem incluir todos 0s insumos necessarios para
sua execucdo, tais como materiais, ferramentas, instrumentos, equipamentos,
uniformes, EPC’s (equipamentos de protecdo coletiva) e EPI’s (equipamentos de
protecao individual), bem como méo de obra devidamente qualificada.

1.3. A empresa a ser contratada deve ser especializada na prestacdo de servigos na area da
construcdo civil, para ajustar obra e/ou reparos, principalmente aquelas de carater
emergencial, conforme as especificagdes deste termo de referéncia.

1.4. Do regime de execucdo: O objeto do presente contrato sera executado de forma indireta,
por empreitada por preco unitario, em conformidade com o disposto no artigo 6°, inciso
XXVIII, da Lei n°. 14.133/2021.

1.5. Subcontratacdo: Salvo a prévia anuéncia e concordancia do TRE-PR, é vedada a
subcontratacdo completa ou da parcela principal do objeto da contratacdo, que consiste em
contratacdo, por demanda, de servigos de engenharia civil visando a manutencgéo, corretiva
e preventiva, das edificacdes do TRE-PR.

1.6. Prazo de vigéncia do contrato e possibilidade de prorrogacéo: O prazo de vigéncia da
contratacéo é de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato, prorrogavel conforme
previsao legal.

1.7. Local da prestacdo dos servicos: 0s servigos serdo prestados nas diversas edificacdes
proprias do Tribunal Regional Eleitoral do Parana, localizadas no Interior do Estado, na
Capital, na Regido Metropolitana e no Litoral paranaenses.

1.7.1. Eventualmente, poder&o ser executados servi¢os nas edificages cedidas ao TRE-PR.
1.7.2. Os locais de prestacéo dos servigcos foram agrupados em polos, conforme Anexo II.

1.7.3. Uma unica empresa pode ser selecionada para atender mais de um polo de seu
interesse, desde que comprove capacidade financeira e técnica, conforme requisitos a
serem definidos neste Termo de Referéncia, a fim de evitar problemas de exequibilidade
do objeto da contratacéo.



1.7.4.

1.7.5.

Para os polos 1, 2, 3, 4 e 5, os contratos serdo firmados por empresa. Assim, caso uma
Unica empresa seja a vencedora para atender aos cinco polos, sera firmado um Gnico
contrato. Caso mais de uma empresa seja selecionada, serdo firmados tantos contratos
qguantas sejam as empresas vencedoras.

Apenas para o polo da Capital sera firmado um contrato especifico, independentemente
de que esta empresa também tenha sido selecionada para atendimento de um ou mais
dos demais polos especificados no Anexo Il.

1.7.6. Natureza do Objeto: Contratacdo de servigos (sem méao de obra exclusiva)

2. DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO (JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO)

2.1.

2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

A presente contratacdo tem como razdo a necessidade de manutencdo e eventuais
adequacgbes das diversas edificagbes pertencentes ao Tribunal Regional Eleitoral do
Parana.

Manter a infraestrutura dos Edificios administrados pelo TRE/PR em perfeitas condi¢cdes
de uso e proporcionar aos eleitores e servidores um local agradavel, acessivel e seguro,
com condicdes adequadas e indispensaveis para a realizacdo das atividades que
compdem a missdo deste Tribunal, configura-se na principal finalidade da presente
contratacao.

Os servicos de manutencdo predial sdo fundamentais para prolongar a vida util das
edificagbes, bem como garantir a funcionalidade e o conforto aos usuarios. Além das
demandas e procedimentos de manutencdo preventiva e corretiva, e das temporarias,
existe uma demanda por servicos especificos, que venham a corrigir problemas
identificados, sejam eles emergenciais ou néao.

Dessa forma, a contratagéo busca realizar a conservacéao do Patrimdnio Publico da Uniéo,
com maior economicidade na utilizacdo de recursos publicos através de solucbes
planejadas, or¢adas e balizadas pela tabela SINAPI ou similares, sendo autorizadas,
acompanhadas e fiscalizadas rigorosamente, visando a qualidade da prestacao de servi¢co
e sua eficacia, como também evitando o retrabalho.

Considerando o historico de contratacdes anteriores, 0s tipos de contratagdo existentes,
as recomendacdes do TCU, bem como a possibilidade de atender as necessidades
emergentes, principalmente aguelas oriundas da alta administracdo, resulta que a melhor
opc¢éao seja a contratacdo de servicos sob demanda. Nessa forma a contratada executa o
servigo, ou conjunto de servigos, imediatamente, tendo por base a planilha orcamentaria
balizada pelo SINAPI, com o desconto estabelecido, apds autorizacdo do gestor do
contrato e inicio imediato.

Através da contratacdo pretendida, o TRE-PR sera beneficiado com maior eficiéncia na
prestacdo de servicos de manutencédo predial na medida em que serdo disponibilizados
servicos a serem prestados para atendimento de uma demanda decorrente de uma
necessidade especifica. Assim, a disponibilidade destes servi¢cos impingir4 maior rapidez,
agilidade, flexibilidade e previsibilidade a prestacao dos servicos sob responsabilidade da
Coordenadoria de Infraestrutura Predial e das suas Segoes.



3. DESCRICAO DA SOLUCAO!

3.1. A solucdo resultante dos estudos técnicos preliminares realizados, aponta para a
contratagdo de empresa que preste servigcos variados de manutencdo na area de
engenharia civil, fornecendo uma gama de solu¢des para as mais diversas demandas por
servicos dessa natureza, emanadas das zonas eleitorais, gabinetes e se¢cdes do TRE-PR.

3.2. Os servicos demandados séo especificos, delineados e executados para corrigir
problemas pontuais e devidamente identificados, sejam eles emergenciais ou nao.

3.3. Esta solucao adota como critério de julgamento na licitacdo o maior desconto sobre a
tabela SINAPI ou ndo havendo referéncia na tabela SINAPI, sobre outras, a exemplo do
ORSE, CPOS, SBC, EMBASA, IOPES, SETOP, dentre outros. Essa forma de contratacdo
possibilita a prestacdo de servicos por demanda no periodo de 12 (doze) meses, com
possibilidade de prorrogacéo, conforme previsto em legislagéo.

3.4. A agilidade para atender as demandas, individuais ou por conjunto de servicos afins, € a
melhor e mais adequada solugéo resguardada pela fiscalizagdo. HA um maior controle
dos custos, do cronograma de execucédo e da qualidade dos servigos prestados.

4. DAS OBRIGACOES GERAIS DA CONTRATADA

4.1. Quanto aexecucdo dos servi¢cos: Para a execugdo da presente contratacdo, a empresa
devera, em até 05 (cinco) dias Uteis apds a assinatura do contrato:

4.1.1. Indicar, formalmente, ao Gestor da contratacdo, o Preposto (conforme formulario contido
no anexo VI — Termo de Designagéo de Preposto), com autoridade para representar a
empresa nos assuntos referentes a contratagao.

4.1.1.1. O Preposto e 0 Responsavel técnico (item 8.4.4.2 do edital) poderdo ser um mesmo
profissional desde que atendidos todos os requisitos técnicos definidos para essas
funcgdes.

4.1.2. Informar endereco eletrénico (e-mail), telefones, bem como aplicativo multiplataforma de
mensagens instantaneas e chamadas de voz para smartphones para atendimento
exclusivo a presente contratacao, os quais servirdo como meio OFICIAL de comunicacao
entre as partes.

4.1.3. Atender as convocagfes da Contratante, que poderdo ser realizadas em uma das formas
indicadas no item 4.1.2 acima, ou, ainda, através de eventuais reunides virtuais ou
presenciais, sempre e no prazo contratual.

4.1.4. Firmada a contratacdo, sera realizada reunido, em Curitiba, na sede deste Tribunal, com
a empresa em data e horario a serem determinados pelos Gestores a fim de que sejam
esclarecidas as rotinas e procedimentos de execucdo do contrato, sendo entregue a

! Descrigdo da Solugdo como um todo, considerando o ciclo de vida do objeto (art. 6°, XXIII, “c” da Lei 14.133/21).



4.1.5.

4.1.6.

4.1.7.

4.1.8.

4.1.9.

4.1.10.

4.1.11.

4.1.12.

4.1.13.

4.1.14.

4.1.15.

Contratada o Plano de Gestao do Contrato e consignado em ata as tratativas acordadas
na reunido.

O preposto da Contratada, responsavel pelo atendimento aos GESTORES da
Contratacdo, devera estar disponivel para contato direto e imediato, através dos meios
de comunicacao informados conforme item 4.1.2, quando necessario, para atender as
demandas durante o periodo comercial, e nos finais de semana e feriados durante o
periodo eleitoral, que vai de julho a novembro de anos em que houver elei¢ées.

Séo de responsabilidade da Contratada todos os encargos e as despesas necessarias
ao fornecimento do objeto, obedecendo a garantia legal e as demais normas do Cédigo
de Defesa do Consumidor.

A Contratada devera responsabilizar-se pela realizacdo integral dos servicos contratados
nos termos da legislacgao vigente.

Os materiais deverdo ser disponibilizados nos quantitativos necesséarios a perfeita
execucgdo dos servigos, devendo ser mantidos devidamente organizados de modo a néo
prejudicar o transito de pessoas, a circulacdo de materiais, 0 acesso aos equipamentos
de combate a incéndio e as portas ou saidas de emergéncia.

Para a prestacdo do(s) servico(s), a Contratada devera manter pessoal técnico
especializado devidamente uniformizado e identificado, sob sua supervisdo, bem como,
fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios
para a execugao de servigos, fiscalizando o seu uso.

Disponibilizar equipamentos e ferramentas em boas condi¢des de utilizacao.

Definir e implementar Procedimentos Técnicos de Trabalho, respeitando as normas
regulamentadoras, especialmente no que tange aos trabalhos em altura.

Informar aos Gestores do Contrato e aos respectivos Fiscais, utilizando-se dos meios
formais indicados no item 4.1.2, com antecedéncia minima de 01 (um) dia util, os nomes
dos funcionarios que prestardo os servicos, para fins de autorizacdo de acesso.

Substituir definitivamente, no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis, sempre que exigido
pela Contratante e independentemente de qualquer justificativa por parte desta, qualquer
profissional integrante das equipes de trabalho cuja atuacdo, permanéncia e/ou
comportamento sejam julgados inadequados, prejudiciais, inconvenientes ou
insatisfatérios a disciplina ou ao interesse do servico publico.

Serdo impugnados, pela fiscalizagdo da Contratante, todos os trabalhos que n&o
satisfizerem as condi¢des contratuais. Ficara a contratada obrigada a refazer os trabalhos
impugnados pela Contratante, bem como remover possiveis entulhos, ficando por sua
conta exclusiva as despesas correspondentes.

A carga e o transporte de materiais sdo de responsabilidade da Contratada, e deveréo ser
feitos de forma a n&o danificar as instalagcdes existentes, obedecendo-se as normas de
seguranca do trabalho e em horario a ser determinado pela fiscalizagéo.



4.1.16.

4.1.17.

4.1.18.

4.1.19.

4.1.20.

4.1.21.

4.1.22.

4.1.23.

4.2.

4.2.1.

4.2.2.

42.2.1.

Para conservacdo do piso da Contratante, ao descarregar materiais brutos tais como:
areia, pedra brita, tijolos, dentre outros, a Contratada devera providenciar lona ou similar
e 0s materiais deverado ser descarregados sobre este aparato.

Concluir os servicos no prazo estabelecido, estando incluidas no valor contratado
guaisquer despesas com frete e demais impostos inerentes a contratacao.

Realizar limpeza periédica e final no local dos servigos e dar destino final apropriado aos
residuos, apresentando declaracdo que comprove a realizacdo do descarte
ecologicamente correto destes residuos — Manifesto de Transporte de Residuos (MTR) —
nas localidades em que haja empresas credenciadas (item 4.2.2), bem como remover 0s
equipamentos empregados Nos Servicos.

Responsabilizar-se por eventual dano que, por dolo ou culpa, seus profissionais causarem
a terceiros ou ao contratante. O valor do dano serd descontado do primeiro pagamento
subsequente a avaliagdo do prejuizo, mediante formalizacdo de procedimento proprio,
assegurada a defesa prévia. A fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdo do
contrato por parte da Justica Eleitoral ndo exclui ou reduz a responsabilidade da
contratada.

Todos os funcionarios da empresa contratada que prestarem servicos nas dependéncias
da Contratante deverdo zelar pelo patrimdnio publico, bem como manter respeito para
com os servidores e visitantes.

Repor, no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, apds a devida comprovacao de
responsabilidade, qualquer objeto da Contratante e/ou de terceiros que tenha sido
danificado ou extraviado por seus empregados.

Todos os trabalhos deverdo ser executados sob supervisdo direta do Responséavel
Técnico.

A Contratada cumprira e far4 cumprir por seus profissionais as normas e os regulamentos
disciplinares da Contratante, bem como quaisquer determinacfes das autoridades
competentes, sem quaisquer 6nus para o Contratante.

Quanto as condi¢cdes de Sustentabilidade e Seguranca do trabalho

As condi¢Bes de sustentabilidade e seguranca de trabalho devem ser mantidas desde o
inicio da contratacao, o que podera ser verificado constantemente durante toda a vigéncia
do contrato, sob pena de rescisdo contratual.

ApOs o descarte dos residuos soélidos, seja de uma Unica obra, seja apds o recolhimento
de cacamba, a Contratada devera apresentar, juntamente com a nota fiscal, o0 documento
comprobatorio da destinacdo ecologicamente correta dos residuos — Manifesto de
Transporte de Residuos (MTR), nas cidades onde houver empresas credenciadas.

Nas cidades onde n&o haja o credenciamento referido no item 4.2.2 a Contratada
devera apresentar, juntamente com a nota fiscal, declaracdo da destinacdo dos
residuos decorrentes dos servigos realizados.



4.2.3.

A contratada devera obedecer as normas técnicas de saude, de higiene e de seguranca
do trabalho, de acordo com o que disp&e o Ministério do Trabalho e Emprego. Do ponto
de vista da salde e seguranca do trabalho, a contratada devera prover seus funcionarios
com Equipamentos de Protecéo Individual - EPI’s e Equipamentos de Protegédo Coletiva —
EPC’s, necessarios a execucao dos servigos, conforme quadro exemplificativo disposto
no anexo IV do presente Termo de Referéncia, bem como fiscalizar o seu uso, assumindo
total responsabilidade pela execucdo dos servicos de acordo com as normas de
seguranca do trabalho, obedecendo ao disposto nas Normas Regulamentadoras NR-6 —
Equipamentos de Protecdo Individuais — EPlI e NR-1 — Disposicdes Gerais e
Gerenciamento de Riscos Ocupacionais.

4.2.3.1. Em complemento ao item 4.2.3, a Contratada devera apresentar, juntamente com a

planilha orcamentaria devidamente aprovada (item 5.3.14), uma relagao com os EPI’s
e EPC’s necessarios para a execugao do(s) servi¢co(s) contratado(s).

4.2.3.2. Os trabalhadores que nao estiverem portando EPIs deverdo ser retirados

4.2.4.

4.2.5.

4.2.6.

4.2.7.

4.2.8.

4.2.9.

4.2.10.

4.2.11.

imediatamente do campo de trabalho, podendo retornar somente apds a correta
utilizacdo dos mesmos.

Em nenhuma hipétese a Contratada podera dispor os residuos originarios da contratagéo
em aterros de residuos domiciliares, areas de “bota fora”, encostas, corpos d'agua, lotes
vagos e areas protegidas por Lei, bem como em &reas nao licenciadas.

A Contratada devera separar 0s materiais reaproveitaveis para utilizacao futura, que serao
recolhidos pelo TRE-PR, e recolher o material ndo reaproveitavel, realizando descarte
ecologicamente correto dos residuos recolhidos.

A empresa Contratada adotard medidas para evitar o desperdicio de agua e energia
elétrica tratada e preservacao dos recursos hidricos, nos termos da Lei n® 9.433/97 e da
legislagdo local, considerando a politica socioambiental deste 6rgao.

Em eventuais servi¢os de pintura, deveréo ser utilizadas apenas tintas a base de agua,
livres de compostos organicos volateis, sem pigmentos a base de metais pesados,
fungicidas sintéticos ou derivados de petréleo. Para a pintura interna deverdo ser
utilizados somente produtos inodoros.

N&o lavar as latas de tintas para ndo gerar efluentes poluidores.

Possiveis sobras de solventes devem ser guardadas em recipientes bem fechados, para
uma utilizagdo futura, ou enviadas para empresas especializadas em recuperagéo ou
incineracgao deste tipo de residuo.

A empresa deverd responsabilizar-se pela destinacéo final dos residuos das latas de tintas
e embalagens vazias utilizadas na prestacdo do servico de pintura, apresentando junto
com a Nota Fiscal, declaragéo informando a destinacéo final dos residuos das latas de
tintas e outras embalagens vazias utilizadas na prestacdo do servico de pintura.

Com o intuito de preservar os bens publicos e a correta utilizacdo dos recursos
disponiveis, a contratada devera:



a. Calcular o volume de materiais e insumos que serdao aplicados, evitando sobras e
desperdicios bem como um maior percentual de residuos;

b. Proteger moveis, equipamentos, pisos e outros objetos e acessoérios existentes no
local de modo a preservar sua integridade;

c. Racionalizar roteiros a fim de otimizar os deslocamentos e o0s custos deles
decorrentes.

4.3. Demais obrigacdes da Contratada:

4.3.1. Os servicos serdo prestados de acordo com as condi¢cdes do presente Termo de
Referéncia, aplicando-se, ainda, as normas do Cédigo de Defesa do Consumidor.

4.3.2. Todos os custos de transporte, estadia, alimentagdo, etc., para atendimento do servico
contratado, correrdo por conta exclusiva da Contratada, sem 6nus adicional para o
Tribunal Regional Eleitoral do Parana.

4.3.3. A contratada obrigar-se-a a se manter em compatibilidade com a habilitacdo e com as
obrigacdes assumidas na licitagdo até o adimplemento total da contratagéo.

4.3.3.1.No caso de ndo manutencdo das condicbes de habilitagdo e/ou com as obrigacbes
assumidas, a gestao estabelecerd um prazo maximo de 60 (sessenta) dias corridos para
as devidas regularizac6es. Decorrido o0 prazo, a contratada estara sujeita a multas ou,
mesmo, a rescisao unilateral do contrato.

4.3.4. Emitir e recolher, em até 05 (cinco) dias Uteis a partir da autorizagdo da execuc¢éo de cada
servigo, a Anotacao de Responsabilidade Técnica (ART) no CREA/PR ou o Registro de
Responsabilidade Técnica (RRT) no CAU/PR, conforme legislacdo vigente, e apresentar
ao gestor da contratacao.

4.3.5. Entrega ao gestor da contratacdo o Termo de Sigilo e Responsabilidade (Anexo V),
conforme item 9.2 do edital.

5. DA DESCRICAO DOS SERVICOS

5.1.  Os servicos a serem contratados contemplam, entre outros:

a. Questdes estruturais (reforgos, adequacdes, etc.);

Reorganizacdo de espacos;

Revisdo de sistemas - elétrico, hidraulico, de combate a incéndio, de prevencéo de
descargas atmosféricas, pluviais e de contengdo de cheias;

Eventuais servicos de pintura;

Demoli¢bes;

Substituicdo de revestimento em piso e/ou paredes;

Servicos de vidracaria e serralheria;

Conserto de portdo eletrénico e cancelas;

Aplicacdo e/ou troca de peliculas em vidros (insulfilm);

mTae oo



5.2.

5.3.

5.3.1.

5.3.2.

5.3.3.

5.3.4.

5.3.5.

5.3.6.

Consertos em escadas metalicas;

Afixacao de letreiros;

Instalacao de cortinas e persianas;

. Instalac&o de grades;

Colocacéo de concertina em muros;

Ampliacdo de muros;

Construgcdo/Manutencéo de calcadas e muros;

Colocacao de corrimaos;

Conserto, instalacdo e/ou substituicdo de calhas e rufos;
Correcéo de infiltragbes em telhados, janelas;
Substituicdo de telhas de zinco (sanduiche), fibrocimento;
Correc¢éao de infiltragbes em lajes;

Manutencao/Instalacdo do cabeamento de pontos de rede de informatica;
Construgdo/Manutengéo de cobertura no BWC publico;
Substituicao de caixa d’agua;

Ligacdo de fossa séptica e rede de esgoto;
Instalacdo/Manutencao da cerca elétrica (big haste);

aa. Tratamento de trincas e fissuras em paredes de alvenaria,
bb. Construgdo/Manutencéo do pétio do estacionamento (concreto usinado ou paver);
cc. Construcdo/Manutencdo de muro de arrimo;

dd. Constru¢do/Manutencao de galeria pluvial,

ee. Substituicdo/Instalagcédo de forros PVC modular.
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Os servicos relacionados no item acima sdo exemplificativos, podendo as demandas
abrangerem outros servi¢os nado citados, mas comumente incluidos no rol de servigos de
manutencdo predial, preventiva ou corretiva, emergencial ou ndo, sendo detalhados na
ocasido da definicdo de cada demanda especifica.

Execucdo dos servigos:

Para cada servigo a ser contratado sera definido um orgamento, pela Sec¢éo de Obras e
Projetos.

A planilha de orcamento devera se basear na planilha desonerada da tabela SINAPI,
referente ao estado do Parana.

Durante a vigéncia contratual a tabela SINAPI de referéncia sera a vigente na data da
realizacdo do orgcamento.

Composicdes representativas do SINAPI ndo serdo utilizadas.

Se for o caso, poderdo ser utilizadas planilhas com as composi¢des analiticas de fontes
ndo SINAPI ou orcamentos de pesquisa de mercado quando a demanda ndo estiver
contemplada na tabela SINAPI ou similar.

Caso o servico a ser realizado ndo conste na tabela do SINAPI atual, primeiramente sera
realizada uma atualizacdo dos valores da uUltima composicao disponivel do SINAPI. Caso
a composicao do servico nao conste em nenhuma das tabelas SINAPI ja lancadas, seréo
utilizadas outras bases de precos como referéncia. Exemplos de bases: ORSE, CPOS,



5.3.7.

5.3.8.

5.3.9.

5.3.10.

5.3.11.

5.3.12.

5.3.13.

5.3.14.

5.3.15.

SBC, EMBASA, IOPES, SETOP, entre outras. As composi¢cdes das outras bases terédo a
mao de obra do SINAPI e, quando existentes, da mesma forma, os insumos. Em ultimo
caso, se ndo houver servico similar em nenhuma base, podera ser utilizado orcamento
externo com, no minimo, 3 (trés) empresas. Essa pesquisa sera realizada pela Sec¢éo de
Obras e Projetos do TRE-PR. O anexo Il traz duas situacdes exemplificativas, a fim de
facilitar o entendimento.

Todas as planilhas deverédo apresentar, em item especifico, o acréscimo de, no maximo,
5% (cinco por cento) do valor total do servico em relacdo a administracao local, neste
acréscimo ja considerados os valores relativos ao custo com mao de obra de
engenharia/arquitetura.

Fica garantido a empresa contratada, na execu¢ao dos servicos, o percentual maximo de
Beneficios e Despesas Indiretas - BDI - fixo de 25% (vinte e cinco por cento), o qual devera
ser utilizado para a elaboracdo dos orgamentos durante a vigéncia do contrato.

E vedada a inclusdo nos orcamentos de custos de hospedagem, refei¢éo e/ou transporte
de pessoas. Os orcamentos deverdo ser calculados com custos de mao de obra
local/regional.

Sobre todos o0s pregos da tabela SINAPI ou orcamentos buscados no mercado, sejam
insumos ou custo de servicos, incidira o desconto ofertado na licitagao.

Para os servigcos que demandarem um prazo superior a 30 (trinta) dias sera definido
também um cronograma fisico-financeiro a ser encaminhado a contratada juntamente com
a planilha SINAPI.

O valor por demanda ou grupo de demandas para acionamento da Contratada sera de,
no minimo, R$ 5.000,00 (cinco mil reais), exceto quando se tratar de demanda urgente,
gue devera ser atendida imediatamente, respeitando-se 0s prazos estabelecidos no item
5.4.

De posse da descricdo da(s) demanda(s) e da(s) planilha(s) orcamentéria(s), a
Contratante encaminhara a Contratada, através dos meios formais indicados conforme
item 4.1.2, a planilha com o orcamento e, se for o caso, o cronograma do(s) servi¢o(s) a
ser(em) executado(s).

A contratada devera analisar e aprovar a planilha SINAPI e, se for o caso, 0 cronograma,
encaminhando, no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, a planilha orcamentéria com o
timbre da empresa, nos moldes da planilha apresentada pela Contratante, ratificando os
valores ou apresentando suas consideragdes em caso de discordancia desses valores. O
prazo de 24 (vinte e quatro) horas poderé ser dilatado a critério da gestéof/fiscalizagao,
dependendo da complexidade da demanda (especialmente nas situacbes em que sera
necessaria a pesquisa de mercado).

A data de inicio da execugdo deverd ser aprovada pela secdo gestora que fard o
agendamento junto a demandante. Caso a data agendada para o inicio dos trabalhos de
reparo seja cancelada ou adiada pela empresa, a contratada devera avisar com até 48
(quarenta e oito) horas de antecedéncia e reprogramar 0s servicos para nova data, de
comum acordo com a se¢ao gestora, sem custos adicionais para a contratante. Isto deve



5.3.16.

5.4.

5.4.1.

5.4.2.

5.5.

5.5.1.

5.5.2.

ser observado principalmente com relagédo aos servi¢cos executados nos Foruns Eleitorais,
uma vez que a chefia do cartorio deve ser avisada previamente para abertura do local a
empresa contratada.

Os servigos somente sao realizados mediante a aprovagao pela gestaoffiscalizagédo. A
execucdo dos servicos sO poderd ser iniciada pela Contratada apdés a emissao da
Autorizacdo de Execucdo — AE, pelo Gestor/Fiscal do Contrato. A AE sera encaminhada
a Contratada por meio de mensagem eletrdnica. O prazo para o inicio dos servi¢cos
passara a contar da comunicacao da AE.

Prazos para execucdo dos servigos:

O prazo total para execu¢do dos servigos € justificado com base em cronograma fisico-
financeiro que discrimine item a item os prazos de execucdo (quando for o caso) ou em
conformidade com a indicacdo da equipe técnica da Contratante. Conforme descrito
abaixo, a Contratada terd os prazos minimos para iniciar a execucao e prazos maximos
para conclui-la, o que devera ser observado para cada demanda ou lote de demandas:

a. Até 24 (vinte e quatro) horas para inicio para os casos emergenciais, contados da
comunicagao para execucao dos servicos;

b. Até 02 (dois) dias uteis para inicio dos demais servigos que ndo impliguem em
danos ou seguranca a organizagdo e com disponibilidade de materiais ou pecas no
mercado local e prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis para concluséo;

c. Até 10 (dez) dias Uteis para os demais servicos que ndo possuam pecgas ou
materiais no mercado local, desde que comprovado pela Contratante e prazo maximo
de 30 (trinta) dias Gteis para conclusao. Cabe ressaltar que, se for constatado pela
fiscalizacdo que a Contratada utilizou desse artificio para alongar o tempo de
atendimento, incorrerdo as penalidades cabiveis.

Excepcionalmente, em sendo comprovada a falta de material no mercado ou sendo
necessaria a importagcéo de algum insumo acarretando atraso na entrega da demanda, a
gestdo e a fiscalizagc&o avaliardo a dilagdo do prazo para a conclusdo da demanda, desde
gue comunicada pela Contratada a situagéo especifica.

Diretrizes basicas para a execug¢ao dos servigos:

Os servicos deveréo estar disponiveis em até 05 (cinco) dias Uteis, contados da assinatura
do contrato.

Nos imoveis localizados na Regido Metropolitana, litoral e interior do estado, os
servigos deverdo ser executados, no periodo das 12:00 (doze) as 18:00 (dezoito) horas,
de segunda a sexta feira e excepcionalmente no periodo das 08:00 (oito) as 12:00 (doze)
horas de segunda a sexta feira, desde que haja autorizacdo do Chefe de Cartério
responsavel pelo férum onde os servigos estdo sendo executados.

5.5.2.1. Excepcionalmente e com autorizacdo do Chefe de Cartdrio responsavel pelo

férum onde os trabalhos estédo sendo executados, os servicos poderao ser realizados
em sabados, domingos e feriados o dia todo.
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5.5.3.

Nos imoOveis da Capital, os servigcos deverdo ser executados, preferencialmente, no
periodo das 08:00 (oito) as 12:00 (doze) horas, de segunda a sexta feira e,
excepcionalmente, no periodo das 12:00 (doze) as 19:00 (dezenove) horas de segunda a
sexta feira, desde que haja autorizacéo dos fiscais.

5.5.3.1. Excepcionalmente e com autorizacao dos fiscais 0s servigcos poderao ser realizados

5.5.4.

5.5.5.

5.5.6.

5.5.7.

5.6.

5.6.1.

5.6.2.

5.6.3.

5.6.4.

em sdbados, domingos e feriados o dia todo.

Para apresentacao da proposta a licitante devera estimar a execucao de servigos fora do
horério normal de expediente, prevendo execucdes em finais de semana.

Sempre que o servico for executado em horério diverso do expediente normal, o gestor
ou fiscal deverd, sempre que possivel, estar no local para recebimento da empresa e
acompanhamento do servico.

Se realizados no horario normal de expediente, o local devera ser isolado. Ainda assim,
as areas afetadas talvez possam ser prejudicadas em seu desempenho normal, durante
a execucao dos servicos de manutencdo. Desta forma, recomenda-se que, sempre que
os servicos forem executados em horario do expediente normal, os cuidados com
materiais, ferramentas, sinalizag6es e isolamentos sejam redobrados.

No caso de servicos realizados em horario diverso ao expediente normal, o agendamento
devera ser combinado previamente com o responsavel pelo setor, e devidamente
autorizado pelo Gestor do Contrato, para que sejam tomadas todas as providéncias
necessarias para a realizacdo dos trabalhos, especialmente as que se referirem a
seguranca patrimonial, de dados e de pessoas.

Verificacdo da Qualidade dos Servicos

A fiscalizacao fara a verificagdo do resultado da prestacdo do servico. Para tanto, 0s
precos estabelecidos na planilha SINAPI se referem a execucdo dos servicos com a
maxima qualidade. A execucao que atinja os objetivos dos servi¢cos contratados sem a
méxima qualidade importara em néo recebimento do servigo e determinagéo de correcao
pela Contratada.

O Fiscal do contrato avaliara constantemente 0s servicos prestados, mediante a
assisténcia da area técnica de engenharia, visando evitar a perda no nivel de qualidade e
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais,
podendo, inclusive, intervindo para corrigir ou aplicar sancbes quando verificar
desconformidade continua na prestacdo do servico.

A execucdo dos servigos serd acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de
controle.

Apo6s a apresentacao a Contratada de eventuais ocorréncias no servico apresentado, esta
podera apresentar justificativa do servico com menor nivel de conformidade no prazo de
3 (trés) dias uteis apOs o recebimento, sendo que, neste caso, 0 Servico somente sera
aceito caso comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de
fatores imprevisiveis ou previsiveis, mas de consequéncias incalculaveis.
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5.6.5. Os servicos ndo aceitos deverao ser refeitos, sem énus para o TRE, quando for constatado
o0 emprego de material inadequado ou a execucdo imprépria do servigo, a vista das
especificacBes respectivas, sem que disto resulte atraso na execucao.

5.6.6. Nao havendo correcdo da desconformidade apresentada no prazo méaximo de 3 (trés) dias
Uteis, o servico podera ser recusado pelo fiscal, sendo o pagamento efetuado somente
apos a regularizacao completa da irregularidade.

5.7. Garantia dos servicos:

5.7.1. A garantia dos servicos devera ser de 1 (um) ano, prazo esse que se inicia a partir do
recebimento definitivo dos servicos e/ou materiais respectivamente, ressalvando a
garantia dos materiais pelo prazo estabelecido pelo fabricante dos mesmos.

5.7.2. Durante o prazo de garantia, a Contratada devera responder por todas as despesas
decorrentes da necessidade de reparos ou servicos de substituicdo. Os reparos ou
servigos de substituicdo dos materiais deverao iniciar em até 5 (cinco) dias Uteis, a contar
da comunicagéo do TER-PR, concluindo as corre¢des no prazo maximo de 10 (dez) dias
dteis.

6. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. Da Vistoria Prévia

6.1.1. As proponentes poderao realizar vistoria prévia para verificar as condi¢ges dos locais e
avaliar a complexidade dos servigos, arcando com o 6nus de tal operagcéo ou assumindo
0 risco de uma avaliagdo menos acurada, caso decida néo a realizar.

6.1.2. A proponente que decidir ndo realizar a vistoria e, eventualmente, subestimar sua
proposta, estara incorrendo em risco tipico do seu negécio, ndo podendo, futuramente,
op6-lo contra a Administracdo para eximir-se de qualquer obrigacdo assumida ou para
rever as condicdes deste Termo de Referéncia. Portanto, a ndo realizagdo da vistoria ndo
podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das instalagdes, davidas ou
esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servigos, devendo o
contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

6.1.3. A vistoria prévia devera ser agendada em dia util, no horario das 13h as 19h pelos
seguintes meios:

6.1.3.1. Paraos edificios localizados na Capital: telefones (41) 3330-8871, (41) 3330-8869,
(41) 3330-8306, (41) 3330-8593 e (41) 3330-8951 ou pelo e-mail smicre@tre-pr.jus.br.

6.1.3.2. Para as edificacdes dos Polos 1, 2, 3, 4 e 5: telefones (41) 3330-8606, (41) 3330-
8608, (41) 3330-8870, (41) 3330-8938, 3072-4811 e (41) 3072-4830 ou pelo e-mail
smin@tre-pr.jus.br.
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6.1.4. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento
expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizacao da vistoria.

6.1.5. Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaragédo formal assinada
pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condicdes e
peculiaridades da contratacao.

6.2. Participacdo de Pessoa Fisica: ndo, em muitas situacdes sera necessario mais de uma
equipe de trabalho de forma simultanea.

6.3. Participacdo de Consoércio: ndo serd permitida a participagdo de consorcio, conforme
art. 8° da Portaria DG TRE-PR 591/2022.

7. FISCALIZACAO E GESTAO DO CONTRATO

7.1. Da designacdo de Gestor e Fiscal: A execug¢do do contrato serd acompanhada e
fiscalizada por servidores formalmente designados para tal fim ou, na falta destes, pelos
respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7.2. Das atribuicdes do fiscal: A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada
pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art.

117, caput).

7.2.1. Ao fiscal da contratacdo caberad observar as disposi¢cdes contidas neste instrumento,
relativas ao acompanhamento, vistoria e verificacdo do servico demandado, nos termos
da Lein. 14.133/2021.

7.2.2. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo dos servigos, para que sejam cumpridas
todas as suas condicbes, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

7.2.3. O fiscal do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a sua execucao, com a descrigdo do que for necessario para a
regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 8§1°,
e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, II);

7.2.4. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificacdes
para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para esta correcao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1lI);

7.2.5. O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo hébil, a situagdo que
demandar decisédo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que se
adotem as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 22, IV);

7.2.6. No advento de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);
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7.2.7.

7.2.8.

7.2.9.

7.2.10.

7.2.11.

7.2.12.

7.2.13.

7.2.14.

7.2.15.

7.2.16.

7.2.17.

7.2.18.

O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogagao
contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

A fiscalizacdo dos contratos deve avaliar constantemente através do Instrumento de
Medicdo de Resultado (IMR), conforme detalhado no item 8.1, para afericdo da
gqualidade da prestacéo dos servicos, devendo haver o redimensionamento no pagamento
com base nos indicadores estabelecidos.

Durante a execucéao do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal designado devera
monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua
degeneracdo, devendo intervir para requerer a contratada a correcao das faltas, falhas e
irregularidades constatadas.

O fiscal do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliacdo da execugao
do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos
servigos.

O preposto deverd apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagédo
realizada.

Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacéo do servico em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar 0s niveis minimos
toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as
sanc¢fes a contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

E vedada a atribuic&o & contratada da avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagéo
dos servigos por ela realizada.

O fiscal podera realizar a avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade
da prestacéo dos servicos.

A nota fiscal devera vir acompanhada da:

a) Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa
da Uniédo (CND);

b) Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e
c) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucéo do contrato.

A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transfere & Administracéo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo da contratagcdo consistem na
verificacdo, pelo CONTRATANTE, da conformidade da prestacdo dos servicos e da
alocagcdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do
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7.2.19.

7.3.

7.3.1.

7.3.2.

7.3.3.

7.3.4.

7.3.5.

7.3.6.

7.3.7.

ajuste. Para tal atividade os fiscais serdo assistidos pela equipe de engenharia contratada
e lotada na SOP — Sec¢do de Obras e Projetos — que ira subsidia-los com informagdes
pertinentes para o cumprimento da atribuicdo de fiscalizacdo, nos termos do art. 117 da
Lei 14.133/2021

A fiscalizac@o de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfei¢cbes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
gqualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante
ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Gestor do Contrato

O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execuc¢ao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias,
das alteracbes e das prorrogacbes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequagfes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, V).

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 1I).

O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 1lI).

O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
guanto ao cumprimento de obrigagfes assumidas pelo contratado, com meng&o ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigag6es. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacao de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sang¢fes, a ser conduzido pela comissao
de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informacgdes sobre a consecucgéo
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n°® 11.246, de
2022, art. 21, VI).

O gestor do contrato devera enviar a documentacédo pertinente ao setor de contratos para
a formalizac&o dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.
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7.3.8. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

7.3.9. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

7.3.10. 0 6rgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.3.11. Apéds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a contratante podera convocar
0 representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacédo do plano
de fiscalizacdo, que conterd informacGes acerca das obrigacBes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execuc¢do da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das san¢fes aplicaveis, dentre outros.

7.3.12. Cabera ainda aos gestores da contratacao:

a) Acompanhar os servi¢os de acordo com as clausulas contratuais, determinando o que
for necessario para regularizacdo das faltas ou defeitos observados, sob pena de
responsabilizagdo administrativa;

b) Comunicar a Contratada via e-mail, carta ou oficio, os problemas relacionados a
execucdo do objeto, fixando prazos para soluciona-los ou para correcées dos defeitos
ou irregularidades encontradas;

c) Se a inexecucdo persistir, 0 Gestor devera criar um PAD especifico de abertura de
Processo Administrativo e encaminha-lo a Coordenadoria de Infraestrutura Predial,
devidamente instruido com todas as informagdes pertinentes, constante de formulario
especifico, anexando-se copia do e-mail do subitem acima, referente a intencéo de
abertura de Processo Administrativo, com o respectivo comprovante de recebimento
pela Contratada.

8. DO CRITERIO DE MEDICAO, RECEBIMENTO E PAGAMENTO

8.1. Do indice de Medic&o de Resultado - IMR: indice de Medicdo de Resultados — IMR é o
ajuste escrito, anexo ao contrato, entre o Orgio Contratante e a empresa Contratada que
define em bases compreensiveis, tangiveis, objetivamente observaveis e comprovaveis
0s niveis esperados de qualidade da prestacao dos servicos e as respectivas adequacdes
de pagamento.

8.1.1. Tendo em vista a complexidade dos servi¢cos envolvidos na presente contratacdo, que
se deparam, muitas vezes, com situacdes imprevistas, para fins de mensuracéo de
performance e qualidade almejada nos resultados pretendidos, serdo utilizados como
indice de medicao de resultados os seguintes aspectos e consideradas as seguintes
tolerancias:
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8.1.2.

8.1.2.1.

8.1.3.

8.1.3.1.

8.1.4.

8.1.4.1.

Cumprimento do prazo: nesse quesito serd avaliado o cumprimento, pela contratada,
dos prazos, para inicio e conclusao dos servigos, especificados no item 5.4

Com a finalidade da definicdo do pagamento e de possivel glosa, as tolerancias a
serem consideradas sdo as seguintes:

a. Casos emergenciais: tolerancia de 4 (quatro) horas para inicio dos servi¢os, sem que
incida glosa;

b. Demais servigos: 01 (um) dia util de tolerancia para inicio dos servi¢cos e 02 (dois)
dias Gteis de tolerancia na finalizacdo desses servi¢cos, sem implicar em glosa;

c. Servicos que ndo possuam pecas e/ou materiais no mercado local: 02 (dois) dias
Uteis de tolerancia para inicio dos servigos e 02 (dois) dias Uteis para conclusédo, sem
glosa;

d. Servicos com mais de 30 (trinta) dias, com cronograma fisico-financeiro: 02 (dois)
dias uteis de tolerancia para inicio dos servicos e 02 (dois) dias Uteis para concluséo
dos servigos, considerando o prazo total de execugéo definido no instrumento, néo
incidindo quaisquer glosas.

e. Se forem ultrapassadas as tolerancias definidas acima, incidira glosa de 0,5% (meio
por cento) do valor total do servico, por dia de atraso, limitado a 20 (vinte) dias.

A organizacéo e limpeza sera avaliada pelo fiscal do contrato observando os seguintes
parametros:

a. Ambiente limpo e sem vestigios de restos de materiais e embalagens;
b. Limpeza de ferramentas e equipamentos;
c. Sinalizagao e isolamento dos locais, evitando-se acidentes;
d. Preservacgao de pisos, paredes, cal¢cadas, etc.
Para determinacdo do pagamento serdo consideradas as seguintes ocorréncias:
a. Ambiente limpo e organizado: sem glosa

b. Presenca de sujeiras, restos de materiais, local de trabalho sem sinalizac&do e/ou
isolamento necessarios: 0,5% (meio por cento) do valor total do servico, por
ocorréncia.

Para a avaliacdo dos aspectos pessoais os fiscais observardo o uso adequado do
uniforme e da identificac@o funcional por parte do prestador do servico.

Em caso de falta de uniforme e/ou da identificacdo ou, mesmo, do uso incompleto ou
incorreto do uniforme e/ou da identidade funcional (crachd), o fato implicard em uma
glosa de 0,1% (um décimo por cento) do valor total do servico, por ocorréncia.
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8.1.4.2.

8.1.5.

8.1.6.

8.2.

8.2.1.1.

8.2.1.2.

8.3.

8.3.1.

8.3.1.1.

8.4.

8.5.

8.5.1.

Importante destacar que EPI ou EPC nao é considerado uniforme sendo o seu uso
avaliado segundo o disposto no item 4.2.3.2.

O contratado reconhece expressamente que os descontos decorrentes da aplicacao
dos itens que compdem o IMR descritos acima ndo se constituem em multa
compensatoria, mas sim em uma reducgdo do valor total do contrato em razdo do nédo
cumprimento dos prazos ou do cronograma fisico-financeiro, limpeza do local onde esta
sendo realizado os servi¢os e a ndo utilizacdo de uniformes e forma correta. Este valor
nao sera restituido ao final da contratacao.

A aplicacdo do desconto previsto nesta clausula ndo afasta a possibilidade de aplicacdo
de outras sangdes previstas em lei ou no contrato, como multas e indenizacdes por
danos decorrentes do atraso na execuc¢ao do projeto.

Do recebimento provisorio: 0s servicos serdo recebidos provisoriamente no prazo de
05 (cinco) dias uteis, contados da conclusdo do(s) servigo(s), pelos fiscais designados, ,
com assisténcia da equipe de engenharia lotada na Sec¢do de Obras e Projetos, nos
moldes do item 7.2.18, para efeito de verificacdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

Os fiscais fardo o Recebimento Provisério, e emitirdio o Termo de Recebimento
Provisério, conforme modelo padréo adotado por este, podendo os itens deste Termo
ser acrescidos de caracteristicas proprias do servico em execucao e que devam ter
sua adequacao avaliada tecnicamente.

Sera verificado, para fins de recebimento provisério, 0 cumprimento das clausulas de
sustentabilidade durante a execugao.

Do recebimento definitivo: Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05
(cinco) dias Uteis, contados do recebimento provisério, pelos Gestores devidamente
designado apés a verificacdo de sua conformidade com as especificacbes constantes
neste Termo de Referéncia.

No recebimento definitivo seréo verificados os demais itens da Autoriza¢do de Execucéo,
dos servigos, 0s prazos e 0s documentos necessarios para o pagamento do(s) servigo(s)
executado(s).

Recebido o objeto, mas constatado qualquer defeito / imperfeicdo dos materiais e/ou
dos servigos, aplicar-se-ao as clausulas de garantia conforme item 5.7 e subitens.

Dos servicos rejeitados: Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte,
quando em desacordo com as especificacBes constantes neste Termo de Referéncia
devendo ser refeitos no prazo de 03 (trés) dias Uteis, a contar da notificacdo da contratada,
as suas custas, conforme itens 5.6.5 a 5.6.6.

Do pagamento:

O pagamento sera efetuado, de acordo com os servigcos executados durante o més,
mediante crédito em conta corrente, conforme indicagdo da CONTRATADA no
documento fiscal, por intermédio de ordem bancéria.:
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8.5.2. A contratada devera encaminhar a nota fiscal e os demais documentos para o e-mail:
smicre@tre-pr.jus.br, no caso do Polo da Capital ou para o e-mail: smin@tre-pr.jus.br,
no caso dos Polos 1, 2, 3,4 e 5.

PREVISAO NO PLANO ANUAL DE CONTRATACAO

9.1. A presente contratacio foi prevista no PLANO ANUAL DE CONTRATACAO 2023 nos
ID23P0123, ID23P0124 e ID 23P0O134.

10. DA PROTECAO DE DADOS

10.1. As partes devem cumprir fielmente o disposto na Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais (LGPD) — Lei 13.709/2018.

10.2. A ndo observancia das normas relativas a privacidade de dados pessoais, no contexto da
Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD) — Lei n° 13.709/2018 e dos demais
normativos mencionados neste contrato, caracteriza falta e enseja MULTA DE 10% do

valor total do contrato.

10.3. E vedado o compartilhamento dos dados pessoais coletados ou repassados em raz&o da
execucgdo deste contrato com terceiros, bem como sua utilizagéo para finalidade distinta
daqguela do objeto da contratacédo, sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil e
criminal.

11. DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1. A unidade gestora realizard reunido com a empresa contratada esclarecendo o0s
procedimentos relevantes e o Plano de Gestdo do Contrato, registrando em Ata ou
Memoria de Reunido, que sera inserida no PAD de fiscalizagéo.

11.2. Ddavidas poderédo ser sanadas:

11.2.1. Para o Polo Capital: nos telefones (41) 3330-8871, (41) 3330-8869, (41) 3330-8306, (41)
3330-8593 e (41) 3330-8951 ou pelo e-mail smicre@tre-pr.jus.br.

11.2.2. Para os Polos 1, 2, 3, 4 e 5: telefones (41) 3330-8606, (41) 3330-8608, (41) 3330-8870,
(41) 3330-8938, 3072-4811 e (41) 3072-4830 ou pelo e-mail smin@tre-pr.jus.br.
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