ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1 - OBJETO

1.1 — Prestagdo de servicos de realizacdo de gestao editorial,
coordenacado de fluxo de periédicos com double blind review, revisao ortografica e de
conteudo técnico da Revista Parana Eleitoral, diagramacao, traducgao de artigos para linguas
inglesa e espanhola e criagéo de projeto grafico (visual), inclusive arte de criacdo de capas,
além de confeccéo de livros de artigos, conforme especificado neste Termo de Referéncia.

1.2 — A contratacéo tera vigéncia de 20 (vinte) meses a partir da data
da assinatura do contrato, podendo ser prorrogada ou rescindida antecipadamente, a critério
da Contratante, conforme preceitos da Lei 8.666/93.

1.3 — Cddigo do SIASG: 18481

2 — DAS ESPECIFICACOES E DO RECEBIMENTO DO OBJETO

2.1 — A Contratada prestara os servigos especificados a seguir:

2.1.1 - Editoragdo, diagramagao, revisdo ortogréafica e de contetdo
técnicos para 5 (cinco) edicoes da Revista Parana Eleitoral e 1 (um) livro de artigos
académicos de interesse da Escola Judiciaria Eleitoral, conforme abaixo:

a) Formatos: 23 cm x 16 cm para a Revista Parana Eleitoral e o livro de artigos;

b) Numero de paginas: em média 180 (cento e oitenta) para a Revista Parana Eleitoral e até
350 (trezentas e cinquenta) paginas para o livro de artigos;

c) Os servicos deverao ser realizados em estrita observancia as especificagoes solicitadas
pelos gestores da contratacao, tendo em vista 0 manual de normas para realizacao da Revista
Parana Eleitoral, bem como as normas da Associac¢ao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT);

d) Envio de arquivos em “pdf’ para os autores providenciarem suas revisdes, conforme
orientagdes da Contratante;

e) Apo6s diagramagao e revisdo dos autores, envio de coOpia ao revisor designado pelos
editores da revista.

f) Servicos de criagéo e arte das capas dos periédicos: as capas deverao ter contetdo inédito,
desenvolvido sob signos, cores e estilos definidos e indicados pelos gestores da contratacao,
responsabilizando-se a empresa contratada direta e exclusivamente por qualquer violagéo a
direitos autorais de terceiros.

2.1.2 - Servico de tradugcdo em lingua inglesa e/ou espanhola:
tradugdo de 1 (um) artigo em lingua inglesa e 1 (um) artigo em lingua espanhola ou ambos
em uma sé lingua, conforme a demanda exigida, compreendendo aproximadamente 30
(trinta) laudas por artigo, contendo cada lauda aproximadamente 1.800 (mil e oitocentos)
caracteres sem espaco.



2.1.3 - Servigo de gestao editorial e coordenacao do fluxo de tarefas
com double blind review, nas 5 (cinco) edigdes da revista e dos livros de artigos publicadas
em cada ano, conforme a seguir:

a) Organizar uma cadeia de responsabilidades desde a recepgdo de um manuscrito original
até a publicagao dos fasciculos;

b) Coordenacao do processo de double blind review;
c) Empregar a plataforma de submissées SER/OJS para conduzir o processo de arbitragem;

d) Designar o tempo necessario para cada tarefa e zelar pelo cumprimento do cronograma
nos processos de avaliagao e publicacao;

e) Compor os sumarios dos fasciculos, tendo como referéncia indicadores bibliométricos (fator
de impacto) e critérios objetivos para a gestao de fila;

f) Elaborar e perseguir uma estratégia para elevar a classificacdo do periédico no Qualis
Capes de acordo com as regras definidas pelo comité de Direito e pelo comité de Ciéncia
Politica e Relacoes Internacionais.

g) Efetuar o registro de até 3 (trés) livros de artigos e de até 10 (dez) outras publicacbes
académicas de interesse Escola Judiciaria Eleitoral do Parana, devendo as taxas, tarifas ou
quaisquer formas de cobranca pela prestacao de servico pela entidade, instituicdo ou érgao
de registro integrar o valor da prestacao de servicos.

2.1.4 - Servigo de revisao e normalizacao dos manuscritos aprovados
para a publicagédo, nas 5 (cinco) edicoes da revista:

a) Designar parametros para orientar a revisao gramatical e ortografica dos artigos aprovados
apés a arbitragem por pares;

b) Coordenacao de revisores e capistas;

c¢) Padronizacao dos elementos flutuantes de acordo com os parametros do projeto gréafico do
periédico;

d) Exportacao de figuras e uniformizacéao tipografica das imagens publicadas;
e) Conduzir a marcagao em linguagem XML dos artigos seguindo o DTD da SciELO;

f) Implementar um sistema de editoragao eletrénica com a realizacao de provas (pré-print) dos
artigos em formato PDF.

2.1.4.1 - O servigo de revisao incluira:
a) Revisao técnica, ortografica e gramatical;
b) Revisdo de contetdo nas disciplinas de Direito Eleitoral, Ciéncia Politica ou Sociologia;
c) Revisao de conteudo em lingua inglesa de “abstract” e de lingua espanhola de “resumen”.

2.2 — Os arquivos contendo os textos para a execugao dos servigos
serdo enviados a contratada no formato “.docx” ou “.doc” via e-mail ou em midia removivel;

2.3 - Somente sera considerado concluido o servico em cada edi¢ao
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da revista ou livros ap6s a aprovagao expressa do prototipo pelo Gestor contratual.
2.4 — Do recebimento do objeto:

2.4.1 - Do recebimento provisério: sera realizado em até 30 (trinta)
dias contados do aceite do material para corre¢ao e aprovacao, pelo gestor da contratagao.

2.4.2 - Do recebimento definitivo: Sera realizado, pelo gestor da
contratacdo, em até 30 (trinta) dias contados da entrega da edicdo completa nos formatos
para publicacao.

3 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

3.1 — Da entrega:

3.1.1 — Do prazo de entrega: considerando-se o trabalho de gestéao
editorial, o fluxo de artigos para efeitos de contagem de prazo devera ser a data constante do
sistema quando fechar cada edicdo com a entrega do sexto artigo da edicao.

3.1.2 - Da forma de entrega do material: o material devera ser
entregue por e-mail, para o endereco eletrénico paranaeleitoral@tre-pr.jus.br.

3.2 - Fornecer todo o material necessario a ser utilizado na realizacao
dos servigcos, bem como a mao-de-obra e o0s equipamentos, sendo de sua inteira
responsabilidade as eventuais substituicoes.

3.3 - A correcao dos prot6tipos até a entrega da versao definitiva deve
ocorrer no prazo maximo de 30 (trinta) dias apds o envio do material para a contratada, do
ultimo texto ou artigo a ser publicado.

3.3.1 - A entrega do primeiro protétipo para o inicio das corregdes
devera ocorrer no prazo maximo de 7 (sete) dias corridos apds o envio do material.

3.3.2 - Caso a entrega dos servigos ultrapasse o0s prazos de execugao
previstos nesses itens, serdo aplicadas multas e outras penalidades previstas no contrato.

3.4 - Realizar atendimento personalizado e pessoal, junto aos
organizadores dos periodicos, no érgao solicitante, de forma que todo o recebimento e a
devolugédo dos protétipos sejam feitos com qualidade, atengéo e dedicagao, com base nas
normas do Codigo de Defesa de Consumidor e da ABNT, para que sejam esclarecidos pontos
e sanadas duvidas.

3.5 - Indicar nome, telefone(s) e endereco de e-mail do responsavel
da contratada para tratar de assuntos relacionados a contratacao dos servicos.

3.6 - Responder por escrito aos questionamentos emitidos pela
contratante no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas.

3.7 - Emitir documento fiscal dos servigos executados, detalhando
guantidade, unidade e descricdo do objeto executado.

3.8 - Refazer os servigos ndo aceitos ou ressarcir o TRE-PR pelos
prejuizos causados.

3.9. Responsabilizar-se pelo transporte e entrega do objeto, quando
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por meio fisico, da contratacdo por sua conta e risco, no endereco indicado no item 3.1.2 e no
prazo previsto nos itens 3.3 € 3.1.1, sem énus para o TRE-PR.

3.10. A presente contratagdo implica na transmissao total dos direitos
autorais referentes aos servicos de criacao e arte das capas. Desta forma, até 10 (dez) dias
apds a aprovacgao daquela pelo Gestor, a Contratada devera entregar, a Contratante, um
termo escrito no qual o autor realiza a transferéncia total dos seus direitos autorais em relagao
a respectiva obra (art. 49, incisos | e Il, da Lei n® 9.610/98).

3.11. E obrigacdo da Contratada manter sigilo sobre o contetido dos
textos, artigos ou qualquer informacao ou assunto de interesse do TRE-PR ou de terceiros
que tomar conhecimento em razdo da execugcdo do contrato, devendo orientar seus
funcionarios e colaboradores nesse sentido.

3.11.1. A contratada devera entregar ao gestor da contratacao, em até
05 (cinco) dias uteis a contar da assinatura do contrato, a declaragéo constante no Anexo lll
(Termo de Sigilo e Responsabilidade), garantindo o cumprimento da Politica de Seguranca
da Informacao da Justica Eleitoral, conforme item 10.1 do edital.

3.12. E vedado a Contratada reproduzir, publicar, distribuir, editar ou
adaptar, total ou parcialmente, os artigos, textos ou capas sem a prévia e expressa
autorizacao da Contratante.

3.13. Apresentar comprovante de entrega do material, em 02 (duas)
vias, para aceite da contratante, responsavel pelo recebimento e conferéncia do material
entregue, que o fard somente apds concluir que os trabalhos estao de pleno acordo.

3.14. Observar fielmente o contrato celebrado, a legislagao pertinente
aos seus servicos e adotar todos os critérios de seguranca, tanto para os seus empregados
quanto para a execug¢ao dos servigos.

3.15 - Dos requisitos dos profissionais responsaveis pela
execucao dos servicos: devera ser apresentada, em até 5 (cinco) dias uteis contados
da assinatura do contrato, os documentos comprobatérios da qualificacdo dos

profissionais que irao executar os servicos, conforme descrito nos itens 10.1.2 e 10.1.3
do edital.

3.16. A Contratada obrigar-se-a a manter-se, durante toda a execugao

do contrato, em compatibilidade com as obrigacées assumidas e com todas as condigdes de
habilitagdo e qualificagcéo exigidas na contratacao.

4 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

4.1 - Acompanhar os servigcos executados pela Contratada.

4.2 - Prestar as informagbes e esclarecimentos necesséarios ao
adequado desenvolvimento das atividades contratadas.

4.3 - Conferir, vistoriar e aprovar os servicos prestados pela
contratada, nos moldes previstos neste Termo de Referéncia e no contrato.

4.4 - Atestar a prestagdo do servi¢co, conforme disposigdes internas
deste TRE-PR.

4.5 - Efetuar os pagamentos nas condigdes e pregos pactuados.
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5 — DEMAIS DISPOSICOES

5.1 - Informagdes e esclarecimentos necessarios a presente
contratacdo poderao ser obtidos na Coordenadoria Executiva da Escola Judiciaria
Eleitoral do Parand, situada na Sede deste Tribunal, pelo telefone (41) 3330-8540 ou

por e-mail: paranaeleitoral@tre-pr.jus.br, das 12h as 18h, de segunda a sexta-feira, em
dias uteis.

Elaboragdo: Se¢ao de Elaboragdes de Editais — Maria Carolina Marques Gomes fls. 5



