TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARANA

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. DA DEFINICAO DO OBJETO

1.1.

1.2.

Registro de Precos visando a eventual contratacdo de servicos de confeccdo de
faixas e banners para comunicacdo visual, visando atender as necessidades deste
Tribunal Regional Eleitoral do Parana, conforme especificacdes descritas no presente
Termo de Referéncia.

Natureza do Objeto: Prestacdo de servicos de confecgao e fornecimento.

2. DA FUNDAMENTACAO

2.1.

A presente contratagao tem como razao a necessidade de atender as demandas das zonas
eleitorais de informar mudancas de locais de votacdo e demais orientacdes aos eleitores,
divulgacado de eventos preparatérios para elei¢cdes (inclusive suplementares) e das agdes
promovidas pelo TRE/PR.

. Justificativa para agrupamento dos itens em lote: O agrupamento dos itens em lote

representara maior economia de escala, aumenta a atratividade da contratagdo para o
mercado e facilita sua gestdo administrativa.

3. DA DESCRICAO DO OBJETO E DA ENTREGA

3.1. Daespecificacdo e quantitativos do objeto

3.1.1. Item 1: Confeccdo de FAIXAS — Cddigo SIASG 17906

a) Quantidade: 1.000 (mil) unidades;

b) Tamanho: 0,70m de largura e 3,00m de comprimento.

c) Material: lona 280g com trama 200x300, cor branca.

d) Acabamento: madeira nas laterais e 4 (quatro) metros de fio de nylon em trancado
branco com didmetro minimo de 1,5 (um virgula cinco) mm (cordinha de banner),
colocados nas partes superior e inferior de cada extremidade da madeira 1 (um) metro
em cada uma das 4 (quatro) pontas, para amarracao no local.

e) Impressao profissional com equipamentos adequados e utilizacéo de tinta preta.

3.1.2. Item 2: Confeccdo de BANNERS - Cédigo SIASG 17906

a) Quantidade: 200 (duzentos) m?.



b) Tamanho: Podera ser solicitado diferentes tamanhos, conforme necessidade,
entretanto, a medida usual sera 0,80m de largura e 1,20 de comprimento”.

¢) Material: lona 280g com trama 200x300, cor branca.

d) Acabamento: bastdes em madeira, ponteiras em PVC nas extremidades e corddo em
nylon trancado branco com didmetro minimo de 1,5 (um virgula cinco) mm, na parte
superior, para pendurar.

e) Impressdao digital em até 4 (quatro) cores.
3.1.3. Dos textos a serem inseridos nas faixas e banners

a) Textos das faixas ou banners: Os textos de cada uma das faixas ou banners serdo
individualizados e especificos e serdo encaminhados a Contratada pela Coordenadoria
de Planejamento e Logistica das Eleicbes, por correio eletrbnico (e-mail), para a
elaboragéo da arte gréfica.

b) Uma vez que cada faixa ou banner tera seu texto individualizado e especifico, é
de responsabilidade da Contratada realizar a formatacdo e a diagramacao de todos os
caracteres e palavras, de modo que o conteudo atenda a formatacdo minima (fonte e
numeracao), fique legivel, com a maior fonte possivel e bem distribuido no espaco para
impresséo e atenda o objetivo final da comunicacéo visual.

c) Arte final da faixa ou banner: em até 72h (setenta e duas horas) do recebimento do
texto para a confec¢do da faixa ou banner, a Contratada devera apresentar, por e-malil
ou outro meio, o protétipo (arte final) para ser conferido e aprovado antes da producao.

d) Aprovacgdo da arte final: ocorrera mediante resposta da Coordenadoria de Gestao e
Logistica das Eleicbes em até 72h (setenta e duas horas), ap6s o recebimento da arte
final.

3.2. Da entrega: ap6s a aprovacgao da arte final, a Coordenadoria de Gestéo e Logistica das
EleicBes enviara planilha contendo a quantidade de faixas e banners por Zona Eleitoral. A

Contratada deverd separar os materiais em lotes de acordo com as especificagbes
constantes da planilha e conforme orienta¢des abaixo:

3.2.1. Cada lote corresponde a uma zona eleitoral e podera ser composto por um ou
mais volumes.

3.2.2. Cada volume devera ser identificado com uma etiqueta contendo:
a) O nome do municipio e da zona eleitoral (exemplo: CURITIBA — ZONA 001).

b) Quantidade de volumes para cada zona eleitoral (exemplo: se uma zona
eleitoral vier a receber 03 volumes, a identificagéo devera ser: 1/3, 2/3 e 3/3).

¢) Quantidade de faixas ou banner em cada volume.

3.2.3. O acondicionamento dos lotes devera garantir a protecdo do material durante o
transporte.

3.2.4. Do prazo de entrega: O prazo de entrega dos materiais € de 10 (dez) dias
corridos, contados a partir da aprovacao pelo TRE-PR da arte final (protétipo das
faixas ou banner).



3.24.1.

3.2.5.

4,

N&o serd admitido atraso na entrega do material, ressalvado situagcfes de caso
fortuito e forca maior, uma vez que o objeto é essencial para a realizacdo de
eleicbes.

Do local de entrega: As entregas deverdo ser realizadas na sede do Tribunal
Regional Eleitoral do Parana, em Curitiba, na Rua Jo&o Parolin n°® 224, Prado
Velho, no horario das 12h as 18h, mediante prévio agendamento junto a Secao
de Logistica de Materiais, nos telefones (41) 3330-4839 ou e-mail slogmat@tre-
pr.jus.br.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA E DO CONTRATANTE

4.1. Das obrigacdes da Contratada:

4.1.1.

4.1.2.

4.1.3.

4.1.4.

4.1.5.

4.1.6.

4.1.7.

4.1.8.

4.1.9.

4.1.9.1.

Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificacoes,
prazo e local de entrega constantes neste Termo de Referéncia, acompanhado da
respectiva nota fiscal.

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com 0s
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de
1990).

Os produtos deverdo ser novos e de acordo com as condi¢cdes deste Termo de
Referéncia, aplicando-se as normas do Cdadigo de Defesa do Consumidor.

Séo de responsabilidade da Contratada todos os encargos, tributos e despesas
necessarias ao transporte e a entrega do objeto em perfeito estado e de acordo
com as especificagbes deste Termo de Referéncia, obedecendo a garantia legal
e aplicando-se as normas do Cédigo de Defesa do Consumidor.

Em todos os casos de entrega e retirada de produtos, os custos de transporte,
carga e descarga, correrdo por conta exclusiva da Contratada, sem dnus adicional
para o TRE-PR.

A Contratada obrigar-se-4 em manter-se em compatibilidade com a habilitagcdo e
com as obrigacdes assumidas na licitagdo até o adimplemento total da
contratagao.

A Contratada devera informar, obrigatoriamente, na Ata de Registro de Precos,
um e-mail, sem bloqueio de spam ou limite de recebimento de arquivos, para que
seja utilizado com uma das formas de comunicagcdo entre o TRE-PR e a
Contratada.

A Contratada devera possuir equipamentos e impressoras adequadas para
a impressao do material com qualidade. Nao sera aceita impressao artesanal
(manual).

Apresentar ao Gestor da contratacdo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados
da homologacéo do certame, o Termo de Sigilo e Responsabilidade (conforme
item 12.2 do edital e modelo de seu Anexos Ill), garantindo o cumprimento da
Politica de Seguranca da Informacao da Justica Eleitoral.

O documento acima referido dever4d ser preenchido e assinado pelo



Representante Legal da Empresa.

4.2. Das obrigagdes do Contratante:

4.2.1. Encaminhar por e-mail a contratada a autorizacdo para a confeccdo das faixas,
simultaneamente a aprovacao do protétipo (arte final).

4.2.2. Permitir acesso dos empregados da licitante vencedora as dependéncias do
TRE/Forum para a entrega ou execu¢ao do contrato.

4.2.3. Prestar as informacBes e o0s esclarecimentos pertinentes que venham a ser
solicitados pelo representante da licitante vencedora.

4.2.4. Receber o0 objeto no prazo e condicbes estabelecidas no presente Termo de
Referéncia.

4.2.5. Verificar, no prazo fixado, a conformidade dos servicos prestados com as
especificagbes constantes no presente Termo de Referéncia, para fins de
aceitacao e recebimento definitivo.

4.2.6. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto/servico fornecido, para seja substituido, reparado ou
corrigido.

4.2.7. Solicitar a troca dos produtos que ndo atenderem as especificagdes do objeto.

4.2.8. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigac6es da Contratada, através da
comissao/servidor especialmente designado.

4.2.9. Efetuar o pagamento a Contratada, na forma convencionada.

4.2.10. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura
fornecida pela Contratada.

4.2.11. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente objeto,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

5. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Sustentabilidade: Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na
descricdo do objeto, as faixas devem ser acondicionadas em embalagem reciclada ou
reciclavel com o menor volume possivel, mas que garanta a prote¢ao durante o transporte
para a entrega.

6. DO MODELO DE GESTAO E EXECUCAO DA CONTRATACAO

6.1. A contratacdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.



6.2. As comunicacdes entre o TRE/PR e a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.3. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o0 gestor emitird notificacGes para a
correcdo da execucédo do contrato, determinando prazo para a correcéo.

6.4. O gestor da contratacdo verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
Contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagcdo de apostilamento, no que couber, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.5. O gestor tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancoes.

6.6. O gestor da contratacdo deverd elaborar relatorio final com informagBes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragéo.

6.7. A execucdo da contratacdo serd acompanhada e fiscalizada por servidores formalmente
designados para este fim.

6.8. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal/gestor emitira notificacdes para
a correcdo da execucao, determinando prazo para a corregao.

6.9. O fiscal/gestor tomaré providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancoes.

6.10. Da garantia: todos os materiais deverdo ter garantia conforme o Codigo de Defesa do
Consumidor.

7. DO CRITERIO DE RECEBIMENTO E PAGAMENTO

7.1. Do recebimento provisério: Os materiais serdo recebidos pela Secao de Logistica de
Materiais em até 3 (trés) dias Uteis para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia.

7.2. Recebimento Técnico: O material serd encaminhado para as zonas eleitorais efetuarem
o recebimento técnico, sendo os chefes das zonas eleitorais responsaveis pela aprovacao
que deverd ocorrer em até 03 (trés) dias Uteis a partir da conclusao do recebimento
provisério. Estes deverdo informar o gestor para efetuar o recebimento definitivo.

7.3. Do recebimento definitivo: Os materiais serdo recebidos definitivamente no prazo de 05
(cinco) dias Uteis contados do recebimento técnico, pela Coordenadoria de Gestédo e
Logistica das Eleicbes, apos a verificacdo de sua conformidade com as especificacbes
constantes neste Termo de Referéncia.

7.4. Dos materiais rejeitados: Os materiais poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte,
quando em desacordo com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia
devendo ser substituidos no prazo 03 (trés) dias uteis, a contar da notificacdo da
Contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.4.1. A ndo retirada dos materiais rejeitados no prazo acima fixado acarretara a
requisicdo do material em favor do Tribunal Regional Eleitoral do Parana, pela
configuracdo da perda da propriedade, por abandono, de acordo com o artigo



7.5.

1275 do Cédigo Civil, aplicado subsidiariamente a Lei n°® 14.133.

7.4.2. O material referido no item anterior sera encaminhado para doacgéo, a ser efetuada
em conformidade com o Decreto n° 9.373, de 2018, que regulamenta o
desfazimento de material no &mbito da Administracéo Publica Federal.

7.4.3. Caso, ap0s envio do material as zonas eleitorais, seja constatado erro/problema
pelo fiscal da zona eleitoral, a Contratada devera providenciar novo material
devidamente corrigido e entregar na SLOGMAT — Secéo de Logistica de Materiais
no prazo de 3 (trés) dias Uteis apds a notificacdo do ocorrido pela CGLE sem
gualquer 6nus para o TRE-PR.

Fica facultado a Contratada a retirada, na zona eleitoral, do material incorreto em até 10
(dez) dias corridos da notificacdo. N&o retirado no prazo descrito a zona eleitoral podera
descartar o material com incorrecao.

8. DA PROTECAO DE DADOS

8.1.

8.2.

8.3.

As partes devem cumprir fielmente o disposto na Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais
(LGPD) - Lei 13.709/2018.

A ndo observancia das normas relativas a privacidade de dados pessoais, no contexto da
Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD) — Lei n° 13.709/2018 e dos demais
normativos mencionados nesta contratacéo, caracteriza falta e enseja MULTA DE 10%
(dez por cento) do valor total da contratagéo.

E vedado o compartilhamento dos dados pessoais coletados ou repassados em razdo da
execuc¢do desta contratagdo com terceiros, bem como sua utilizagéo para finalidade distinta
daquela do objeto da contratacdo, sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil e
criminal.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1.

9.2.

9.3.

As quantidades previstas no presente Termo de Referéncia séo estimativas maximas,
sendo que este Tribunal se reserva o direito de contratar o quantitativo que julgar
necessario, podendo ser parcial, integral, ou NAO contratar nenhum item.

A previséo para inicio dos pedidos de confecc¢do das faixas e banners é julho de 2024.

Duvidas poderdo ser sanadas com a Coordenadoria de Gestéo e Logistica das Elei¢oes,
por meio do telefone (041) 3330-8580/8591 ou pelo e-mail cgle@tre-pr.jus.br.



mailto:cgle@tre-pr.jus.br

