TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARANA

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. A presente contratacio tem por objeto o REGISTRO DE PRECOS para AQUISICAO DE BENS
DE CONSUMO - SUPRIMENTOS E DISPOSITIVOS DE INFORMATICA, visando repor 0s
estoques do Tribunal Regional Eleitoral do Parand (TRE-PR), conforme especificacbes e
guantidades detalhadas neste Termo de Referéncia.

1.2. Os materiais a serem adquiridos, suas especificacdes e 0s valores maximos aceitaveis constam
no Anexo Il — Descritivo dos Bens de Consumo.

1.3. A adjudicacao do objeto sera por item.

1.4. Os materiais objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, nos termos do art.
6°, Xlll da Lei n°® 14.133/2021, pois seus padrbes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos por meio de especificacdes usuais de mercado.

1.5. O objeto desta contratagéo n&o se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto n®
10.818, de 27 de setembro de 2021 e Resolugdo TSE n° 23.702/2022, art. 3°.

1.6. Local de Entrega: As entregas deverao ser realizadas na sede do Tribunal Regional Eleitoral
do Parand, no horario das 12h as 18h, mediante prévio agendamento junto & Secéo de Gestao e
Logistica de Materiais - SGLM, pelo telefone (41) 3330-4879.

1.7. A natureza do objeto € aquisi¢cdo de bens.

1.8. O prazo de entrega do objeto sera de até 30 (trinta) dias corridos, a contar da data de aceite
da Nota de Empenho.

1.9. O fornecimento do bem é caracterizado como ndo continuo, visto que atendera as
necessidades pontuais e sob demanda do Tribunal Regional Eleitoral do Parana, sem a exigéncia
de fornecimento ininterrupto.

1.10. Por se tratar de entregas futuras e eventuais, baseadas no Sistema de Registro de Precos, a
Nota de Empenho substituira o contrato para cada aquisi¢cdo, conforme facultado pela Lei n°
14.133/2021.

1.11. A Ata de Registro de Pregos tera vigéncia de 1 (um) ano, podendo ser prorrogada por igual
periodo, nos termos do art. 84 da Lei n® 14.133/2021.

1.11.1 No caso de eventual prorrogacdo da Ata, os quantitativos poderdo ser renovados.
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2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratacdo visa garantir a continuidade operacional e a eficiéncia das atividades
administrativas, cartorarias e eleitorais do Tribunal Regional Eleitoral do Parana (TRE-PR), por meio
da reposicdo estratégica de suprimentos e dispositivos de informatica. O fornecimento regular
destes materiais € fundamental para assegurar o pleno funcionamento dos equipamentos e
sistemas de tecnologia da informac&o utilizados nas unidades da Sede e dos Foruns Eleitorais em
todo o Estado.

2.2. A auséncia ou escassez dos insumos e dispositivos de informética essenciais pode acarretar
severas consequéncias, conforme identificado no Estudo Técnico Preliminar, tais como:

2.2.1. Interrupgdo dos servigos institucionais: A falta de insumos adequados pode
comprometer a emissdo de documentos, relatérios, comunicacdes e o cumprimento de
prazos processuais e administrativos.

2.2.2. Aumento de custos a longo prazo: A aquisicdo emergencial de suprimentos, em
decorréncia de falhas no planejamento de estoque, tende a ser mais onerosa para a
Administracao.

2.2.3. Perda de produtividade e retrabalho: Falhas na impressdo de documentos ou a
auséncia de material de apoio podem levar a repeticdo de tarefas e a paralisacdo de rotinas
operacionais.

2.2.4. Prejuizo a preparacgao e execugdo das elei¢6es: Em periodos eleitorais, a escassez
de insumos pode afetar diretamente a organizacdo e a operacionalizacdo das atividades
logisticas do processo eleitoral.

2.3. O fornecimento planejado desses materiais permite que a equipe técnica atue de forma
preventiva e reativa, minimizando o tempo de inatividade dos equipamentos, otimizando a gestédo
dos recursos e garantindo maior eficiéncia institucional.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACOES DO PRODUTO

3.1. A solucédo contratada consiste no reabastecimento dos estoques de materiais de suprimentos
e dispositivos de informatica por meio de Pregéo Eletronico pelo Sistema de Registro de Precos
(SRP), com entregas sob demanda, conforme a necessidade do Tribunal Regional Eleitoral do
Parana (TRE-PR). Esta modalidade foi escolhida por sua flexibilidade para atender a uma demanda
varidvel e pela otimizacdo da gestdo orcamentéria, jA que nao exige comprometimento financeiro
antecipado.
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3.2. Ciclo de Vida do Objeto e Impactos Ambientais (Sustentabilidade): O planejamento da
contratacdo considera os impactos ambientais em todo o ciclo de vida dos produtos, desde sua
producéo até o descarte final, em conformidade com a Politica Nacional de Residuos Sélidos (Lei
n° 12.305/2010).

3.2.1. Producdo e Aquisicdo: Os fornecedores deverdo assegurar que os produtos
fornecidos ndo contenham substancias perigosas ou contaminantes em desconformidade
com a legislacdo ambiental. Os bens deverdo ser acondicionados, preferencialmente, em
embalagens de papeldo ou outro material reciclavel, com o menor volume possivel, para
facilitar o reaproveitamento e o descarte ambientalmente adequado.

3.2.2. Uso: Os materiais adquiridos deverdo seguir os padrdes de qualidade e desempenho
exigidos nas especificacdes técnicas, de modo a garantir a durabilidade, a seguranca e a
longevidade dos equipamentos do Tribunal, reduzindo o descarte prematuro e o desperdicio
de recursos.

4. OBRIGACOES DA CONTRATADA
4.1. Das obrigagfes da Contratada:

4.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢cdes, conforme especificacdes, prazo
e local de entrega constantes neste Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva nota
fiscal, na qual constardo as indicacdes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia
e prazo de garantia.

4.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990).

4.1.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo de 10 (dez) dias corridos,
contados da notificagdo do contratante, o objeto que apresentar avarias ou defeitos
detectados em qualquer dos atos de recebimento.

4.1.4. Responder, por escrito, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, quaisquer
esclarecimentos de ordem técnica pertinentes aos bens adquiridos, que eventualmente
venham a ser solicitados pelo contratante.

4.1.5. Respeitar as normas de seguranca, controle de bens e de fluxo de pessoas nas
dependéncias do TRE-PR.

4.1.6. Os produtos deverdo ser novos e estarem de acordo com as condi¢cbes deste Termo
de Referéncia, aplicando-se as normas do Cédigo de Defesa do Consumidor.

4.1.7. Em todos os casos de entrega e retirada de produtos, os custos de transporte correrdo
por conta exclusiva da Contratada, sem 6nus adicional para o TRE-PR.
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4.1.8. Manter-se, durante toda a execucdo da contratagdo, em compatibilidade com as
obrigacBes assumidas e com todas as condi¢des exigidas para a habilitacao.

4.1.9. Manter atualizados seus enderecos de e-mail e telefone junto a Gestdo da
Contratacao.

4.2. Das obrigagfes da Contratante:

4.2.1. Permitir acesso dos empregados da contratada as dependéncias do TRE/F6rum para
a entrega do objeto.

4.2.2. Prestar as informacdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados
pelo representante da contratada.

4.2.3. Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no presente Termo de
Referéncia e seus anexos.

4.2.4. Verificar, no prazo fixado, a conformidade dos bens entregues com as especificacdes
constantes no presente Termo de Referéncia e na proposta, para fins de aceitacdo e
recebimento definitivo.

4.2.5. Comunicar a contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

4.2.6. Solicitar a troca dos produtos que ndo atenderem as especificacdes do objeto.

4.2.7. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacfes da Contratada, através da
comissao/servidor especialmente designado.

4.2.8. Efetuar o pagamento a Contratada, na forma convencionada.

4.2.9. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida
pela contratada.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Sustentabilidade Ambiental: Em conformidade com o Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis, a Lei n° 14.133/2021 e o planejamento desta contratacdo, os bens fornecidos
deverdo atender aos requisitos abaixo, além daqueles eventualmente constantes na
descricdo do item (Anexo ll):

a) Acondicionamento e Embalagens: Os suprimentos deverdo ser acondicionados,
preferencialmente, em embalagens de material reciclavel, que ofere¢ca protecdo
adequada ao item, com o0 menor volume possivel, facilitando seu reaproveitamento
e descarte ambientalmente adequado.
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b) Seguranca no Manuseio: Sempre que aplicavel, os produtos deverdo conter, em
local visivel na embalagem, orientacdes quanto a seguranca no transporte,
armazenagem e descarte.

5.2. Indicagdo de Marca ou Modelo

5.2.1. Marcas ou modelos indicados como mera referéncia de qualidade ou de padrdo de
desempenho, em conformidade com o art. 41, |, "d", da Lei n® 14.133/2021:

a) Iltem 2 (CABO UTP PARA REDE 4 PARES CAT.6E): Modelos de referéncia:
a.1l) Cabo de Rede CAT6 305m Fortrek FK 510C CMX da marca Fortrek, modelo FK 510C.
a.2) Cabo de Rede CAT6 305m Furukawa SohoPlus CMX da marca Furukawa,

modelo SohoPlus ref. ET03208 v6.

b) Item 11 (TECLADO PARA MICROCOMPUTADOR): Modelos de referéncia: Teclado Dell
KB216, Teclado Microsoft ANB-00005 ou Teclado Logitech MK120.

c) Iltem 17 (WEB CAM): Marca de Referéncia: Logitech C270.

5.2.2. Marcas ou modelos indicados obrigatdrios, em conformidade com o art. 41, 1, "b", da
Lei n°® 14.133/2021:

a) Item 12 (TONER PARA IMPRESSORA LASER HP PRO 4103FDW - REF. W1030XC): O
toner deve ser original do fabricante, da marca HP, modelo W1030XC.

a.l) Justificativa pela escolha do produto original do fabricante: As impressoras instaladas ainda
estdo em garantia e o uso de suprimento do proprio fabricante é condigdo para a manutencao
da mesma.

5.3. Subcontratacdo: N&ao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratado.

5.4. Participacédo de Pessoa Fisica: Nado sera admitida a participacao de pessoa fisica, conforme
IN SEGES N° 116/2021.

5.5. Participacdo de Consorcio: Nao serd permitida a participacdo de empresas em consorcio,
conforme o art. 8° da Portaria DG/TRE-PR n°® 591/2022.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO E PAGAMENTO

6.1. Condicdes de Entrega e Recebimento

6.1.1. Condi¢Bes de entrega: Caso ndo seja possivel a entrega no prazo assinalado na
Nota de Empenho, a empresa devera comunicar as razées respectivas com pelo menos 5
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(cinco) dias corridos de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacéo de prazo seja
analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

6.1.2. Do recebimento provisdrio: Os bens serdo recebidos de forma sumaria pela Secéo
de Gestao e Logistica de Materiais, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade
com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia.

6.1.3. Do recebimento definitivo: O recebimento definitivo ocorrera em até 8 (oito) dias
Uteis, contados do recebimento provisorio, pela Coordenadoria de Gestdo de Patriménio,
apos a verificacdo da conformidade do material com as especificacdes constantes neste
Termo de Referéncia.

6.1.4. Dos bens rejeitados: Os bens, materiais ou equipamentos poderdo ser rejeitados,
no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo
de Referéncia, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias corridos, a contar da
notificacdo da contratada, a sua custa, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades. A ndo
retirada dos bens rejeitados no prazo fixado acarretara a perda da propriedade do material
em favor do Tribunal.

6.2. Garantia do Produto

6.2.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor), complementado pelos prazos informados no Anexo Il
da presente contratagéo.

6.2.3. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia
deveréo ser substituidas por outras novas, de primeiro uso e originais.

6.2.4. Uma vez notificado, o Contratado realizaré a reparacao ou substituicdo dos bens que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 10 (dez) dias corridos.

6.2.5. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de
responsabilidade do Contratado.

6.3. Forma de Pagamento

6.3.1. O pagamento sera processado para cada Nota de Empenho emitida, ap6s o
recebimento definitivo dos bens correspondentes e o cumprimento de todas as
especificacfes constantes neste Termo de Referéncia.

6.3.2. A contratada devera encaminhar a nota fiscal para o e-mail: sglm@tre-pr.jus.br.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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7.1. A contratacdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as hormas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugéo total ou parcial.

7.2. As comunicacdes entre o0 6rgado e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que 0
ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.3. A execucdo da contratacdo sera acompanhada e fiscalizada por servidores formalmente
designados para este fim.

7.4. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal/gestor emitira notificacdes para a
correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

7.5. O fiscal/lgestor da contratagdo verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacéo de
apostilamento, no que couber, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario.

7.6. O fiscal/gestor tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacéo para fins de aplicacéo de sangoes.

7.7. O fiscal/gestor da contratagdo comunicara a Secretaria de Administracdo, em tempo habil, o
término da contratacdo sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou
prorrogacao contratual.

7.8. O gestor da contratacdo, no prazo de 30 (trinta) dias corridos, contados do fim de vigéncia do
instrumento contratual, devera elaborar relatorio final com informagfes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragédo. O relatorio final devera ser anexado no processo
da contratacdo e encaminhado para a Coordenadoria e Secretaria demandantes para ciéncia.

8. PROTECAO DE DADOS

8.1. As partes devem cumprir fielmente o disposto na Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais
(LGPD) - Lei n° 13.709/2018.

8.2. A ndo observancia das normas relativas a privacidade de dados pessoais, no contexto da Lei
Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD) Lei n° 13.709/2018 e dos demais normativos
mencionados neste Termo, caracteriza falta e enseja MULTA DE 10% (dez por cento) do valor total
do contrato.

8.3. E vedado o compartilhamento dos dados pessoais coletados ou repassados em razdo da
execucao deste contrato com terceiros, bem como sua utilizacdo para finalidade distinta daquela do
objeto da contratacdo, sob pena de responsabilizagdo administrativa, civil e criminal.
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9. DISPOSICOES GERAIS

9.1. Para eventuais esclarecimentos sobre este Termo de Referéncia, os interessados poderéo
entrar em contato pelo telefone 41 3330-4879 ou pelo e-mail sgim@tre-pr.jus.br.
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