TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARANA

COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DOCUMENTAL
ATA DA REUNIAO DE 08/11/2023 — 13h30

1. IDENTIFICAGAO

Data / Hora / Local da Reuniao:
08/11/2023, as 13h30, na sala de reunidoes da SECPLEI e online, via Meet.

Pauta:
- Relatdrio de atividades da CPAD em 2023;
- Implantagao do SEI - implicagbes na Gestado Documental.

Participantes:

- Solange Maria Vieira - Secretaria de Planejamento e Logistica de Eleigdes e de
Inovacéao (Presidente da Comissao)

- Willian Gallera Garcia - Coordenador de Planejamento de Eleigdes

- Maria Regina Blanco Magalhaes - Chefe da Secédo de Gestdao Documental

- Ana Lucia Germano Costa - Chefe da Se¢ao de Administracdo Predial

- Salete Marques de Jesus Furlan - Assistente na 332 Zona Eleitoral de Unido da
Vitéria

- Fabio Henrique da Silva Skonieczny - Assistente de LGPD e Processos de
Seguranga da Informagao

- Cleide Wiezbicki - servidora da Secéo de Gestao Documental

Membros ausentes

- Alex Pinheiro das Gracas - Chefe da Secao de Administracao de Sistemas

- Ana Paula Winters - Chefe da Sec¢ao de Projetos e Recursos Educacionais

- Nilton Luiz Drabeski Dudziak - Chefe de Cartério da 1762 Zona Eleitoral de
Curitiba

- Silka Stasiak Vendramin - servidora da Secdo de Gestdo de Sistemas do
Cadastro Eleitoral

- Carlos Alberto Barbosa Ferian - servidor da Sec¢ao de Aprimoramento Eleitoral,
Memoria Institucional e Biblioteca.

2. DEBATE
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Abrindo a reunido, a senhora Presidente da Comissao cumprimentou a todos e
expbs o relatdrio com teor anexo a esta ata, discriminando as agbes da CPAD no
ano de 2023. Abriu-se debate acerca das implicagcées da implantagdo do SEI na
seara da Gestao Documental do TRE-PR. Ficou estabelecido que a CPAD atuaria
para a correta configuracdo do SEl em respeito ao Plano de Classificagdo de
Documentos e Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos como
instrumentos de Gestdao Documental aprovados com a Portaria n® 235/2023 -
PRESID. Acerca da destinacdo dos documentos atualmente produzidos e
arquivados no sistema PAD, ficou estabelecido que seria realizada consulta a
SECTI para esclarecimentos. No entanto, restou assentado que eventual
avaliacdo dos documentos e manifestagdo acerca do descarte ou guarda
permanente em cada processo ficaria sob responsabilidade dos gestores de cada
area responsavel pelo PAD, o que sera proposto quando da apresentacao da
minuta de normativo para regulamentar a implantacdo do SEIl. Para
pormenorizagdo das acgbes relacionadas a destinacdo da documentagao
produzida no sistema PAD, foi atribuida tarefa para equipe composta pela membra
arquivista da CPAD e pela senhora chefe da SGD, com sugestao de inicio dos
trabalhos por levantamento junto a SECGP. Para atualizacédo da pagina de Gestao
Documental na intranet do TRE-PR, serdo disponibilizadas orientagdes
especificas para procedimentos no SEI, bem como disponibilizagdo de link para
acesso a planilha de controle dos descartes de documentos fisicos pelas Zonas
Eleitorais do Parana. Como forma de conscientizar os servidores do TRE-PR
acerca da importancia da Gestdo Documental para o 6rgao, foi deliberado pelo
envio de sugestdo a todos os servidores para realizacdo de curso proprio
disponivel na ENAP. Por fim, ficaram previamente designadas reunides para os
dias 27/03/2024, 26/06/2024 e 26/11/2024, sempre as 13h30.

3. DELIBERAGOES / ENCAMINHAMENTOS

1. Atuacédo da CPAD para a correta configuragédo do sistema SEI com relagao aos
requisitos da classificacdo de processos e documentos;

2. Consulta a SECTI para esclarecimentos acerca da intengao de destinacdo dos
documentos produzidos no sistema PAD, apés a implementagao do SEl;

3. Estudo e apresentagcdo de proposta sobre avaliagdo e destinacdo dos
documentos produzidos no sistema PAD, apds a implantagcéo do sistema SEl,
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4. Avaliagcao da minuta de normativo de regulamentacéo para implantagao do SEl,
a fim de sugerir disposicbes acerca da responsabilidade sobre a avaliacdo e
destinacdo dos documentos produzidos pelo sistema PAD;

5. Atualizagdo das orientagdes contidas na pagina de Gestdo Documental na
intranet para inclusdo de informacdes sobre o sistema SEI e disponibilizacdo de
link para acesso a planilha de controle de descarte de documentos fisicos pelas
Zonas Eleitorais;

6. Envio de comunicacao sugerindo aos servidores a participagdo em curso de
Gestao Documental,

7. Marcagdo das proximas reunides na agenda do Google para os dias
27/03/2024, 26/06/2024 e 26/11/2024, sempre as 13h30.

4. ENCERRAMENTO

Concluidos os trabalhos, eu, Willian Gallera Garcia, Coordenador de
Planejamento de Elei¢des, lavrei a presente ata.
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