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ﬂ INTRODUCAO

O manual de gestao de residuos apresenta o ciclo de utilizacdo e descarte de
materiais nas atividades administrativas da sede e dos cartérios da Justica
Eleitoral do Parana.

O objetivo é estimular a participacao ativa de magistradas, magistrados,
servidoras, servidores, colaboradoras e colaboradores neste processo.

O conteudo foi criado pela Secao de Gestao da Sustentabilidade, Acessibilida-
de e Responsabilidade Social (SGSARS) e reescrito em linguagem simples e
diagramado pelo Laboratério de Inovacdo e Objetivos de Desenvolvimento
Sustentavel (LIODS) do TRE-PR. Além disso, passou por um teste de acessibili-
dade com o servidor Diogo Fraga Ferreira e a servidora Katia Scrimin Lisboa,
especialmente convidados para este projeto.

A gestdo de residuos é um grande desafio que depende do engajamento de
todas e todos.

Envie sugestdes, comentarios e duvidas para: sgsars@tre-pr.jus.br
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’ SUSTENTABILIDADE NO TRE-PR

O Tribunal Regional Eleitoral do Parana (TRE-PR) adota como um de seus
principios a sustentabilidade, considerada nao apenas em sua vertente am-
biental, mas também econdmica, social, juridico-politica, cultural e ética.

Como signatario, desde 2019, do pacto global da Organizacao das Nacgdes
Unidas (ONU), tem como missao internalizar, difundir e auxiliar o processo
de implementacao da Agenda 2030 para os Objetivos de Desenvolvimento
Sus-tentavel (ODS).

Além disso, também adota os seguintes principios e recomendacgdes:

Resolugdo CNJ n2 400/2021: Politica de Sustentabilidade no ambito do
Poder Judiciario.

Resolugdo TSE n2 23.474/2016: DispOe sobre as competéncias das
unidades ou nucleos socioambientais nos Tribunais Eleitorais e implantacao
do respectivo Plano de Logistica Sustentavel da Justica Eleitoral

(PLS-JE).

Resolugdo TRE-PR n2 807/2018: Politica Institucional de Sustentabilidade da
Justica Eleitoral do Parana.

Instrucdo Normativa TRE-PR n2 11/2018: Regulamenta o descarte de
residuos reciclaveis e organicos no ambito da Justica Eleitoral do Parand



https://bit.ly/41BOwGN
https://bit.ly/3KT5Rnr
https://bit.ly/3MVLDvG
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’ GESTAO DE RESIDUOS

O que?

E a administragdo, monitoramento, fiscalizacdo e normatizac3o do ciclo de

descarte de residuos.
Monitoramento: analise dos dados de gestao de residuos do Poder
Judicidrio. De interesse institucional do TRE-PR, é normatizado pelo
Conselho Nacional de Justiga (CNJ).
Fiscalizagao: verificagdo do cumprimento das normas técnicas no ciclo
de descarte de residuos. E responsabilidade de magistradas, magistra-
dos, servidoras, servidores, estagiarias, estagidrios, pessoas terceiriza-
das e comunidade juridica em geral.
Normatizagao: edicdo de normas, planos, orientagdes e projetos de
sustentabilidade.

POLITICA NACIONAL

O que?

O gerenciamento de residuos solidos é o conjunto de a¢gdes que acontecem
nas seguintes etapas:

1) Coleta

2) Transporte

3) Transbordo (transferéncia de um modo de transporte a outro)

4) Tratamento
5) Destinacao final

A disposicao final dos rejeitos deve ser ambientalmente adequada, de
acordo com o plano municipal de gestao integrada de residuos sdélidos ou
com o plano de gerenciamento de residuos sdlidos, conforme o art. 32 da



https://bit.ly/3AbRZ2x
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Principios

a) Ser integrada: considerar as dimensdes politica, econémica, ambiental,
cultural e social; ter controle social e seguir a premissa do desenvolvimento
sustentavel;

b) Ser compartilhada: contar com um conjunto de atribui¢des individualiza-
das e encadeadas dos fabricantes, importadores, distribuidores, comercian-
tes, consumidores e dos titulares dos servicos publicos de limpeza urbana e
de manejo dos residuos solidos. O objetivo é diminuir:

J O volume de residuos sdlidos e rejeitos gerados;

. Os impactos causados a saude humana e a qualidade ambiental;

c) Ter logistica reversa: conjunto de acdes, procedimentos e meios destina-
dos a tornar vidvel a coleta e a restitui¢ao dos residuos solidos ao setor em-
presarial para reaproveitamento, em seu ciclo ou em outros ciclos produti-
vos, ou outra destinagao final ambientalmente adequada;

d) Ter coleta seletiva: prévia separacao e coleta de residuos sdlidos conforme
a constituicao ou composi¢ao;

e) Ser concluida com a destinagao e a disposi¢ao final ambientalmente
corretas. Isso inclui a reutilizacao, reciclagem, compostagem, recuperacgao,
aproveitamento energético ou outras destinacdes admitidas pelos érgaos
competentes.

O Plano de Gerenciamento de Residuos Sélidos é um documento de
carater normativo. Traz situacdes de observancia obrigatdria por todas as

pessoas que participam, direta ou indiretamente, do ciclo de descarte de
residuos no Poder Judiciario.

POLITICA LOCAL

O que?
A gestao de residuos é uma obriga¢ao fundamental que atinge todas as pes-
soas (art. 225, caput, da Constituicao da Republica).



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm
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Regulamentacao
Lei n2 12.305/2010 (Politica Nacional de Residuos Sdlidos): determina aos
orgaos publicos, de qualquer esfera, a elaboracao do Plano de Gestao de

Residuos Sélidos.

O estado do Parana estabeleceu a sua Politica de Residuos Sélidos na Lei
Estadual n? 12.493/1999, depois alterada pela Lei Estadual n®
13.039/2001.

Quem?

No Parana, a gestao de residuos sdlidos é coordenada pela Secretaria Estadu-
al do Meio Ambiente e Recursos Hidricos (Sema), com atua¢ao da Coordena-
doria de Residuos Sélidos, do Instituto das Aguas do Parana (AGUASPARANA)
e do Instituto Ambiental do Parand (IAP).

O PAPEL DE CADA PESSOA

Magistradas e magistrados

A magistrada e o magistrado exercem fun¢ao administrativa fundamental na
sustentabilidade e na gestao de residuos no Poder Judiciario. Na atividade
eleitoral, producao,
segregacao, coleta, armazenamento e destinacao dos residuos produzidos no
prédio.

Ocupantes de cargo de dire¢ao e chefia de cartoério eleitoral

A servidora e o servidor que possuem func¢des de direcao e chefia de cartdrio
eleitoral dos residuos gerados nas
unidades administrativas que gerenciam.

Secretarias(os), coordenadoras(os) e chefias de se¢ao

Sao as pessoas responsaveis pelas unidades do TRE-PR. Devem
pela gestao do ciclo integral de descarte dos residuos produzi-
dos dentro dos prédios e das unidades administrativas.

Servidoras(es), requisitadas(os), estagiarias(os), contratadas(os)
a) Use copos e canecas retorndveis em vez de descartdveis;

b) Substitua lixeiras de uso pessoal por ilhas coletivas. Estes espacos devem


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
https://leisestaduais.com.br/pr/lei-ordinaria-n-12493-1999-parana-estabelece-principios-procedimentos-normas-e-criterios-referentes-a-geracao-acondicionamento-armazenamento-coleta-transporte-tratamento-e-destinacao-final-dos-residuos-solidos-no-estado-do-parana-visando-controle-da-poluicao-da-contaminacao-e-a-minimizacao-de-seus-impactos-ambientais-e-adota-outras-providencias
https://leisestaduais.com.br/pr/lei-ordinaria-n-13039-2001-parana-dispoe-que-e-de-responsabilidade-das-industrias-farmaceuticas-e-das-empresas-de-distribuicao-de-medicamentos-dar-destinacao-adequada-a-medicamentos-com-prazos-de-validade-vencidos-e-adota-outras-providencias
https://leisestaduais.com.br/pr/lei-ordinaria-n-13039-2001-parana-dispoe-que-e-de-responsabilidade-das-industrias-farmaceuticas-e-das-empresas-de-distribuicao-de-medicamentos-dar-destinacao-adequada-a-medicamentos-com-prazos-de-validade-vencidos-e-adota-outras-providencias
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ter, no minimo, um lugar para nao-reciclaveis e outro para reciclaveis;

c) Separe os residuos produzidos, obedecendo pelo menos a separagao entre
lixo organico e reciclavel;

d) Divulgue informacdes sobre a sustentabilidade socioambiental;

e) Racionalize o consumo de energia:

J Desligue equipamentos eletronicos, como computadores e ares-condi
cionados;
J Verifique se as luzes do setor e dos banheiros estao apagadas ao térmi

no do expediente;

f) Utilize o ar-condicionado com consciéncia:

J Nao coloque temperaturas extremas;

J Mantenha o ambiente fechado para aumentar a eficiéncia do consumo
de energia elétrica;

g) Aproveite as condicoes favoraveis de luz natural em vez de usar luz artifi-

cial;

h) Economize dgua! Comunique as chefias imediatas e/ou unidades responsa-

veis sobre vazamentos e desperdicios em canos e torneiras;

i) Participe de cursos de capacitacao na area de sustentabilidade;

j) Reduza o numero de materiais de expediente usados e guardados nas
unidades.

Pessoas terceirizadas

Algumas pessoas terceirizadas sao responsaveis diretas pela coleta e armaze-
namento dos residuos produzidos nas unidades da Justica Eleitoral. Elas
atuam no ciclo intermedidrio de descarte, entre a producao e a destinacao
final.

a) Use Equipamento de Protecdo Individual (EPI);

b) Separe lixo organico do reciclavel;

c) Armazene os residuos de maneira adequada.

A responsabilidade pela separacao dos residuos é da fonte geradora.
Nas unidades da Justica Eleitoral, as fontes geradoras sao as magistra-
das, magistrados, servidoras, servidores e demais colaboradoras e cola-

boradores.
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Secao de Gestao da Sustentabilidade, Acessibilidade e Responsabilida-
de Social (SGSARS)

O que?

Unidade administrativa permanente. No TRE-PR, faz parte da Coordenadoria
de Inovacao e Sustentabilidade (CIS), dentro da Secretaria de Planejamento e
Logistica de EleicGes e de Inovacdo (SECPLEI).

Atribuicoes

. Acompanhar o cumprimento das metas e indicadores de sustentabili-
dade estabelecidos pelo CNJ;

J Promover campanhas de conscientizagao e agdes de sensibilizacao
sobre o tema;

J Elaborar o em conjunto com as
unidades gestoras responsaveis por sua execugao;

J Fornecer a Administracao informacdes que ajudem na tomada de
decisoes;

. Promover parcerias com outros tribunais e entidades para comparti-
Ihar experiéncias e estratégias;

J Estimular:

a) A melhoria constante da qualidade do gasto publico;

b) O uso sustentavel de recursos naturais e bens publicos;

c¢) A reducao do impacto negativo das atividades do 6rgao no meio
ambiente com a correta gestao dos residuos gerados;

d) Contratagdes sustentaveis;

e) A gestao sustentdvel de documentos e materiais;

f) A capacitacdo do corpo funcional e de outras partes;

g) A qualidade de vida no ambiente de trabalho;

j) O controle de emissdo de didxido de carbono.

Regulamentacao
Resolucdo CNJ n2? 400/2021 e Resolugdo TRE-PR n2 903/2022.



https://bit.ly/41BOwGN
https://bit.ly/3MUWGFu
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” CICLO INTEGRAL DE DESCARTE

O ciclo integral de descarte de residuos é composto por cinco etapas basicas:

Ve
k&

Sao todos os residuos produzidos durante as atividades administrativas e

a) Producao

b) Segregacao (separagao)
c) Coleta seletiva

d) Armazenamento

e) Destinacgao final

PRODUCAO

judiciais nas unidades da Justica Eleitoral do Parana.
Quem?
Magistradas, magistrados, servidoras, servidores, estagiarias, estagiarios e

pessoas terceirizadas, assim como qualquer outra pessoa que atue no TRE-PR.

Reduza

Geragao média de residuos por habitante

Geragdao média (g) Geragdo / hora (g)
757 16

47,3125

Fonte: Panorama dos Residuos Solidos no Brasil 2017. Abrelpe
(Associacdo Brasileira de Empresas de Limpeza Publica e
Residuos Especiais). Sdo Paulo-SP, 2018

Geracao média de residuos no TRE-PR

Forca de trabalho Horas/ dia Geragdo estimada (g) Geragdo estimada (kg)

1026 7 339798,375 339,798375
Fonte: Resolugdo CNJ 219/ 2016


https://bit.ly/3LfMG8M
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A geracao média de residuos de toda a
forca de trabalho do TRE-PR durante

sete horas equivale ao peso de um cofre
de um metro de altura por dia!

Reduza ou racionalize o uso de materiais no ambiente de trabalho. Saiba
como:

a) Prefira recipientes e embalagens retornaveis (vidro, ceramica e inox)
para transportar e consumir alimentos e bebidas;

b) Se tiver que usar sacolas plasticas, reutilize-as e jamais as descarte vazias;
c) Dé preferéncia a objetos com maior vida util;

d) Cuide dos materiais e equipamentos de expediente. Mesmo que nao
seja util para vocé, outras pessoas podem precisar;

g) Descarte corretamente (pelo menos separe organicos dos recicla-veis).
Sé a separacdo ja poupa os aterros sanitarios de receberem materiais que
poderiam ser reciclados e/ou reutilizados;

h) Imprima sé o necessario, pois além do custo associado as impres-soes,
elas produzem residuos de papéis, cartuchos e toners.

Nao ¢sta usando?

Materiais de consumo em desuso devem ser devolvidos para a Secao
de Logistica de Materiais (SLOGMAT). Sao recolhidos apenas itens de

expediente novos ou em bom estado que ainda possam ser usados em
outra unidade, tais como:

Grampeadores, caixas, papel, pastas, canetas, lapis, apontadores,
tesouras, borrachas, réguas, marca-texto, marcadores permanentes,
marcadores de quadro-branco, etc.
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Nao esta usando?

Curitiba
Peca o recolhimento por SIATI a Secao de Logistica de Materiais (SLOG-
MAT).

Interior

Envie os materiais pelo caminhao de manutencdo do TRE-PR. A seguir,
abra um SIATI informando a remessa a Sec¢ao de Logistica de Materiais
(SLOGMAT).

SEGREGACAO
O que?
A segregacao é a etapa de separacao dos residuos conforme a sua natureza.

Quem?

Magistradas, magistrados, servidoras, servidores, estagiarias, estagiarios e
pessoas terceirizadas, assim como qualquer outra pessoa que atue no
TRE-PR.

Como
O cddigo de cores para a separacado dos residuos é regulamentado pela Reso-
lucdo do Conselho Nacional do Meio Ambiente (Conama) n2 275/2001.

Vermelho
Plastico

Preto
Madeira

Amarelo
Metal

Branco
residuos

Roxo
Residuos
Radioativos

Laranja Marrom

Residuos

Residuos

Perigosos Organicos

de saude

Imagem de dez lixeiras coloridas, em duas linhas, conforme a sequéncia a seguir: Azul Papel e Papeldo;
Vermelho Plastico; Verde Vidro; Amarelo Metal; Preto Madeira; Laranja Residuos Perigosos; Branco
residuos ambulatoriais e de servigos de saude; Roxo Residuos Radioativos; Marrom Residuos Organicos;
Cinza residuo ndo reciclavel ou misturado, ou contaminado ndo passivel de separagdo


http://www.siam.mg.gov.br/sla/download.pdf?idNorma=291#:~:text=Estabelece%20o%20c%C3%B3digo%20de%20cores,informativas%20para%20a%20coleta%20seletiva
http://www.siam.mg.gov.br/sla/download.pdf?idNorma=291#:~:text=Estabelece%20o%20c%C3%B3digo%20de%20cores,informativas%20para%20a%20coleta%20seletiva

Man’uaI de
Residuos

Sdlidos

TRE-PR

INOVAGCAOE

SUSTENTABILIDADE

Os residuos sélidos devem ser acondicionados em lixeiras com cantos arre-
dondados que ndo quebrem, vazem e nem tombem (Associacao Brasileira de
Normas Técnicas - ABNT n2 NBR 9.191/2008).

Nos espagos de uso comum e em areas externas, a separagao dos residuos
deve ser feita em lixeiras de coleta seletiva com quatro divisoes.

LIXO ORSANCO

Lixeiras de coleta seletiva com cinco divisoes

Dentro das salas, na sede ou nos cartérios eleitorais, a separagao dos residuos
deve ser feita em ilhas. Estes espagos devem ter, no minimo, duas lixeiras:
organica e reciclavel.

Duas lixeiras: reciclavel e organica


https://www.normas.com.br/visualizar/abnt-nbr-nm/541/nbr9191-sacos-plasticos-para-acondicionamento-de-lixo-requisitos-e-metodos-de-ensaio
https://www.normas.com.br/visualizar/abnt-nbr-nm/541/nbr9191-sacos-plasticos-para-acondicionamento-de-lixo-requisitos-e-metodos-de-ensaio
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COLETA SELETIVA

O que?

Ea nas lixeiras de coleta

seletiva ou ilhas de lixeira. Inclui o transporte e a destina¢do aos locais de
armazenamento temporario.

Quem?

Este servico é feito por pessoas terceirizadas, que tém a atribuicdo contratual
de realizar a coleta seletiva nas areas internas e externas.

AREA INTERNA AREA EXTERNA

Retirada do lixo

Retirada do lixo Recolhimento de objetos, detritos e
Coleta seletiva folhagens das areas pavimentadas
Acondicionamento em sacos plasti- Coleta seletiva
cos Acondicionamento em sacos plasti-
Armazenamento no local indicado cos

Armazenamento no local indicado

Areas internas: unidades de trabalho, copas, banheiros, corredores, halls,
garagem, auditdrio, etc.

Areas externas: areas de uso comum, areas de passagem, guaritas,
estacionamentos internos, etc.

Como?

A coleta sempre deve observar as normas de seguranca e o uso de Equipa-
mentos de Protecado Individual (EPI) e Coletivos (EPC).

@ % A T
\) &y
Exemplos de equipamentos de protecao individual e de equipamentos de protegao coletiva
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ARMAZENAMENTO

O que?

E a guarda temporaria dos residuos em contéineres ou lixeiras de grande
porte.

Contéineres e lixeiras de grande porte

Quem?
E realizado por pessoas terceirizadas.

Como?

Sede e Forum Eleitoral de Curitiba

A coleta seletiva é feita diariamente e os residuos sdao armazenados em con-
téineres.

Cartorios eleitorais do interior
Deve ser reservado um espago para armazenamento até a coleta por coope-
rativas de catadores ou pela prefeitura.

Voo sabia?

a) Dentro das unidades da Justica Eleitoral, o armazenamento de resi-
duos deve ser sempre temporario, somente pelo tempo necessario até
o recolhimento;

b) E proibida a acumulagdo de residuos (de qualquer natureza);

c) Os contéineres e as lixeiras de uso externo devem ficar dentro do
terreno das unidades da Justica Eleitoral (e ndo em calgadas).
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DESTINACAO FINAL

O que?

A destinacao final depende do tipo de material: residuo ou rejeito.
Residuos: materiais, substancias, objetos ou bens descartados que ainda
podem ser aproveitados. Existem cinco opc¢des de destinagao final:

. Reutilizacao

. Reciclagem

. Compostagem

. Recuperagao

. Aproveitamento energético

Rejeitos: nao apresentam outra possibilidade a ndo ser a disposicao final
ambientalmente adequada. Existem trés tipos de disposicao final:

. Aterro sanitario
. Aterro controlado
. Lixao

Somente os aterros sanitarios atendem totalmente as normas ambientais
brasileiras: localizacao fora de dreas de manancial de abastecimento publico;
distancia minima de rios, nascentes, nucleos populacionais e residéncias
isoladas; sistema de impermeabilizacao; entre outras.

Quem?

Em Curitiba, a destinacao final de residuos reciclaveis é realizada com viés
social a cooperativas e a associacdes de catadores de materiais. Ja os residuos
organicos vao para o aterro sanitario mantido pela prefeitura.

“A mudancga ndo vira se esperarmos por outra pessoa ou outros tempos.
Nos somos aqueles por quem estavamos esperando. N6s somos a mudancga

gue procuramos.”
Barack Obama
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ﬂ RESIDUOS EM ESPECIE

RESIDUOS NAO PERIGOSOS

Organico
Restos de animais, alimentos, poda e jardim. Em ecossistemas equilibrados,
degradam-se de forma espontanea e reciclam os nutrientes naturalmente.

Uma boa opc¢ao de destinacao é a compostagem. Neste processo, criam-se as
condicdes necessarias para que organismos decompositores degradem e
estabilizem os residuos organicos. Os produtos da compostagem sao fertili-
zantes organicos e condicionadores de solo.

Atengao

Chicletes sao lixo organico.

Reciclavel
A maior parte dos residuos administrativos sao reciclaveis.

~ . NAO RECICLAVEIS
CLASSIFICACAO RECICLAVEIS
_ ( REJEITOS)

Papel celofane, papel
plastificado, papel
parafinado, papel
carbono, papel de fax,

Papel sulfite, caixas do
tipo longa-vida e de
papelao, papel

PAPEL laminado, nota fiscal,
envelope, jornais fotografias, papel toalha,
e revistas guardanapo, papeis

sanitarios, bituca
de cigarro

Cristais, espelhos, vidros
temperados, louga,
ceramica, porcelana,
oculos, pirex e vidros
especiais, como tampo
de forno e micro-ondas

I i oo SN

Garrafas, copos,
VIDROS frascos em geral
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~ - NAO RECICLAVEIS
CLASSIFICACAO RECICLAVEIS
_ ( REJEITOS)

Latas de refrigerantes,
de chas, enlatados,
ferragens, arames,

7~V TRE-PR
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-,

Clipes, grampos,
esponjas de aco,
latas de verniz,

METAIS
chapas, canos, pregos, aerossois, latas de
parafusos, cobre produtos toxicos
e aluminio
Garrafas PET, copos
pldsticos, embalagens, Adesivos, acrilico
PLASTICOS canos, tubos, sacolas, e cabos de panelas

potes e plasticos em
geral

Tempo de decomposi¢cao

Papel e papelao 6 meses

Bituca de cigarro 5 anos
Aluminio 400 anos

Chiclete 5 anos
Embalagem longa vida 100 anos
Embalagem PET 100 anos

Isopor 8 anos
Metais (componentes de equipamentos) 450 anos
Plastico (embalagens, equipamentos) 450 anos
Sacos plasticos 100 anos

Palito de madeira 6 meses

Fralda descartavel biodegradavel 1ano
Fralda descartavel comum 450 anos

Latas de aco 10 anos

Fonte: Cultura Mix, Decomposicdo do Lixo
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Capsulas de café

Sao feitas de plastico com tampa de aluminio e, portanto, sao reciclaveis. No
entanto, o processo é trabalhoso, pois cada parte deve ser lavada e reciclada
separadamente. Outra opgao é entrega-las diretamente nos pontos de coleta
das empresas fabricantes.

RESIDUOS PERIGOSOS

Apresentam grande risco a satude publica ou ao meio ambiente por sua infla-
mabilidade, corrosividade, reatividade, toxicidade, patogenicidade, carcinoge-
nicidade, teratogenicidade e mutagenicidade.

Regulamentacao
NBR n2 10.004/2004 (ABNT)

Coleta

Curitiba

A cidade de Curitiba tem um servico de coleta de residuos perigosos.
Interior

Consulte a prefeitura da sua cidade para saber sobre a coleta destes mate-
riais.

Nunca devem ir para o lixo comum:

Lampadas

Cartuchos e toners

Pilhas e baterias

Tintas, dleos e suas embalagens
Pneus

Eletronicos antigos e/ou quebrados
Residuos de saude

Lampadas

As [ampadas fluorescentes, de vapor de sddio e mercurio e de luz mista sao
objetos de logistica reversa. Isso significa que devem ser recolhidas por seus
fabricantes.

— Na compra de lampadas, deve estar previsto que a empresa fornecedora re-
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colha as unidades substituidas e as encaminhe para uma destinagdo ambien-
talmente adequada;

Il - As [ampadas inutilizadas ndo podem ser armazenadas. Logo apds a substi-
tuicdo, procure a empresa fornecedora para a coleta (Artigos 31 e 33 da Lei n?
12.305/2010);

Il — E preciso muito cuidado com o armazenamento das lampadas, pois ha
alto risco de contaminagao.

O governo do Estado do Parana, por meio da Secretaria de Desenvolvi-
mento Sustentavel (Sedest), orienta os municipios a apresentarem locais
para o recolhimento de lampadas queimadas ou danificadas armazenadas
em organizagdes publicas municipais.
Os tipos de lampadas que podem ser entregues sao: fluorescentes
tubulares, lampadas a vapor de mercurio, lampadas vapor metdlico,
lampadas vapor sddio, lampadas compactas, lampadas de luz mista,
tubos de vidro, bulbos de vidro.
Duavidas ou informacdes: fale com a Secretaria de Desenvolvimento Sus-
tentavel (41) 3304-7767.

Regulamentacgao :

=
! Pilhas e baterias

Possuem metais que contaminam o solo e a dgua. Até queima-las é perigoso
porque as toxinas ficam nas cinzas e podem afetar a atmosfera.

Os metais que apresentam maior risco sao chumbo, mercurio e cddmio, que
atingem o sistema nervoso central e diversos érgaos humanos. Podem ser
cancerigenos e causar mutagdes genéticas.

Assim como as lampadas, também sao objeto de logistica reversa (responsa-
bilidade do fabricante), por isso devem ser separadas dos demais produtos e
encaminhadas a um posto de coleta da Associacdo Brasileira da Industria
Elétrica e Eletronica (ABINEE).

Regulamentacdo

Resolucdo CONAMA n2 401/2008

Instrucdo Normativa Ibama n2 08/2012

Lei n2 12.305/2010 (Politica Nacional de Residuos Sélidos)
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Q/Residuos de saude

Incluem materiais contaminados (algodao, gaze, guardanapo, luva, sugador),
quimicos, perfurocortantes (cortam ou furam), agulhas descartaveis e laminas
de bisturi. Na Justica Eleitoral do Parana, sao gerados apenas em Curitiba,
pela Assessoria de Atencado a Saude e Pericias.

Precisam de uma atencao especial e disposicao adequada para evitar conta-
minagao fisica, quimica ou bioldgica. O TRE-PR possui contrato de prestacao
de servicos de coleta, transporte, tratamento e destinacao final destes residu-
0s.

Regulamentacdo

Resolugdo CONAMA n? 358/2005

Resolucdo Anvisa RDC n2 306/2004

D Eletrdnico e eletroeletronico
O que

Sao os aparelhos eletrodomésticos, equipamentos e componentes eletroele-
tronicos com defeito ou que nao estejam sendo usados, tais como:

Aparelhos de celular, estabilizadores, HD externos, mouses, pen-drives,
roteadores e modems, tablets, teclados de computador, aparelhos
telefonicos, computadores de mesa (gabinete com placas e demais
itens), impressoras, monitores de computador, notebooks, no-breaks,

televisores, aparelhos de som, aparelhos de fax, aparelhos de DVD e
CD.

Como

Possuem valor comercial, por isso tém coleta e destinac¢ao final especificas. Se
um material ndo esta sendo usado, o gestor deve pedir o recolhimento. O
setor responsavel vai verificar a possibilidade de reaproveitar e redistribuir os
equipamentos.

Caso nao seja possivel reaproveitar ou redistribuir, o item é enviado para
desfazimento, ou seja, separado em lotes oferecidos para instituicdes, confor-
me normativos especificos.

@
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Equipamentos de informatica com patrimonio

O pedido de recolhimento de equipamentos de informatica patrimonia-dos
deve ser enviado pela

Regulamentacao

Lei n® 14.479/2022 (Politica Nacional de Desfazimento e Recondicionamento
de Equipamentos Eletroeletronicos)

Residuos de construgao civil
Sao os gerados nas construcoes, reformas, reparos e demolicdes, incluidos os
que sobram na preparagdo e escavagao de terrenos, tais como:
Tijolos, blocos ceramicos, concreto em geral, solos, rochas, metais,
resinas, colas, tintas, madeiras e compensados, forros, argamassa,
gesso, telhas, pavimento asfaltico, vidros, plasticos, tubulagdes e fiacao
elétrica.

Para todas as licitacOes de obras de prédios e reformas sdao determinadas
regras para que a empresa contratada gerencie corretamente os residuos e
comprove o servico realizado.

Regulamentagao
Resolucdo CONAMA n2 307/2002
Resolucdo CONAMA n2 469/2015

MOBILIARIO

A solicitacao de recolhimento mobilidrio patrimoniado deve enviada por

O procedimento vale tanto para moéveis em
bom estado que nao estao sendo mais utilizados quanto para itens obsoletos
ou danificados.

Curitiba
O recolhimento é feito no mesmo dia para o depdsito, onde é verificado se o
item tem condi¢des de uso ou se sera encaminhado para outra destinacao.

Interior

Apds a solitacao por SIATI e andlise sobre a situagao do moével, a Gestao de
Patrimbnio agenda o recolhimento, conforme o calendario de viagens da
Secdo de Transportes.
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DESFAZIMENTO DE BENS

O que?
Na Justica Eleitoral do Parana, o desfazimento de bens

é realizado pela Comissao de
Desfazimento de Bens Permanentes e de Consumo, composta por quatro
servidoras ou servidores nomeados pela Diregao-Geral.

Quem?

O processo de desfazimento deve ser iniciado pelas pessoas responsaveis

pelos materiais que nao estdao sendo utilizados. Saiba quem sao:

o Na sede, essa é uma responsabilidade da Coordenadoria de Gestdo de
Patrimonio, da Sec¢ao de Logistica de Materiais e da Coordenadoria de
Infraestrutura de TI.

o No interior, cabe a chefia do cartorio eleitoral.

Como?

O pedido precisa ser enviado via PAD a Comissao, contendo a listagem inicial
de bens e os respectivos patrimonios caso o desfazimento seja de bens per-
manentes. No caso de bens de consumo, deverao também ser enviadas fotos
para avaliacao por parte da Comissao.

Analise
e Bens de consumo: a analise dos itens localizados no interior é feita
com base no relatdrio elaborado pela chefia de cartério, que, obriga-
toriamente deve conter fotos para que o estado do bem seja avaliado.

e Bens permanentes: primeiramente serd necessario contato, por parte
da chefia do cartério, com a Coordenadoria de Gestao de Patrimonio
para verificar a possibilidade de utilizagcdao dos itens em outras
unidades.

A comissao avalia a viabilidade do desfazimento e classifica o bem como
0cioso, recuperavel, antiecondmico ou irrecuperavel.

Desfazimento

O desfazimento deve ser autorizado pela Dire¢ao-Geral e pode acontecer nas
modalidades: cessao, alienagao (doagdo, permuta, venda), inutilizagao ou
descarte sustentavel.
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Para doacao, tém preferéncia, nesta ordem:

| — 6rgdos do Poder Judiciario;

Il — 6rgaos da administracao publica federal, estadual e municipal;

Il — instituicdes filantrdpicas e organizagdes da sociedade civil de interesse
publico.

E Bandeiras

Os simbolos nacionais, como bandeiras, sao inutilizados em conformidade
com a legislacdo especifica - Lei n2 5.700/1971.

O modelo para desfazimento das bandeiras esta na Wiki, na intranet do
TRE-PR.

Local
Por questdes econdmicas e de sustentabilidade, os desfazimentos acontecem,
sempre que possivel, no préoprio municipio em que se encontram os bens.

Descaracterizacao

Antes do desfazimento, os objetos sao descaracterizados com a retirada das
plaquetas e etiquetas, bem como de inscri¢des, adesivos ou outros sinais que
os relacionem a Justica Eleitoral, providéncia que deve ser certificada no
termo de desfazimento.

Regulamentacgao

Ordem de Servigo TRE-PR n2. 03/2016: estabelece procedimentos relativos
ao desfazimento de materiais inserviveis.

Portaria DG TRE-PR n? 167/2023 (PAD: 1759/2014): nomeia a Comissdo de
Desfazimento de Bens Permanentes e de Consumo.

' TEITO Com

Agora é com vocé. {
" INGUAGEM -

- SIMPLES

O TRERR
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